หนังสือขอโอน
                                                                                        เขียนที่ ......................................................
                                                             วันที่...............เดือน........................................พ.ศ. .......................
เรียน   อธิบดีกรมทางหลวง  ผ่าน  ผู้อำนวยการกองการเจ้าหน้าที่
1. ข้าพเจ้า .......................................................................................เกิดวันที่......................................................
อายุ.............ปี  คุณวุฒิ.....................................................................................................................................(ดังสำเนาแนบ)
สถานศึกษา..................................................................................................................................ปีที่สำเร็จ............................

ขณะนี้รับราชการเป็นข้าราชการ (ประเภท)............................................................................................................................

ตำแหน่ง.......................................................................................ระดับ..............................ขั้น.........................................บาท
งาน/ ฝ่าย/ แผนก..................................................................................กอง..........................................................................
กรม ..................................................................กระทรวง.....................................................โทร...........................................
เริ่มรับราชการเมื่อวันที่..................................................รวมเวลาราชการ....................ปี.................เดือน.................วัน
ตั้งแต่รับราชการมา (เคยถูกสอบสวนเรื่องราวทางวินัยหรือไม่  เรื่องอะไร  ผลเป็นอย่างไร  หรือเคยทำความดีพิเศษอะไรบ้าง)    
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

2. คู่สมรส.....................................................................................อาชีพ..............................................................
สถานที่ทำงาน.........................................................................................................................................................................
3. ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขอโอนมารับราชการสังกัด  สำนัก/ กอง/ สำนักงาน/ แขวง/ ศูนย์ฯ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

เหตุผลในการขอโอนครั้งนี้  คือ .............................................................................................................................................
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

4. ในการโอนครั้งนี้  ข้าพเจ้าขอสละสิทธิ์ในการเบิกค่าพาหนะขนย้ายและค่าเช่าบ้าน
5. หนังสือขอโอนฉบับนี้ให้มีผลการบังคับใช้เป็นระยะเวลา 1 ปี  นับจากวันที่ผู้ขอโอนได้ยื่นไว้กับกรมทางหลวง
หากกรมทางหลวงยังไม่ดำเนินการรับโอนในระยะเวลาดังกล่าว  ให้ถือว่าหนังสือขอโอนฉบับนี้เป็นอันยกเลิกไป  โดยไม่ต้อง
แจ้งให้ผู้ขอโอนทราบ
            จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  พร้อมนี้ได้แนบจำนวนวันมาสาย  วันลา ทุกประเภทย้อนหลัง 1 ปี  สำเนา ก.พ.7
และแบบประเมินผลการพิจารณาเพื่อเลื่อนขั้นเงินเดือนประจำปีมาด้วยแล้ว
                                                                          (ลงชื่อ) .....................................................................
                                                                                   (...................................................................)
                                                                         ตำแหน่ง.....................................................................
หนังสือรับรอง
              ข้าพเจ้า...........................................................................ตำแหน่ง....................................................................
เป็นผู้บังคับบัญชาใกล้ชิด  ขอรับรองว่า นาย/ นาง/ น.ส. .................................................................................................
เป็นผู้มีความประพฤติเรียบร้อย   ไม่บกพร่องทางศีลธรรม และเป็นผู้มีความรู้  ความสามารถ  ในหน้าที่การงานดี  
มีความสนใจและอุตสาหะในการปฏิบัติงานเป็นอย่างดี  และ นาย/ นาง/ น.ส. ...............................................................
(   เคยถูกลงโทษทางวินัย............................................................................เมื่อ.....................................

(   กำลังอยู่ในระหว่างถูกสอบสวนทางวินัย

(   กำลังอยู่ในระหว่างถูกลงโทษทางวินัย

(   ไม่เคยถูกลงโทษทางวินัย และไม่อยู่ในระหว่างถูกสอบสวน หรือถูกลงโทษทางวินัย
                                                                          (ลงชื่อ) .....................................................................
                                                                                   (...................................................................)
                                                                         ตำแหน่ง.....................................................................
                                                                                                       ผู้รับรอง
รายละเอียดงานในความรับผิดชอบที่หน่วยงานเดิม  ตั้งแต่เริ่มบรรจุถึงปัจจุบัน
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

                                                                          (ลงชื่อ) ...................................................................ผู้ขอโอน
                                                                                   (...................................................................)

                                                                         (ลงชื่อ)....................................................................ผู้รับรอง
                                                                                   (...................................................................)

หมายเหตุ        ผู้รับรองจะต้องเป็นผู้บังคับบัญชาระดับหัวหน้าหน่วยงาน
