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คาํนํา 
 

ตามเกณฑ์คุณภาพการบริหารจดัการภาครัฐระดบัพืÊนฐาน ฉบบัทีÉ 2 ในหมวด 6 การมุ่งเน้น
ระบบการปฏิบตัิการ เป็นการมุ่งเนน้การปฏิบติัการ การออกแบบและการส่งมอบผลผลิตและการบริการ 
และประสิทธิผลของการปฏิบติัการ เพืÉอบรรลุความสาํเร็จและเพืÉอความย ัÉงยนืของส่วนราชการ 

เพืÉอให้การดาํเนินการตามเกณฑ์คุณภาพการบริหารจดัการภาครัฐระดบัพืÊนฐาน ฉบบัทีÉ 2ใน
หมวด 6 การมุ่งเน้นระบบการปฏิบติัการ สามารถผ่านเกณฑ์ได้ ซึÉ ง PM 2 ไดก้าํหนดให้ส่วนราชการ
กาํหนดและทบทวนมาตรฐานการปฏิบติังานของกระบวนการสร้างคุณค่าและกระบวนการสนับสนุนทีÉ
สําคญั เพืÉอให้ผูป้ฏิบติังานไวใ้ช้อ้างอิง เพืÉอไม่ให้เกิดความผิดพลาดในการทาํงานและเพืÉอให้มัÉนใจว่า
มาตรฐานงานทีÉกาํหนดไว ้บุคลากรสามารถนาํไปปฏิบติัให้เป็นไปตามทีÉกาํหนดต่างๆ และสืÉอสารมาตรฐาน
การปฏิบติังานใหบุ้คลากรทีÉเกีÉยวขอ้งทราบเพืÉอนาํไปปฏิบติั 

คณะทาํงานพฒันาคุณภาพการบริหารจดัการภาครัฐของกรมทางหลวง (Working Team)  
หมวด 6  มอบหมายใหส้าํนกังานพฒันาระบบบริหาร แจง้เวยีนใหแ้ต่ละหน่วยงานร่วมทบทวนปรับปรุง
คู่มือการปฏิบติังาน(Work Manual) เพืÉอให้คู่มือดังกล่าวมีความถูกต้องสมบูรณ์มากยิÉงขึÊน ทัÊ ง
กระบวนการสร้างคุณค่า และกระบวนการสนบัสนุนทีÉสาํคญั รวมทัÊงไดท้าํการรวบรวมจดัทาํรูปเล่มเป็น
ภาพรวมทัÊงหมดของกรมทางหลวง ซึÉ งแบ่งเป็น 3 เล่ม คือ กระบวนการสร้างคุณค่า (ฉบบัปรับปรุง 2559) 
จาํนวน 1 เล่ม และกระบวนการสนบัสนุนทีÉสําคญั (ฉบบัปรับปรุง 2559) จาํนวน 2 เล่ม ทัÊงนีÊ เพืÉอจะใช้
เป็นมาตรฐานการปฏิบติังาน และเป็นไปตามเกณฑ์ในการดาํเนินการพฒันาคุณภาพการบริหารจดัการ
ภาครัฐ หมวด 6 การมุ่งเน้นระบบการปฏิบติัการ รวมทัÊงสามารถผ่านเกณฑ์การพฒันาคุณภาพการ
บริหารจดัการภาครัฐระดบัพืÊนฐาน ฉบบัทีÉ 2 ได ้

สํานักงานพฒันาระบบบริหารหวงัเป็นอย่างยิÉงว่า คู่มือการปฏิบตัิงาน (Work Manual) 

กระบวนการทีÉสร้างคุณค่าและกระบวนการสนบัสนุนทีÉสาํคญั (ฉบบัปรับปรุง 2559) นีÊ  จะเป็นประโยชน์
อย่างยิÉงต่อหน่วยงานของท่านและผูป้ฏิบัติงาน หากมีข้อแก้ไขหรือข้อเสนอแนะเกีÉยวกับคู่มือการ
ปฏิบติังาน (Work Manual) นีÊ  โปรดแจง้มายงั โทรศพัท ์02 354 6668 ต่อ 26204 โทรสาร 02 354 6756 

 

 

        สํานักงานพฒันาระบบบริหาร 
                     พฤษภาคม 2559 



 1 ปรับปรุง 2559 

รายละเอียดขอกําหนดที่สําคัญและตัวชี้วัด 
กระบวนการสรางคุณคา / กระบวนการสนับสนุนที่สําคัญ ของกรมทางหลวง   

        กระบวนการสรางคุณคา 
 

ลําดับที่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

1 กระบวนการกอสราง 
ทางหลวง 

1.   กระบวนการกอสรางทางและสะพานโดย 
     วิธีดําเนินการเอง 
2.   กระบวนการกอสรางทางและสะพานโดยวิธี

จางเหมา 

1. การควบคุมตรวจสอบการกอสรางใหได
มาตรฐานรายละเอยีดและขอกําหนดการ
กอสรางทางหลวง (Specification for 
Highway Construction)  เพื่อใหเสนทางมี
สภาพดีและใชงานไดคงทน 

2. นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการควบคุมการ
กอสรางใหมีความสะดวกปลอดภัยตอผูใช
ทางผานพื้นที่กอสราง 

3. นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการควบคุมการ
กอสรางเพื่อลดผลกระทบทางดานสิ่งแวดลอมตอ
ชุมชนสองขางทาง 

4. ดําเนินการตาม พรบ. ทางหลวง (2535) และ 
พรบ. ทางหลวง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

1. รอยละของจํานวนโครงการกอสรางที่มผีลงาน 
    เร็วกวาแผน 
2. รอยละของจํานวนอุบัติเหตุที่เกดิขึ้นในพื้นที่ 
    โครงการที่อยูระหวางการกอสราง 
3. รอยละของบุคลากรที่ทําหนาทีค่วบคุมการ 
    กอสรางไดเขารับการฝกอบรม 
4. รอยละของความพึงพอใจของบุคลากรที่ทํา 
    หนาที่ควบคุมการกอสราง 
5. รอยละของจํานวนโครงการที่ผานเกณฑ 
    ประเมินผลในระดับดีจากคณะกรรมการ 
 
 
 
1. รอยละของความสําเรจ็ของแผนงานการ   
    พัฒนาโครงขายทางหลวงเพื่อเชื่อมโยงการ 
    ขนสงหลายรูปแบบ 
2. รอยละของความสําเรจ็ของแผนงานการ 
    พัฒนาโครงขายทางหลวงเพื่อเชื่อมโยง 
    ระหวางประเทศ 
3. ความพึงพอใจของประชาชนผูใชโครงขายทาง   
    หลวงไมนอยกวารอยละ 
4. รอยละความสําเร็จตามแผนการบริหารบุคคล 
5. รอยละของโครงการที่ผานเกณฑประเมินผล 
   ในระดับดีจากคณะกรรมการจากสวนกลาง 
 
 

สท. 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สท. 2 
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ลําดับที่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

1. รอยละของโครงการที่ดําเนินการไดตามแผน 
    หรือเร็วกวาแผนงาน 
2. รอยละของโครงการที่ผลการประเมินงาน   
    กอสรางสะพานที่ไดระดับดีขึ้นไป 
3. รอยละของการจดัการขอรองเรยีนที่ไดแกไข   
    แลวเสร็จของโครงการ 
4. รอยละของโครงการฯ ซึ่งสามารถคัดเลือกตัว 
    ผูรับจางไดตามแผนงบประมาณประจําป 
5. รอยละของบุคลากรดานชางที่ไดรับการ 
    ฝกอบรมสัมมนาในปงบประมาณ 

สส. 

2 กระบวนการบํารุงรักษา 
ทาง 

1. กระบวนการบริหารงานบาํรุงทาง 
2. กระบวนการเรงรดัติดตามการใชจาย

งบประมาณใหเปนไปตามแผน 
3. กระบวนการประเมินผลการบํารุงรักษา 

ทางหลวง 

1.การบํารุงรักษาเสนทางใหอยูในสภาพดีปลอดภัย 
  พรอมใชงาน 
2.การบํารุงรักษาสภาพเสนทางที่เสียหายใหใชงาน 
  ไดดีตลอดเวลา 

1.รอยละของระยะทางบนทางหลวงที่มีคาดัชนี 
ความเรยีบสากลของผิวทางดีกวาเกณฑที่
กําหนด (IRI = 3.5)   

2.รอยละความสําเร็จของการดําเนินงานตาม
แผนงานทางหลวงไดรับการบํารุงรักษา   

3.ระดับความสําเร็จของการจัดการความรูเพื่อ
สนับสนุนประเด็นยุทธศาสตร   

4.รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการ   
5.ระดับความสําเร็จของการควบคุมภายใน   
6.รอยละความสําเร็จของการอํานวยความ
สะดวกปลอดภยัใหแกประชาชนชวงเทศกาล
และวันหยดุนักขัตฤกษ 

7.ระดับความสําเร็จของการนําระบบบริหาร
บํารุงทางและฐานขอมลูกลางไปใชงาน 

8.ระดับความสําเร็จของการนําระบบบริหาร
จัดการทรัพยสินนอกเขตทางกรมทางหลวงไป
ใชงาน 

 
 

สร. 
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ลําดับที่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

3 กระบวนการอํานวย
ความปลอดภัย 

1.  กระบวนการงานเก็บขอมลูปรมิาณจราจรที่ 
    จุดสํารวจถาวรทั่วประเทศ 
2.  กระบวนการสถติิสารสนเทศ 
3.  กระบวนการวางแผนดําเนินงานดานอํานวย

ความปลอดภัย         
4.  กระบวนการขออนุญาต 
     4.1 กระบวนการขออนุญาตวางหรือเชื่อมตอ   
           ทอระบายน้ําทางหลวง 
 
     4.2 กระบวนการขออนุญาตปลูกสรางสิ่งใด 

ในเขตทางหลวง 
5.  กระบวนการวิเคราะหจดุเสี่ยงและบรเิวณ  
    อันตราย  (Black Spot) 
6.  กระบวนการพิจารณาตอบขอรองเรียนงาน  
    อํานวยความปลอดภัย 
7.  กระบวนการเบิกจายเงินงบประมาณ      
 
 
 
 
 

1. การใชทาง เดินทางดวยความปลอดภัย 
2. การดําเนินการตาม พรบ. ทางหลวง 2535 
มาตรา 47 

3. การใหบริการไดตามเวลาที่กําหนด 
4. การมีแสงสวางอยางพอเพียงบนเสนทางบริเวณ
ทางแยกและชุมชน 

5. การปองกันการเกิดอุบัตเิหตุโดยการปรับปรุง
ทางหลวงติดตั้งอุปกรณอํานวยความปลอดภัย 
และการตรวจสอบความปลอดภัย 

1. รอยละความสําเร็จของรายงานอัตราความ
เคลื่อนตัวของรถ(ความเร็ว/ กม./ชั่วโมง) 
ประจําป 2557 จากจุดสํารวจชนิดติดตั้งถาวร
สามารถออกรายงานได 

2. ระดับความสําเร็จในการประเมนิหาคา v/c 
หรือ Dinsity (pc/km/lane) (ทุกเสนทาง) 

3. รอยละความสําเร็จของจุดเสี่ยงและบรเิวณ
อันตรายที่ไดรับการแกไข 

4. รอยละความสําเร็จของการดําเนินการตาม
คูมือประชาชน 

5. รอยละของกระบวนการวิเคราะหจุดเสี่ยงและ
บริเวณอันตราย (Black Spot) 

6. รอยละของจํานวนงานรองเรยีนที่ได
ดําเนินการพิจารณา 

7. รอยละของกระบวนการเบิกจายงบประมาณ 
 
 

สป. 
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     กระบวนการสนับสนุนที่สําคัญ 
 

ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

1 กระบวนการวาง
แผนพัฒนาทางหลวง 

1.  กระบวนการจางที่ปรึกษาฯ 
2.  กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบื้องตน 

1.ไดตัวผูรับจางภายในกําหนด 
2.จํานวนงานศึกษาความเหมาะสมแลวเสร็จภายใน

ระยะเวลาที่กําหนด  

1. รอยละของโครงการฯที่สามารถไดตัวผูรับจาง
ภายในกําหนด 

2. รอยละของโครงการฯที่ดําเนินการแลวเสร็จ
ตามแผน 

สผ. 

2 กระบวนการสํารวจและ
ออกแบบ 
 
 

1. สํารวจดานธรณีวิทยา 
2. สํารวจทาง 
3. งานออกแบบรายละเอียดงานทาง 
4. งานออกแบบรายละเอียดโครงสราง 

1. งานออกแบบทางหลวงแลวเสร็จตามแผนงาน 
    ที่กําหนด 
2. งานออกแบบทางหลวงตามหลกัวิศวกรรมและ 
   มีความเหมาะสม 

1. รอยละของแบบที่แลวเสร็จตามแผน/หรือที่
ไดรับมอบหมาย 

2. รอยละของการเบิกจายเงินงบประมาณของ
สํานักฯ  ตามแผนงบประมาณประจําป 

3. รอยละของบุคลากรที่ไดรับการฝกอบรม 
 

สบ. 

3 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการจัด
กรรมสิทธิ์ที่ดิน 

1. กระบวนการจัดกรรมสิทธิ์ที่ดินเพือ่สราง
หรือขยายทางหลวงแผนดิน 

1. การจัดสรรเงินงบประมาณใหแลวเสร็จภายใน
ปงบประมาณ 

2. การเบิกจายเงินงบประมาณแลวเสร็จตาม
แผนงานที่กําหนดไว 

3. การขอออก พ.ร.ฎ. ที่ใชในการเวนคืนแตละสาย
ทางใหสําเร็จ 

 

1. รอยละการจัดกรรมสิทธิ์ที่ดินไดตามแผนงาน 
2. รอยละการเบิกจายงบประมาณของสํานักฯ 
    ตามแผนปงบประมาณประจําป 
3. จํานวนความสําเร็จของการขอออก พ.ร.ฎ.  
   ที่ใชในการเวนคืนของแตละสายทาง 
 

สด. 

4 กระบวนการวิเคราะห
และตรวจสอบ 

1. กระบวนการวิเคราะหและตรวจสอบฝาย
วิเคราะหคุณภาพความแข็งแรงของวัสดุ
โครงสรางสวนวิเคราะหวสัดุทางวิศวกรรม 

2. กระบวนการวิเคราะหและตรวจสอบฝาย
วิเคราะหและปรับปรุงคณุภาพหิน กรวด 
ทราย สวนวิเคราะหวสัดุทางวิศวกรรม 

3. กระบวนการวิเคราะหและตรวจสอบฝาย
วิเคราะหและปรับปรุงคณุภาพดิน สวน
วิเคราะหวสัดุทางวิศวกรรม 
 

1. การแจงผลไดทันตามเวลาที่กําหนดไว 
2. การรักษามาตรฐานงานทดสอบ 
3. ขั้นตอนการสงตัวอยางของสวนวิเคราะหวสัดุทาง  
   วิทยาศาสตร มีความสะดวกรวดเร็ว และมีการ 
    ใหบริการที่ดี 

1. รอยละของการดาํเนินงานที่เปนไปตาม
ขอกําหนดระยะเวลา 

2. รอยละของผลการทดสอบคณุภาพวัสดุที่
ถูกตองและไมมีขอผดิพลาด 

3. รอยละของผูรับบริการที่มีความพึงพอใจตอการ
ใหบริการ                                              

สว. 
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ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

4. กระบวนการขั้นตอนการสงตัวอยางวัสดุ
เพื่อทําการทดสอบ สวนวิเคราะหวสัดุทาง
วิทยาศาสตร 

5. กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผิว
ทางแอสฟลต สวนออกแบบและตรวจสอบ
ผิทางแอสฟลต 

6. กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครื่องมือ
วัดแรง สวนมาตรฐานและขอกําหนด 

7. กระบวนการสอบวัสดุฝายกลศาสตรของ
หินสวนธรณีวิศวกรรม 

5 กระบวนการวิจัยและ
พัฒนางานทาง 

1. กระบวนการวิจัยและพัฒนางานทาง 1. หัวขอ/ปญหา/โครงการวจิัยที่จะนํามาศึกษา 
2. ระยะเวลาในการดําเนินการวิจยั 
3. มาตรฐานงานวิจัย 
4. การเผยแพร/สัมมนา/โครงการวิจัย 
5. การนําผลงานวิจยัไปใช 

1. รอยละของงานวิจัยที่ไดรับการเห็นชอบจาก วช. 
2. รอยละของผลงานวิจัยที่มาจากปญหาที่
เกิดขึ้นจากงานดานวิศวกรรมงานทางของ 

   กรมทางหลวง 
3. จํานวนของผลงานวิจัยที่นําเขาสูกระบวนการ
ผลักดันใหเกิดการนําไปใช เชน การปรับปรุง
มาตรฐาน  การทําคูมือการใช เปนตน 

4. จํานวนของงานวิจัยที่ไดรับการตอบรับให
นําเสนอในงานประชุมวิชาการหรือตีพิมพ  

   ในวารสารทางวิชาการ ทั้งในประเทศและ 
    ตางประเทศ 
5. จํานวนของงานวิจัยทีไ่ดมีการตีพมิพออกมาเปน
รายงานวิจัยของสาํนักฯ 

6. จํานวนของผลงานวิจัยที่ไดนําขอมูลลงระบบ
ฐานขอมูลอยางสมบูรณ 

7. จํานวนบคุลากรทีส่ํานักฯ สงเขารวมฝกอบรม
และสมัมนา 

8. รอยละผลงานวิจัยที่สงเสริมความปลอดภัยใน
การใชรถใชถนน 

 

สจ. 
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ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

6 กระบวนการดาน
เครื่องจักรกลและสื่อสาร 
 

1. วางแผนการจัดหาเครื่องจักรกล 
2. วิธีการกําหนดคณุลักษณะเฉพาะและ

มาตรฐานเครื่องจักรกลและอุปกรณของ 
กรมทางหลวง 

3. การจัดซื้อ จัดหาเครื่องจักรกล 
4. โอนยายและจัดเครื่องจักรกลไปใหผูเชา 
5. การวิเคราะห รวบรวมรายงานและจัดเก็บ

คาเชาเครื่องจักรกล 
6. การติดตามการเชาใชเครื่องจักรกล 
7. การซอมบํารุงรักษาเครื่องจักรกล 
8. การจําหนายเครื่องจักรกล 
9. การเตรียมความพรอมเครื่องรับ - สงวิทยุ 
   สื่อสาร ที่ใชในงานภัยพิบัติ 

1. การบริหารการเชาเครื่องจักรกลของงาน 
   กอสรางและบํารุงทาง 
2. มีแผนดําเนินการเตรียมความพรอมเครื่องรับ- 
   สงวิทยุสื่อสารที่ใชในงานภัยพิบตัิ 

1. ความพรอมใชงานเครื่องจักร  (Availability) 
2. รอยละของการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ 
   เครื่องจักรไดตามแผน 
3. รอยละของการซอมเครื่องจักรไดตามแผน 
4. ผลสํารวจความพึงพอใจของลูกคาในการใช 
   เครื่องจักรงานทาง 
5. ผลสํารวจความพึงพอใจของลูกคาในการใช  
   เครื่องจักรหลังซอม 
6. รอยละของการจําหนายเครื่องจักรกลได 
    ตามแผน 
 
7. รอยละความพรอมใชงานของเครื่องรับ-สง   
   วิทยุสื่อสารที่ใชในงานภัยพิบัต ิ
8. รอยละของบุคลากรที่ไดรับการฝกอบรม 

สก. 

7 กระบวนการควบคุม
น้ําหนักยานพาหนะ 

1.  การขออนุญาตใหยานพาหนะเดินบนทาง
หลวงพิเศษ ทางหลวงแผนดิน และทาง
หลวงสัมปทาน (มาตรา 61) (วญร. ไดรับ
มอบหมายใหเปนผูพิจารณาอนุญาต)  

1.  การควบคุมน้ําหนักของรถบรรทุกที่วิ่งบนทาง
หลวงในเสนทางที่มีสถานตีรวจสอบน้ําหนักฯ 
ตั้งอยูไมใหมีน้ําหนักบรรทุกรวมเกนิกวาที่
กฎหมายกําหนด 

2. การควบคุมน้ําหนักของรถบรรทุกที่วิ่งบนทางหลวง 
ในเสนทางที่ไมมสีถานีตรวจน้ําหนกัฯ ตั้งอยู หรือ
เสนทางที่รถบรรทุกใชหลบเลีย่งดานฯ ไมใหมี
น้ําหนักบรรทุกรวมเกินกวาที่กฎหมายกําหนด 

3. การจับกุมดําเนินคดีกับรถบรรทุกที่บรรทุก
น้ําหนักรวมเกินกวาที่กฎหมายกําหนด 

1. รอยละของจํานวนรถบรรทุกทีน่้ําหนักไมเกิน 
   พิกัด 
2. รอยละของผูใชบริการที่มีความพอใจตอการ 
   ใหบริการ 
3. รอยละของสถานีตรวจสอบน้ําหนักที่ไดมีการ  
   ปรับปรุงใหเปนระบบอัตโนมตัิสมบูรณ 
4. รอยละของบุคลากรที่ไดรับการฝกอบรม 
   มากกวา 1 หลักสตูร 

สคน. 

8 กระบวนการอํานวย
การจราจรบนทางหลวง
พิเศษ 

1. งานใหบริการชวยเหลือผูใชทางในกรณี
ฉุกเฉิน 

1. หนวยกูภัยเขาถึงที่เกิดเหตุภายใน 12 นาที 
   หลังจากที่ไดรับแจง 
2. ไมมีการจราจรตดิขัดบนทางหลวงพิเศษ 
   ระหวางเมือง 

1. รอยละของการเกดิอุบัติเหตุรุนแรงที่ทําใหมีผู 
   เสียชีวิต 
2. รอยละของการถูกรองเรียนไมพอใจในการ  
   ใหบริการ 
3. รอยละความรวดเร็วในการเก็บ  
    คาธรรมเนียมผานทางของเจาหนาที่ 

กท. 
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ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

4. รอยละความพึงพอใจของผูใชทาง 
5. รอยละความถูกตองของการเกบ็คาธรรมเนียม
ผานทาง ไมผิดประเภทรถ และความผิดพลาด
อื่นๆที่เกี่ยวของกับบัตรผานทาง 

6. รอยละของจํานวนโครงการที่บคุลากรเขา
ประชุมและอบรมสัมมนา ทางดานพัฒนา
องคกรและจดัอบรมภายในองคกร 

9. กระบวนการประเมินผล
กระทบสิ่งแวดลอมและ
การดําเนินงานดานการมี
สวนรวมของประชาชน 

1.การประเมินผลกระทบสิ่งแวดลอม 
2.การติดตามตรวจสอบคุณภาพสิ่งแวดลอม 
3.การดําเนินงานดานการมีสวนรวมของ
ประชาชน 

 

1. พระราชบัญญัติสงเสริมและรักษาคุณภาพ
สิ่งแวดลอมแหงชาติ พ.ศ. 2535 

2. พระราชบัญญัติ ขอมูลขาวสารของราชการ 
พ.ศ. 2540 

3. พระราชกฤษฎีกาวาดวย หลักเกณฑและวิธีการ
บริหารกิจการบานเมืองและสังคมที่ดี พ .ศ . 
2546 

4. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการรับฟง
ความคิดเห็นของประชาชน พ.ศ. 2548 

1. รอยละความสําเร็จของโครงการที่มีการ
กําหนดมาตรการเพื่อเสริมสรางคุณภาพชีวิต 
ทัศนียภาพ และรักษาสิ่งแวดลอมในเขตทาง 

2. ร อยละความสํ า เ ร็ จของ โค ร งการ ที่ ไ ด
ดําเนินการตามแผนงานลดผลกระทบดาน
สังคมและสิ่งแวดลอมที่เกิดจากกิจกรรมงาน
ทางและการขนสงทางถนน 

3. ระดับความสําเร็จของการประชาสัมพันธขอมูล
โครงการทางหลวงใหประชาชนไดรับทราบ 

สสช. 

10 กระบวนการงาน
บริหารงานศูนยสรางทาง 

1.กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 1.  การควบคุมตรวจสอบการกอสรางใหได
มาตรฐานรายละเอยีดและขอกําหนดกอสราง
ทางหลวง (Specification for Highway 
Construction) เพื่อใหเสนทางมีสภาพดีและใช
งานไดคงทน 

2.  นโยบายและแนวทางปฏิบัติในการควบคุมการ
กอสรางใหมีความสะดวกปลอดภัยตอผูใช
ทางผานพื้นที่กอสราง 

3.  ความสะดวกปลอดภยัของเสนทาง 
4.  การสํารวจความจําเปนในการฝกอบรมความรู

เบื้องตนการขับและควบคุมเครื่องจักรกล ที่
ตอบสนองตอการพัฒนาบุคลากร 

1. รอยละของโครงการที่ดําเนินการไดตาม  
   แผนหรือเร็วกวาแผนงาน 
2. รอยละของโครงการที่ดําเนินการกอสรางได 
   คุณภาพตามขอกําหนดของกรมทางหลวง 
3. รอยละของโครงการที่ผานเกณฑการ 
   ประเมินผลในระดับดีจากคณะกรรมการ 
   สวนกลาง 
4. รอยละความสําเร็จตามแผนการบริหาร 
   บุคคล 
5. รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการดานการ  
    ฝกอบรมความรูเบื้องตนการขบัและควบคมุ 
    เครื่องจักรกล ที่ถูกตองทันสมัยและรวดเร็ว 
6. ระดับความสําเร็จของการจัดการความรูเพื่อ 
    สนับสนุนประเด็นยุทธศาสตร 

สศท. 
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11 กระบวนการมาตรฐาน
และประเมินผล 

1.กระบวนการกําหนดมาตรฐานและ
ขอกําหนด 

    1.1 กระบวนการพัฒนาและปรับปรุง 
         หลักเกณฑการคํานวนราคากลาง 
    1.2 กระบวนการกลั่นกรองการคํานวนราคา 
          
         กลางงานกอสรางทาง สะพานและ 
         ทอเหลี่ยม 
   1.3 กระบวนการพัฒนาและปรบัปรุง    
        มาตรฐานและขอกําหนดดานวิศวกรรม 
        งานทาง 
 
2. กระบวนการมาตรฐานผูรับเหมา 
  2.1 กระบวนการกําหนดหลักเกณฑและวิธ ี
       คัดเลือกผูมีคุณสมบตัิเบื้องตนในการจาง 
       เพื่อขอจดทะเบียนเปนผูรับเหมางาน 
       กอสรางและบํารุงทางหลวงของ 
       กรมทางหลวง 
  2.2 กระบวนการจัดการฐานขอมลู   
      อิเล็กทรอนิกสการจดทะเบียนผูรับจาง   
 2.3 กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

     ของผูรับจาง 
 
3. กระบวนการประเมินผล 

  3.1 กระบวนการกําหนดและพัฒนา 
       หลักเกณฑการประเมินผล 

  3.2 กระบวนการประเมินผลงานดาน  
       วิศวกรรม 

1.หลักเกณฑการคาํนวนราคางานกอสรางทาง 
  สะพานและทอเหลี่ยม 
2.หลักเกณฑการคาํนวนราคากลางงานกอสราง 
  อาคาร 
3.แนวทางวิธีปฏิบัติและรายละเอียดประกอบการ 
  คํานวนราคากลางงานกอสราง 
4.บัญชีคาแรงงาน/ดําเนินการสําหรับการออกแบบ 
  คํานวนราคากลางงานกอสราง 
 
 
 
 
1.ระเบียบ หลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกผูม ี
  คุณสมบตัิเบื้องตนในการจางเพื่อขอจดทะเบียน 
  เปนผูรับเหมาของกรมทางหลวง 
2.ระบบคัดเลือกและประเมินผลผูรับจางอยาง 
  ยุติธรรม โปรงใสและรวดเร็ว 
 
 
 
 
 
 
1.หลักเกณฑและคูมือการประเมินคุณภาพผลงาน
ดานวิศวกรรม 

1.รอยละของมาตรฐานและขอกําหนดที่ไดรับ 
  มอบหมายใหดําเนินการป 2559 
2.รอยละของการพัฒนาและปรับปรุงหลักเกณฑ 
   การคํานวนราคากลางตามที่ไดรับมอบหมาย 
   ป 2559 
3.รอยละของกระบวนการกลั่นกรอง  
   การคํานวณราคากลางตามที่ไดรับมอบหมาย    
   ป 2559 
4.รอยละของผูรับเหมาที่ไดยื่นจดทะเบียน 
   ป 2559 ที่ไดรับพิจารณา 
5.รอยละของโครงการกอสรางและแขวงทางหลวง 
   ที่ไดรับการติดตามและประเมินผล 
6.วิธีการที่หนวยงานทําการสื่อสาร เผยแพร  
  ประชาสัมพันธ 
7.รอยละของบุคลากรในหนวยงานที่ไดรับการ 
   พัฒนามากกวา 2 หลักสตูรตอป  
8.ผลสํารวจความพึงพอใจของผูรับบริการ 
 

สฐ. 
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12 กระบวนการปรับปรุงภูมิ
ทัศนทางหลวง 

1.  กระบวนการปรับปรุงภูมิทัศนทางหลวง 1.เพื่อเพิ่มคุณภาพชีวิต, ปรับปรุงทัศนียภาพและ 
  รักษาสิ่งแวดลอมทั้งในเขตทางหลวงและพื้นท ี
  สงวนนอกเขตทางหลวง 

1. รอยละของการดําเนินการตามแผนเพิ่มพื้นที่ 
    สีเขียวบนโครงขายทางหลวง 
2. รอยละของการออกแบบที่แลวเสร็จตามแผน 
3. รอยละของความสําเรจ็ของการเบิกจาย

งบประมาณตามแผนงบประมาณประจําป 
4. รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการดาน

วิชาการในงานปรับปรุงภูมิทัศนทีถู่กตอง
ทันสมัยและรวดเร็ว 

5. รอยละความสําเร็จของการจัดทําแบบมาตรฐาน 
6. รอยละของบุคลากรที่เขารับการฝกอบรม 
 

สถท. 

13 กระบวนการบริหาร
โครงการเงินกู 
 

1. กระบวนการวางแผนปฏิบัติการ 
2. กระบวนการคัดเลือกบริษัทวิศวกรที่ปรึกษา 
3. กระบวนการจดทะเบียนผูรับจางงานเงินกู 
4. กระบวนการจัดหาโดยวิธีประกวดราคา 
   นานาชาติ 
5. กระบวนการบรหิารสัญญาเงินกู 
6. กระบวนการเบิกจายเงินกู  
7. กระบวนการเบิกจายเงินงบประมาณสมทบ 

1. การเจรจา/การติดตอประสานงาน/การอนุมตั ิ
   โครงการ 
2. การดําเนินการแลวเสร็จตามแผน 

1. รอยละของผลงานที่ประสบความสําเร็จตอ 
   แผนงานการประชุมเจรจาระหวางประเทศ  
   ทั้งหมด 
2.รอยละของรางขอตกลง/บันทึกความเขาใจที่ 
   ดําเนินงานตามแผน 
3. รอยละของโครงการที่เสร็จตามกําหนดตอ 
   โครงการทั้งหมด 
4. รอยละของความถูกตองในการเบิกจายเงินกู 
   ใหกับผูรับบริการ 
5. รอยละของบุคลากรที่รับการฝกอบรม 
 
 
 
 
 
 
 

สค. 
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14 
 
 
 
 

กระบวนการบริหารทั่วไป
ของกรมทางหลวง 
 

1. กระบวนการงานสารบรรณ 
2. กระบวนการตรวจสอบ กลั่นกรอง สรุป

สาระสําคญั 
3. กระบวนการจัดการประชุมและประสาน

ราชการ 
4. กระบวนการตรวจสอบ กลั่นกรองการ

ดําเนินการดานพัสด ุ
5. การควบคุมดูแลรักษาความปลอดภัย 

อาคาร สถานที่และทรัพยสินภายใน 
บริเวณกรมทางหลวง 

1. ความถูกตองตามกฎระเบยีบของทางราชการ 
2. ระยะเวลาในการดําเนินการ 
3. ความปลอดภยัของอาคารและทรัพยสินของทาง

ราชการ 

1. รอยละของความผิดพลาดในการรับสง 
   เอกสาร 
2. รอยละของความผิดพลาดของเอกสารที่
นําเสนอตอผูบริหารลงนาม หรือสัง่การ 

3. จํานวนครั้งที่ไดรับแจงเรื่องความเสียหายหรือ
สูญหายของทรัพยสินราชการที่ลดลง 

4. รอยละของความพึงพอใจของผูรับบริการที่มี 
ตอการใหบริการของสํานักงาน 

5. รอยละของบุคลากรในหนวยงานที่ไดรับการ 
   ฝกอบรม 
6. ดําเนนิการจดัเก็บขอมลูของตัวชี้วัดตามคํา
รับรองการปฏบิัติราชการของกรมทางหลวง 

สลน. 

15 กระบวนการตรวจสอบ
ภายใน  

1.  แนวทางการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน  
เรื่องการตรวจสอบ  รายงานการเบิก
จายเงินในระบบ  GFMIS 

1. ผลการตรวจสอบเปนที่ยอมรับและทําใหการ
ปฏิบัติงานของหนวยรับตรวจถูกตอง 

2. หนวยรับตรวจไดรับการตรวจสอบตามแผนการ
ตรวจสอบประจาํป 

1. รอยละของหนวยรับตรวจที่ไดรบัการ
ตรวจสอบตามแผนการตรวจสอบประจําป 

2. รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการ  
   (หนวยรับตรวจ) 
3. รอยละถวงน้ําหนักของการดําเนินงานที่
เปนไปตามมาตรฐานระยะเวลาทีก่ําหนด 

4. ระดับความสําเร็จของการดาํเนนิการควบคุม
ภายใน 

5.รอยละถวงน้ําหนักของจํานวนชั่วโมงที่
บุคลากรของสํานักงานตรวจสอบภายในเขา
รับการพัฒนาความรู 

สตภ. 

16 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการบริหาร
ทรัพยากรบุคคล 
 

1.กระบวนการสรรหา 
1.1 การสอบแขงขนัเพื่อบรรจุและแตงตั้งบุคคล 
     เขารับราชการ 
 
 
 
 

1. การสรรหาและเลือกสรรบุคคลเขารับราชการโดย
วิธีสอบแขงขันถูกตองตามหลักเกรฑที ่ก.พ. 
กําหนด 

2 หนวยงานมีจํานวนขาราชการทีเ่หมาะสมตามแผน
กลยุทธการบริหารทรัพยากรบุคคล 

 
 

1.ระดับความสําเร็จในการสอบแขงขันเพื่อบรรจุ
และแตงตั้งบุคคลเขารับราชการ 

 
 
 
 
 

 
กจ. 
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1.2 กระบวนการคัดเลือกขาราชการเพื่อ 
     เลื่อนใหดํารงตําแหนงระดับอาวุโส 
 
2.กระบวนการปรับระดับชั้นลูกจางประจํา 
 
 
3.กระบวนการประเมินบุคคลเพื่อแตงตั้งให  
   ดํารงตําแหนงในระดับทีสู่งขึ้นตาม  
    ว10/2548  
   3.1 กระบวนการประเมินบุคคลเพื่อแตงตั่ง 
       ขาราชการใหตําแหนงสูงขึ้น 
       (ระดับชํานาญการ) ตาม ว10/2548 
   3.2 กระบวนการประเมินบุคคลเพื่อแตงตั้ง 
        ขาราชการใหดํารงตําแหนงที่สูงขึ้น  
       (ระดับชํานาญการพิเศษ) ตาม ว10/2548 
 
4. กระบวนการทะเบียนประวัติและบําเหน็จ 
   ความชอบ 
   4.1 การจัดทําทะเบียนประวัติขาราชการ 
        บรรจุใหม 
   4.2 การขอรับบําเหน็จบํานาญและบําเหน็จ 
        ดํารงชีพของขาราชการ 
   4.3 การขอรับบําเหน็จปกติและบําเหน็จ 
        รายเดือนลูกจางประจํา 
         
5.กระบวนการสงเสริมคณุธรรมและจริยธรรม 
 
6.กระบวนการดาํเนินการทางวินัย 
  6.1 อยางรายแรงสาํหรับขาราชการ 
  6.2 อยางไมรายแรงสําหรับขาราชการ 
 

1 คัดเลือกขาราชการเพื่อเลื่อนใหดํารงตําแหนง 
   ระดับอาวุโสถูกตองตามหลักเกณฑที่ ก.พ. 
   และกรมกําหนด 

1.การปรับระดับชั้นลูกจางประจาํมีความถูกตอง ทัน
ตามกําหนดเวลา 

 
1.หนังสือสํานักงาน ก.พ. ที่ นร 1006/ ว 10  
   ลงวันที่ 15 กันยายน 2548 
2.ประกาศกรมทางหลวง ลงวันที่ 27 ตุลาคม 2552 
เรื่องกําหนดหลักเกณฑและวิธีการดําเนินการตาม 
ว 10/2548 

3.เอกสารประกอบการประเมินฯที่เปนมาตรฐาน
เดียวกัน 

 
 
 
1.การดําเนินการเปนไปอยางถูกตองและเสร็จทัน
ตามระยะเวลาที่กําหนด 

 
 
 
 
 
 
 
1.การสงเสริมคณุธรรมและจริยธรรมใหกับบุคลากร 
 
1.การดําเนินการทางวินัยเปนไปตามระเบียบและ
กฎหมายที่เกีย่วของและมีความเปนธรรมเหมาะสม 

1.รอยละของความถูกตองในการดําเนินการ
คัดเลือกขาราชการเพื่อเลื่อนใหดํารงตําแหนง
ระดับอาวุโส 

1.รอยละของการจดัทําคําสั่งปรับระดับชั้น
ลูกจางประจําเสนอผูบังคับบัญชาใหแลวเสร็จ
ภายใน 2 วันทําการ 

1.รอยละของความถูกตองในการดําเนินการเพื่อ
ประเมินบุคคลฯตาม ว10/2548 ตาม
หลักเกณฑและวิธีการที่กรมทางหลวงกําหนด 

2.รอยละของเอกสารประกอบการประเมินฯที่
เปนมาตรฐานเดยีวกัน 

 
 
 
 
 
1.รอยละความสําเร็จในการจัดทําหนังสือขอ
เปลี่ยนแปลงขอมูลในทะเบยีนประวัติ
ขาราชการและลูกจางประจํา 

2.รอยละความสําเร็จในการตรวจสอบและเสนอ
กรมบัญชีกลางในการขอรับบําเหน็จบํานาญ
ของขาราชการและลูกจางประจํา 

 
 
 
1.รอยละความพึงพอใจตอการจัดกิจกรรมดาน
สงเสริมคณุธรรมและจรยิธรรม 

1.รอยละการดําเนินการทางวินัยเปนไปตาม
ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวของและมีความ
เปนธรรมเหมาะสม 
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17 
 

กระบวนการพัฒนา
ทรัพยากรบุคคล 
 
 

1.การจัดทําแผนฝกอบรม 
2.การออกแบบและพัฒนาหลักสตูรฝกอบรม 
3.การดําเนินการจัดฝกอบรม 
4.การประเมินสมัฤทธิผลของการฝกอบรม 

1.การสํารวจความจําเปนในการฝกอบรม 
 
2.การออกแบบหลักสตูรตามมาตรฐานที่กําหนด 
 
 
3.การบริหารโครงการที่มีประสิทธิภาพ 
4.การประเมินผลเพื่อการปรับปรุงและพัฒนา 

1. รอยละความสําเร็จของการดําเนินการตาม
แผนพัฒนาทรัพยากรบคุคลประจําป  

2. รอยละความพึงพอใจของผูเขารับการฝกอบรม 
(ทุกหลักสูตรตามแผนพัฒนาทรัพยากรบุคคล
ประจําป) 

3. รอยละความพึงพอใจของหนวยงาน ตาง ๆ  
    เกี่ยวกับการดําเนินงานของกองฝกอบรม   

กอ. 

18 กระบวนการดานการเงิน
และการคลัง 
 

1. กระบวนการจัดสรรงบประมาณรายจายให
หนวยงานภายในของกรมทางหลวง 

2. กระบวนการขั้นตอนการเบิกจายเงินคางาน
กอสราง 

3. กระบวนการขั้นตอนการจายเงินสวัสดิการ
ตางๆ ใหขาราชการบํานาญ 

4. กระบวนการขอรับเงินบําเหน็จบํานาญตก
ทอด 

5. กระบวนการจายเงินบําเหน็จลกูจางตาม 
   โครงการจายตรง 

1. การปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ มติ ครม. และ 
   ขอบังคับทางดานการเงินและการคลัง 
2. การเบิกจายงบประมาณเปนไปดวยความถูกตอง  
   รวดเร็ว ภายในกําหนดเวลา 
3. สรางความพึงพอใจแกผูรับบริการ 

1. รอยละการเบิกจายเงินงบประมาณรายจายลงทุน 
2. รอยละการเบิกจายเงินงบประมาณรายจาย
โดยรวม 

3. รอยละของการดาํเนินงานเบิกจายเงิน 
   งบประมาณตามระยะเวลาที่กําหนด 
4. รอยละความพึงพอใจของผผูรับบริการ 
5. รอยละของบุคลากรกองการเงินและบัญชีทีเ่ขา 
    รับการฝกอบรมและสัมนา 
 
 

กง. 

19 กระบวนการดานการ
พัสดุของกรม 

1.กระบวนการวางแผนการจดัซื้อ /จาง 
2.กระบวนการกําหนดคุณลักษณะเฉพาะ 
3.กระบวนการจัดซื้อ / จางโดยวิธีตกลงราคา 
4.กระบวนการจัดซื้อ / จางโดยวิธีสอบราคา 
5.กระบวนการจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ 
6.กระบวนการจัดซื้อ / จางโดยวิธีกรณีพิเศษ 
7.กระบวนการจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคา 
8.กระบวนการจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคาดวย 
  วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส 
9.กระบวนการรับพัสดุ 
10.กระบวนการกําหนดหมายเลขครุภณัฑ 
 
 

1. ระยะเวลาในการจดัซื้อ / จดัจาง 
2. การตรวจสอบพัสดุทางบญัชี 
3. ความพึงพอใจของผูรับบริการ 

1. พัฒนาความรูใหมที่จะนํามาเผยแพรใหแก 
   บุคลากร 
2. จํานวนครั้งที่สงมอบพัสดตุรงตามเวลาที ่
   กําหนดตามแผนงาน 
3. ผลสํารวจความพึงพอใจของผูรบับริการดาน
การใหบริการของกองการพัสด ุ

4. ผลสํารวจความพึงพอใจของผูรับบริการดาน   
   คุณภาพของพัสดุที่สงมอบ 
5. รอยละความครบถวนของพัสดจุากการ 
   ตรวจสอบ 
6. จัดทําเอกสารเผยแพรดานการพัสด ุ
 

กพ. 
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11.กระบวนการจัดซื้อจัดจางดวยวิธีตลาด
อิเล็กทรอนิกส (e-market) 

12.กระบวนการจัดซื้อโดยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส (e-bidding) 

 
20 
 
 
 
 

 

กระบวนการดาน
กฎหมาย 

1.การพิจารณาดําเนินคดีและแกตางคดี 1.  ความถูกตองตามหลักกฎหมายและระเบยีบ 1. รอยละของงานที่เสรจ็ภายในเวลาที่กําหนด 
2. ความถูกตองตามหลักกฎหมายและระเบียบ 
3. รอยละความพึงพอใจของผูรับบริการ 
4. การลดขั้นตอนในการทํางาน 
5. การจัดอบรมใหกับบุคลากร 
6. รอยละความพึงพอใจของผูปฏิบัติงาน 

สม. 

21 กระบวนการสื่อสารและ
ประชาสัมพันธ 

1.กระบวนการประชาสมัพันธภารกิจ/
โครงการของกรมทางหลวงผานสือ่ 

2.กระบวนการประชาสมัพันธดานการบริหาร
ขอรองเรียนรองทุกข ขอเสนอแนะ 
ขอคิดเห็น คําชมเชยและความตองการของ
ประชาชน 

1. โครงการประชาสัมพันธเพื่อเผยแพร
ประชาสมัพันธภารกิจของกรมทางหลวงเปนไป
อยางมีประสิทธิภาพ 

2. มีระบบบรหิารขอรองเรียนตอบสนองผูมสีวนรวม 

1. ระดับความสําเร็จในการเผยแพรประชาสัมพันธ
การดําเนินงานของกรมทางหลวงผานสื่อตาง ๆ 

2. ระดับความสําเร็จในการเปดโอกาสให
ประชาชนเขามามสีวนรวมในการดําเนินงาน
ของกรมทางหลวง 

3. ระดับความสําเร็จของการบรหิารจัดการขอ
รองเรียนจนไดขอยุต ิ

 

สปช. 

22 กระบวนการพัฒนาระบบ
บริหาร 

1.กระบวนการจัดทําคํารับรองการปฏิบัติ    
  ราชการและการรายงานผลการปฏิบัติ     
  ราชการประจาํป งบประมาณ 
2.กระบวนการปรับปรุงโครงสรางการแบงสวน 
  ราชการ 

1. การดําเนินตามระเบียบ กฎ กฎหมาย    
    นโยบายรัฐบาล นโยบายกระทรวง นโยบายกรม 
2. การดําเนินตามกรอบ หลักเกณฑ คูมือ แนวทาง 
   ที่กําหนดโดยสาํนักงาน ก.พ.ร.และกรมทางหลวง 
3. ระยะเวลาในการดําเนินการ 

1. ระดับความสําเร็จในการจดัทําคํารับรองการ
ปฏิบัติราชการและการรายงานผลการปฏิบัติ
ราชการประจําปงบประมาณ  

2. ระดับความสําเร็จในการปรับปรุงโครงสราง
การแบงสวนราชการ 

3. จํานวนครั้งที่สื่อสารเผยแพรขอมูลขาวสาร 
   และพัฒนาระบบบริหาร 
4. รอยละของบุคลากรในหนวยงานที่ไดรับการ 
    พัฒนาอยางนอย 1 ครั้ง/คน/ป 
 
 

สพร. 
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23 กระบวนการบริหาร
จัดการสารสนเทศ 
 

1. การจัดทําแผนดําเนินโครงการดานไอซีที
ประจําป 

2. การวิเคราะหออกแบบพัฒนาระบบงาน     
    และฐานขอมูล  
3. การบริหารจัดการเครือขาย 
4. การบริหารจัดการฐานขอมลูและBackup  

Recovery  
5. การบริการสารสนเทศและบํารุงรกัษา  

(Service  &  Help Desk  &  MA) 
6. ดานการตดิตามประเมินผลเพื่อการ

ปรับปรุง 
7. การบริหารจัดการระบบความปลอดภัย 
 
 

1.  ดําเนินการพัฒนาระบบเทคโนโลยสีารสนเทศ ที่
สอดคลองกับยุทธศาสตรของกรม กระทรวง 
และประเทศ 

2.  มีฐานขอมูลและสารสนเทศที่พอเพียง ทันสมัย
และมรีะบบงานประยุกตทีส่อดคลองกับ
กระบวนงานหลักของกรมทางหลวง และเพื่อ
ชวยใหเกิดประสิทธิภาพในการบริหารจัดการ
และการใหบริการ 

3.  สามารถใหบริการเครือขายสื่อสารโทรคมนาคม
ที่นาเชื่อถือและสามารถใชงานไดอยางมี
ประสิทธิภาพสูงสดุ 

4.  ดําเนินการใหสอดคลองตาม พ.ร.บ. การกระทํา
ผิดทางคอมพิวเตอร พรบ.ธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส และ พรฎ. กําหนดวิธีการความ
ปลอดภัย 

5.  บุคลากรในศูนยเทคโนโลยีสารสนเทศมีความรู
ความสามารถเทาทันกับเทคโนโลยีที่พัฒนาไปและ
บุคลากรในกรมทางหลวงมีความรู ความเขาใจ 
และมีความสามารถใชงาน ICT ไดอยางคุมคา 

1. รอยละของความสําเรจ็ของการดําเนิน
โครงการดาน ICT ตามนโยบายเรงรัดจัดการ
เบิกจายงบประมาณประจําป 

2. รอยละของจํานวนผลงานที่พัฒนาไดเทียบกับ
จํานวนระบบงานตามแผน 

3. รอยละของความสําเรจ็ของการนําฐานขอมูล
สํารองมาใชในการฟนสภาพ 

4. ระดับการพัฒนาการใหบริการของเว็บไซต
ภาครัฐประเภท Enhance Information 
Service 

5. ระดับความพึงพอใจตอการใหบริการดาน
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

6. รอยละความสามารถในการติดตอสื่อสารตอป 
7. รอยละของความพรอมในการทํางานของ  
   ระบบความปลอดภัยเทคโนโลยีสารสนเทศ 
8. จํานวนคนที่สงไปศึกษา/อบรม/สัมมนา/ดูงาน 
   ดาน IT 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศน. 
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ลําดับที ่ กระบวนการหลัก กระบวนการยอย ขอกําหนดที่สําคัญ ตัวชี้วัดที่สําคัญที่ใชในการควบคุมและ
ปรับปรุงกระบวนการ 

หนวยงาน
ผูรับผิดชอบ 

24 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการดาน
การแพทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  กระบวนการดานการบําบัดรักษาโรค 
2.  กระบวนการดานการปองกันโรค 
3.  กระบวนการดานการสรางเสริมสุขภาพ 
4.  กระบวนการดานการฟนฟูสุขภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  ไดรับบริการที่มีความรวดเร็ว ถูกตองตามหลัก
วิชาการและมีการตดิตามผลเพื่อใหผูรับบริการ
ไดรับผลที่ด ี

2.  ใหบริการดวยความเปนธรรมและเสมอภาค 
3.  ลดขั้นตอนกระบวนงานเพื่อใหประหยดัทรัพยากร

และอบรมบุคลากรใหเกิดความชํานาญงานเพื่อ
เพิ่มประสิทธิภาพในการบริการ 

4.  ใหความสาํคัญกับกระบวนการดานการปองกัน
โรคและกระบวนการดานการสรางเสริมสุขภาพ
มากขึ้นเนื่องจากคาใชจายดานการปองกันโรค
และการสรางเสริมสุขภาพนอยกวาการรักษาโรค
และการฟนฟูสุขภาพมาก อีกทั้งทําใหบุคลากรมี
สุขภาพกายและสุขภาพจิตที่แข็งแรงจึงสามารถ
ปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพ 

1. รอยละของความพึงพอใจของผูรับบริการ 
2. จํานวนขอรองเรียนจากผูรับบรกิาร 
3. เจาหนาที่ไดรับการฝกอบรมอยางนอย 5 
   ครั้ง/ป 
4. จํานวนเรื่องในการจัดการความรูของหนวยงาน 
5. จํานวนโครงการและจํานวนผูรวมโครงการ 
   ดานการปองกันโรคและสรางเสริมสุขภาพ 
 
 
 
 
 
 

สพท. 

 



สารบัญ  
กระบวนการสนับสนุน (เล่มทีÉ 1) 

 
  

ลาํดับทีÉ กระบวนการหลกั กระบวนการย่อยภายใต้กระบวนการหลัก 
   

1 กระบวนการวางแผนพฒันาทางหลวง 1. กระบวนการจา้งทีÉปรึกษา 
2. กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบืÊองตน้ 

2 กระบวนการสํารวจและออกแบบ 
 
 

1. สาํรวจดา้นธรณีวทิยา 
2. สาํรวจทาง 
3. งานออกแบบรายละเอียดงานทาง 
4. งานออกแบบรายละเอียดโครงสร้าง 
 

3 กระบวนการจัดกรรมสิทธิÍทีÉดิน 
 

1. กระบวนการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินเพืÉอสร้าง         
หรือขยายทางหลวงแผน่ดิน 

 

4 กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบ 1. กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์
คุณภาพและความแขง็แรงของวสัดุโครงสร้าง 
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

2.  กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์
และปรับปรุงคุณภาพหิน กรวด ทราย ส่วนวเิคราะห์
วสัดุทางวศิวกรรม 

3.  กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์
และปรับปรุงคุณภาพดิน ส่วนวเิคราะห์วสัดุ     
ทางวศิวกรรม 

4.  กระบวนการขัÊนตอนการส่งตวัอยา่งเพืÉอทาํการ
ทดสอบ ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวทิยาศาสตร์  

5. กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผวิทาง
แอสฟัลต ์ส่วนออกแบบและตรวจสอบผทิาง
แอสฟัลต ์
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ลาํดับทีÉ กระบวนการหลกั กระบวนการย่อยภายใต้กระบวนการหลัก 
   

  6. กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืÉองมือวดัแรง 
ส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด 

7. กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน
ส่วนธรณีวศิวกรรม 

 

5 กระบวนการวจัิยและพฒันางานทาง 
 

1. กระบวนการวิจยัและพฒันางานทาง 
 

6 กระบวนการด้านเครืÉองจักรกลและสืÉอสาร 
 

1. วางแผนการจดัหาเครืÉองจกัรกล 
2. วธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐาน
เครืÉองจกัรกลและอุปกรณ์ของกรมทางหลวง 

3. การจดัซืÊอ จดัหาเครืÉองจกัรกล 
4. โอนยา้ยและจดัเครืÉองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า 
5. การวเิคราะห์ รวบรวมรายงานและจดัเก็บค่าเช่า
เครืÉองจกัรกล 

6. การติดตามการเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล 
7. การซ่อมบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรกล 
8. การจาํหน่ายเครืÉองจกัรกล 
9. การเตรียมความพร้อมเครืÉองรับ - ส่งวทิย ุ
   สืÉอสาร ทีÉใชใ้นงานภยัพิบติั 

7 กระบวนการควบคุมนํÊาหนักยานพาหนะ 1. การขออนุญาตใหย้านพาหนะเดินบนทางหลวง
พิเศษ ทางหลวงแผน่ดิน และทางหลวงสัมปทาน 
(มาตรา 61) (วญร. ไดรั้บมอบหมายใหเ้ป็นผู ้
พิจารณาอนุญาต) 

8 กระบวนการอาํนวยการจราจร               
บนทางหลวงพเิศษ 

1. งานใหบ้ริการช่วยเหลือผูใ้ชท้างในกรณีฉุกเฉิน 

9 กระบวนการประเมินผลกระทบ
สิÉงแวดล้อมและการดําเนินงานด้านการมี
ส่วนร่วมของประชาชน 

1. การประเมินผลกระทบสิÉงแวดลอ้ม 
2. การติดตามตรวจสอบคุณภาพสิÉงแวดลอ้ม 
3. การดาํเนินงานดา้นการมีส่วนร่วมของประชาชน 
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ลาํดับทีÉ กระบวนการหลกั กระบวนการย่อยภายใต้กระบวนการหลัก 
   

10 กระบวนการงานบริหารงานศูนย์สร้างทาง 1. กระบวนการงานบริหารงานศูนยส์ร้างทาง 
11 กระบวนการมาตรฐานและประเมินผล 

 
 
 
 

1.กระบวนการกาํหนดมาตรฐานและขอ้กาํหนด 
    1.1 กระบวนการพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์

การคาํนวนราคากลาง 
    1.2 กระบวนการกลัÉนกรองการคาํนวนราคา 
          กลางงานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหลีÉยม 

1.3 กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐานและ  
ขอ้กาํหนดดา้นวศิวกรรมงานทาง 

2. กระบวนการมาตรฐานผูรั้บเหมา 
  2.1 กระบวนการกาํหนดหลกัเกณฑแ์ละวธีิคดัเลือก 
        ผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้งเพืÉอขอ 
        จดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางานก่อสร้างและบาํรุง 
        ทางหลวงของกรมทางหลวง 
  2.2 กระบวนการจดัการฐานขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์ 
        การจดทะเบียนผูรั้บจา้ง   
 2.3 กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน 

       ของผูรั้บจา้ง 
3. กระบวนการประเมินผล 
  3.1 กระบวนการกาํหนดและพฒันาหลกัเกณฑ ์
        การประเมินผล 
  3.2 กระบวนการประเมินผลงานดา้นวศิวกรรม 

12 กระบวนการปรับปรุงภูมิทัศน์ทางหลวง 1. กระบวนการปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวง 

13 กระบวนการบริหารโครงการเงินกู้ 
 

1. กระบวนการวางแผนปฏิบติัการ 
2. กระบวนการคดัเลือกบริษทัวศิวกรทีÉปรึกษา 
3. กระบวนการจดทะเบียนผูรั้บจา้งงานเงินกู ้
4. กระบวนการจดัหาโดยวธีิประกวดราคานานาชาติ 
5. กระบวนการบริหารสัญญาเงินกู ้
6. กระบวนการเบิกจ่ายเงินกู ้ 
7. กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณสมทบ 



 
 
 
 
 
 
 

ลาํดบัทีÉ 1 
กระบวนการวางแผนพฒันาทางหลวง 

 
1. กระบวนการจ้างทีÉปรึกษา 
2. กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบืÊองต้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 
คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
เรืÉอง 

กระบวนการจ้างทีÉปรึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักแผนงาน 
กรมทางหลวง          กระทรวงคมนาคม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการจ้างทีÉปรึกษา 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  0 

วนัทีÉบังคับใช้   
24 / พ.ค. / 53 

หน้า  1/10 

 
1. วตัถุประสงค์ 
 

กาํหนดเป็นขัÊนตอนในการดาํเนินการจา้งทีÉปรึกษาใหเ้จา้หนา้ทีÉผูที้ÉเกีÉยวขอ้งมีความเขา้ใจทีÉ
ชดัเจนและสามารถปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามมาตรฐานเดียวกนั เป็นไปอยา่งถูกตอ้งตามกฎระเบียบ ขอ้บงัคบั 
และคาํสัÉงทีÉเกีÉยวขอ้ง 

 

2. ขอบเขต 
 

ครอบคลุมแนวทางการดาํเนินการจา้งทีÉปรึกษาของศูนยข์อ้มูลทีÉปรึกษาไทย กระทรวงการคลงั 
รวมทัÊง กรอบแนวความคิด ขัÊนตอนการจดัจา้งทีÉปรึกษา และเอกสารอา้งอิงทีÉใช้ในการดาํเนินงาน เช่น 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพสัดุ พ.ศ.2535 ในส่วนทีÉเกีÉยวข้องกับการจดัจ้างทีÉปรึกษา  
ตวัอยา่งเอกสาร  และแบบฟอร์มต่างๆทีÉเกีÉยวขอ้ง 

 
3. นิยาม 
 

นิยามศพัทที์ÉสาํคญัเกีÉยวกบัการจา้งทีÉปรึกษา ในส่วนทีÉสาํนกันายกรัฐมนตรีไดก้าํหนดไวมี้  ดงันีÊ   
“การจ้างทีÉปรึกษา” หมายความวา่ การจา้งบริการจากทีÉปรึกษา แต่ไม่รวมถึงการจา้งออกแบบ

และควบคุมงานก่อสร้างอาคารดว้ยเงินงบประมาณ   

“เงินงบประมาณ” หมายความวา่ งบประมาณรายจ่ายประจาํปี งบประมาณรายจ่ายเพิÉมเติม และ
เงินซึÉงส่วนราชการไดรั้บไวโ้ดยไดรั้บอนุญาตจากรัฐมนตรีวา่การกระทรวงการคลงัใหไ้ม่ตอ้งส่งคลงั 
ตามกฎหมายวา่ดว้ยวธีิการงบประมาณ แต่ไม่รวมถึงเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือตามระเบียบนีÊ  

“ทีÉปรึกษา” หมายความวา่ กิจการทีÉเป็นของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลสัญชาติไทย 

“ส่วนราชการ” หมายความวา่ กระทรวง ทบวง กรม สาํนกังาน หรือหน่วยงานอืÉนใดของรัฐทัÊง
ในส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค หรือในต่างประเทศ แต่ไม่รวมถึงรัฐวสิาหกิจ หน่วยงานตามกฎหมายวา่ดว้ย
ระเบียบบริหารราชการส่วนทอ้งถิÉนหรือหน่วยงานอืÉนซึÉ งมีกฎหมายบญัญติัใหมี้ฐานะเป็นราชการบริหาร
ส่วนทอ้งถิÉน 

“หัวหน้าส่วนราชการ” หมายความวา่ หวัหนา้ส่วนราชการ ตาม “ส่วนราชการ” หรือผูที้Éไดรั้บ
งบประมาณรายจ่าย 
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“คณะกรรมการดําเนินการจ้างทีÉปรึกษา” หมายความวา่ คณะกรรมการซึÉงไดรั้บการแต่งตัÊงจาก
หวัหนา้ส่วนราชการ มีอาํนาจหนา้ทีÉในการพิจารณาคดัเลือกทีÉปรึกษาเพืÉอดาํเนินโครงการ โดยจะกาํหนด
หลกัเกณฑก์ารพิจารณาคดัเลือก พิจารณาขอ้เสนอทางดา้นเทคนิคและดา้นราคาของทีÉปรึกษา เพืÉอใหไ้ดที้É
ปรึกษาทีÉมีคุณสมบติัตรงตามเงืÉอนไขทีÉระบุไวใ้นรายการขอ้กาํหนด (TOR) 
 

4. ผงักระบวนงานการจ้างทีÉปรึกษา 
 
ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม         ขัÊนตอน 
 

1.  ผสผ., ผอ.กลุ่มงาน 
 

 

 
 

          

2. ผอ.กลุ่มงาน 
 

                 ชัÊนตอนเริÉมตน้ 
           

3. ผสผ., ผอ.กลุ่มงาน 
            ไม่ไดรั้บจดัสรร 
                                                                                                      

               ไดรั้บจดัสรร  
4. ผสผ., ผอ.กลุ่มงาน 
 
 

 

5. คณะกรรมการดาํเนินการจา้ง 
 

รวบรวมรายชืÉอโครงการ 
- ลาํดบัความสาํคญัสูง 

- ตอบสนองยทุธศาสตร์ 

- ผา่นพืÊนทีÉอนุรักษสิ์Éงแวดลอ้ม 

จดัทาํร่างรายการขอ้กาํหนด 

(Terms of Reference: TOR) 

อนุมติัดาํเนินการจา้งและแต่งตัÊง
คณะกรรมการดาํเนินการจา้ง ทีÉปรึกษา 

เสนอของบประมาณ
จา้งทีÉปรึกษา 

พิจารณาร่างรายการขอ้กาํหนด 

กระบวนการจา้งทีÉปรึกษา 
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4.  ผงักระบวนงานการจ้างทีÉปรึกษา (ต่อ) 
 
ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม          ขัÊนตอน 
 

 

6. คณะกรรมการดาํเนินการจา้ง          

 

7. คณะกรรมการดาํเนินการจา้ง          ชัÊนตอนเชิญทีÉปรึกษา 
 

 

8. คณะกรรมการดาํเนินการจา้ง 
 

          

9. คณะกรรมการดาํเนินการจา้ง             
 

 

 

10. คณะกรรมการดาํเนินการจา้ง                         
 

                     
 
11. ผสผ., ผอ.กลุ่มงาน                     

 
 
 
 
 
 
 

ต่อรองไม่
สาํเร็จ 

ต่อรองสาํเร็จ 

จดัทาํ  Long List 

จดัทาํ  Short List 

จดัทาํหนงัสือเชิญทีÉปรึกษายืÉน
ขอ้เสนอทางดา้นเทคนิคและราคา 

พิจารณาขอ้เสนอทางดา้น
เทคนิคและราคา 

การเจรจาและ
ต่อรองราคา

การขออนุมติัวา่จา้งทีÉปรึกษา 

ขัÊนตอนพิจารณา
ขอ้เสนอ 

ขัÊนตอนเจรจา
ต่อรองราคา  

ขัÊนตอนสรุปผลการพิจารณา
และลงนามในสัญญา  

กระบวนการจา้งทีÉปรึกษา 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
 

5.1 การรวบรวมรายชืÉอโครงการศึกษา 
ตามระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 ขอ้ 78 ไดก้าํหนดไวว้า่ “ก่อนดาํเนินการ

จา้งทีÉปรึกษา  ให้เจา้หนา้ทีÉพสัดุจดัทาํรายงานเสนอหวัหนา้ส่วนราชการ”  สําหรับการเตรียมการดาํเนินการ
จา้งทีÉปรึกษาของสํานกัแผนงาน  จะเริÉมจากการนาํรายชืÉอโครงการพฒันาทางหลวงทีÉมีลาํดบัความสําคญัสูง
ในแผนพฒันาทางหลวง 5 ปีมาพิจารณา  โดยคดัเลือกโครงการทีÉตอบสนองต่อยุทธศาสตร์การพฒันาประเทศ
และนโยบายของรัฐบาลมาดาํเนินการ  ตลอดจนโครงการพฒันาทางหลวงทีÉผ่านพืÊนทีÉอนุรักษ์  พืÊนทีÉลุ่มนํÊ า  
และพืÊนทีÉอุทยานแห่งชาติ นัÊน  ตามกฎหมายสิÉงแวดลอ้มของกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิÉงแวดลอ้ม  
ได้กําหนดไวว้่าการปรับปรุงหรือขยายทางหลวงในพืÊนทีÉดังกล่าว  จะต้องดําเนินการศึกษาวิเคราะห์
ผลกระทบสิÉงแวดลอ้มในขัÊนรายละเอียด (Environmental Impact Assessment : EIA)  นอกจากนีÊ   ยงัรวบรวม
โครงการทีÉมีจากนโยบายของกรมทางหลวง  ซึÉ งเป็นโครงการทีÉมีความยุ่งยากซับซ้อนหรือเป็นโครงการทีÉมี
ขนาดปริมาณงานมากครอบคลุมพืÊนทีÉทัÉวประเทศมาดาํเนินการดว้ย 

 
5.2 การจัดทาํร่างรายการข้อกาํหนด 

เพืÉอใหก้ารดาํเนินการของทีÉปรึกษาเป็นไปตามเป้าหมายของหน่วยงานเจา้ของโครงการ จะตอ้งมี
การจดัทาํรายการขอ้กาํหนด (TOR : Terms of Reference)  เพืÉอกาํหนดขอบเขตและรายละเอียดของงาน
ทีÉเจา้ของโครงการตอ้งการให้ทีÉปรึกษาดาํเนินการ  ไดแ้ก่  วตัถุประสงค์การศึกษา ขอบเขตการศึกษา 
ระยะเวลาการศึกษา  ระยะเวลาส่งมอบรายงาน  และหน้าทีÉความรับผิดชอบของผูว้่าจา้งและทีÉปรึกษา  
เป็นตน้  โดยเจา้ของโครงการจะตอ้งกาํหนดรายละเอียดของงานให้มีความชดัเจน  ครอบคลุมประเด็น
สําคญัๆ ทีÉตอ้งการให้ทีÉปรึกษาดาํเนินการ  เพืÉอให้ผลงานมีความสมบูรณ์ครบถ้วน  ถูกตอ้งตามความ
ตอ้งการของผูว้า่จา้ง  และมีความคุม้ค่ากบัเงินงบประมาณทีÉใชว้า่จา้ง 

ในการนีÊ   หน่วยงานเจ้าของโครงการจะต้องทาํการประมาณการค่าจ้างทีÉทีÉปรึกษาจะต้อง
ดาํเนินการใหเ้สร็จสมบูรณ์ตามร่างรายการขอ้กาํหนด (TOR)  ส่วนใหญ่ค่าใชจ่้ายในการดาํเนินการของทีÉ
ปรึกษาจะแบ่งเป็น 2 ส่วน คือ 

 

กระบวนการจา้งทีÉปรึกษา 
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- ค่าใชจ่้ายดา้นบุคลากร (Remuneration)  ประกอบดว้ย  บุคลากรหลกัและบุคลากรสนบัสนุน  
โดยอตัราค่าตอบแทนบุคลากรส่วนใหญ่จะขึÊนอยูก่บัคุณวฒิุ  ประสบการณ์การทาํงานทีÉผา่น
มาในการประมาณการค่าจา้งทีÉปรึกษา  จะตอ้งอา้งอิงค่าจา้งตามทีÉสาํนกังบประมาณกาํหนด 

- ค่าใชจ่้ายอืÉนๆ (Reimbursable Expenses) ประกอบดว้ย  ค่าใชจ่้ายในการดาํเนินงานของบริษทัทีÉ
ปรึกษา เช่น ค่าเบีÊ ยเลีÊ ยงและทีÉพกั  ค่าเดินทาง  ค่าวสัดุสิÊนเปลือง  ค่าถ่ายเอกสาร  ค่าจดัสัมมนา
หรือฝึกอบรมดูงาน เป็นตน้  ในการประมาณการค่าใช้จ่ายจะตอ้งอา้งอิงค่าใช้จ่ายตามทีÉ
สาํนกังบประมาณกาํหนด 

  

5.3 การเสนอขอตัÊงงบประมาณจ้างทีÉปรึกษา 
หลงัจากทีÉเจา้ของโครงการไดจ้ดัทาํประมาณการค่าจา้งทีÉปรึกษาแลว้  เจา้ของโครงการจะตอ้ง

จดัทาํรายละเอียดโครงการเสนอต่อสํานักงบประมาณ  เพืÉอพิจารณาโครงการและความเหมาะสมของ
ราคาค่าจ้างทีÉปรึกษา  รายละเอียดของโครงการทีÉต้องเสนอต่อสํานักงบประมาณพิจารณานัÊ น  
ประกอบดว้ยเอกสารดงันีÊ  

- ร่างรายการขอ้กาํหนด (Terms of Reference : TOR)  เป็นเอกสารทีÉกาํหนดขอบเขตและรายละเอียด
ของการดาํเนินการทีÉเจา้ของโครงการตอ้งการให้ทีÉปรึกษาดาํเนินการให้บรรลุผลสําเร็จตาม
ความประสงคที์Éกาํหนดไว ้

- สรุปคาํของบประมาณรายจ่ายประจาํปี 

- ประมาณการค่าจา้งทีÉปรึกษา  เป็นเอกสารทีÉเจา้ของโครงการจดัทาํขึÊนเพืÉอประมาณการค่าใชจ่้าย
ในการดาํเนินการจดัจา้งทีÉปรึกษา 

สํานกังบประมาณจะใช้เอกสารทัÊง 2 ประเภทนีÊ   พิจารณาความเหมาะสมในการจา้งทีÉปรึกษา  
โดยพิจารณาความเหมาะสมของเนืÊองานให้มีความสอดคลอ้งกบัราคาค่าจา้งทีÉปรึกษา  ก่อนบรรจุโครงการ  
ไวใ้นร่างเอกสารงบประมาณประจาํปี  เพืÉอนาํเสนอคณะรัฐมนตรีและรัฐสภาเห็นชอบต่อไป 

อยา่งไรก็ตาม  หากโครงการไม่ไดรั้บการจดัสรรงบประมาณ  เจา้ของหน่วยงานอาจตอ้งนาํโครงการ
ทีÉไมไ่ดรั้บการจดัสรรงบประมาณนีÊไปพิจารณาร่วมกบัโครงการอืÉนๆ เพืÉอพิจารณาดาํเนินการในปีต่อๆ ไป 
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5.4 การขออนุมัติและแต่งตัÊงคณะกรรมการดําเนินการจ้างทีÉปรึกษา 
เมืÉอโครงการไดรั้บการพิจารณาจดัสรรงบประมาณประจาํปีแลว้  เจา้หนา้ทีÉซึÉ งจะเป็นผูก้าํกบัการ

ดาํเนินงานของทีÉปรึกษาตอ้งจดัทาํรายงานขอดาํเนินการจา้ทีÉปรึกษาเสนอต่อหวัหนา้ส่วนราชการ  โดยรายงาน
จะตอ้งมีเนืÊอหาสาระในเรืÉองต่างๆ ดงัต่อไปนีÊ  

1) เหตุผลและความจาํเป็นทีÉตอ้งจา้งทีÉปรึกษา 

2) ขอบเขตโดยละเอียดของงานทีÉจะจา้ง (Terms of Reference) 

3) คุณสมบติัของทีÉปรึกษาทีÉจะจา้ง 

4) วงเงินค่าจา้งทีÉปรึกษาโดยประมาณ 

5) กาํหนดระยะเวลาแลว้เสร็จของงาน 

6) วธีิจา้งทีÉปรึกษา  และเหตุผลทีÉจะตอ้งจา้งทีÉปรึกษาโดยวธีินัÊน 

7) ขอ้เสนออืÉนๆ (ถา้มี) 

เมืÉอหวัหนา้ส่วนราชการพิจารณาความเหมาะสมและความจาํเป็นทีÉตอ้งดาํเนินการตามรายงานทีÉ
เสนอมา  และพิจารณาให้ความเห็นชอบในรายงานนัÊนแลว้  คณะกรรมการดาํเนินการจา้งทีÉปรึกษาจะ
ดาํเนินการตามวธีิการจา้งทีÉปรึกษาต่อไป 

ทัÊงนีÊ   หวัหนา้ส่วนราชการมีอาํนาจและหนา้ทีÉในการแต่งตัÊงคณะกรรมการ  เพืÉอดาํเนินการจา้งทีÉ
ปรึกษาตามทีÉเจา้หนา้ทีÉซึÉ งจะเป็นผูก้าํกบัการดาํเนินงานของทีÉปรึกษารายงานขอจา้ง  ซึÉ งตามระเบียบฯ ขอ้ 
80  กาํหนดใหก้ารแต่งตัÊงคณะกรรมการ  ประกอบดว้ย  ประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอยา่งนอ้ย 
4 คน  โดยปกติใหแ้ต่งตัÊงจากขา้ราชการในสังกดัตัÊงแต่ระดบั 6 หรือเทียบเท่าขึÊนไปอยา่งนอ้ย 2 คน 

 

5.5 การพจิารณาร่างรายการข้อกําหนด 
คณะกรรมการดาํเนินการจา้งทีÉปรึกษาจะร่วมกนัพิจารณาร่างรายการขอ้กาํหนด  ซึÉ งจะระบุ

ขอบเขตและภารกิจทีÉประสงค์จะให้ทีÉปรึกษาดาํเนินการ  โดยทัÉวไปเอกสารรายการขอ้กาํหนด (TOR)  
จะประกอบดว้ยหวัขอ้ต่างๆ ไดแ้ก่ ความเป็นมา  เหตุผลความจาํเป็น  วตัถุประสงคข์องการศึกษา  พืÊนทีÉ
ศึกษา  ขอบเขตการศึกษา  ระยะเวลาการศึกษา  คุณสมบติัของทีÉปรึกษา  การฝึกอบรม  รายงานและการ
ส่งมอบ  อตัราค่าปรับ  หนา้ทีÉของกรมทางหลวงและความรับผิดชอบของทีÉปรึกษา  เป็นตน้  สําหรับร่าง
รายการขอ้กาํหนดของการจา้งทีÉปรึกษาโดยวิธีตกลงอาจตอ้งมีการอา้งอิงกบังานทีÉผูรั้บจา้งไดท้าํอยูเ่ดิม  
เนืÉองจากเป็นการดาํเนินการทีÉมีความเร่งด่วนของเวลาหรือเงืÉอนไขทางเทคนิคเฉพาะดา้นเป็นสาํคญั 
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5.6 การจัดทาํ Long List 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535  และทีแก้ไขเพิÉมเติม ได้กาํหนดการ

ไดม้าซึÉ งรายชืÉอของทีÉปรึกษาทีÉมีคุณสมบติัเหมาะสมมากรายทีÉสุด (Long List) ใหด้าํเนินการดงัต่อไปนีÊ  
1) ในกรณีทีÉเป็นทีÉปรึกษาต่างประเทศ  ให้ขอรายชืÉอจากสถาบนัการเงินหรือองค์กรระหว่าง

ประเทศ  หรือลงประกาศในหนังสือพิมพ์  แจ้งไปยงัสมาคม  หรือสถาบนัอาชีพ  และ
สถานทูตทีÉเกีÉยวขอ้งหรือขอความร่วมมือจากส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจต่างๆ  ซึÉ งเคย
ดาํเนินการจา้งทีÉปรึกษาในงานประเภทเดียวกนั 

2) ในกรณีทีÉเป็นทีÉปรึกษาไทย  ใหข้อรายชืÉอทีÉปรึกษาจากศูนยข์อ้มูลทีÉปรึกษา
กระทรวงการคลงั 

ส่วนราชการใดทีÉมีรายชืÉอทีÉปรึกษาทีÉมีคุณสมบติัทีÉเหมาะสมอยูแ่ลว้  อาจพิจารณาคดัเลือกให้
เหลือนอ้ยราย (Short List) โดยไม่ดาํเนินการตามขัÊนตอนขา้งตน้ก็ได ้

เมืÉอคณะกรรมการฯ ไดร้ายชืÉอของทีÉปรึกษาทีÉมีคุณสมบติัมากรายทีÉสุด (Long List) แลว้ คณะ
กรรมการฯ จะร่วมกนัพิจารณารายชืÉอทีÉปรึกษาและเตรียมออกหนงัสือเชิญชวนทีÉปรึกษาทีÉอยู่ในบญัชี
รายชืÉอดงักล่าว เนืÊอหาสาระในหนงัสือเชิญชวนทีÉปรึกษาจะประกอบดว้ย รายชืÉอโครงการ ระยะเวลา 
วงเงินค่าจา้ง เอกสารทีตอ้งการสําหรับการยืÉนความสนใจและกาํหนดระยะเวลาในการยืÉนแบบฟอร์ม
แสดงความสนใจ หลงัจากครบกาํหนดระยะเวลาการยืÉนแบบแสดงความสนใจแลว้ 

 

5.7 การจัดทาํ Short List 
ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าดว้ยการพสัดุฯ  กาํหนดให้การคดัเลือกทีÉปรึกษาให้เหลือ

นอ้ยราย (Short List) ใหค้ณะกรรมการดาํเนินการจา้งทีÉปรึกษาโดยวิธีคดัเลือกพิจารณาคดัเลือกทีÉปรึกษา
ให้เหลืออย่างมาก 6 ราย โดยพิจารณาจากหลกัเกณฑ์ทีÉคณะกรรมการฯ  กาํหนดไว ้เมืÉอได้ดาํเนินการ
คดัเลือกทีÉปรึกษาให้เหลือน้อยรายแลว้ ให้รายงานหวัหน้าส่วนราชการเพืÉอพิจารณาและกรณีทีÉเป็นการ
จา้งทีÉปรึกษาโดยใชเ้งินกูห้รือเงินช่วยเหลือ ใหด้าํเนินการตามหลกัเกณฑข์องแหล่งเงินนัÊนดว้ย 

 

5.8 จัดทาํหนังสือเชิญทีÉปรึกษายืÉนข้อเสนอทางด้านเทคนิคและราคา (Letter of Invitation) 
หนังสือเชิญทีÉปรึกษายืÉนขอ้เสนอด้านเทคนิคและราคาจะเป็นหนังสือทีÉผูว้่าจา้งจะตอ้งชีÊ แจง

ขอ้มูลให้ทีÉปรึกษาเขา้ใจในเรืÉองสําคญัๆ เช่น วิธีการจา้งทีÉปรึกษา  หลกัเกณฑ์การพิจารณา หลกัเกณฑ์
การส่งขอ้เสนอ  ระยะเวลาการส่งขอ้เสนอ  กาํหนดการประชุมชีÊ แจงรายละเอียดของงานทีÉจะตอ้ง 
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ดาํเนินการเพืÉอให้เกิดความเขา้ใจ  เนืÉองจากลกัษณะงานบางอยา่งมีความยุง่ยากซบัซ้อน  เป็นตน้  ก่อนทีÉ
จะทาํหนังสือเชิญชวนทีÉปรึกษาเพืÉอมายืÉนขอ้เสนอ  คณะกรรมการดาํเนินการจา้งทีÉปรึกษาควรมีการ
พิจารณาทบทวนเอกสารรายการขอ้กาํหนด (TOR) ก่อน เพืÉอทาํความเขา้ใจในรายละเอียดของงานต่างๆ 
และผลงานทีÉตอ้งการ ซึÉ งอาจมีการประชุมคณะกรรมการดาํเนินการจา้งทีÉปรึกษาร่วมกบัผูรั้บผิดชอบ
โครงการเบืÊองตน้อยา่งนอ้ย 1 ครัÊ ง เมืÉอไดค้วามเห็นสรุปตรงกนัแลว้จึงทาํหนงัสือเชิญทีÉปรึกษา 

ในหนงัสือเชิญชวนทีÉปรึกษาทีÉไดรั้บการคดัเลือกใหเ้หลือนอ้ยราย  จะทาํการคดัเลือกทีÉปรึกษา
ดงักล่าวยืÉนขอ้เสนอเขา้รับงานนัÊนๆ เพืÉอพิจารณาคดัเลือกรายทีÉดีทีÉสุด  สามารถกระทาํได ้2 วธีิ คือ 

1) ยืÉนขอ้เสนอดา้นเทคนิคและขอ้เสนอดา้นราคาพร้อมกนั  โดยแยกเป็น 2 ซอง 

2) ยืÉนขอ้เสนอดา้นเทคนิคเพียงซองเดียว 

 

5.9 การพจิารณาข้อเสนอทางด้านเทคนิคและราคา 
การพิจารณาขอ้เสนอทางดา้นเทคนิคโดยวิธีคดัเลือก  คณะกรรมการฯ จะกาํหนดหลกัเกณฑ์

ตดัสินขอ้เสนอทางดา้นเทคนิค  โดยพิจารณาจากผลงานและประสบการณ์ วิธีการศึกษาและแผนดาํเนินงาน  
คุณวฒิุและประสบการณ์บุคลากรของทีÉปรึกษา  และอืÉนๆ (ถา้มี) โดยจะใชเ้กณฑค์ะแนนเป็นเครืÉองมือใน
การพิจารณาภายใตห้ัวขอ้ต่างๆ ทีÉมีความสําคญัและเกีÉยวขอ้งกบังานทีÉมีความจาํเป็นในการจา้งทีÉปรึกษา ซึÉ ง
จะทาํการพิจารณาขอ้เสนอทางดา้นเทคนิคของทีÉปรึกษาทุกรายและจดัลาํดบั โดยการเปิดซองขอ้เสนอ
ดา้นราคาของทีÉปรึกษาทีÉมีขอ้เสนอดา้นเทคนิคทีÉดีทีÉสุดและเจรจาต่อรองให้ไดร้าคาทีÉเหมาะสม สําหรับ
กรณีทีÉยืÉนข้อเสนอด้านเทคนิคเพียงซองเดียวให้เชิญทีÉปรึกษาทีÉมีข้อเสนอด้านเทคนิคทีÉดีทีÉสุดมายืÉน
ขอ้เสนอดา้นราคาและเจรจาต่อรองใหไ้ดร้าคาทีÉเหมาะสม   
 

5.10 การเจรจาและต่อรองราคา 
ในการเจรจาและต่อรองราคาของการจา้งทีÉปรึกษาโดยวิธีคดัเลือก  จะดาํเนินการหลงัจากได้

พิจารณาขอ้เสนอดา้นเทคนิคและราคาเช่นเดียวกบัวธีิการจา้งทีÉปรึกษาโดยวธีิตกลง  เพืÉอสร้างความเขา้ใจ
และบรรลุข้อตกลงร่วมกันระหว่างผูว้่าจ้างกับทีÉปรึกษาในเรืÉ องต่างๆ ทีÉเกีÉยวกับการดาํเนินงาน  ซึÉ ง
ประธานคณะกรรมการดาํเนินการวา่จา้งทีÉปรึกษาจะส่งหนงัสือเชิญทีÉปรึกษาทีไดรั้บการคดัเลือกให้เป็น
อนัดบัแรกมาเจรจาต่อรอง  โดยหนงัสือเชิญจะตอ้งกาํหนดชดัเจนให้ทีÉปรึกษาส่งผูแ้ทนทีÉมีอาํนาจเต็มมา
เจรจา  โดยมีหนงัสือมอบอาํนาจทีÉลงนามโดยผูมี้อาํนาจเต็มขององคก์ร เช่น ประธานบริษทั เป็นตน้  ซึÉ ง
การเจรจาจะต่อรองราคาค่าจา้งตามราคาทีÉเหมาะสม  โดยใชร้าคาจา้งจากโครงการทีÉเคยจา้งมาแลว้  หรือ 
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โครงการทีÉหน่วยงานอืÉนเคยจา้ง  และใชร้าคาจา้งตามหลกัเกณฑ์ของสํานกังบประมาณ  หากเจรจาต่อรองราคา
ไม่ไดผ้ล  คณะกรรมการดาํเนินการจา้งจะเสนอหวัหน้าส่วนราชการเพืÉอพิจารณายกเลิกการเจรจากบัทีÉ
ปรึกษารายนัÊน  แลว้เปิดซองขอ้เสนอดา้นราคาของทีÉปรึกษาทีÉมีขอ้เสนอดา้นเทคนิคทีÉดีทีÉสุดรายถดัไป  
หรือเชิญทีÉปรึกษาทีÉมีขอ้เสนอดา้นเทคนิคทีÉดีทีÉสุดรายถดัไปให้ยืÉนขอ้เสนอดา้นราคา  แลว้แต่กรณี  และ
เจรจาต่อรองใหไ้ดร้าคาทีÉเหมาะสม 

 

5.11 การขออนุมัติว่าจ้างทีÉปรึกษา 
เมืÉอคณะกรรมการฯ จดัจา้งเจรจากบับริษทัทีÉปรึกษาและไดร้าคาทีÉเหมาะสมแลว้  ให้คณะกรรมการฯ 

รายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมดว้ยเอกสารทีÉไดรั้บไวท้ัÊงหมดต่อหวัหนา้ส่วนราชการ  โดย
เสนอผา่นเจา้หนา้ทีÉพสัดุต่อไป 

 

6. เอกสารอ้างองิ 
 

6.1 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 และทีÉแกไ้ขเพิÉมเติม 

 6.2 คู่มือ  หลกัเกณฑ ์ แนวทางและขอบเขตการพิจารณางบประมาณ  รายการค่าจา้งทีÉปรึกษาของ
สาํนกังบประมาณ 

 6.3 รายชืÉอบริษทัทีÉปรึกษาทีÉจดทะเบียนทีÉปรึกษาไทย  สาขาคมนาคม  ของศูนยข์อ้มูลทีÉปรึกษาไทย  
สาํนกังานบริหารหนีÊสาธารณะ  กระทรวงการคลงั (http://www.pdmo.mof.go.th/thaiconsult/) 

 6.4 คาํสัÉงกรมทางหลวง ทีÉ บ.1/176/2552 ลงวนัทีÉ 14 ธนัวาคม 2552 เรืÉอง กาํหนดอตัราค่าปรับงาน
จา้งทีÉปรึกษา 
 6.5 คาํสัÉงกรมทางหลวง ทีÉ บ.1/178/2552  ลงวนัทีÉ 14 ธนัวาคม 2552  เรืÉอง มอบอาํนาจการปฏิบติั
ราชการแทนอธิบดีกรมทางหลวง 
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7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
7.1 แบบฟอร์มประมาณการค่าจา้งทีÉปรึกษา 
7.2 ตวัอยา่งหนงัสือขออนุมติัดาํเนินการจา้งทีÉปรึกษา 
7.3 ตวัอยา่งคาํสัÉงแต่งตัÊงคณะกรรมการดาํเนินการจา้งทีÉปรึกษา 
7.4 ตวัอยา่งหนงัสือการจดัทาํบญัชีรายชืÉอบริษทัทีÉปรึกษา (Long List) 

7.5 แบบฟอร์มแสดงความสนใจ 

7.6 ตวัอยา่งหนงัสือเชิญชวนยืÉนขอ้เสนอทางดา้นเทคนิค 

7.7 แบบฟอร์มประวติับุคลากรหลกั 

7.8 แบบฟอร์มรายละเอียดอตัราเงินเดือนของบุคลากร 

7.9 แบบฟอร์มรายละเอียดค่าใชจ่้ายดา้นสวสัดิการสังคม 

7.10 แบบฟอร์มรายละเอียดค่าดาํเนินการของบริษทั 

7.11 แบบฟอร์มค่าบริการ 

7.12 หนงัสือขอต่อรองราคาค่าบริการ 

7.13 หนงัสือขออนุมติัวา่จา้งทีÉปรึกษา 
7.14 แบบฟอร์มสรุปผลการดาํเนินงานของคณะกรรมการดาํเนินการจา้งทีÉปรึกษา 

7.15 ตวัอยา่งสัญญาจา้งทีÉปรึกษา 

กระบวนการจา้งทีÉปรึกษา 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
เรืÉอง 

กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบืÊองต้น 
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1. วตัถุประสงค์ 
 ระบบทางหลวงเป็นระบบโครงสร้างพืÊนฐานทีÉมีความสําคญัอย่างมากในการพฒันาประเทศ 
ทัÊงในดา้นการพฒันาเศรษฐกิจและสังคม เพืÉอให้ทางหลวงมีการพฒันาอย่างมีประสิทธิภาพ มีความ
สอดคลอ้งกบันโยบายการพฒันาประเทศ รวมถึงสอดคลอ้งกบัความตอ้งการของประชาชนในพืÊนทีÉ 
สามารถรองรับการเปลีÉยนแปลงของสภาพการเดินทางในอนาคตได้อย่างเหมาะสม จึงจาํเป็นตอ้งมี
การศึกษาความเหมาะสมฯของโครงการพฒันาทางหลวง โดยมีวตัถุประสงคข์องการศึกษาดงันีÊ  
 1). เพืÉอศึกษาคดัเลือกแนวเส้นทาง โดยศึกษาเปรียบเทียบแนวเส้นทางเลือกให้ครอบคลุมทัÊงดา้น
เศรษฐกิจ วศิวกรรม การจราจร และผลกระทบสิÉงแวดลอ้ม เพืÉอใหไ้ดท้างเลือกทีÉเหมาะสม 

 2). เพืÉอศึกษาความเหมาะสมทางด้านวิศวกรรมและจราจร เพืÉอให้ได้รูปแบบแนวเส้นทางทีÉ
เหมาะสม ทาํการสํารวจและออกแบบทางดา้นวิศวกรรมเบืÊองตน้ สํารวจและวิเคราะห์ปริมาณจราจรทีÉ
คาดวา่จะเพิÉมขึÊนในอนาคตตลอดอายโุครงการ 

 3). เพืÉอศึกษาผลกระทบทางดา้นสิÉงแวดลอ้ม โดยตอ้งทาํการสํารวจสภาพปัจจุบนั การประเมินผล
กระทบดา้นสิÉงแวดลอ้มทีÉอาจเกิดขึÊนเนืÉองจากการก่อสร้างโครงการ และตอ้งทาํการศึกษาการมีส่วนร่วม
ของประชาชน (Public Participation) เพืÉอประกอบการจดัทาํรายงานผลกระทบสิÉงแวดลอ้มเบืÊองตน้ 
(IEE)  

 4). เพืÉอศึกษาวเิคราะห์ความคุม้ค่าทางดา้นเศรษฐกิจ  
 
2. ขอบเขต 
การศึกษาความเหมาะสมฯมีขอบเขตงานครอบคลุมหวัขอ้ต่างๆดงันีÊ  
 1). การรวบรวมขอ้มูลและทบทวนการศึกษาทีÉเกีÉยวขอ้ง 

รวบรวม ตรวจสอบ ศึกษาทบทวนการศึกษาเดิมทีÉเกีÉยวขอ้งทัÊงหมด รวมทัÊงแผนพฒันานโยบายและ
ขอ้กฎหมายต่างๆ 

2). การศึกษาดา้นเศรษฐกิจและสังคม 

รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลด้านเศรษฐกิจและสังคมในทุกระดับทีÉมีอิทธิพลต่อโครงการ และ
วิเคราะห์แนวโน้มในอนาคตเพืÉอใช้ในการวิเคราะห์ด้านการจราจรและอืÉ นๆ รวมทัÊ งศึกษา
ผลกระทบทางดา้นสังคม 
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3). การศึกษาคดัเลือกแนวเส้นทางโครงการ 

ศึกษาเปรียบเทียบแนวเส้นทางเลือกหรือรูปแบบทางเลือกให้ครอบคลุมทัÊ งด้าน
เศรษฐกิจ วศิวกรรม การจราจร และผลกระทบสิÉงแวดลอ้ม เพืÉอใหไ้ดท้างเลือกทีÉเหมาะสม 

4). การศึกษาดา้นการจราจรและขนส่ง 

รวบรวมขอ้มูลดา้นการจราจรขนส่งทีÉเกีÉยวขอ้ง สํารวจสภาพจราจรในปีปัจจุบนั โดยการ
นบัรถแยกประเภท สํารวจจุดตน้ทางปลายทาง สํารวจความเร็วการเดินทาง ศึกษาความสัมพนัธ์ระหวา่ง
ความเร็วกบัปริมาณจราจร จดัทาํแบบจาํลองการจราจรและคาดคะเนปริมาณจราจรในอนาคต 

5). การศึกษาดา้นวศิวกรรม 

สํารวจแนวเส้นทางทีÉไดรั้บการคดัเลือกทัÊงดา้นสภาพภูมิประเทศ สภาพธรณีวิทยา และทาํ
การออกแบบเบืÊองตน้ของงานทาง สะพาน ทางแยกต่างระดบั อาคารระบายนํÊ า การป้องกนัสิÉงแวดลอ้ม
เบืÊองตน้ รวมทัÊงประเมินค่าก่อสร้างและค่าใชจ่้ายในการบาํรุงรักษา 

6). การศึกษาผลกระทบสิÉงแวดลอ้ม 

จดัทาํรายงานการศึกษาดา้นสิÉงแวดลอ้มให้สอดคลอ้งกบัแนวทางในการจดัทาํรายงาน
การวิเคราะห์ผลกระทบสิÉ งแวดล้อมของสํานักงานนโยบายและแผนทรัพยากรธรรมชาติและ
สิÉงแวดล้อม โดยจะตอ้งประกอบไปด้วย งานศึกษาผลกระทบสิÉงแวดล้อมเบืÊองตน้ (IEE) และ
ประเมินค่าใชจ่้ายดา้นสิÉงแวดลอ้มเบืÊองตน้  

7). การคาํนวณค่าลงทุนโครงการ 

คาํนวณค่าก่อสร้างตามรูปแบบเบืÊองต้น พร้อมค่าบาํรุงรักษา ค่าจัดกรรมสิทธิÍ  ค่า
บริหารโครงการ รวมทัÊงประเมินค่าใชจ่้ายตามมาตรการดา้นสิÉงแวดลอ้มเบืÊองตน้ 

8). การศึกษาดา้นการวเิคราะห์โครงการ 

ประเมินค่าใช้จ่าย ศึกษาขอ้มูลค่าใช้จ่ายในการใช้ถนน (Road User Costs) และ
ผลตอบแทนของโครงการทัÊงทางตรงและทางออ้ม และวิเคราะห์ผลตอบแทนของโครงการด้าน
เศรษฐกิจ พร้อมทดสอบความอ่อนไหวของโครงการ 
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3. นิยาม 
 1). การนบัรถแยกประเภท (Classified Traffic Count) หมายถึง การสํารวจปริมาณจราจร
บนถนน (Mid-Block Count) โดยแยกประเภทรถ 

2). การสาํรวจจุดตน้ทาง-ปลายทาง (O-D Survey) หมายถึง การสาํรวจจุดตน้ทาง-ปลายทาง
ของการเดินทาง รวมถึง วตัถุประสงคข์องการเดินทางโดยใชแ้บบสอบถาม 

3). ค่าใช้จ่าย หมายถึง ค่าใชจ่้ายในการก่อสร้าง ค่าจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน ค่าดาํเนินการและ
บาํรุงรักษา ค่าใชจ่้ายมาตรการลดและติดตามผลกระทบสิÉงแวดลอ้ม 

4). ผลประโยชน์ หมายถึง ตน้ทุนการใชร้ถยนตที์Éลดลง (Vehicle Operating Costs Saving) 

มูลค่าเวลาในการเดินทางทีÉประหยดัได ้(Time Cost Saving) และความสูญเสียจากอุบติัเหตุทีÉลดลง 
(Accident Costs Saving) 

5). มูลค่าปัจจุบนัสุทธิ (Net Present Value, NPV) หมายถึง ผลต่างระหวา่งผลประโยชน์
และค่าใช้จ่ายในปีต่างๆ เมืÉอคิดเป็นมูลค่าปัจจุบัน ตลอดอายุโครงการ โดยใช้อัตราส่วนลด 
(Discount Rate) เพืÉอประเมินเป็นมูลค่าปัจจุบนั 

6). อตัราผลตอบแทนทางเศรษฐกิจของโครงการ (Economic Internal Rate of Return, 

EIRR) หมายถึง อตัราผลตอบแทนทางเศรษฐกิจของโครงการ หรือ ค่าเสียโอกาสของเงินทุนหรือ
อตัราส่วนลด (Discount Rate) ทีÉทาํให้มูลค่าปัจจุบนัของผลประโยชน์และมูลค่าปัจจุบนัของ
ค่าใชจ่้ายเท่ากนัพอดี 

7). อตัราส่วนระหวา่งมูลค่าปัจจุบนัของผลประโยชน์ต่อค่าใช้จ่าย (Benefit Cost Ratio, 

B/C) หมายถึง อตัราส่วนของผลประโยชน์เมืÉอคิดเป็นมูลค่าปัจจุบนัต่อมูลค่าปัจจุบนัของค่าใชจ่้าย
ของโครงการโดยใชอ้ตัราส่วนลด (Discount Rate) เพืÉอประเมินเป็นมูลค่าปัจจุบนั 
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4. ผงักระบวนงานการศึกษาความเหมาะสมเบืÊองต้น 
 

ผู้รับผิดชอบ กิจกรรม

การรวบรวมขอ้มูลและทบทวนการ
ศึกษาทีÉเกีÉยวข้อง

การศึกษาด้านเศรษฐกิจและสังคม

การศึกษาคัดเลอืกแนวเส้นทาง
โครงการ

การศึกษาด้านการจราจรและขนส่ง

การศึกษาด้านวิศวกรรม

การศึกษาผลกระทบสิÉงแวดล้อม

การคํานวณค่าลงทนุโครงการ

การศึกษาด้านการวเิคราะห์โครงการ

วิศวกรโยธา  เศรษฐกร  นักวเิคราะห์นโยบายและแผน
นักวิชาการสิÉงแวดล้อม

 เศรษฐกร  นักวิเคราะห์นโยบายและแผน

วิศวกรโยธา  เศรษฐกร  นักวเิคราะห์นโยบายและแผน
นักวิชาการสิÉงแวดล้อม

 วิศวกรโยธา  

 วิศวกรโยธา  

นักวิชาการสิÉงแวดลอ้ม

 วิศวกรโยธา  

วิศวกรโยธา  เศรษฐกร  นักวเิคราะห์นโยบายและแผน
นักวิชาการสิÉงแวดลอ้ม

สรุปผลการศึกษาและจัดทํารายงานวิศวกรโยธา  เศรษฐกร  นักวเิคราะห์นโยบายและแผน
นักวิชาการสิÉงแวดลอ้ม
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 การรวบรวมข้อมูลและทบทวนการศึกษาทีÉเกีÉยวข้อง 

  5.1.1 การทบทวนการศึกษาเดิม 

ขัÊนตอนนีÊ เป็นการรวบรวมตรวจสอบรายงานการศึกษาของกรมทางหลวงและหน่วยงานอืÉนทีÉ
เกีÉยวขอ้งกบัโครงการ รวมทัÊงเอกสารอา้งอิงทีÉเกีÉยวขอ้งมาพิจารณาประกอบในการศึกษาความ
เหมาะสมดว้ย 

  5.1.2 ทบทวนแผนยทุธศาสตร์และนโยบาย 

เป็นการทบทวนแผนยุทธศาสตร์ระดบัชาติ ไดแ้ก่ แผนพฒันาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ   แผน
ยุทธศาสตร์กระทรวงและกรม    แผนปฏิบติัราชการแผ่นดิน  แผนพฒันาระดบัภาคและจงัหวดั 
แผนปฏิบติัการลอจิสติกส์ ของกระทรวงคมนาคม เป็นตน้ โดยจะตอ้งวิเคราะห์ความเชืÉอมโยงของ
แต่ละแผนเพืÉอนาํมาประยุกต์ใช้กบัการศึกษา  ทัÊงนีÊ ควรจะตอ้งระบุดว้ยว่าโครงการทางหลวงทีÉจะ
พฒันานัÊนสอดคลอ้งกบัยทุธศาสตร์เหล่านีÊอยา่งไร 

  5.1.3 ทบทวนแผนงานโครงการพฒันาทีÉเกีÉยวขอ้ง 

ศึกษาแผนงานโครงการต่างๆ ของการขนส่งรูปแบบอืÉนๆ เช่น การขนส่งทางนํÊาและทางราง เป็นตน้  
  ผูรั้บผดิชอบในงานรวบรวมขอ้มูลและทบทวนการศึกษาทีÉเกีÉยวขอ้งทัÊงสามหวัขอ้ทีÉกล่าวมา
ขา้งตน้ไดแ้ก่ วศิวกรโยธา เศรษฐกร นกัวเิคราะห์นโยบายและแผน นกัวชิาการสิÉงแวดลอ้ม 

5.2 การศึกษาด้านเศรษฐกจิและสังคม 
  5.2.1 ศึกษา สาํรวจ และวเิคราะห์ขอ้มูลดา้นเศรษฐกิจและสังคมของพืÊนทีÉทีÉจะตอ้งทาํการศึกษา 
ทัÊงระดบัชาติ  ระดบัภาค  ระดบัจงัหวดั และในพืÊนทีÉอิทธิพลของโครงการ  ซึÉ งประกอบดว้ยขอ้มูลต่างๆ 
ดงันีÊ   ผลิตภณัฑม์วลรวม ประชากร การจา้งงาน  รายได ้ จาํนวนรถจดทะเบียน  ขอ้มูลดา้นอุตสาหกรรม  
ดชันีชีÊภาวะเศรษฐกิจและสังคม ตลอดจนขอ้มูลอืÉนๆ ทีÉจาํเป็น อนัจะเป็นผลต่อการจราจรในพืÊนทีÉศึกษา 
ทัÊงนีÊขอ้มูลทีÉใชใ้นการวเิคราะห์จะตอ้งเป็นขอ้มูลทีÉทนัสมยัทีÉสุด 

  5.2.2 ศึกษาและวิเคราะห์แนวโนม้การเปลีÉยนแปลงสภาพทางเศรษฐกิจ สังคม รวมทัÊงการ
เปลีÉยนแปลงอืÉนทีÉจะมีผลต่อการจราจรในอนาคต เช่น การคาดคะเนอตัราการเพิÉมของประชากร
ผลิตภณัฑ์มวลรวม การจา้งงาน  รายได ้ตลอดอายุโครงการ  เป็นตน้  เพืÉอนาํมาใชใ้นการวิเคราะห์
ปริมาณจราจรในอนาคต 
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  บุคลากรทีÉทาํหน้าทีÉในการศึกษาด้านเศรษฐกิจและสังคมได้แก่ เศรษฐกร นักวิเคราะห์
นโยบายและแผน 
 5.3 การศึกษาคัดเลอืกแนวเส้นทางโครงการ 
  5.3.1 เป็นการดาํเนินการทบทวนขอ้มูลต่างๆ ทีÉเกีÉยวขอ้ง เช่นขอ้มูลรายละเอียดสายทาง
ปัจจุบนั  อุปสรรคและขอ้จาํกดัทางดา้นกายภาพ  เป็นตน้ และพิจารณาปัจจยัดา้นต่างๆ ตลอดแนว
เส้นทางโครงการ โดยเสนอแนะหลักเกณฑ์ในการพิจารณากําหนดรูปแบบการพัฒนาและ
เสนอแนะแนวเส้นทางโครงการ  เพืÉอศึกษาคดัเลือกรูปแบบการพฒันาหรือแนวเส้นทางโครงการทีÉ
เหมาะสมทีÉสุด รวมทัÊงการต่อเชืÉอมกบัโครงข่ายทางหลวงทีÉใกลเ้คียงทีÉให้บริการในปัจจุบนัและใน
อนาคต   
  5.3.2 ในการคดัเลือกแนวเส้นทางโครงการ จะตอ้งทาํการเปรียบเทียบในด้านวิศวกรรม
การจราจรขนส่ง เศรษฐกิจ และสิÉ งแวดล้อม โดยหลักเกณฑ์ในการพิจารณาเปรียบเทียบด้าน
สิÉ งแวดล้อม จะต้องนําประเด็นผลกระทบสิÉ งแวดล้อมทีÉคาดว่าจะมีนัยสําคัญ ซึÉ งเป็นผลจาก
การศึกษาผลกระทบสิÉงแวดล้อมเบืÊองตน้ (IEE) ของแต่ละทางเลือก มาพิจารณาประกอบการ
กาํหนดเกณฑก์ารพิจารณาเปรียบเทียบ  
  การคดัเลือกแนวเส้นทางโครงการ จาํเป็นต้องพิจารณาองค์ประกอบหลายด้าน ดังนัÊน 
บุคลากรทีÉรับผิดชอบในงานศึกษาการคดัเลือกแนวเส้นทางโครงการไดแ้ก่ วิศวกรโยธา เศรษฐกร 
นกัวเิคราะห์นโยบายและแผน นกัวชิาการสิÉงแวดลอ้ม 

5.4 การศึกษาด้านการจราจรและขนส่ง 
  5.4.1 รวบรวมและวิเคราะห์ขอ้มูลดา้นการคมนาคมและขนส่งทีÉเกีÉยวขอ้งทัÊงในอดีตและ
ปัจจุบนั ทีÉจะตอ้งใชเ้ป็นขอ้มูลพืÊนฐานในการคาดการณ์ปริมาณจราจรในอนาคต 

  5.4.2 สํารวจสภาพการจราจรในปัจจุบนั รวมทัÊงสํารวจปริมาณจราจรโดยการนบัรถแยก
ประเภท (Classified Traffic Count) การสํารวจจุดตน้ทาง-ปลายทาง (O-D Survey) การสํารวจ
ความเร็ว (Traffic Speed Survey) และศึกษาความสัมพนัธ์ระหว่างความเร็วกบัปริมาณจราจร 
(Speed-Volume Relationship) บนโครงข่ายทางหลวงทีÉเกีÉยวขอ้ง   หรือการสํารวจอืÉนๆ ทีÉเห็นว่า
เหมาะสมและเป็นประโยชน์ต่อการศึกษา   ซึÉ งจะตอ้งเพียงพอต่อการวิเคราะห์   พยากรณ์ปริมาณ
การจราจรทัÊงหมด    
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  5.4.3 จดัทาํแบบจาํลองด้านการจราจร (Traffic Model) ของโครงการ ทาํการพยากรณ์
ปริมาณการจราจรในอนาคตตลอดอายโุครงการ พร้อมทัÊงแสดงรูปแบบ วิธีการ และสมมติฐานทีÉใช้
ในการศึกษาอยา่งละเอียด โดยผลการศึกษาทีÉไดต้อ้งแสดงให้เห็นอยา่งชดัเจน ครอบคลุมถึงความ
ตอ้งการในการเดินทางของคนและสินคา้ รวมถึงรูปแบบการเดินทางและขนส่งทีÉใช ้    ทัÊงนีÊ ในการ
พฒันาแบบจําลองด้านจราจร จะต้องแยกการวิเคราะห์รูปแบบการเดินทางระหว่างคนและ
สินคา้ออกจากกนัเพืÉอใหก้ารศึกษาโครงการบรรลุวตัถุประสงคใ์นการแกปั้ญหาการคมนาคมขนส่ง 
และรองรับปริมาณจราจรและขนส่งในอนาคต  
  ผูรั้บผดิชอบในงานศึกษาดา้นการจราจรและขนส่งในงานรวบรวมและวิเคราะห์ขอ้มูลดา้น
การคมนาคมและขนส่งทีÉ เกีÉยวข้อง  งานสํารวจสภาพการจราจรในปัจจุบัน  และงานจัดทํา
แบบจาํลองดา้นการจราจร ไดแ้ก่ วศิวกรโยธา 

5.5 การศึกษาด้านวิศวกรรม 
  5.5.1 งานสํารวจแนวเส้นทางโครงการ  ทาํการสํารวจ สภาพภูมิประเทศ ปัญหาและ
อุปสรรคต่างๆ ตลอดแนวเส้นทาง และเสนอแนะแนวทางแก้ไขอุปสรรคต่างๆ ทีÉเหมาะสม เพืÉอ
นาํมาเป็นขอ้มูลในการออกแบบเบืÊองตน้ 

  5.5.2 สาํรวจวเิคราะห์สภาพธรณีวทิยา ทาํการสาํรวจขดุเจาะและวเิคราะห์คุณสมบติัของชัÊน
ดิน ปริมาณแหล่งวสัดุ และคุณภาพของวสัดุงานทาง เพืÉอเป็นขอ้มูลประกอบการพิจารณาออกแบบ
เบืÊองตน้ ดา้นงานทาง สะพานและอาคารระบายนํÊา 
  5.5.3 งานออกแบบเบืÊองตน้ รวบรวม ศึกษาและวิเคราะห์ขอ้มูลดา้นการจราจร สภาพทาง
ธรณีวทิยา และอืÉนๆ ทีÉจาํเป็น เพืÉอนาํมาประกอบการพิจารณาออกแบบดา้นงานทาง งานโครงสร้าง 
สะพาน และทางแยกต่างระดบั ทัÊงนีÊ  อาจจะเสนอแนะรูปแบบการก่อสร้างแบบเป็นขัÊนตอน (Stage 

Construction) หรือรูปแบบทีÉสมบูรณ์ (Ultimate Design) ทีÉเห็นว่าเหมาะสมโดยใช้เหตุผล เพืÉอ
สนับสนุนข้อแนะนาํเหล่านัÊน ตลอดจนการออกแบบด้านการป้องกันสิÉ งแวดล้อมเบืÊองตน้ ตาม
มาตรการทีÉเสนอแนะจากการศึกษาผลกระทบสิÉงแวดลอ้มเบืÊองตน้ 

  ผูรั้บผดิชอบในงานศึกษาดา้นวศิวกรรมทีÉกล่าวมาขา้งตน้ ไดแ้ก่ วศิวกรโยธา 
 5.6 การศึกษาผลกระทบสิÉงแวดล้อม 
  ขอบเขตการศึกษาหลกัอยา่งนอ้ยจะตอ้งประกอบดว้ยเนืÊอหาดงัต่อไปนีÊ  คือ 

  5.6.1 งานศึกษาผลกระทบสิÉงแวดลอ้มเบืÊองตน้ (Initial Environmental Examination: IEE) 
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   (1) การศึกษาและวเิคราะห์ผลกระทบสิÉงแวดลอ้มแต่ละประเด็นจะตอ้งดาํเนินการ
ใหค้รอบคลุมพืÊนทีÉโครงการและพืÊนทีÉใกลเ้คียงอยา่งนอ้ยจากศูนยก์ลางถนน ขา้งละ 500 เมตร หรือ
มากกวา่ในกรณีทีÉพิจารณาแลว้เห็นวา่โครงการมีแนวโนม้ทีÉจะก่อใหเ้กิดผลกระทบนัÊนเป็นวงกวา้ง 

   (2) รวบรวม ตรวจสอบ ลกัษณะและรายละเอียดโครงการของแต่ละแนวทางเลือก
ให้ครอบคลุมตลอดทัÊ งพืÊนทีÉศึกษา โดยแบ่งพืÊนทีÉพิจารณาโครงการออกเป็นช่วงๆ ตามหลัก
กิโลเมตร สภาพภูมิประเทศของพืÊนทีÉโครงการ หรือลกัษณะนิเวศน์ทีÉถนนโครงการตดัผา่น เพืÉอให้
เกิดความชดัเจนและสามารถใชเ้ป็นแนวทางประกอบการประเมินผลกระทบสิÉงแวดลอ้มเบืÊองตน้ 

   (3) เก็บรวบรวมข้อมูลสภาพสิÉ งแวดล้อมในปัจจุบันของแต่ละทางเลือกให้
ครอบคลุมองค์ประกอบทัÊ ง 4 องค์ประกอบหลัก คือ ทรัพยากรสิÉ งแวดล้อมทางด้านกายภาพ 
ทรัพยากรสิÉงแวดลอ้มทางดา้นชีวภาพ คุณค่าการใชป้ระโยชน์ของมนุษยแ์ละคุณค่าต่อคุณภาพชีวติ   
   (4) วิเคราะห์ผลกระทบสิÉงแวดลอ้มเบืÊองตน้ ดว้ยวิธี Leopold Matrix หรือวิธีอืÉน 
โดยการประเมินดังกล่าวจะต้องครอบคลุมถึงผลกระทบทีÉเกิดขึÊ นจากกิจกรรมต่างๆ ของตัว
โครงการเอง ทัÊงในระยะก่อนก่อสร้าง ระยะก่อสร้าง และระยะดาํเนินการ 

  5.6.2 การมีส่วนร่วมของประชาชน 

 แผนการดาํเนินงานการมีส่วนร่วมของประชาชนตอ้งครอบคลุมตลอดระยะเวลาการศึกษา 
โดยมีรายละเอียดของกิจกรรมทีÉจะดาํเนินการ ผูรั้บผิดชอบในแต่ละกิจกรรม กลุ่มเป้าหมาย เทคนิค
และวธีิการทีÉใช ้ช่วงเวลาและระยะเวลา ผลทีÉคาดวา่จะไดรั้บ และวิธีการนาํขอ้คิดเห็นทีÉไดรั้บไปใช้
ประโยชน์อยา่งชดัเจน  
  งานศึกษาผลกระทบสิÉ งแวดล้อมเบืÊองต้นและการมีส่วนร่วมของประชาชนเป็นความ
รับผดิชอบของนกัวชิาการสิÉงแวดลอ้ม 

5.7 การคํานวณค่าลงทุนโครงการ 
  5.7.1 งานคาํนวณประมาณงานก่อสร้างและประเมินราคา คาํนวณปริมาณงานก่อสร้างทีÉ
เกีÉยวขอ้งกบัโครงการ พร้อมทัÊงประเมินราคาค่าก่อสร้างทัÊงหมด 

  5.7.2 งานประเมินค่าใช้จ่ายในการบาํรุงรักษา ทาํการประเมินค่าใช้จ่ายในการบาํรุงรักษา
ทาง สะพาน และระบบงานอืÉนๆ ทีÉเกีÉยวขอ้ง ตลอดอายกุารวเิคราะห์โครงการ 

  การคาํนวณมูลค่าการลงทุนของโครงการทัÊงดา้นค่าก่อสร้างและการบาํรุงรักษา เป็นความ
รับผดิชอบของ วศิวกรโยธา 
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5.8 การศึกษาด้านการวิเคราะห์โครงการ 

  5.8.1  งานประเมินค่าใชจ่้ายและผลประโยชน์ 

  ทาํการประเมินผลประโยชน์ทางตรงและผลประโยชน์ทางออ้มของโครงการ ทีÉสามารถ
ประเมินมูลค่าทางการเงินไดแ้ละไม่สามารถประเมินมูลค่าทางการเงินได ้โดยคาํนวณผลประโยชน์
ทีÉไดรั้บทัÊงราคาดา้นการเงินและราคาดา้นเศรษฐกิจ และปรับปรุงค่าใชจ่้ายของผูใ้ชท้าง ทัÊงค่าใชจ่้าย
ในการใชร้ถ (Vehicle Operating Costs) มูลค่าเวลา (Time Costs) และมูลค่าอุบติัเหตุ (Accident 

Costs) ใหท้นัสมยัและเหมาะสมกบัสภาพพืÊนทีÉโครงการ  เพืÉอให้การประเมินผลประโยชน์ทางตรง
ของโครงการเป็นไปอย่างถูกตอ้งและสมบูรณ์ สําหรับผลประโยชน์ทางออ้มของโครงการจะตอ้ง
ระบุผลประโยชน์ทีÉคาดว่าจะเกิดขึÊนในพืÊนทีÉศึกษาและผลประโยชน์โครงการทีÉเป็นการกระตุ้น
เศรษฐกิจ เช่น จาํนวนการจา้งงานทีÉเพิÉมขึÊน ตน้ทุนทีÉลดลง เวลาทีÉประหยดัได ้พลงังานทีÉประหยดัได ้
สัดส่วนการใชว้ตัถุดิบ วสัดุอุปกรณ์ภายในประเทศทีÉเพิÉมขึÊน  
  5.8.2  งานวเิคราะห์ผลตอบแทนของโครงการดา้นเศรษฐกิจ 

  ทาํการวิเคราะห์เปรียบเทียบค่าใช้จ่ายและผลประโยชน์ของโครงการ โดยแสดงผลการ
วิเคราะห์ในรูปของผลตอบแทนทางเศรษฐกิจ (Economic Internal Rate of Return: EIRR) 

อตัราส่วนผลตอบแทนต่อการลงทุน (Benefit-Cost Ratio: B/C) มูลค่าปัจจุบนัสุทธิ (Net Present 

Value: NPV) อตัราผลตอบแทนปีแรก (First Year Rate of Return: FYRR) พร้อมทัÊงวิเคราะห์ความ
อ่อนไหวของโครงการ (Sensitivity Test) ให้ครอบคลุมปัจจยัเสีÉ ยงต่างๆ ทีÉอาจจะเกิดขึÊน เช่น 
ปริมาณการจราจร การเจริญเติบโตทางเศรษฐกิจ การเพิÉมขึÊนหรือลดลงของเงินลงทุนโครงการ 
ราคานํÊามนัเชืÊอเพลิง อตัราแลกเปลีÉยน เป็นตน้ 

  การศึกษาด้านการวิเคราะห์โครงการต้องพิจารณาและวิเคราะห์ในประเด็นทีÉเกีÉยวกับ 
วิศวกรรม เศรษฐศาสตร์ และผลกระทบทางสิÉงแวดลอ้ม ดงันัÊนผูรั้บผิดชอบในการศึกษาดา้นการ
วิเคราะห์โครงการได้แก่ วิศวกรโยธา เศรษฐกร นักวิเคราะห์นโยบายและแผน นักวิชาการ
สิÉงแวดลอ้ม 

5.9 สรุปผลการศึกษาและจัดทาํรายงาน 

 ทาํการสรุปผลการศึกษา สรุปสาระสําคญัของการศึกษาในแต่ละดา้นรวมถึงขอ้เสนอแนะ 
และจัดทํารายงานการศึกษา  โดยผู ้รับผิดชอบในกิจกรรมนีÊ ได้แก่   วิศวกรโยธา  เศรษฐกร 
นกัวเิคราะห์นโยบายและแผน นกัวชิาการสิÉงแวดลอ้ม 

กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบืÊองตน้ 
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6. เอกสารอ้างองิ 

1. การศึกษาความเหมาะสมทางดา้นเศรษฐกิจ วศิวกรรม และผลกระทบสิÉงแวดลอ้ม
เบืÊองตน้ สาํหรับแผนแม่บทการพฒันาทางหลวง กรมทางหลวง ตุลาคม 2551 

2. แผนยทุธศาสตร์กรมทางหลวง 2549-2554 กรมทางหลวง 

3. แผนแม่บทการพฒันาทางหลวงระยะ 5 ปี พ.ศ. 2550-2554 กรมทางหลวง 
4. โครงการ Long Term Strategic Study of the Highway Planning and Investment,  

     กรมทางหลวง 
5. Ortuzar, J de Dios & Willumsen, LG (2001). Modeling Transport. Wiley, 3rd Edition. 

 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
1. แบบฟอร์มการสาํรวจปริมาณจราจร Mid-Block Count 

2. แบบฟอร์มการสาํรวจจุดตน้ทาง-ปลายทาง (O-D Survey) 

กระบวนการศึกษาความเหมาะสมเบืÊองตน้ 



 
 
 
 
 
 
 

ลาํดบัทีÉ 2 
กระบวนการสํารวจและออกแบบ 

 
1. สํารวจด้านธรณีวทิยา 
2. สํารวจทาง 
3. งานออกแบบรายละเอยีดงานทาง 
4. งานออกแบบรายละเอยีดโครงสร้าง 
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1. วตัถุประสงค์ 

กาํหนดขัÊนตอนการสาํรวจทางธรณีวทิยาใหเ้ป็นไปตามภาระหนา้ทีÉ และความ
รับผดิชอบตามทีÉกาํหนด                                                                                            

 
2. ขอบเขต 

ลาํดบัขัÊนตอนและวธีิการปฏิบติั ในการสาํรวจทางธรณีวิทยา ใหเ้ป็นไปตามระยะเวลา
ทีÉกาํหนดและมีประสิทธิภาพ                                                                                                                             

 
3. นิยาม 

“ ผสบ”  ยอ่มาจาก ผูอ้าํนวยการสาํนกัสาํรวจและออกแบบ 
             “ ผธบ”  ยอ่มาจาก ผูอ้าํนวยการส่วนสาํรวจและวเิคราะห์ทางธรณีวทิยา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการสาํรวจธรณีวทิยา 
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4. ผงักระบวนงานสํารวจธรณวีทิยา 

 
        ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วางแผนและจดัทาํรายงานเบืÊองตน้ 

ขออนุมติัสาํรวจ 
ภาคสนาม 

ออกคาํสัÉงสาํรวจ 
ภาคสนาม 

ดาํเนินการสาํรวจภาคสนาม 

จดัทาํรายงาน 

ตรวจสอบและควบคุมคุณภาพ 

รับรายงาน 

1. นกัธรณีวทิยาและนายช่างสาํรวจ 

2. ผธบ 

3. ผสบ. 

4. นกัธรณีวทิยาและนายช่างสาํรวจ 

5. นกัธรณีวทิยาและนายช่างสาํรวจ 

6. ผธบ 

7. ผสบ. 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

กระบวนการสาํรวจธรณีวทิยา 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

 

5.1  วางแผนและจัดทาํรายงานเบืÊองต้น  
เป็นการรวบรวมขอ้มูลทีÉมีอยูแ่ลว้เพืÉอนาํมาประเมินเบืÊองตน้วา่พืÊนทีÉดงักล่าวมีสภาพ

ทางธรณีวทิยาเป็นอยา่งไร เพืÉอนาํมาวางแผนกาํหนดวธีิการสาํรวจทางธรณีวทิยา ระยะเวลาการ
สาํรวจและจดัทาํเป็นรายงานเบืÊองตน้ 

 

5.2   ขออนุมัติสํารวจภาคสนาม 
เป็นการขออนุมติัจาก ผธบ. ใหเ้จา้หนา้ทีÉออกปฏิบติังานสาํรวจดา้นธรณีวทิยาตาม

รายละเอียดของงานและระยะเวลาทีÉไดว้างแผนไวต่้อ ผสบ. 
 

5.3 ออกคําสัÉงสํารวจภาคสนาม 
เป็นการออกคาํสัÉงของ ผสบ.ใหเ้จา้หนา้ทีÉออกปฏิบติังานสาํรวจดา้นธรณีวทิยาตาม

รายละเอียดของงานและระยะเวลาทีÉไดว้างแผนไว ้
 

5.4 ดําเนินการสํารวจภาคสนาม 
เป็นการออกปฏิบติังานสาํรวจดา้นธรณีวทิยาภาคสนามของเจา้หนา้ทีÉ ตามรายละเอียด

ของงานและระยะเวลาทีÉไดก้าํหนดมา  
 

5.5 จัดทาํรายงาน 
เป็นการรวบรวมและประมวลผลขอ้มูลทีÉไดท้าํการสาํรวจภาคสนามของเจา้หนา้ทีÉ เพืÉอ

จดัทาํเป็นรายงานการสาํรวจทางดา้นธรณีวทิยา 
 

5.6 ตรวจสอบและควบคุมคุณภาพ 
เป็นการตรวจสอบรายละเอียดและคุณภาพของรายงานโดย  ผธบ. วา่มีความสมบูรณ์ มี

รายละเอียดครบถว้นหรือไม่ หากรายงานยงัไม่สมบูรณ์จะส่งกลบัไปใหเ้จา้หนา้ทีÉเพืÉอแกไ้ข
รายงานฉบบันัÊนใหส้มบูรณ์ และส่งรายงานต่อไปยงั ผสบ. 

 

5.7 รับรายงาน 
ผสบ. รับรายงานฉบบัสมบูรณ์และส่งต่อไปยงัหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง 

กระบวนการสาํรวจธรณีวทิยา 
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6. เอกสารอ้างองิ 

- ไม่มี 
 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
- ไม่มี 

 
 
 

กระบวนการสาํรวจธรณีวทิยา 



 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 
 

เรืÉอง 
สํารวจทาง 

 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักสํารวจและออกแบบ 
กรมทางหลวง        กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์ 
เพืÉอใหไ้ด ้ขอ้มูล และแผนทีÉภูมิประเทศ แสดงรายละเอียดตามเส้นทาง ทัÊงแนวทางราบ 

และแนวทางดิÉงของเส้นทางทีÉจะดาํเนินการออกแบบถนนโครงการฯ 
 

2. ขอบเขต 
ลาํดบัขัÊนตอน การสาํรวจทาง ใหเ้ป็นไปตามแผนการดาํเนินงานทีÉไดรั้บมอบหมาย  
 

3. นิยาม 
“หมุดหลกัฐานแผนทีÉ” หมายความถึง แท่นคอนกรีตตามแบบมาตรฐานทีÉจดัทาํไว้

บริเวณเส้นทาง ทุกๆ 2-5 กม.  ทีÉไดรั้งวดัค่าพิกดั UTM. อา้งอิงกบัหมุดของกรมแผนทีÉทหารดว้ย
เครืÉองรับสัญญาณดาวเทียม GPS. และรังวดัค่าระดบั อา้งอิงกบัหมุดของกรมแผนทีÉทหารดว้ย
กลอ้งระดบั  ใชเ้ป็นหมุดหลกั ของโครงการฯ 

“วงรอบพิกดั”  หมายความถึง  การรังวดัโยงค่าพิกดั UTM. จากหมุดหลกัฐานแผนทีÉ  
เพืÉอเป็นจุดสาํหรับเก็บรายละเอียดภูมิประเทศ  ดว้ยกลอ้ง Total Station ใชเ้ป็นหมุดรองของ
โครงการฯ 

“วงรอบระดบั”  หมายความถึง  การรังวดัค่าระดบั  จากหมุดหลกัฐานแผนทีÉ เพืÉอเป็นจุด
สาํหรับอา้งอิงค่าระดบัของโครงการฯ  จดัทาํไวต้ามแนวเส้นทาง ทุกๆ 300-400 เมตร 

“แบบจาํลองพืÊนผวิภูมิประเทศ (Digital Terrain Model)” หมายความถึง แบบจาํลอง
พืÊนผวิของภูมิประเทศ สร้างจากจุดขอ้มูล ใชเ้ป็นฐานขอ้มูลในการออกแบบทาง 

“แผนทีÉ Plan &Profile” หมายความถึง แผนทีÉแสดงรายละเอียดภูมิประเทศ และค่า
ระดบัตามยาวของเส้นทาง ใชเ้ป็นแบบในการออกแบบ และก่อสร้างถนนโครงการ 

“แผนทีÉรายละเอียดอาคารระบายนํÊา(Site Plan)” หมายความถึง แผนทีÉขยายบริเวณ
อาคารระบายนํÊาหรือลาํนํÊา ทีÉตดัผา่นถนนโครงการฯ ใชใ้นการออกแบบ ท่อระบายนา้ หรือ 
สะพาน 

“แบบหมายหมุดหลกัฐาน”  (Description) หมายความถึง แบบแสดงค่าพิกดั UTM.     

ค่าระดบั และรายละเอียดทีÉตัÊง ของหมุดหลกัฐานแผนทีÉ 
 

การสาํรวจทาง 
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“รายการคาํนวณวงรอบ”  หมายความถึง  รายการคาํนวณค่าพิกดั UTM.  ของหมุด

วงรอบพิกดั 
“รายการคาํนวณวงรอบระดบั”  หมายความถึง  รายการคาํนวณค่าระดบัของโครงการฯ 

“รายการสาํรวจสะพานหรือท่อ”  หมายความถึง  รายการสาํรวจรายละเอียดของอาคาร
ระบายนํÊา  ขอ้มูลการสัญจรทางนํÊา และขอ้มูลรายละเอียดของลาํนํÊา 

“บญัชีท่ออุโมงค ์และท่อกลม คสล.”  หมายความถึง  บญัชีสรุปรายละเอียด ท่อระบาย
นํÊา  ของถนนโครงการ 

“บญัชีสะพาน”  หมายความถึง  บญัชีสรุปรายละเอียดของ สะพาน  ของถนนโครงการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การสาํรวจทาง 
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4. ผงักระบวนงานสํารวจทาง 

 
ผู้รับผดิชอบ 

 
1) ส่วนสาํรวจทางและภูมิประเทศ 

 

 

2) ชนบ.ภาค 

 

 

3) หน่วยสาํรวจทาง 

 

 

4) ผบภ.  วสบ.  ผสบ. 
 

 

5) หน่วยสาํรวจทาง 

 

 

 

6) นายช่างสาํรวจ/วศิวกรโยธา 
 

 

 

7)   ผบภ.  วสบ. 

กจิกรรม 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

อนุมติัแผนการดาํเนินงาน 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบขอ้มูลและแผนทีÉ 
 

 

 

 

รับโครงการทีÉจะดาํเนินการสํารวจ 

ตรวจสอบขอ้มูลเส้นทาง 

จดัทาํแผนการสาํรวจทาง 

ไม่อนุมติั 

อนุมติั 

สาํรวจทาํแผนทีÉแนวทาง 

และภูมิประเทศ 

จดัส่งขอ้มูลและแผนทีÉ 
ใหง้านออกแบทาง

ขอ้มูลถูกตอ้ง 

ขอ้มูลตอ้ง
แกไ้ข 

การสาํรวจทาง 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1. ส่วนสาํรวจทางและภูมิประเทศ รับโครงการฯ ทีÉจะดาํเนินการสาํรวจ จาก  ผสบ. สาํนกัแผน  
สาํนกัทางหลวง 

5.2. ฝ่ายสาํรวจฯ ตรวจสอบขอ้มูลของเส้นทาง 

- ในกรณีทีÉเป็นเส้นทางแนวใหม่ ตอ้งผา่นกระบวนการคดัเลือกแนวทาง จนเหลือเส้นทาง
ทีÉเหมาะสมก่อน 

5.3. หน่วยสาํรวจทาง จดัทาํแผนการดาํเนินการสาํรวจวางหมุดหลกัฐานแผนทีÉ และ สาํรวจทาํ
แผนทีÉรายละเอียดภูมิประเทศ 

5.4. ส่วนสาํรวจทางและภูมิประเทศ ตรวจสอบ และอนุมติัแผนการดาํเนินงาน 

- กรณีทีÉไม่อนุมติัแผนงาน ให้ดาํเนินการตามขอ้ 5.3 ใหม่ 
- กรณีทีÉอนุมติัแผนงาน ใหน้าํเสนอ ผสบ. เพืÉอออกคาํสัÉงให้หน่วยสาํรวจทาง ดาํเนินการ

สาํรวจเส้นทางตามแผน 

5.5. หน่วยสาํรวจทาง ดาํเนินการ  สาํรวจวางหมุดหลกัฐานแผนทีÉ  สาํรวจทาํวงรอบพิกดั  สาํรวจ
ทาํวงรอบระดบั  สาํรวจเก็บรายละเอียดภูมิประเทศ  สาํรวจเก็บรายละเอียดร่องนํÊาและ
อาคารระบายนํÊา 

5.6. หน่วยสาํรวจทาง จดัทาํแบบจาํลองพืÊนผวิภูมิประเทศ (Digital Terrain Model)  จดัทาํแผนทีÉ 
Plan&Profile   จดัทาํแผนทีÉรายละเอียดอาคารระบายนํÊา(Site Plan) 

5.7. ส่วนสาํรวจทางและภูมิประเทศ  ตรวจสอบขอ้มูลสาํรวจตามขอ้ 5.5.  และ ขอ้ 5.6. 
- กรณีพบขอ้บกพร่องไม่เป็นไปตามขอ้กาํหนด งานสาํรวจทาง ใหห้น่วยสาํรวจฯ 

ดาํเนินการแกไ้ข 

- กรณีขอ้มูลสาํรวจถูกตอ้ง ให้ส่งขอ้มูลสํารวจใหง้านออกแบบทาง เพืÉอดาํเนินการออกแบบ 

 

6. เอกสารอ้างองิ 
6.1. ระเบียบกองยอีอเดซีและยอีอฟิสิกส์ วา่ดว้ยการสาํรวจวางหมุดหลกัฐานทางราบและทางดิÉง 

พ.ศ.2539  กรมแผนทีÉทหาร 

6.2. คู่มืองานสาํรวจทาง ปี พ.ศ.2535 

6.3. ขอ้กาํหนดงานสาํรวจ  ปี พ.ศ.2553 

การสาํรวจทาง 



 
 

กรมทางหลวง 
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7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
7.1. แบบหมายหมุดหลกัฐาน  (สร.1) 

7.2. รายการคาํนวณวงรอบ  (สร.2) 

7.3. รายการคาํนวณวงรอบระดบั  (สร.3) 

7.4. แบบ Plan & Profile  (อ.2-01) 
7.5. รายการสาํรวจสะพานหรือท่อ (บผ.1) 

7.6. บญัชีท่ออุโมงค ์และท่อกลม คสล.  (บผ.2) 

7.7. บญัชีสะพาน (บผ.3) 

การสาํรวจทาง 



 

 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 

 

 

เรืÉอง 
งานออกแบบรายละเอยีดงานทาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักสํารวจและออกแบบ 
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 



 
 

กรมทางหลวง 
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1. วตัถุประสงค์ 
1.1 เพืÉอใหผู้ป้ฏิบติังานไดใ้ชศึ้กษา เรียนรู้ถึงนโยบาย ลกัษณะงาน ขัÊนตอน และกระบวนการ

ทาํงาน ตลอดจนขอบเขตงานในหนา้ทีÉรับผิดชอบของตน และหน่วยงาน  รวมถึงองคก์รทีÉ
ตนปฏิบติังานอยู ่

1.2 เพืÉอใชเ้ป็นแนวทางใหผู้ป้ฏิบติังานในแต่ละตาํแหน่งสามารถปฏิบติังานไดอ้ยา่งถูกตอ้ง
และมีประสิทธิภาพ  บรรลุเป้าหมาย และนโยบายของหน่วยงานและองคก์ร 

1.3 เพืÉอใชเ้ป็นขอ้มูลในการพิจารณา ทบทวน  และพฒันางานในตาํแหน่งหนา้ทีÉต่างๆ ของ
หน่วยงาน และองคก์รใหเ้ป็นไปอยา่งเหมาะสมในอนาคต 

 

2. ขอบเขต 
คู่มือการปฏิบติังานนีÊ  ครอบคลุมถึง ขัÊนตอนและรายละเอียดต่างๆ ของกระบวนการ

ออกแบบรายละเอียดงานทาง รวมถึงผูมี้ส่วนเกีÉยวขอ้งและรับผิดชอบในขัÊนตอนนัÊน ตัÊงแต่เริÉมตน้
ขัÊนตอนกระบวนการออกแบบทาง จนแลว้เสร็จกระบวนการออกแบบทาง 

 
3. นิยาม 

3.1 การออกแบบในหลักการ หรือการออกแบบมโนทัศน์ (Conceptual Design)หมายถึง 
การศึกษาความตอ้งการทีÉการออกแบบนัÊนจะต้องให้บริการและขอ้จาํกดัอนัพึงจะมี 
รวมทัÊ งวิเคราะห์ข้อมูลทางวิศวกรรม  และข้อมูลเบืÊองต้นอืÉนๆ  หลังจากนัÊ นก็ใช้
จินตนาการและวิจารณญาณของวิศวกรผูอ้อกแบบพิจารณาเลือกหารูปแบบควบคู่กบั
วธีิการก่อสร้างใหเ้หมาะสมกบัสภาพพืÊนทีÉ 

3.2 การออกแบบเบืÊองต้น (Preliminary Design)หมายถึงจากแนวความคิดการออกแบบ
หลายๆ รูปแบบ แล้วกาํหนดรูปแบบเบืÊองตน้แต่ละรูปแบบรวมถึงการพิจารณาแบบ
มาตรฐาน (ถา้มี) เพืÉอนาํมา ศึกษาความเหมาะสมกบัดา้นวิศวกรรม วิธีการก่อสร้าง ดา้น
เศรษฐกิจ สังคม ภูมิประเทศ และสภาพสิÉงแวดลอ้ม แลว้คดัเลือกรูปแบบทีÉดีทีÉสุดเพืÉอ
ออกแบบในรายละเอียดต่อไป 

 
 

งานออกแบบรายละเอียดงานทาง 
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3.3 การออกแบบรายละเอียด (Detailed  Design)หรือ(Final Design)หมายถึง การออกแบบ
ในรายละเอียดแต่ละรายการให้ถูกต้องตามหลักวิศวกรรม ได้มาตรฐานทัÊงทางด้าน
เรขาคณิต ด้านโครงสร้าง และด้านระบบระบายนํÊ า มีความคงทนแข็งแรง  มีความ
กลมกลืนไปกบัธรรมชาติ ส่งผลกระทบต่อสิÉงแวดลอ้มน้อยทีÉสุด ค่างานก่อสร้างอยูใ่น
เกณฑ์มาตรฐาน ตลอดจนอาํนวยความสะดวกความปลอดภยัแก่ผูใ้ช้รถใช้ถนนและ
ประชาชนสองขา้งทาง เพืÉอใชเ้ป็นรูปแบบก่อสร้างในงานก่อสร้างต่อไป  
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เหมาะสม 
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4. ผงักระบวนการงานออกแบบรายละเอยีดงานทาง 
ผู้รับผดิชอบ     กจิกรรม     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไม่เหมาะสม 

1.สาํนกัสาํรวจและออกแบบ 

2.วทบ. หรือวศิวกร 

ตามทีÉไดรั้บมอบหมาย 

3.วทบ. หรือวศิวกร 

ตามทีÉไดรั้บมอบหมาย 

4. คณะกรรมการวชิาการ 

สาํนกัสาํรวจและออกแบบ 

5.วศิวกร และนายช่างโยธา 

6.วศิวกร และนายช่างโยธา 

7. วทบ., วศิวกรโยธา, 
วศิวกรสาํนกัก่อสร้างทาง 

8. ผูอ้าํนวยการสาํนกัสาํรวจและออกแบบ 

รับนโยบายออกแบบทาง 

ตรวจสอบและรวบรวมขอ้มูลทีÉเกีÉยวขอ้ง
ต่างๆเพืÉอเตรียมการออกแบบ 

จดัทาํแบบสาํรวจ 

ออกแบบมโนทศัน์ , 
ออกแบบเบืÊองตน้ 

 ประชุมพิจารณาตดัสิน 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ออกแบบรายละเอียด 

เสนออนุมติัเขตทาง 
, แจง้สาํนกัจดักรรมสิทธิÍ  

ขอ้มูลแนะนาํจาก 

สาํนกัวเิคราะห์ฯ 

ส่งขอ้มูลออกแบบ 

สะพานและท่อเหลีÉยม 

ขอ้มูลแนะนาํจาก 

กลุ่มงานธรณีวทิยา 

คาํนวณปริมาณงาน 

 ตรวจสอบแบบทีÉเกีÉยวขอ้ง
ทัÊงหมด พร้อมประเมินราคา 

 

เสนอแบบเพืÉอขออนุมติั 

(ถา้มีการเวนคืน) 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 สํานักสํารวจและออกแบบโดยผูอ้าํนวยการสํานักสํารวจและออกแบบ ได้รับแผนงานให้

ออกแบบทางหลวง และมอบหมายให้ส่วนสํารวจทางภูมิประเทศออกสํารวจสายทาง โดย
พิจารณาทาํงานสํารวจล่วงหน้าจากแผนงาน 5 ปี หรือ 10 ปี โดยเฉพาะกรณีสายทางทีÉส่งผล
กระทบต่อสิÉงแวดลอ้ม เช่น ผ่านพืÊนทีÉอุทยานแห่งชาติ พืÊนทีÉลุ่มนํÊ า พืÊนทีÉอนุรักษ์สัตวป่์าและ
พนัธ์ุพืช สํานกัสํารวจและออกแบบจะดาํเนินการเพิÉมเติมรายละเอียดขององค์ประกอบในการ
จดัทาํแบบก่อสร้าง เช่น มาตรการลดผลกระทบสิÉงแวดลอ้มและกระบวนการการมีส่วนร่วม
ของประชาชน 

โดยผูอ้าํนวยการสํานกัสํารวจและออกแบบจะประชุมมอบหมายและกาํหนด วทบ.
ผูรั้บผดิชอบงานออกแบบ 

5.2 วทบ. หรือ วิศวกรทีÉไดรั้บมอบหมายงานจากผูอ้าํนวยการสํานักสํารวจและออกแบบ ทาํ
การรวบรวมขอ้มูลเบืÊองตน้ทีÉจาํเป็นต่อการออกแบบ เช่นศึกษาขอ้มูลแนวสายทางเบืÊองตน้
จากแผนทีÉBase Map หรือแผนทีÉภาพถ่ายทางอากาศ แผนทีÉผงัเมือง หรือสภาพทางภูมิ
ประเทศ ขอ้มูลปริมาณจราจร ขอ้มูลเบืÊองตน้ทางดา้นสิÉงแวดลอ้ม โดยเดินทางไปดูสภาพ
พืÊนทีÉออกแบบจริงในสนามเพืÉอสนบัสนุนขอ้มูลทีÉมีอยูว่า่มีการเปลีÉยนแปลงของสภาพพืÊนทีÉ
แตกต่างจากขอ้มูลทีÉมีอยูม่ากนอ้ยเพียงใดเพืÉอเตรียมทาํการประชุมออกแบบมโนทศัน์ 

5.3 วทบ.หรือวิศวกรทีÉไดรั้บมอบหมาย ทาํการคดัเลือกเปรียบเทียบแนวสายทาง หรือรูปแบบ
ถนนทีÉจะดาํเนินการออกแบบ ให้เป็นแนวทางเลือกในการตดัสินใจทีÉดีทีÉสุด โดยพิจารณา
หวัขอ้ความสําคญัทางวิชาการให้ครอบคลุมทุกดา้น เช่น วิเคราะห์ขอ้เด่นและขอ้ดอ้ยทาง
วิศวกรรม วิเคราะห์ข้อมูลผลกระทบด้านสิÉ งแวดล้อม และวิเคราะห์ความคุ้มค่าทาง
เศรษฐศาสตร์ของในแต่ละทางเลือก เป็นตน้และจดัการประชุมการออกแบบระดบัมโน
ทศัน์ โดยมีกรรมการวชิาการสํานกัสํารวจและออกแบบ เป็นผูพ้ิจารณารูปแบบทีÉเหมาะสม 
ร่วมกับสํานักทางหลวง /แขวงการทางเจ้าของพืÊนทีÉ  เพืÉอช่วยพิจารณาให้ข้อมูลและ
เสนอแนะเกีÉยวกบัการออกแบบทีÉเหมาะสมในพืÊนทีÉ 

จากข้อสรุปวาระการประชุมการออกแบบระดับมโนทัศน์ สํานักสํารวจและ
ออกแบบจะขอความอนุเคราะห์หน่วยงาน สํานกัทางหลวง/แขวงการทาง เจา้ของพืÊนทีÉช่วย
ในการประชาสัมพนัธ์โครงการออกแบบ โดยใช้รูปตดัและแนวสายทางเบืÊองตน้ เพืÉอให้
ประชาชนผูใ้ชท้างและผูมี้ส่วนไดส่้วนเสียในพืÊนทีÉ รับรู้ก่อนการก่อสร้างจริง 

งานออกแบบรายละเอียดงานทาง 
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5.4 คณะกรรมการวิชาการ สํานกัสํารวจและออกแบบ ร่วมพิจารณาแนวทางการออกแบบสาย
ทาง ในทีÉประชุมการออกแบบระดับมโนทศัน์ ซึÉ งมติในทีÉประชุมจะถูกนาํไปพิจารณา
ประกอบในการออกแบบในรายละเอียดต่อไป 

5.5 วิศวกรผูอ้อกแบบ ดาํเนินการออกแบบในรายละเอียดตามขอ้สรุปวาระการประชุมการ
ออกแบบระดบัมโนทศัน์ ซึÉ งมีขอ้พิจารณาทางวชิาการต่างๆทีÉนาํมาพิจารณาไดแ้ก่ 

5.5.1  การออกแบบรายละเอียดรูปตดัทัÉวไปของสายทาง (Typical Cross Section) โดยใช้
ขอ้มูลทางการวเิคราะห์จราจร ประกอบกบัขอ้มูลทีÉอา้งอิงจากรูปแบบแนะนาํ โครงสร้างชัÊน
ผิวทางและแผนทีÉแหล่งวสัดุ จากสํานกัวิเคราะห์และตรวจสอบ หรือขอ้มูลทางธรณีวิทยา 
จากส่วนออกแบบทางธรณีวทิยา สาํนกัสาํรวจและออกแบบ 

5.5.2  ออกแบบทางวิศวกรรม แนวทางราบและแนวทางดิÉง ตามประเภทชัÊนทางของทาง
หลวง โดยพิจารณาออกแบบตามปริมาณจราจร และระดบัการให้บริการ (Level of Service) 
เพืÉอให้ไดขี้ดความสามารถในการจราจรไดต้ามเป้าหมายและมาตรฐานทัÊงในปัจจุบนั และ
ออกแบบเผืÉอการขยายปรับปรุงในอนาคต (Stage Construction) โดยกาํหนดรูปแบบใน
ระยะแรก (First Stage) เผืÉอเพิÉมขยายต่อเป็นระยะทีÉสอง (Second Stage) และเผืÉอระยะ
สุดทา้ย (Ultimate Stage) 

5.5.3 ออกแบบการระบายนํÊ าในสายทาง จากการคาํนวณพืÊนทีÉ รับนํÊ าและจาํนวนช่อง
เปิดทางนํÊาทีÉเพียงพอ กาํหนดขนาดและตาํแหน่งของท่อลอดทีÉเหมาะสม เพืÉอป้องกนัปัญหา
นํÊาท่วมซึÉงเกิดจากการสร้างถนนผา่น 

5.5.4  กรณีทีÉจาํเป็นตอ้งมีการเวนคืนทีÉดิน ตอ้งจดัทาํแบบรายละเอียดเขตทางเพิÉมเติม เพืÉอ
ขออนุมติัเขตทางพึงประสงค ์โดยแจง้ต่อสาํนกัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน 

5.5.5  ส่งขอ้มูลทีÉจาํเป็นต่อการออกแบบสะพานและท่อเหลีÉยม ได้แก่ แนวทาง รูปตดั
สําหรับก่อสร้าง และระดับหลังทางของสะพาน ให้กลุ่มงานออกแบบโครงสร้างเพืÉอ
ออกแบบรายละเอียดสะพานและท่อเหลีÉยมทีÉมีในโครงการ 

5.5.6  ออกแบบองค์ประกอบขา้งทาง (Roadside Features) เพืÉอลดอนัตรายขา้งทาง โดย
เลือกองค์ประกอบต่างๆ ทีÉมีอนัตรายนอ้ยทีÉสุด หรืออุปกรณ์เพืÉอป้องกนัอนัตราย หรือช่วย
อาํนวยความปลอดภยัต่างๆ เช่นการออกแบบลาดข้างทาง การใช้ราวหรือกําแพงกัน
อนัตราย หลกักนัโคง้ ป้ายจราจร ไฟฟ้าแสงสวา่ง ฯลฯ 

5.5.7 คาํนวณปริมาณงานตามแบบก่อสร้างโดยละเอียดในทุกหวัขอ้ (ITEM) 
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5.6 วศิวกรผูอ้อกแบบ นายช่างโยธา รวบรวมแบบก่อสร้างเพืÉอเตรียมนาํเสนอ วทบ. ตรวจสอบ
ความถูกตอ้งรวมถึงความครบถว้นของแบบ โดยจดัทาํเป็นแบบกระดาษไขขนาด A1 โดย
แยกองคป์ระกอบทีÉจาํเป็นตอ้งมีของแบบทีÉเสนอลงนามอนุมติัเพืÉอก่อสร้างดงัต่อไปนีÊ  
5.6.1 แบบชืÉอโครงการ และแผนทีÉทีÉตัÊงโครงการออกแบบสายทาง (Title Sheet) 

5.6.2 แบบแผนทีÉแนวทางแสดง เขตทางเดิมและเขตทางพึงประสงค ์(Right Of Way Plan) 

5.6.3 แบบรูปตดัก่อสร้างทัÉวไปของสายทาง (Typical Cross Section) 

5.6.4 แบบแผนทีÉแหล่งวสัดุก่อสร้างและผลการทดลอง 

5.6.5 บนัทึกหรือขอ้กาํหนดเพิÉมเติมสาํหรับการก่อสร้าง 
5.6.6 แบบสรุปปริมาณงาน (Summary of Quantities) 

5.6.7 แบบแผนทีÉแนวทางและระดบั (Plan & Profile) ตามรูปแบบ อ2-01 ใชม้าตราส่วน    
1: 1,000 สาํหรับแผนทีÉแนวทาง (Plan) และมาตราส่วน ในแนวตัÊง 1:100 และ
มาตราส่วน 1:1,000 ในแนวนอน สาํหรับแผนทีÉระดบัก่อสร้าง (Profile) 

5.6.8   แบบรายละเอียดต่างๆ เช่นแบบรายละเอียดทางแยก ใชม้าตราส่วน 1: 500 ส่วนแบบ
ขยายองค์ประกอบเฉพาะเจาะจงอืÉนๆ สามารถใช้มาตรส่วนอืÉนได้แล้วแต่ความ
เหมาะสม โดยดุลยพินิจของวศิวกรผูอ้อกแบบ 

5.7 วศิวกรผูอ้อกแบบนาํแบบทีÉออกแบบแลว้เสร็จ เสนอ วทบ . เพืÉอตรวจสอบขัÊนสุดทา้ยและขอ
ความเห็นชอบจากผูอ้าํนวยการสํานักสํารวจและออกแบบเพืÉอเสนอลงนามและหาก
ผูอ้าํนวยการสาํนกัสาํรวจและออกแบบ เห็นชอบในแบบทีÉออกแลว้นัÊน จะนาํเสนอแบบนัÊน
แด่ผูมี้อาํนาจในการเซ็นอนุมติัแบบสาํหรับนาํไปใชเ้พืÉอการก่อสร้างต่อไป 

 

6 เอกสารอ้างองิ 
6.1 พ.ร.บ. ทางหลวง พ.ศ. 2535 

6.2 พ.ร.บ. ส่งเสริมและรักษาคุณภาพสิÉงแวดลอ้มแห่งชาติ พ.ศ. 2535 

6.3 มาตรฐานการออกแบบสําหรับก่อสร้างทาง พ.ศ. 2537 (STANDARD DRAWINGS FOR 

HIGHWAY CONSTRUCTION,1994) 

6.4 คู่มือการออกแบบทาง เล่มทีÉ 1 และเล่มทีÉ 2 สาํนกัสาํรวจและออกแบบ พ.ศ. 2542 
 

7 แบบฟอร์มทีÉใช้ 
7.1 รูปแบบ อ2-0 สาํหรับจดัทาํแบบแผนทีÉแนวทางและระดบั (Plan & Profile ) 

งานออกแบบรายละเอียดงานทาง 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 
 

เรืÉอง 
งานออกแบบรายละเอยีดโครงสร้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักสํารวจและออกแบบ 
กรมทางหลวง                กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์ 
 

กาํหนดเป็นขัÊนตอนในการออกแบบโครงสร้างฯ ของฝ่ายออกแบบโครงสร้าง 

 

2. ขอบเขต 
 

ครอบคลุมตัÊงแต่ขัÊนตอนการรับเรืÉองออกแบบโครงสร้างฯ ออกแบบรายละเอียด ขออนุมติัแบบฯ 
และส่งรวบรวม จดัเก็บแบบฯ 

 
3. นิยาม 
 

“โครงสร้างฯ” หมายความถึง โครงสร้างสะพาน อาคารระบายนํÊา รวมถึงองคอ์าคารอืÉนๆทีÉเป็น
ส่วนหนึÉงของทางหลวง 

“แบบฯ” หมายความถึง แบบก่อสร้างโครงสร้างฯ 

“แบบมาตรฐาน” หมายความถึง แบบก่อสร้างโครงสร้างฯ ทีÉทางฝ่ายออกแบบโครงสร้างจดัทาํ
ขึÊน สามารถนาํมาอา้งอิงในการออกแบบโครงสร้างฯได ้

“วคบ.” หมายถึง ผูอ้าํนวยการกลุ่มงานออกแบบโครงสร้าง 
“วคบ. ประจาํหน่วย” หมายถึง ผูอ้าํนวยการกลุ่มงานออกแบบโครงสร้างประจาํหน่วยยอ่ย

ภายในกลุ่มงานออกแบบโครงสร้าง 

“ผช. วคบ. ประจาํหน่วย” หมายถึง ผูช่้วยผูอ้าํนวยการกลุ่มงานออกแบบโครงสร้างประจาํหน่วย
ยอ่ยภายในกลุ่มงานออกแบบโครงสร้าง 
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4. ผงักระบวนงานออกแบบรายละเอยีดโครงสร้าง 
 

 

รับเรืÉองออกแบบโครงสร้างฯ/ 
ให้คําแนะนําในการออกแบบ 

สํารวจหน้างาน/ขอข้อมลูทีÉ
จําเป็นเพิÉมเติม 

กําหนดรูปแบบโครงสร้างฯ 

ออกแบบรายละเอียด 

ตรวจสอบแบบฯร่าง 

   ขอความเห็นชอบ/อนมุตัิแบบฯ 

ตรวจสอบแบบฯคดัลอก 

ตรวจสอบแบบฯขั Êนสดุท้าย 

สง่คดัลอกแบบฯ 

แก้ไข 

ไมแ่ก้ไข 

แก้ไข 

ไมแ่ก้ไข 

แก้ไข 

ไมแ่ก้ไข 

1. วคบ. 

2. วคบ. ประจําหนว่ย/ผช.วคบ. ประจําหนว่ย/
วิศวกรโยธาประจําหนว่ย 

3. วคบ./วคบ. ประจําหนว่ย/ผช.วคบ. ประจําหนว่ย 

4. วคบ. ประจําหนว่ย/ผช.วคบ. ประจําหนว่ย/
วิศวกรโยธาประจําหนว่ย 

5. วคบ. ประจําหนว่ย/ผช.วคบ. ประจําหนว่ย 

6. วคบ. ประจําหนว่ย 

7. วคบ. ประจําหนว่ย/ผช.วคบ. ประจําหนว่ย/
วิศวกรโยธาประจําหนว่ย 

8. วคบ. 

9. ผสบ./ รทว. 

ผู้ รับผดิชอบ กิจกรรม 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

 

5.1 วคบ. รับเรืÉองออกแบบโครงสร้างฯ จากฝ่ายออกแบบทาง หรือโดยตรงจากหน่วยงานอืÉน 
วคบ.ส่งเรืÉองใหว้คบ. ประจาํหน่วยทีÉอยูใ่นพืÊนทีÉรับผดิชอบ พร้อมใหค้าํแนะนาํในการ
ออกแบบ 

5.2 วคบ. ประจาํหน่วย หรือ ผช. วคบ. ประจาํหน่วย และวศิวกรโยธาประจาํหน่วย ออกสาํรวจ
พืÊนทีÉก่อสร้าง เพืÉอใชเ้ป็นขอ้มูลประกอบการออกแบบ ในกรณีทีÉจาํเป็นใหท้าํเรืÉองขอขอ้มูล
เพิÉมเติมจากหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง 

5.3 วคบ. วคบ. ประจาํหน่วย และ ผช. วคบ. ประจาํหน่วย ร่วมกนักาํหนดรูปแบบโครงสร้างฯ
จากขอ้มูลทีÉไดรั้บในขอ้ 5.1 และ 5.2 

5.4 วคบ. ประจาํหน่วย หรือ ผช. วคบ. ประจาํหน่วย และ วศิวกรโยธาประจาํหน่วย ออกแบบ
รายละเอียดโครงสร้างฯตามรูปแบบทีÉไดก้าํหนดไวใ้นขอ้ 5.3 ใหจ้ดัทาํแบบฯร่างโดยอาศยั
แบบมาตรฐานต่างๆทีÉมีอยูป่ระกอบ ในกรณีทีÉรูปแบบโครงสร้างฯไม่เป็นไปตามแบบ
มาตรฐาน ใหว้ศิวกรโยธาประจาํหน่วยจดัทาํแบบฯร่างพร้อมรายการคาํนวณ ตาม
ขอ้กาํหนดในการออกแบบต่างๆ ทีÉทางฝ่ายออกแบบโครงสร้างยอมรับ 

5.5 วคบ. ประจาํหน่วย และ ผช. วคบ. ประจาํหน่วย ตรวจสอบแบบฯร่างทีÉไดจ้ากขอ้ 5.4 ใน
กรณีทีÉมีการแกไ้ขใหก้ลบัไปดาํเนินการตามขอ้ 5.4 หากไม่มีการแกไ้ขใหด้าํเนินการใน
ขัÊนตอนต่อไป 

5.6 วคบ. ประจาํหน่วย ส่งแบบฯร่างใหฝ่้ายรูปแบบคดัลอก 

5.7 วคบ. ประจาํหน่วย ผช. วคบ. ประจาํหน่วย และวศิวกรโยธาประจาํหน่วย ตรวจสอบแบบฯ
คดัลอกทีÉไดรั้บคืนจากฝ่ายรูปแบบ ในกรณีทีÉมีการแกไ้ขใหก้ลบัไปดาํเนินการตามขอ้ 5.6 
หากไม่มีการแกไ้ข วคบ. ประจาํหน่วยเสนอ วคบ. ตรวจสอบแบบฯขัÊนสุดทา้ย 

5.8 วคบ. ตรวจสอบแบบฯขัÊนสุดทา้ย ในกรณีทีÉมีการแกไ้ขใหก้ลบัไปดาํเนินการตามขอ้ 5.4 
หากไม่มีการแกไ้ข วคบ. เสนอ ผสบ. ขอความเห็นชอบแบบฯ  

5.9 ผสบ. ลงนามเห็นชอบแบบ และ เสนอ รทว. ขออนุมติัแบบฯ 
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กระบวนการจดักรรมสิทธิÍทีÉดนิ 

 
1. กระบวนการจัดกรรมสิทธิÍทีÉดนิเพืÉอสร้างหรือ

ขยายทางหลวงแผ่นดนิ 
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1. วตัถุประสงค์ 
 

 กาํหนดขัÊนตอนในการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินเพืÉอสร้างหรือขยายทางหลวง โดยดาํเนินการตามอาํนาจหนา้ทีÉ  
ขัÊนตอน  วธีิการ ตามทีÉกฎหมาย ระเบียบ และคาํสัÉงทีÉเกีÉยวขอ้งในการจดักรรมสิทธ์ทีÉดิน เพืÉอใชเ้ป็นคู่มือใน
การปฏิบติังานจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน 
 

2. ขอบเขต 
 

 เป็นขัÊนตอนและวธีิการดาํเนินการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินตัÊงแต่เริÉมตน้จนไดก้รรมสิทธิÍ ในทีÉดิน   ซึÉ งไดแ้ก่
การเขา้สาํรวจขอ้มูลเบืÊองตน้เพืÉอขออนุมติัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน  วธีิการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน  การขอแต่งตัÊงคณะกรรมการ 
ปรองดอง หรือ คณะกรรมการกาํหนดราคาเบืÊองตน้ของอสังหาริมทรัพย ์แลว้แต่กรณี  การดาํเนินการเวนคืน
อสังหาริมทรัพย ์ตัÊงแต่การขอออกพระราชกฤษฎีกากาํหนดเขตทีÉดินในบริเวณทีÉทีÉจะเวนคืน  การเขา้สาํรวจ
และประมาณราคาทรัพยสิ์น  การกาํหนดค่าทดแทนทรัพยสิ์น การจ่ายเงินค่าทดแทน การแกไ้ขหลกัฐานทาง
ทะเบียน  การขอออกประกาศสาํนกันายกรัฐมนตรีกาํหนดใหก้ารเวนคืนเป็นกรณีทีÉมีความจาํเป็นโดยเร่งด่วน  
รวมทัÊงการขอออกพระราชบญัญติัเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์ และการดาํเนินการเกีÉยวกบัเรืÉองอุทธรณ์ค่า
ทดแทนทรัพยสิ์น และดาํเนินการตามคาํพิพากษาของศาล 
 

3. คาํนิยาม 
 

“การจัดกรรมสิทธิÍทีÉดิน” หมายถึง การดาํเนินการใดๆ เพืÉอใหไ้ดม้าซึÉ งกรรมสิทธิÍ หรือสิทธิใน
ทีÉดิน เพืÉอใชใ้นงานทาง 

“เวนคืน” หมายถึง บงัคบัเวนคืนทีÉดินหรืออสังหาริมทรัพยต์ามเงืÉอนไขแห่ง 
พระราชบญัญติัวา่ดว้ยการเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์พ.ศ.2530 

“เจ้าหน้าทีÉเวนคืน” หมายถึง อธิบดีกรมทางหลวง 

“ปรองดอง” 
 

 

หมายถึง 

 
การจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินโดยวิธีการตกลงซืÊอขายตามหลกั
กฎหมายแพง่  ซึÉ งเจา้ของทรัพยสิ์นตกลงยนิยอม ในการจดั
กรรมสิทธ์ทีÉดินนัÊนโดยนาํหลกัเกณฑแ์ละวธีิการบางกรณี
ทีÉกาํหนดไวต้ามพระราชบญัญติัวา่ดว้ยการเวนคืน
อสังหาริมทรัพย ์พ.ศ. 2530 มาใชก้บัการปรองดองโดยอนุโลม 
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4. ผงักระบวนงานจัดกรรมสิทธิÍทีÉดิน 
 
1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ไม่อนุมติั 

รับแผนทีÉก่อสร้างจาก 
สาํนกัสาํรวจ และออกแบบ 

ตรวจสอบเบืÊองตน้ และ
จดัส่งแผนทีÉแนวทางให ้

สทล.  

เขตทางขยาย ตรวจสอบขอ้มูลเบืÊองตน้ เขตทางใหม่ 

ขอแกไ้ขเขตทาง 

อนุมติั
เขตทาง 

เสนอขอ้มูลสายทาง

ปรองดอง ออก พ.ร.ฎ. 

1. สด. 

2. สด. 

3. ศ.ศท,  ขท. , ทล.  

4. ศ.ศท, ขท. , สทล.  
 

5. สด. 

A B

ตรวจสอบขอ้มูลเสนอกรมฯ 

6. อทล. 

7. ศ.ศท, ขท. , สทล.   
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ไม่อนุมติั ไม่อนุมติั 

ไม่อนุมติั , ทบทวน 

ขออนุมติัจดัฯ พร้อมเสนอ
แต่งตัÊง คณะกรรมการ

ปรองดอง 

ขออนุมติัจดัฯ พร้อมเสนอ
แต่งตัÊงคณะกรรมการ
กาํหนดราคาเบืÊองตน้ 

อนุมติัจดัฯ และ
แต่งตัÊงคณะกรรมการ

ปรองดอง 

 
อนุมติัจดัฯ 

เสนอกรมฯ อนุมติัจดัฯ และแต่งตัÊง
คณะกรรมการปรองดอง 

เสนอกรมฯ อนุมติัจดั และเสนอกระทรวงฯ 
แต่งตัÊงคณะกรรมการกาํหนดราคาเบืÊองตน้ 

กาํหนดหลกัการ สาํรวจ และประมาณ
ราคาทรัพยสิ์น 

สาํรวจ และประมาณ
ราคาทรัพยสิ์น 

อนุมติั
หลกัการ

10. สด.  

11. อทล. 

12. กระทรวงฯ 

13. ศ.ศท,  ขท. 

A B

8. ศ.ศท,  ขท. 

9. สทล.   พิจารณาให้ความเห็น พิจารณาให้ความเห็น 

กระทรวงฯ แต่งตัÊงคณะกรรมการ
กาํหนดราคาเบืÊองตน้ 

ตรวจสอบเห็นชอบราคา ตรวจสอบเห็นชอบราคา 14. สทล. ,  สด. , 
อทล. 

15. สด. , อทล. 

พิจารณาให้ความเห็น 

รับทราบ
หลกัการ 

A B
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ไม่อนุมติั 

กาํหนดราคาฯ 

ขออนุมติัจ่ายเงินฯ 

อนุมติั
จ่ายเงิน 

ปรองดอง พ.ร.ฎ. 

นาํฝาก จ่ายเงิน 

อุทธรณ์ 

ฟ้องคดี 

จ่ายเงินตามผล
พิจารณาอุทธรณ์ 

จ่ายเงินตามคาํ
พิพากษา 

เสนอปิดงานจดั
กรรมสิทธิÍ ทีÉดิน 

อนุมติัปิดงานจดั
กรรมสิทธิÍ ทีÉดิน 

18. สทล. , สด. , อทล. 

19. ศ.ศท,  ขท. จ่ายเงิน 

20. เจา้ของทรัพยสิ์น, 
ศ.ศท, ขท. 

21. ขท. , สทล. , สด. 

22. อทล. 

A B

16. ศ.ศท,   ขท. 

17. ศ.ศท,   ขท. 

C 

ขอแกไ้ขทาง
ทะเบียน 

แจง้ขอแกไ้ขทาง
ทะเบียน 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
 

5.1 การตรวจสอบข้อมูลเบืÊองต้น 
 5.1.1 เมืÉอสาํนกัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินไดรั้บแผนทีÉก่อสร้างทีÉไดรั้บอนุญาตจากกรมฯ จากสาํนกั       
  สาํรวจออกแบบหรือจากหน่วยงานเจา้ของงานก่อสร้างจะจดัส่งใหส้าํนกังาน             
                     ทางหลวง จาํนวน 3 ชุด และสาํนกังานทางหลวง จดัส่งแผนทีÉก่อสร้างใหโ้ครงการ 

                     จดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินรับไปดาํเนินการ 

 5.1.2 เมืÉอโครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินไดรั้บแผนทีÉก่อสร้างแลว้ โครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน  
  ตรวจสอบวา่ กรมฯ ไดล้งนามอนุญาตในแผนทีÉก่อสร้างแลว้หรือไม่  ตรวจสอบเขต 

  ทางทุกฉบบัวา่ตรงกบับญัชีเขตทางใน Title Sheet และ Right of way Plan หรือไม่  
  หากไม่ตรงกนัเป็นประการใดใหแ้จง้สาํนกัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินทราบ เพืÉอจะใหส้าํนกั 

  สาํรวจและออกแบบ หรือหน่วยงานเจา้ของงานก่อสร้างแกไ้ขใหถู้กตอ้งก่อนทีÉจะ 

  นาํไปปฏิบติังาน 

  5.1.2.1 กรณีเป็นการออกแบบก่อสร้างแนวใหม่ตลอดสายทางให้ทาํการตรวจสอบวา่  
  แนวทางผา่นทอ้งทีÉ ตาํบล อาํเภอ และจงัหวดัใด โดยตรวจสอบจากหลกัฐานทีÉ 

   แนวทางผา่นหมู่บา้นใด แลว้นาํชืÉอหมู่บา้นนัÊนมาตรวจสอบกบัทาํเนียบทอ้งทีÉ
  ของกรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย จะทาํใหท้ราบวา่แนวทางผา่น 
  แนวทางทีÉตดัผ่านทอ้งทีÉทีÉแน่นอน พร้อมทาํหนังสือติดต่อประสานงานกับ
  ส่วนราชการทอ้งทีÉเพืÉอขอแจง้ใหร้าษฎรทราบ 

  5.1.2.2 กรณีเป็นการก่อสร้างตามบญัชีเขตทางเดิม  เพืÉอขยายทางหลวง  ใหต้รวจสอบวา่   
   เขตทางตามบญัชีเขตทางเดิมตามแบบก่อสร้างถูกตอ้งตามบญัชีเขตทางทีÉ 

  แขวงทางหลวงควบคุมหรือไม่  หากไม่ถูกต้องให้รายงานไปทีÉสํานักงานทางหลวง  
  พร้อมแนบหลกัฐานทีÉถูกตอ้งเพืÉอสาํนกังานทางหลวงจะไดข้อแกไ้ขบญัชีเขตทาง  

            ใหถู้กตอ้งตามขอ้เทจ็จริง 
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 5.2    การขออนุมัติจัดกรรมสิทธิÍทีÉดินโดยวธีิปรองดอง 
  5.2.1 โครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินเขา้สาํรวจตรวจสอบขอ้มูลรายละเอียดในการขออนุมติัจดั  
   กรรมสิทธิÍ ทีÉดินและแต่งตัÊงคณะกรรมการปรองดอง ตามแบบฟอร์มและระเบียบกรม 

   ทางหลวงวา่ดว้ยการเวนคืนและจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน พ.ศ.2551 และทีÉแกไ้ขเพิÉมเติม  
   (ฉบบัทีÉ 2) พ.ศ.2553 ดงันีÊ  
   5.2.1.1 ตรวจสอบแผนทีÉก่อสร้าง หมายเลขทางหลวง ชืÉอสายทางเขตทางตามบญัชี
    เขตทางตามความเป็นจริง เขตทางขยาย กม.เริÉมตน้ กม.สิÊนสุดระยะทาง   
    เขตตาํบล อาํเภอ จงัหวดั และปริมาณทรัพยสิ์น  
      5.2.1.2  ตรวจสอบแนวทางผา่นทีÉดินทีÉส่วนราชการอืÉนดูแลหรือไม่ เช่น ป่าสงวน  
    ทีÉราชพสัดุ ทีÉ ส.ป.ก. เป็นตน้    
   5.2.1.3 ตรวจสอบหลกัฐานการรับมอบ การอุทิศทีÉดิน 

   5.2.1.4 ตรวจสอบประเภท  จาํนวน และค่าทดแทนทรัพยสิ์นโดยประมาณ 

   5.2.1.5 จดัทาํบญัชีสาํรวจทรัพยสิ์นขัÊนเริÉมตน้ (แบบ ช.1) และแผนผงั R.O.W 

    แสดงสิÉงปลูกสร้างพืชผลตน้ไมที้Éถูกเขตทาง และทรัพยสิ์นสาธารณูปโภคอืÉนๆ 
    (ถา้มี) ทีÉจะตอ้งจ่ายเงินค่าทดแทน โดยดาํเนินการจดัทาํการสาํรวจในส่วนทีÉ 
    ติดขดัการก่อสร้างก่อน  ในการสาํรวจทรัพยสิ์นทีÉถูกเขตทางขยาย หากสายทาง 

    มีระยะทางยาวผา่นทอ้งทีÉหลายอาํเภอหรือจงัหวดัใหก้ระทาํเป็นช่วงๆ แต่ละ 

    อาํเภอหรือจงัหวดั  เมืÉอไดท้าํการสาํรวจแลว้ใหล้อกลงแบบฟอร์มของสาํนกั 

    จดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน พร้อมเขียนแผนผงั R.O.W.แสดงสิÉงปลูกสร้าง พืชผลตน้ไม้
    ทีÉถูกเขตทางหลวง ตามบนัทึก กองจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน ทีÉ คค 0607(ม.1)/5353   
    ลงวนัทีÉ 27 กนัยายน 2531 

   5.2.1.6 เมืÉอไดข้อ้มูลครบถว้นก็ใหด้าํเนินการขออนุมติัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน โดยระบุ  
    รายละเอียดใหต้รงกบัแผนทีÉก่อสร้างและเสนอแต่งตัÊงคณะกรรมการปรองดอง   
    เสนอสาํนกัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินเพืÉอพิจารณาเสนอกรมฯอนุมติัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน 

    และแต่งตัÊงคณะกรรมการปรองดอง 
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 5.3 การขอออกพระราชกฤษฎกีากาํหนดเขตทีÉดินในบริเวณทีÉทีÉจะเวนคืน 
  โครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินดาํเนินการดงันีÊ  
  5.3.1 ตรวจสอบขอ้เทจ็จริง และรวบรวมขอ้มูลรายละเอียดต่างๆลงในแบบฟอร์ม    
   พร้อมเขียนแผนทีÉแนบทา้ย พ.ร.ฎ.  
  5.3.2 ตรวจสอบประเภททางหลวง  หมายเลขทางหลวงชืÉอสายทาง เขตทอ้งทีÉทีÉทางหลวง 

   ตดัผา่น กม.เริÉมตน้  กม.สิÊนสุด ระยะทาง ประวติัสายทาง ความกวา้งของเขต พ.ร.ฎ. 
   ประเภท  จาํนวน และเงินค่าทดแทนทรัพยสิ์นโดยประมาณ ขอ้เทจ็จริงเกีÉยวกบั 

   การก่อสร้าง  ทีÉดินทีÉส่วนราชการอืÉนดูแล เช่น ป่าสงวนแห่งชาติ ทีÉราชพสัดุ ทีÉ ส.ป.ก.  
   เหตุผลและความจาํเป็นในการเวนคืน วตัถุประสงคข์องโครงการ  เป้าหมาย 

   ของโครงการ  ประโยชน์ทีÉไดรั้บ  ขนาดพืÊนทีÉจะเวนคืน เหตุผลทีÉตอ้งออก พ.ร.ฎ. 
  5.3.3 เมืÉอตรวจสอบขอ้มูลครบถว้น ถูกตอ้งแลว้ใหเ้สนอขอออก พ.ร.ฎ. พร้อม แผนทีÉแนบ 

   ทา้ย พ.ร.ฎ.  โดยโครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินจดัทาํบนัทึกแขวงทางหลวง  
   จัดส่งข้อมูลพร้อมหลักฐานเสนอสํานักจัดกรรมสิทธิÍ ทีÉ ดิน  ผ่านสํานักงานทางหลวง   
    เพืÉอพิจารณาเสนอ กรมฯ  เห็นชอบขอออก พ.ร.ฎ. ต่อไป   

  5.3.4     โครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินตรวจสอบขอ้มูล และ หลกัฐานวา่ ทางหลวงสายทีÉจะ 

                         ดาํเนินการขอออก พ.ร.ฎ.นัÊน ไดด้าํเนินกระบวนการรับฟังความคิดเห็นของประชาชน
                         แลว้หรือไม่  ถา้ปรากฏขอ้เทจ็จริงวา่ไดมี้การดาํเนินกระบวนการรับฟังความคิดเห็น
                         ของประชาชนมาแลว้ในชัÊนการสาํรวจและออกแบบ  ให้โครงการจดัจดักรรมสิทธิÍ
                         ทีÉดินรวบรวมหลกัฐานส่งสาํนกัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน เพืÉอเป็นหลกัฐานในการขอออก 
                         พ.ร.ฎ. ดว้ย  แต่ถา้หากยงัไม่มีการดาํเนินกระบวนการรับฟังความคิดเห็นของ   
                         ประชาชน  ใหโ้ครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินดาํเนินการจดัทาํกระบวนการรับฟัง   
                         ความเห็นของประชาชนในการเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์ โดยดาํเนินการตามระเบียบ 
                         สาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการรับฟังความคิดเห็นของประชาชน  พ.ศ.2548    
            5.3.5     สาํนกัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน โดยกลุ่มสาํรวจและประมาณราคา ตรวจสอบขอ้เทจ็จริง                          
                         หลกัฐาน เอกสาร เมืÉอถูกตอ้งจะจดัทาํแผนทีÉแนบทา้ย พ.ร.ฎ. เสนอ ผสด.เพืÉอ                         
       พิจารณาลงนามและนาํเสนอ อทล. ผา่น  รทด. พิจารณาเห็นชอบ และลงนามในแผนทีÉ 
       แนบทา้ย พ.ร.ฎ. 
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  5.3.6      เมืÉอ กรมฯ ลงนามในแผนทีÉแนบทา้ย พ.ร.ฎ. แลว้ สาํนกัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินโดยกลุ่ม
                         จดัหาทีÉดินเป็นผูด้าํเนินการจดัทาํร่าง พ.ร.ฎ. พร้อมหลกัการและเหตุผล ในการเสนอ
                         ขอออก พ.ร.ฎ. และ บนัทึกประกอบคาํชีÊแจงในการเสนอขอออก พ.ร.ฎ. และจดัทาํ
                         บนัทึกกรมฯ  เรียนปลดักระทรวงคมนาคม เพืÉอส่งขอ้มูลหลกัฐาน เอกสาร ทีÉเกีÉยวขอ้ง
                         เพืÉอนาํเสนอรัฐมนตรีวา่การกระทรวงคมนาคมพิจารณาและดาํเนินการจดัส่งขอ้มูล 
                         หลกัฐาน เอกสาร ไปยงัสาํนกังานเลขาธิการคณะรัฐมนตรีเพืÉอนาํเสนอคณะรัฐมนตรี
    ขออนุมติัหลกัการขอออก พ.ร.ฎ. และเมืÉอคณะรัฐมนตรีมีมติอนุมติัในหลกัการให้ออก 

    พ.ร.ฎ. แลว้  สาํนกังานเลขาธิการคณะรัฐมนตรี จะจดัส่ง ร่าง พ.ร.ฎ.ดงักล่าว ใหส้าํนกังาน   
                                  คณะกรรมการกฤษฎีกาพิจารณาตรวจร่างต่อไป ในระหวา่งการพิจารณาของ 
      หน่วยงานภายนอกในการขอออก  พ.ร.ฎ. นัÊนกรมฯ อาจจะมอบหมายให ้ ผสด. หรือ  
                         ผูแ้ทน   ซึÉ งอาจจะเป็น กลุ่มจดัหาทีÉดินและกลุ่มสาํรวจและประมาณราคาเป็นผูแ้ทน   
                         ไปใหข้อ้มูล  ชีÊแจง หรือประสานงาน   เมืÉอคณะกรรมการกฤษฎีกาพิจารณา ตรวจร่าง  
                                  พ.ร.ฎ. เสร็จเรียบร้อยแลว้ จะจดัส่งร่าง พ.ร.ฎ.ทีÉไดผ้า่นการตรวจร่างแลว้  
                         มายงัสาํนกังานเลขาธิการคณะรัฐมนตรี   และสาํนกังานเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะ  
                                  สัÉงการให ้กรมฯ จดัพิมพแ์ผนทีÉแนบทา้ย พ.ร.ฎ. ตามจาํนวนทีÉกาํหนดเพืÉอเตรียมการ
                  นาํขึÊนทูลเกลา้ฯ และนาํไปประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เมืÉอ พ.ร.ฎ.มีผลใชบ้งัคบั  
      สาํนกังานเลขาธิการคณะรัฐมนตรีจะมีหนงัสือแจง้ กรมฯทราบพร้อมสาํเนา พ.ร.ฎ.  
           5.3.7      เมืÉอสาํนกักฎหมายไดรั้บแจง้ พร้อม สาํเนา พ.ร.ฎ.แลว้ จะดาํเนินการเพืÉอปิดประกาศ 
                         ณ สถานทีÉ ตามมาตรา 7 แห่ง พระราชบญัญติัวา่ดว้ยการเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์
                                  พ.ศ.2530  
 

 5.4 การสํารวจและประมาณราคาค่าทดแทนโรงเรือนหรือสิÉงปลูกสร้าง 
  5.4.1     โครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินจดัทาํบญัชีมาตรฐานค่าวสัดุและแรงงานก่อสร้างตาม     
   แบบฟอร์มเพืÉอเสนอขอความเห็นชอบจากผูอ้าํนวยการสาํนกังานทางหลวง  
   เพืÉอจะไดน้าํหลกัเกณฑม์าใชใ้นการประมาณ ราคาค่าทดแทน โดยสืบราคาวสัดุ 

   ก่อสร้างจากสาํนกังานพาณิชยจ์งัหวดั พร้อมสืบราคาวสัดุก่อสร้างจากร้านคา้ในทอ้งถิÉน 
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  5.4.2 ในการสาํรวจสิÉงปลูกสร้างจะตอ้งมีเจา้ของหรือผูแ้ทนและผูป้กครองทอ้งทีÉร่วมกนันาํเขา้  
   สาํรวจสิÉงปลูกสร้างทีÉอยูใ่นเขตทางจะตอ้งปลูกสร้างก่อนทีÉรับมอบทางหรือปลูกสร้าง 
   อยูก่่อนหรืออยูใ่นวนัทีÉ พ.ร.ฎ. ประกาศใชบ้งัคบั  
  5.4.3 เมืÉอสาํรวจรายละเอียดสิÉงปลูกสร้างทีÉจะตอ้งเวนคืนครบถว้นแลว้ใหบ้นัทึกลงในแบบ 

   การสาํรวจหลกัฐานเรืÉองกรรมสิทธิÍ ทีÉดิน สิÉงปลูกสร้าง และตน้ไมย้นืตน้  และให ้
   เจา้ของสิÉงปลูกสร้าง  เจา้ของทีÉดินและผูป้กครองทอ้งทีÉ ลงชืÉอไวเ้ป็นหลกัฐาน 

  5.4.4 เมืÉอทาํการสาํรวจรายละเอียดโรงเรือนสิÉงปลูกสร้างและเขียนแบบแปลนโดยสังเขป 

   แลว้ใหค้าํนวณราคาค่าทดแทน  โดยเริÉมตน้ตัÊงแต่ฐานราก  จนครบรายการทีÉสาํรวจจริง 

   ในสนาม การประมาณราคาค่าทดแทนใหป้ฏิบติัตามหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคา 
   ค่าทดแทนสิÉงปลูกสร้างตามคาํสัÉงกรมฯ ลงวนัทีÉ 6  สิงหาคม  2544  ทา้ยบนัทึก 

   กองอุทธรณ์ ทีÉ คค 0207/กอ /0000752  ลงวนัทีÉ 9  กรกฎาคม  2544 ซึÉ งรัฐมนตรี 

   วา่การกระทรวงคมนาคมไดใ้หค้วามเห็นชอบเมืÉอวนัทีÉ 24 กรกฎาคม  2544  
  

 5.5 การสํารวจพชืผลต้นไม้ 
                         โครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินดาํเนินการดงันีÊ  
  5.5.1 การสาํรวจนบัตน้ไมย้นืตน้ใหส้าํรวจตาม ชืÉอ ชนิด ทีÉคณะกรรมการกาํหนดหลกัการไว ้    
   โดยจาํแนกตามอายขุนาดเล็ก ขนาดกลาง  และขนาดใหญ่  
  5.5.2 การสาํรวจอายแุละขนาดตน้ไม ้ จะตอ้งศึกษาหรือหาขอ้มูลจากกรมส่งเสริมการเกษตร  
   หรือกองส่งเสริมพืชสวน เกษตรจงัหวดัหรือเกษตรอาํเภอวา่ขนาดใดอายเุท่าใด  ควรจะ 

   จ่ายค่าทดแทนในราคาใด 

  5.5.3 ตน้ไมที้Éปลูกหลงัพระราชกฤษฎีกาประกาศใชบ้งัคบั   จะนาํไปกาํหนดราคา 
   จ่ายเงินค่าทดแทนไม่ได ้

  5.5.4 ตน้ไมล้ม้ลุกใหป้ฏิบติัตามหนงัสือทีÉ คค 0607(ม.1)/1149  ลงวนัทีÉ 20  กุมภาพนัธ์  2534 

   หากไม่มีความจาํเป็นเขา้ก่อสร้างทางควรรอใหเ้จา้ของเก็บเกีÉยวไปก่อน  แต่หากมีความ 

   จาํเป็นตอ้งเขา้ทาํการก่อสร้างทางก็ใหด้าํเนินการตรวจสอบจ่ายเงินค่าทดแทนความ 

   เสียหายเท่าทีÉเสียหายจริง 

  5.5.5 พืชผลตน้ไมที้Éปลูกอยูใ่นทีÉดินทีÉอยูใ่นความดูแลของส่วนราชการอืÉนใหจ่้ายเงิน 

   ช่วยเหลือตามมติคณะรัฐมนตรี เมืÉอวนัทีÉ 28  เมษายน  2541 โดยถือปฏิบติัตามหนงัสือ 

   สาํนกัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินทีÉ  คค 0619/5349  ลงวนัทีÉ 1  กรกฎาคม  2541 
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 5.6 การสํารวจรังวดัทีÉดิน  
  เจา้หนา้ทีÉจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน (ดา้นช่างฯ)  ของโครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน ดาํเนินการดงันีÊ  
  5.6.1 นาํแผนทีÉก่อสร้างทีÉใชจ้ดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินไปในสนามเพืÉอตรวจสอบดูจุดเริÉมตน้ อาจจะ 

   สอบถามจากเจา้ของทีÉดินแปลงทีÉอยูใ่นแนวเวนคืนหรือแปลงขา้งเคียง  จดระวางเลขทีÉดิน   
   เลขทีÉ โฉนด  เลขทีÉดิน  และรายละเอียดอืÉนๆ เท่าทีÉจาํเป็น  ต่อจากนัÊนก็ไปตรวจจุดอืÉน 

   ทีÉคาดวา่สามารถทราบแปลงทีÉดินทีÉอยูใ่นแนวเขตทาง   และจุดสิÊนสุดโครงการก่อสร้าง     
   การตรวจสอบแปลงทีÉดินจาํนวนจุดทีÉตรวจสอบนัÊน ขึÊนอยูก่บัสายทางวา่ตดัผา่นจุดทีÉ    
   สามารถหาตาํแหน่งแปลงทีÉดินไดกี้Éจุด 

  5.6.2 การขอคดัลอกระวางทีÉดินและหลกัฐานทีÉดิน   จากการตรวจสอบแปลงทีÉดินตามแนว    
   ก่อสร้าง ทาํให้สามารถทาํการคน้ดชันีระวางและหน่วยระวางทีÉดินได้   โดยการขอ
   ความอนุเคราะห์ไปยงัสํานกังานทีÉดินฯ เพืÉอขอคดัลอกดว้ยกระดาษไขหรือถ่ายสําเนา
   ระวางทีÉดิน  ถ่ายสาํเนาระวางทีÉดินตามแนวก่อสร้าง  พร้อมตรวจสอบสารบบทีÉดิน    
   มาติดตามเจา้ของทีÉดิน  ทอ้งทีÉทีÉดินตัÊงอยู ่ และจดัทาํแผนบริหารรังวดัทีÉดินส่งสาํนกั 

   จดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินภายในเดือนมิถุนายน ทุกปี   ตามบนัทึกขอ้ตกลงระหวา่งกรมทีÉดิน 

   กบักรมทางหลวงวา่ดว้ยการรังวดัและจดทะเบียนทีÉดินเพืÉองานทางหลวงพ.ศ.2527  
  5.6.3 ทาํการรวบรวมรายชืÉอเจา้ของทีÉดินทีÉไดย้ืÉนคาํขอรังวดัแลว้  ลงในแบบรายชืÉอเจา้ของทีÉดิน 

   ทีÉถูกทางหลวงทีÉยงัไม่ไดรั้งวดั (ช/ด.1)  ระบุวนัยืÉนคาํขอใหค้รบทุกราย  ส่งสาํนกัจดั 

   กรรมสิทธิÍ ทีÉดิน  จาํนวน  2  ชุด  
  5.6.4 สายทางทีÉอยูร่ะหวา่งการก่อสร้างและพระราชกฤษฎีกากาํหนดเขตทีÉดินในบริเวณทีÉ 
   ทีÉจะเวนคืนไดป้ระกาศใชบ้งัคบัแลว้   และมีความจาํเป็นทีÉจะตอ้งเขา้ก่อสร้างโดยเร่งด่วน  
   ใหเ้จา้หนา้ทีÉฯ (ดา้นช่าง) เขา้ดาํเนินการรังวดัเอง   โดยใหด้าํเนินการตามระเบียบ 

   กรมทางหลวงวา่ดว้ยการสาํรวจ และเพืÉอทราบขอ้เทจ็จริงเกีÉยวกบัทีÉดินทีÉจะตอ้งเวนคืน  
   พ.ศ.2544  เมืÉอทาํการรังวดัแลว้ใหน้าํมา Plot ลงในแผนผงั R.O.W แสดงเขตทีÉดินทีÉขอ 

   อนุมติัและจ่ายเงินค่าทดแทน กรณีช่างกรมทีÉดินเป็นผูรั้งวดัใหติ้ดตาม รว. 43 ก   
   เพืÉอนาํมา  Plot แปลงทีÉดินในแผนผงั R.O.W แสดงเขตทีÉดินทีÉถูกเวนคืน  
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 5.7 การออกประกาศสํานักนายกรัฐมนตรีกําหนดให้การเวนคืนเป็นกรณีทีÉทีÉความจําเป็นโดยเร่งด่วน 
  โครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินดาํเนินการดงัต่อไปนีÊ  
  5.7.1 ตรวจขอ้มูลเกีÉยวกบัประวติัความเป็นมาของสายทาง  
  5.7.2 มติ ครม. คาํสัÉงทีÉเกีÉยวขอ้ง  
  5.7.3 ผลการดาํเนินการทีÉเกิดขึÊนแลว้  เช่น  สถานะของการก่อสร้าง การดาํเนินการ 

   จดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน สถานะการจ่ายเงินและปริมาณงาน คงเหลือ   
  5.7.4 ความจาํเป็นทีÉตอ้งขอออกประกาศเร่งด่วน 

  5.7.5 เมืÉอตรวจสอบขอ้มูลถูกตอ้งครบถว้นแลว้ใหเ้สนอ ขอออกประกาศเร่งด่วนต่อไป 
 

 5.8 การวางหลกัการค่าทดแทนทีÉดินและต้นไม้ยนืต้น 
  โครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินดาํเนินการดงันีÊ  
  5.8.1 แสวงหาและรวบรวมขอ้มูลหลกัฐาน 

   5.8.1.1 ค่าทีÉดิน 

    (1) ทาํหนงัสือขอทราบราคาซืÊอขายและราคาประเมินทุนทรัพยเ์พืÉอเรียกเก็บ 

     ค่าธรรมเนียมในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมในปีปัจจุบนั หรือปีทีÉ 
     ทาํการก่อสร้างจากสาํนกังานทีÉดิน  หรือธนารักษพ์ืÊนทีÉ 
    (2) ทาํหนงัสือขอทราบราคาเสียภาษีบาํรุงทอ้งทีÉจากอาํเภอ  เทศบาล  อบต.   
        ในปีปัจจุบนัหรือปีทาํการก่อสร้าง 

    (3) เสาะแสวงหาราคาซืÊอขายในทอ้งตลาดในบริเวณทีÉทีÉทาํการก่อสร้างหรือ 

     ใกลเ้คียงจากผูเ้กีÉยวขอ้ง 

    (4) เสาะแสวงหาราคาจดทะเบียนทีÉดินพร้อมอาคารหรือเฉพาะทีÉดินจาก 

     เจา้ของทีÉดินหรือผูรั้บจาํนอง หรือจากสาํนกังานทีÉดิน 

    (5) เสาะแสวงหาราคาซืÊอขายทีÉดินจดัสรร  หรือทีÉดินจดัสรรพร้อมอาคารจาก 

     เจา้ของผูอ้ยูอ่าศยั 

    6) ตรวจสอบสภาพ ทาํเล ตามขอ้เทจ็จริงในบริเวณทีÉก่อสร้างและใกลเ้คียง 

    7) จดัทาํแผนผงัโซนราคาทีÉดิน  โดยระบุขอ้มูลเกีÉยวกบัเขตทอ้งทีÉ ตาํบล 

     อาํเภอ  จงัหวดั สภาพ ทาํเล  ทีÉตัÊงของทีÉดิน   ราคาประเมินทุนทรัพยเ์พืÉอ 

     เรียกเก็บค่าธรรมเนียมในการจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม  ราคาซืÊอขาย 

     กนัตามปกติในทอ้งตลาด ราคาเสียภาษีบาํรุงทอ้งทีÉ และหรือขอ้มูลทีÉเกีÉยวขอ้ง 
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   5.8.1.2 ค่าตน้ไมย้นืตน้ 

    1) ทาํหนงัสือขอทราบราคาเกษตรจากเกษตรจงัหวดั 

    2) ตรวจสอบและรวบรวมขอ้มูลราคาค่าทดแทนตน้ไมใ้นสายทาง 

     ใกลเ้คียงทีÉกรมฯ ไดอ้นุมติัหรือรับทราบหลกัการ 

    3) จดัทาํตารางเปรียบเทียบราคาตน้ไมต้ามขอ้มูลทีÉไดร้วบรวมไว ้

  5.8.2 ทาํหนงัสือนดัประชุมคณะกรรมการฯ พร้อมแจง้สาํนกัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินทราบ 

  5.8.3 เสนอขอ้มูลหลกัฐานตามทีÉไดร้วบรวมไวต่้อคณะกรรมการฯ เพืÉอพิจารณากาํหนด 

   หลกัการค่าทดแทน  ตามแนวทางปฏิบติัดงันีÊ  
   5.8.3.1 ราคาซืÊอขายตามมาตรา 21 (1) หมายถึงราคาจดทะเบียนซืÊอขายในทอ้งตลาด 

    ทีÉมีอยูใ่นวนัทีÉ พ.ร.ฎ.ใชบ้งัคบั 

   5.8.3.2 ราคาเสียภาษีบาํรุงทอ้งทีÉตามมาตรา 21 (2) หมายถึงราคาทีÉประกาศใชใ้น 

    วนัทีÉคณะกรรมการฯ กาํหนด 

   5.8.3.3 ราคาประเมินทุนทรัพยเ์พืÉอเรียกเก็บค่าธรรมเนียมในการจดทะเบียนสิทธิและ 

    นิติกรรมหมายถึงราคาทีÉประกาศใชอ้ยูใ่นวนัทีÉคณะกรรมการฯ กาํหนด 

   5.8.3.4  สภาพและทาํเลทีÉตัÊงของทีÉดิน  หมายถึงสภาพและทีÉตัÊงตามความเป็นจริง 

    ก่อนทีÉจะมีการก่อสร้าง 

   5.8.3.5 ทีÉดินทีÉมีทีÉตัÊงและลกัษณะของทีÉดินเหมือนกนัหรือใกลเ้คียงกนั  แต่ราคาทีÉ 
    กาํหนดไม่เท่ากนัหรือต่างกนัเนืÉองจากราคาประเมินฯ ไม่เท่ากนั  สมควร 

    กาํหนดราคาใหใ้นราคาเท่ากนัหรือใกลเ้คียงกนั โดยใชเ้หตุผลเรืÉองสภาพทาํเล 

    และทีÉตัÊงตามมาตรา 21(4)  
   5.8.3.6 ทีÉดินแปลงเดียวกนัหรือหลายแปลง  แต่เป็นเจา้ของเดียวกนัหรืออยูติ่ดกนั 

    แต่ราคาประเมินทุนทรัพยที์Éดินฯ ยงัไม่เหมาะสม  เช่น ทีÉดินทีÉอยูติ่ดทางหลวง 

    ในระยะ 20 เมตร กบัทีÉดินส่วนทีÉพน้ระยะ 20  เมตร ออกไป  ไดก้าํหนดราคา 
    ประเมินฯ ไวแ้ตกต่างกนัมาก  สมควรพิจารณากาํหนดราคาค่าทดแทนทีÉดิน 

    ในส่วนทีÉพน้ระยะ  20  เมตร ออกไป  โดยกาํหนดใหล้ดหลัÉนเป็นขัÊนบนัได 

    ตามสัดส่วนระยะของราคาประเมินฯทีÉกาํหนดไวเ้ดิม โดยใชเ้หตุผลเรืÉองสภาพ 

    ทาํเลและทีÉตัÊงตามมาตรา 21(4)   
   5.8.3.7  ทีÉดินแปลงทีÉไม่ติดทางเขา้ออกแต่ติดกบัทีÉดินแปลงทีÉติดทางเขา้ออกซึÉงเป็น 

    เจา้ของเดียวกนั ใหถื้อวา่เป็นเจา้ของเดียวกนั 
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  5.8.4 เมืÉอคณะกรรมการฯ ไดป้ระชุมและมีมติตามหลกัการค่าทดแทน โดยไดล้งนามในบนัทึก 

   การประชุมและบญัชีกาํหนดราคาค่าทดแทนทีÉดิน และ หรือตน้ไมย้นืตน้แลว้ใหน้าํเสนอ 

   ผูอ้าํนวยการแขวงทางหลวง  หรือผูอ้าํนวยการศูนยส์ร้างทางแลว้แต่กรณี   เพืÉอขออนุมติัหรือ
รับทราบผา่นสาํนกังานทางหลวงต่อไป 

  

 5.9 การกาํหนดจํานวนเงินค่าทดแทนทรัพย์สิน 
  เมืÉอหลกัฐานการประมาณราคาค่าทดแทนทีÉดิน ค่าตน้ไมย้นืตน้ และค่าสิÉงปลูกสร้าง ไดผ้า่นการ
เห็นชอบจาก ผส.ทล.,ผสด. หรือ กรมฯ แล้วแต่กรณี ของแต่ละรายแล้ว โครงการจัดกรรมสิทธิÍ ทีÉดิน
ดาํเนินการดงันีÊ  
  5.9.1 จดัทาํบญัชีกาํหนดราคา และ ตรวจสอบความถูกของขอ้มูลและรายละเอียดต่างๆ   

  5.9.2 นดัประชุมคณะกรรมการฯ  
 

 5.10 การจัดทาํบันทกึข้อตกลง 
  เมืÉอไดรั้บแจง้เงินจดัสรรประจาํงวดจากสํานกัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินแลว้  โครงการจดักรรมสิทธิÍ
ทีÉดินดาํเนินการดงันีÊ  
  5.10.1 จดัทาํหนงัสือแจง้ใหเ้จา้ของทรัพยสิ์นมาทาํบนัทึกขอ้ตกลง เสนอ ผศ.ศท.,  
   ผอ.ขท. แลว้แต่กรณีลงนาม  
  5.10.2 ในการส่งหนงัสือแจง้ 

   5.10.2.1   กรณีส่งหนงัสือใหแ้ก่เจา้ของโดยตรง ใหเ้จา้ของลงนามและ 

    ลงวนั เดือน ปี ทีÉรับหนงัสือในสาํเนาหนงัสือไวเ้ป็นหลกัฐาน 

   5.10.2.2 กรณีส่งทางไปรษณีย ์ใหจ้ดัส่งทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับ 

   5.10.2.3 หากไม่สามารถดาํเนินการส่งหนงัสือใหแ้ก่เจา้ของโดยตรงหรือวธีิส่ง 

    ทางไปรษณียไ์ด ้ ใหด้าํเนินการตามวธีิอืÉนเพืÉอใหเ้จา้ของทรัพยสิ์นทราบ 

  5.10.3 ในการทาํบนัทึกขอ้ตกลงใหต้รวจสอบตน้ฉบบัเอกสารทีÉเกีÉยวขอ้งทัÊงหมด  
  5.10.4 การจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินโดยวธีิการปรองดองใหใ้ชแ้บบฟอร์มบนัทึกขอ้ตกลงยนิยอม  
   ระหวา่งผูมี้สิทธิรับเงินค่าทดแทนกบักรมทางหลวง (แบบ ม.1 – 13)  ถา้เป็นการ 

   จดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินระหวา่งพระราชกฤษฎีกาฯ ใชบ้งัคบัแลว้ ใหใ้ชแ้บบฟอร์มบนัทึก         
   ขอ้ตกลงยนิยอมระหวา่งผูมี้สิทธิรับเงินค่าทดแทนกบัเจา้หนา้ทีÉดาํเนินการตาม 

   พระราชกฤษฎีกา (แบบ ม.1 – 14)  
  5. 10.5 ใหส่้งมอบสาํเนาบนัทึกขอ้ตกลงใหแ้ก่เจา้ทรัพยสิ์น จาํนวน 1 ชุด  
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 5.11  การจ่ายเงินค่าทดแทนทรัพย์สิน 
  เมืÉอสํานักงานทางหลวงอนุมติัให้จ่ายเงินค่าทดแทนและได้โอนเงินค่าทดแทนให้แขวงทาง
หลวง  ศูนยส์ร้างทาง เพืÉอจ่ายเงินค่าทดแทนให้แก่เจา้ของทรัพยสิ์นแล้ว ให้โครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน
ดาํเนินการดงันีÊ  
  5.11.1 จดัทาํหนงัสือ  แจง้ใหเ้จา้ของทรัพยสิ์นไปรับเงินค่าทดแทน ตามแบบ จ.1, จ.2 หรือ  
   แบบ จ.3 แลว้แต่กรณี  เสนอ ผศ.ศท., ผอ.ขท. แลว้แต่กรณี เพืÉอพิจารณา 
   ลงนาม  
  5.11.2 ในการจดัส่งหนงัสือใหป้ฏิบติัเช่นเดียวกนักบักรณีการส่งหนงัสือแจง้ใหเ้จา้ของ 

   ทรัพยสิ์นมาทาํบนัทึกขอ้ตกลง  
  5.11.3 ก่อนจ่ายค่าทดแทนทรัพยสิ์นใหแ้ก่เจา้ของทรัพยสิ์นใหต้รวจสอบตน้ฉบบัเอกสาร 

   ทีÉเกีÉยวขอ้งทัÊงหมด 

  5.11.4 การจ่ายค่าทดแทนทรัพยสิ์นใหจ่้ายภายใน  120 วนันบัแต่วนัทาํบนัทึกขอ้ตกลง  

  5.11.5 กรณีจะตอ้งมีการวางเงินค่าทดแทน กระทาํได ้ 3 วธีิ คือ  
   5.11.5.1 นาํเงินไปวางต่อศาล 

   5.11.5.2 นาํเงินไปวางต่อสาํนกังานวางทรัพย ์ 
   5.11.5.3 นาํเงินไปฝากธนาคารออมสินในชืÉอของผูมี้สิทธิไดรั้บเงินค่าทดแทน 

    โดยแยกฝากเป็นบญัชีเฉพาะรายตามหลกัฐานการอนุมติัของ ผส.ทล.   
                                              ทีÉใชป้ระกอบการเบิกเงินจากคลงัจงัหวดั 

  5.11.6 เมืÉอไดว้างเงินแลว้จะตอ้งดาํเนินการแจง้ใหเ้จา้ของทรัพยสิ์นทุกรายทราบ  เจา้ของ 

   ทรัพยสิ์นมีสิทธิร้องขอรับเงินภายใน 10 ปี นบัแต่วนัทีÉมีการวางเงิน ถา้ไม่ร้องขอ 

   ภายในกาํหนดเงินค่าทดแทนนัÊนตกเป็นของแผน่ดิน 

  5.11.7 บนัทึกการจ่ายเงินค่าทดแทนทรัพยสิ์นทุกประเภททุกรายการลงในแผนผงั R.O.W. 

   แสดงสิÉงปลูกสร้างพืชผลตน้ไมที้Éถูกเขตทางหลวง  และแสดงสิÉงปลูกสร้างพืชผล 

   ตน้ไมที้Éถูกเขตทางหลวง แผนผงั R.O.W. แสดงทีÉดินทีÉขออนุมติัจ่ายเงินค่าทดแทน   
   บญัชีสาํรวจขัÊนเริÉมตน้ เพืÉอจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินเพืÉอสร้างหรือขยายทางหลวง (ช.1) และ  
   ผลงานจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน (ผง.1) ใหค้รบถว้นทุกครัÊ งทีÉมีการจ่ายเงินเสร็จเรียบร้อย 

  

 

กระบวนการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินเพืÉอสร้างหรือขยายทางหลวงแผน่ดิน 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการจัดกรรมสิทธิÍทีÉดิน 
เพืÉอสร้างหรือขยายทางหลวงแผ่นดิน 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ 1 

วนัทีÉบังคับใช้   
10 /มิ.ย. / 54 

หน้า  15/17 

 
 5.12 การจดทะเบียนและแจ้งแก้ไขหลักฐานทางทะเบียน 
  5.12.1 การดาํเนินการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินโดยวธีิการปรองดอง โครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน  
   จะตอ้งประสานงานกบัเจา้หนา้ทีÉสาํนกังานทีÉดินล่วงหนา้  เพืÉอใหมี้การแกไ้ข 

   ทางทะเบียนใหแ้ลว้เสร็จก่อนมีการจ่ายเงินหรือวนัเดียวกนั  
  5.12.2 การจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินในขัÊนพระราชกฤษฎีกาฯ มีผลใชบ้งัคบั เมืÉอมีการจ่ายเงิน 

   ค่าทดแทนทีÉดินแลว้ใหโ้ครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินจดัทาํหนงัสือแจง้เจา้พนกังานทีÉดิน
                      แกไ้ขทางทะเบียน 
 

 5.13 การขอออกพระราชบัญญัติเวนคืนอสังหาริมทรัพย์ 
  เจา้ของทรัพยสิ์นรายทีÉไม่มารับเงินค่าทดแทนหรือไม่มารับเงินค่าทดแทนในกรณีทีÉไดมี้การ
วางเงินค่าทดแทน  จะตอ้งดาํเนินการขอออกพระราชบญัญติัเพืÉอให้กรรมสิทธิÍ ในอสังหาริมทรัพยต์กเป็น
ของรัฐ  โดยถือปฏิบติัตามคาํสัÉงสํานกัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน ทีÉ คค 0619/251/2543 ลงวนัทีÉ 16 มกราคม 2545 
เรืÉองแนวทางการปฏิบติัเกีÉยวกบัการเสนอขอ้มูลประกอบร่างพระราชบญัญติัเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์

  ในกรณีทีÉมีการประกาศใช้พระราชบญัญติัเวนคืนอสังหาริมทรัพย์  โดยมิได้มีการขอออก 
พระราชกฤษฎีกาใหโ้ครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน ดาํเนินการดงันีÊ   
  5.13.1 เสนอแต่งตัÊงคณะกรรมการเพืÉอทาํหนา้ทีÉกาํหนดราคาของอสังหาริมทรัพยที์Éจะตอ้ง 

   เวนคืนและจาํนวนเงินค่าทดแทน  ภายใน  30  วนั  นบัแต่วนัทีÉประกาศใช ้

   พระราชบญัญติัเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์ 
  5.13.2 วางหลกัการค่าทดแทนทีÉดิน  ตน้ไมย้นืตน้และจาํนวนเงินค่าทดแทนใหแ้ลว้เสร็จ 

   ภายใน  120  วนั นบัแต่วนัทีÉไดรั้บแต่งตัÊง  หากดาํเนินการไม่แลว้เสร็จใหข้ยายเวลา 
   ออกไปอีกไม่เกิน  120 วนั  
  5.13.3 จ่ายเงินค่าทดแทน 
 

 5.14 การปิดงาน 
  เมืÉอไดมี้การจ่ายเงินค่าทดแทนทรัพยสิ์นตลอดสายทางแลว้  และไดมี้การจดัทาํแผนผงัแสดง
การจ่ายเงินค่าทดแทนตลอดสายทางแลว้  ใหโ้ครงการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินดาํเนินการดงันีÊ  
  5.14.1 ตรวจสอบขอ้มูล หลกัฐาน ตามบนัทึกสาํนกัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินทีÉ คค 0608/ม.1/2600  
    ลงวนัทีÉ 5  เมษายน  2537  
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  5.14.2 เสนอปิดงาน 

  5.14.3 ติดตามเจา้ของทรัพยสิ์นทีÉมีการวางเงินค่าทดแทนทุกราย ใหม้ารับเงินโดย 
   ด่วนทัÊงก่อนและหลงักรมฯ อนุมติัใหปิ้ดงาน หากไม่สามารถดาํเนินการได ้ให ้

   ดาํเนินการขอออกพระราชบญัญติัเวนคืนต่อไป  
 

6. เอกสารอ้างองิ 
 

 6.1 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจกัรไทยพุทธศกัราช 2550 

 6.2 พระราชบญัญติัวา่ดว้ยการเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์พ.ศ.2530 แกไ้ขโดยประกาศคณะรักษา 
  ความสงบเรียบร้อยแห่งชาติ ฉบบัทีÉ 44 

 6.3 ระเบียบกรมทางหลวงวา่ดว้ยการเวนคืนอสังหาริมทรัพยแ์ละการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน  พ.ศ.2551  
  และทีÉแกไ้ขเพิÉมเติม (ฉบบัทีÉ 2) พ.ศ. 2553 

 6.4 คาํสัÉงกรมทางหลวง ทีÉ 43/2542 เรืÉอง คู่มือแนวทางการกาํหนดค่าทดแทนของคณะกรรมการ 

  กาํหนดราคาเบืÊองตน้ของอสังหาริมทรัพยส์าํหรับใชใ้นการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีÉของ 

  กรมทางหลวง ลงวนัทีÉ 20 เมษายน 2542 
 6.5 คู่มือ (แนวทาง) การดาํเนินการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินดา้นกฎหมาย สาํนกัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินกรมทางหลวง 
 6.6 คู่มือ (แนวทาง) การดาํเนินการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินดา้นช่าง  สาํนกัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน กรมทางหลวง 
 6.7 บนัทึกกองจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินทีÉ  คค0607(ม.1)/5353  ลงวนัทีÉ 27 กนัยายน  2531  เรืÉองส่ง 

  แผนผงั R.O.W.แสดงสิÉงปลูกสร้าง   พืชผลตน้ไม ้ถูกเขตทางหลวง 

 6.8 บนัทึกขอ้ตกลงระหวา่งกรมทีÉดินกบักรมทางหลวงวา่ดว้ยการรังวดัและจดทะเบียนทีÉดิน พ.ศ.2527 

 6.9 บนัทึกสาํนกัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน ทีÉ คค 0619/ชสด.4/247 ลงวนัทีÉ 15  มกราคม  2545  เรืÉองมอบหมายให้
ผูอ้าํนวยการสาํนกัทางหลวงเป็นผูใ้หค้วามเห็นชอบบญัชีมาตรฐานราคาวสัดุและค่าแรงงาน 

 6.10 บนัทึกสาํนกังานปลดักระทรวงคมนาคม  กองอุทธรณ์เงินค่าทดแทน ทีÉ คค 0207/กอ 000752  
  ลงวนัทีÉ 9 กรกฎาคม  2544 เรืÉองรายงานผลการดาํเนินงานเพืÉอปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวณ 

  ค่าทดแทนสิÉงปลูกสร้างทีÉถูกเวนคืน 

 6.11 คาํสัÉงสาํนกัจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินทีÉ คค 0619/251/2543  เรืÉอง แนวทางปฏิบติัเกีÉยวกบัการเสนอ 

  ขอ้มูลประกอบร่างพระราชบญัญติัเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์ลงวนัทีÉ 18 มกราคม 2543 

6.12 บนัทึกกองจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดิน ทีÉ คค 0608 (ม.1)/ 2600 ลงวนัทีÉ 5 เมษายน 2537 เรืÉองการเสนอปิดงาน 
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7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
 

 7.1 แบบบนัทึกการสาํรวจหลกัฐานเรืÉองกรรมสิทธิÍ ทีÉดิน สิÉงปลูกสร้าง และตน้ไมย้นืตน้  
  (แบบ ม.1 -12)  
 7.2 แบบบนัทึกค่าทดแทนสิÉงปลูกสร้าง  (แบบ ชส.1) 
 7.3 แบบแผนผงัแสดงบริเวณสิÉงปลูกสร้างทีÉถูกเขตทาง (แบบ ชส.2) 
 7.4 แบบรายการประมาณราคาค่าทดแทนสิÉงปลูกสร้าง  (แบบ ชส.3 – 1)   
 7.5 แบบรายการประมาณค่าทดแทนสิÉงปลูกสร้าง (แบบ ชส. 3-2) 
 7.6 แบบรูปถ่ายสิÉงปลูกสร้าง (แบบ ชส. 3 -3 )  
 7.7 แบบหนงัสือแจง้เจา้ของทรัพยสิ์นใหไ้ปติดต่อทาํบนัทึกขอ้ตกลงยนิยอมระหวา่งผูมี้สิทธิรับ 

  เงินค่าทดแทนกบักรมทางหลวง  
 7.8 แบบหนงัสือแจง้เจา้ของทรัพยใ์ห้ไปบนัทึกขอ้ตกลงยินยอมระหวา่งผูมี้สิทธิรับเงินค่าทดแทน
  กบักรมทางหลวง  
 7.9 แบบหนงัสือแจง้ผูมี้สิทธิรับเงินค่าทดแทนใหไ้ปรับเงินค่าทดแทน(แบบ จ.1(ปรองดอง))  
 7.10 แบบหนงัสือแจง้ผูมี้สิทธิรับเงินค่าทดแทนใหไ้ปรับเงินค่าทดแทน(แบบ จ.2 (พ.ร.ฎ.))  
 7.11 แบบหนงัสือแจง้ผูมี้สิทธิรับเงินค่าทดแทนใหไ้ปรับเงินค่าทดแทน(แบบ จ.3 (เร่งด่วน))  
 7.12 แบบหนงัสือแจง้ผูมี้สิทธิรับเงินค่าทดแทนใหไ้ปรับเงินค่าทดแทน(แบบ จ.4 (พ.ร.บ.))  
 7.13 แบบบนัทึกขอ้ตกลงยนิยอมระหวา่งผูมี้สิทธิไดรั้บเงินค่าทดแทนกบักรมทางหลวง(แบบม.1-3) 
 7.14 แบบบนัทึกขอ้ตกลงยนิยอมระหวา่งผูมี้สิทธิไดรั้บเงินค่าทดแทนกบัเจา้หนา้ทีÉผูด้าํเนินการตาม 

  พระราชกฤษฎีกา (แบบ ม.1 -14) 
 7.15 แบบบนัทึกขอ้ตกลงยนิยอมระหวา่งผูมี้สิทธิไดรั้บเงินค่าทดแทนกบัเจา้หนา้ทีÉผูด้าํเนินการ 

  ตามพระราชบญัญติัเวนคืนอสังหาริมทรัพย ์(แบบ ม.1 -15) 

กระบวนการจดักรรมสิทธิÍ ทีÉดินเพืÉอสร้างหรือขยายทางหลวงแผน่ดิน 



 
 
 
 
 
 

ลาํดบัทีÉ 4 
กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบ 

 
1. กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์คุณภาพความแขง็แรง 
   ของวสัดุโครงสร้างส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิศวกรรม 
2. กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์และปรับปรุงคุณภาพ 
   หิน กรวด ทราย ส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิศวกรรม 
3. กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์และปรับปรุงคุณภาพ 
    ดิน ส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิศวกรรม 
4. กระบวนการขัÊนตอนการส่งตวัอยา่งวสัดุเพืÉอทาํการทดสอบ ส่วนวิเคราะห์ 
   วสัดุทางวิทยาศาสตร์ 
5. กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์ส่วนออกแบบและ 
    ตรวจสอบผิทางแอสฟัลต ์
6. กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืÉองมือวดัแรง ส่วนมาตรฐานและ 
   ขอ้กาํหนด 
7.กระบวนการสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหินส่วนธรณีวิศวกรรม 



 
 
 
 
 
 

คู่มอืการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 

เรืÉอง 
กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์คุณภาพ 

และความแข็งแรงของวสัดุโครงสร้าง  
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

 
 

 

 

 

 

 

 

สํานักวเิคราะห์และตรวจสอบ  
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์
คุณภาพและความแขง็แรงของวสัดุโครงสร้าง  

ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  0 

วนัทีÉบังคับใช้   
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1. วตัถุประสงค์ 
เพืÉอเป็นแนวทางใหผู้รั้บบริการและเจา้หนา้ทีÉของฝ่ายฯ ทราบถึงขัÊนตอนและรายละเอียด

ต่างๆ ของกระบวนการ ในการนาํตวัอยา่งเขา้มาทดสอบทีÉฝ่ายฯ ใหมี้ความถูกตอ้งตามมาตรฐานการทดสอบ 
 

2. ขอบเขต 
ฝ่ายฯ ทาํการทดสอบคุณสมบติัทางกลของวสัดุทางวิศวกรรมทีÉใชใ้นงานของกรมทาง 

โดยเริÉ มตัÊ งแต่การตรวจสอบเอกสารและตัวอย่างทดสอบ การลงทะเบียนรับตวัอย่าง การคาํนวณ
ค่าธรรมเนียมการทดสอบ การดาํเนินการทดสอบโดยใช้เกณฑ์มาตรฐานการทดสอบตามสํานักงาน
มาตรฐานผลิตภณัฑ์อุตสาหกรรม และมาตรฐานกรมทางหลวงเป็นหลกั ซึÉ งการทดสอบ แรงดึง แรงดดั
ของวสัดุสามารถทดสอบวสัดุทีÉรับกาํลงัไดสู้งสุดไม่เกิน 1000 kn และแรงอดั ของวสัดุสามารถทดสอบ
วสัดุทีÉรับกาํลงัไดสู้งสุดไม่เกิน 3000 kn พร้อมทัÊงการตรวจสอบและการรับรองผล 

 

3. นิยาม 
“ตวัอยา่ง”  หมายความถึง วสัดุทีÉเจา้หนา้ทีÉผูมี้หนา้ทีÉรับผิดชอบไดท้าํการสุ่มเก็บมาจาก

วสัดุทีÉจะนาํมาใชใ้นงานตามสัญญา 
“มอก.” หมายความถึง มาตรฐานผลิตภณัฑ์อุตสาหกรรมประเทศไทยของสํานักงาน

มาตรฐานอุตสาหกรรมทีÉใชอ้า้งอิง และเป็นเกณฑต์ดัสินคุณภาพของตวัอยา่งทีÉส่งมาทดสอบ 

“ใบเสร็จรับเรืÉอง”  หมายความถึง  เอกสารทีÉสารบรรณทดลองออกให้แก่ผูใ้ช้บริการ
เพืÉอนาํไปชาํระค่าธรรมเนียมการทดลองทีÉบญัชี 

“ทล – ม”  หมายความถึง มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวธีิการทาํงานของกรมทางหลวง 

“ทล – ท”  หมายความถึง มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวธีิการทดสอบวสัดุของกรมทางหลวง 

“ทล – ก”  หมายความถึง มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัขอ้กาํหนดของกรมทางหลวง 

AASHTO ยอ่มาจาก  American Association of State Highway and Transport Officials 

ASTM      ยอ่มาจาก  American Society for Testing and Materials 

JIS          ยอ่มาจาก  Japan Industrial Standard 

 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์คุณภาพและความแข็งแรงของโครงสร้างทาง  ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์
คุณภาพและความแขง็แรงของวสัดุโครงสร้าง  

ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

แก้ไข
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4. ผังกระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์คุณภาพและความแข็งแรงของ
โครงสร้างทาง  ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

ผู้รับผดิชอบ                       กจิกรรม    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบิัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์
คุณภาพและความแขง็แรงของวสัดุโครงสร้าง  

ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

แก้ไข
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1. เจา้หนา้ทีÉทีÉไดรั้บมอบหมายจากแขวงฯ สํานักฯ หรือโครงการฯ ยืÉนหนงัสือขอส่งตวัอยา่งแก่
ส่วนฯ 

5.2. เจา้หนา้ทีÉส่วนฯตรวจสอบความถูกตอ้งของหนงัสือกบัตวัอยา่งทีÉนาํมาวา่ถูกตอ้งตรงกนั  หาก
ไม่ถูกตอ้งเจา้หนา้ทีÉนาํส่งทีÉระบุชืÉอในหนงัสือจะตอ้งทาํการแกไ้ขหรือเพิÉมเติมใหถู้กตอ้ง 

5.3. ผูน้าํส่งตวัอยา่งเซ็นชืÉอส่งตวัอยา่ง และลงบนัทึกในสมุดรับตวัอยา่ง  โดยเจา้หนา้ทีÉของส่วนฯ 
เซ็นชืÉอรับและคาํนวณค่าธรรมเนียมการทดลอง 

5.4. ผูน้าํส่งตวัอย่างนาํหนงัสือส่งตวัอย่างทีÉมีลายเซ็นทัÊงผูส่้งและผูรั้บไปยืÉนทีÉสารบรรณทดลอง
เพืÉอออกลาํดบัทดลองและใบเสร็จรับเรืÉอง 

5.5. ผูน้าํส่งตวัอยา่งนาํใบเสร็จรับเรืÉอง ไปยืÉนทีÉบญัชีเพืÉอชาํระค่าธรรมเนียมการทดลอง 

5.6. บัญชีเก็บเงินค่าธรรมเนียมการทดลองและออกใบเสร็จรับเงิน(ผู ้นําส่งตัวอย่างนํา
ใบเสร็จรับเงินกลับ)และ  ผูน้ําส่งตวัอย่างนาํส่วนของใบเสร็จรับเรืÉ องมาคืนทีÉสารบรรณ
ทดลองเป็นอนัเสร็จขัÊนตอนการส่งตวัอยา่ง 

5.7. สารบรรณเมืÉอไดรั้บส่วนของใบเสร็จรับเรืÉองแลว้จะนาํมาแนบกบัหนงัสือนาํส่งตวัอยา่งเพืÉอ
ส่งใหฝ่้ายทดลองต่อไป 

5.8. ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรมรับหนงัสือทดลองจากสารบรรณ โดยผูอ้าํนวยการส่วนฯ จะ
เป็นผูส้ัÉงการใหผู้ที้ÉเกีÉยวขอ้งดาํเนินการ 

5.9. เจา้หนา้ทีÉของฝ่ายฯ ดาํเนินการทดลองตามมาตรฐานผลิตภณัฑอุ์ตสาหกรรม (มอก.) 
5.10. เมืÉอทาํการทดลองเสร็จแล้วเจ้าหน้าทีÉทีÉ รับผิดชอบจะพิมพ์รายงานผลการทดลองเสนอ

หวัหนา้ฝ่ายฯ  
5.11. หัวหน้าฝ่ายฯ ทาํการวินิจฉัยผลการทดลองจากรายงานผลการทดลองและรับรองผลการ

ทดลอง  แลว้ส่งกลบัไปทีÉสารบรรณทดลอง 

5.12. สารบรรณทดลองทําสําเนาผลการทดลองและประทับตราของสํานักฯ  แล้วเสนอแก่ 
ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

5.13. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ ตรวจสอบและรับรองผล 

 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์คุณภาพและความแข็งแรงของโครงสร้างทาง  ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์
คุณภาพและความแขง็แรงของวสัดุโครงสร้าง  

ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

แก้ไข
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5.14. เมืÉอผูอ้าํนวยการส่วนฯ รับรองผลเรียบร้อยแลว้สารบรรณทดลองจะพิมพ์หนงัสือรายงานผล
การทดลองเสนอแก่ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 

5.15. ผูอ้าํนวยการสํานกัฯตรวจสอบผลการทดลองและลงนามในหนงัสือรายงานผลการทดลอง
แลว้ส่งกลบัใหส้ารบรรณทดลองจดัส่งหนงัสือรายงานผลการทดลองใหแ้ก่ผูใ้ชบ้ริการต่อไป 
 

6. เอกสารอ้างองิ 
6.1. ระเบียบการเก็บค่าธรรมเนียมการทดลองและการตรวจสอบคุณภาพวสัดุ  สํานกัวิเคราะห์

และตรวจสอบ  กรมทางหลวง ปี พ.ศ. 2546 

6.2. แนวทางปฏิบติัในการส่งตวัอยา่งวสัดุเพืÉอทาํการทดสอบทีÉส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิศวกรรม 

สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ ปี พ.ศ. 2547 

6.3. กรอบระยะเวลาบริการการทดลองและการตรวจสอบคุณภาพวสัดุ  สํานักวิเคราะห์และ
ตรวจสอบ กรมทางหลวง ปี พ.ศ. 2548 

6.4. มาตรฐานผลิตภณัฑอุ์ตสาหกรรมประเทศไทย ของ สาํนกังานมาตรฐานอุตสาหกรรม 

6.5. มาตรฐานงานทาง (ทล – ม) กรมทางหลวง 

6.6. มาตรฐานวธีิการทดลอง (ทล – ท) สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ กรมทางหลวง 
 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
7.1.  ว.4-04-1 Tension Test of Metallic Materials 

7.2.  ว.4-01 รายงานการทดลองแรงอดัของแท่งคอนกรีต 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์คุณภาพและความแข็งแรงของโครงสร้างทาง  ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 



 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์ 
และปรับปรุงคุณภาพ หิน กรวด ทราย  
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักวเิคราะห์และตรวจสอบ  
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์ 
และปรับปรุงคุณภาพ หิน กรวด ทราย 
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 
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1. วตัถุประสงค์ 

เพืÉอเป็นแนวทางให้ผูรั้บบริการและเจา้หน้าทีÉของฝ่ายฯ ทราบถึงขัÊนตอนและรายละเอียด
ต่างๆ ของกระบวนการ ในการนาํตวัอยา่งเขา้มาทดสอบทีÉฝ่ายฯ ใหมี้ความถูกตอ้งตามมาตรฐานการทดสอบ 

 

2. ขอบเขต 
ฝ่ายฯ ทาํการทดสอบคุณสมบติัของหิน กรวด ทราย ทางวิศวกรรมทีÉใชใ้นงานของกรม

ทาง โดยเริÉมตัÊงแต่การตรวจสอบเอกสารและตวัอย่างทดสอบ การลงทะเบียนรับตวัอย่าง การคาํนวณ
ค่าธรรมเนียมการทดสอบ การดาํเนินการทดสอบโดยมาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวิธีการทดสอบวสัดุของกรม
ทางหลวงเป็นหลกั พร้อมทัÊงการตรวจสอบและการรับรองผล 

 
3. นิยาม 

“ตวัอยา่ง”  หมายความถึง วสัดุทีÉเจา้หนา้ทีÉผูมี้หนา้ทีÉรับผิดชอบไดท้าํการสุ่มเก็บมาจาก
วสัดุทีÉจะนาํมาใชใ้นงานตามสัญญา 

 “ใบเสร็จรับเรืÉอง”  หมายความถึง  เอกสารทีÉสารบรรณทดลองออกให้แก่ผูใ้ช้บริการ
เพืÉอนาํไปชาํระค่าธรรมเนียมการทดลองทีÉบญัชี 

“ทล – ม”  หมายความถึง มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวธีิการทาํงานของกรมทางหลวง 

“ทล – ท”  หมายความถึง มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวธีิการทดสอบวสัดุของกรมทางหลวง 

“ทล – ก”  หมายความถึง มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัขอ้กาํหนดของกรมทางหลวง 

AASHTO ยอ่มาจาก  American Association of State Highway and Transport Officials 

ASTM      ยอ่มาจาก  American Society for Testing and Materials 

 
 
 
 
 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์และปรับปรุงคุณภาพหิน กรวด ทราย ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์ 
และปรับปรุงคุณภาพ หิน กรวด ทราย 
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 
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4. ผังกระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์และปรับปรุงคุณภาพหิน กรวด 
ทราย ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

 

ผู้รับผดิชอบ                       กจิกรรม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์ 
และปรับปรุงคุณภาพ หิน กรวด ทราย 
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1. เจา้หนา้ทีÉทีÉไดรั้บมอบหมายจากแขวงฯ สํานกัฯ หรือโครงการฯ ยืÉนหนงัสือขอส่งตวัอยา่งแก่
ส่วนฯ 

5.2. เจา้หนา้ทีÉส่วนฯตรวจสอบความถูกตอ้งของหนงัสือกบัตวัอยา่งทีÉนาํมาวา่ถูกตอ้งตรงกนั  หาก
ไม่ถูกตอ้งเจา้หนา้ทีÉนาํส่งทีÉระบุชืÉอในหนงัสือจะตอ้งทาํการแกไ้ขหรือเพิÉมเติมใหถู้กตอ้ง 

5.3. ผูน้าํส่งตวัอยา่งเซ็นชืÉอส่งตวัอยา่ง และลงบนัทึกในสมุดรับตวัอยา่ง  โดยเจา้หนา้ทีÉของส่วนฯ 
เซ็นชืÉอรับและคาํนวณค่าธรรมเนียมการทดลอง 

5.4. ผูน้าํส่งตวัอย่างนาํหนงัสือส่งตวัอย่างทีÉมีลายเซ็นทัÊงผูส่้งและผูรั้บไปยืÉนทีÉสารบรรณทดลอง
เพืÉอออกลาํดบัทดลองและใบเสร็จรับเรืÉอง 

5.5. ผูน้าํส่งตวัอยา่งนาํใบเสร็จรับเรืÉอง ไปยืÉนทีÉบญัชีเพืÉอชาํระค่าธรรมเนียมการทดลอง 

5.6. บัญชีเก็บเงินค่าธรรมเนียมการทดลองและออกใบเสร็จรับเงิน(ผู ้นําส่งตัวอย่างนํา
ใบเสร็จรับเงินกลับ)และ  ผูน้ําส่งตวัอย่างนาํส่วนของใบเสร็จรับเรืÉ องมาคืนทีÉสารบรรณ
ทดลองเป็นอนัเสร็จขัÊนตอนการส่งตวัอยา่ง 

5.7. สารบรรณเมืÉอไดรั้บส่วนของใบเสร็จรับเรืÉองแลว้จะนาํมาแนบกบัหนงัสือนาํส่งตวัอยา่งเพืÉอ
ส่งใหฝ่้ายทดลองต่อไป 

5.8. ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรมรับหนงัสือทดลองจากสารบรรณ โดยผูอ้าํนวยการส่วนฯ จะ
เป็นผูส้ัÉงการใหผู้ที้ÉเกีÉยวขอ้งดาํเนินการ 

5.9. เจา้หน้าทีÉของฝ่ายฯ ดาํเนินการทดลองตามมาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวิธีการทดสอบวสัดุของกรม
ทางหลวง (ทล – ท)  

5.10. เมืÉอทาํการทดลองเสร็จแล้วเจ้าหน้าทีÉทีÉ รับผิดชอบจะพิมพ์รายงานผลการทดลองเสนอ
หวัหนา้ฝ่ายฯ  

5.11. หัวหน้าฝ่ายฯ ทาํการวินิจฉัยผลการทดลองจากรายงานผลการทดลองและรับรองผลการ
ทดลอง  แลว้ส่งกลบัไปทีÉสารบรรณทดลอง 

5.12. สารบรรณทดลองทําสําเนาผลการทดลองและประทับตราของสํานักฯ  แล้วเสนอแก่ 
ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์และปรับปรุงคุณภาพหิน กรวด ทราย ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์ 
และปรับปรุงคุณภาพ หิน กรวด ทราย 
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

แก้ไข
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5.13. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ ตรวจสอบและรับรองผล 

5.14. เมืÉอผูอ้าํนวยการส่วนฯ รับรองผลเรียบร้อยแลว้สารบรรณทดลองจะพิมพ์หนงัสือรายงานผล
การทดลองเสนอแก่ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 

5.15. ผูอ้าํนวยการสํานกัฯตรวจสอบผลการทดลองและลงนามในหนงัสือรายงานผลการทดลอง
แลว้ส่งกลบัใหส้ารบรรณทดลองจดัส่งหนงัสือรายงานผลการทดลองใหแ้ก่ผูใ้ชบ้ริการต่อไป 

 

6. เอกสารอ้างองิ 
6.1. ระเบียบการเก็บค่าธรรมเนียมการทดลองและการตรวจสอบคุณภาพวสัดุ  สํานกัวิเคราะห์

และตรวจสอบ  กรมทางหลวง ปี พ.ศ. 2546 

6.2. กรอบระยะเวลาบริการการทดลองและการตรวจสอบคุณภาพวสัดุ  สํานักวิเคราะห์และ
ตรวจสอบ กรมทางหลวง ปี พ.ศ. 2548 

6.3. มาตรฐานงานทาง (ทล – ม) กรมทางหลวง 

6.4. มาตรฐานวธีิการทดลอง (ทล – ท) สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ กรมทางหลวง 

 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
7.1.  แบบฟอร์มตามมาตรฐานวธีิการทดลอง (ทล – ท) สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์และปรับปรุงคุณภาพหิน กรวด ทราย ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 



 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
 

เรืÉอง 
กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์ 

และปรับปรุงคุณภาพดนิ ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักวเิคราะห์และตรวจสอบ  
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์ 
และปรับปรุงคุณภาพดิน ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 
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1. วตัถุประสงค์ 

เพืÉอเป็นแนวทางให้ผูรั้บบริการและเจา้หน้าทีÉของฝ่ายฯ ทราบถึงขัÊนตอนและรายละเอียด
ต่างๆ ของกระบวนการ ในการนาํตวัอยา่งเขา้มาทดสอบทีÉฝ่ายฯ ใหมี้ความถูกตอ้งตามมาตรฐานการทดสอบ 

 

2. ขอบเขต 
ฝ่ายฯ ทาํการทดสอบคุณสมบติัของหิน กรวด ทราย ทางวิศวกรรมทีÉใชใ้นงานของกรม

ทาง โดยเริÉมตัÊงแต่การตรวจสอบเอกสารและตวัอย่างทดสอบ การลงทะเบียนรับตวัอย่าง การคาํนวณ
ค่าธรรมเนียมการทดสอบ การดาํเนินการทดสอบโดยมาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวิธีการทดสอบวสัดุของกรม
ทางหลวงเป็นหลกั พร้อมทัÊงการตรวจสอบและการรับรองผล 

 
3. นิยาม 

“ตวัอยา่ง”  หมายความถึง วสัดุทีÉเจา้หนา้ทีÉผูมี้หนา้ทีÉรับผิดชอบไดท้าํการสุ่มเก็บมาจาก
วสัดุทีÉจะนาํมาใชใ้นงานตามสัญญา 

 “ใบเสร็จรับเรืÉ อง”  หมายความถึง  เอกสารทีÉสารบรรณทดลองออกให้แก่ผูใ้ช้บริการ
เพืÉอนาํไปชาํระค่าธรรมเนียมการทดลองทีÉบญัชี 

“ทล – ม”  หมายความถึง มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวธีิการทาํงานของกรมทางหลวง 

“ทล – ท”  หมายความถึง มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวธีิการทดสอบวสัดุของกรมทางหลวง 

“ทล – ก”  หมายความถึง มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัขอ้กาํหนดของกรมทางหลวง 

AASHTO ยอ่มาจาก  American Association of State Highway and Transport Officials 

ASTM      ยอ่มาจาก  American Society for Testing and Materials 

 
 
 
 
 
 

กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์และปรับปรุงคุณภาพดินส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิศวกรรม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์ 
และปรับปรุงคุณภาพดิน ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 
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4. ผงักระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์และปรับปรุงคุณภาพดิน  
ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

 

ผู้รับผดิชอบ                                กจิกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์และปรับปรุงคุณภาพดินส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิศวกรรม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์ 
และปรับปรุงคุณภาพดิน ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1. เจา้หนา้ทีÉทีÉไดรั้บมอบหมายจากแขวงฯ สํานกัฯ หรือโครงการฯ ยืÉนหนงัสือขอส่งตวัอยา่งแก่
ส่วนฯ 

5.2. เจา้หนา้ทีÉส่วนฯตรวจสอบความถูกตอ้งของหนงัสือกบัตวัอยา่งทีÉนาํมาวา่ถูกตอ้งตรงกนั  หาก
ไม่ถูกตอ้งเจา้หนา้ทีÉนาํส่งทีÉระบุชืÉอในหนงัสือจะตอ้งทาํการแกไ้ขหรือเพิÉมเติมใหถู้กตอ้ง 

5.3. ผูน้าํส่งตวัอยา่งเซ็นชืÉอส่งตวัอยา่ง และลงบนัทึกในสมุดรับตวัอยา่ง  โดยเจา้หนา้ทีÉของส่วนฯ 
เซ็นชืÉอรับและคาํนวณค่าธรรมเนียมการทดลอง 

5.4. ผูน้าํส่งตวัอย่างนาํหนงัสือส่งตวัอย่างทีÉมีลายเซ็นทัÊงผูส่้งและผูรั้บไปยืÉนทีÉสารบรรณทดลอง
เพืÉอออกลาํดบัทดลองและใบเสร็จรับเรืÉอง 

5.5. ผูน้าํส่งตวัอยา่งนาํใบเสร็จรับเรืÉอง ไปยืÉนทีÉบญัชีเพืÉอชาํระค่าธรรมเนียมการทดลอง 

5.6. บัญชีเก็บเงินค่าธรรมเนียมการทดลองและออกใบเสร็จรับเงิน(ผู ้นําส่งตัวอย่างนํา
ใบเสร็จรับเงินกลับ)และ  ผูน้ําส่งตวัอย่างนาํส่วนของใบเสร็จรับเรืÉ องมาคืนทีÉสารบรรณ
ทดลองเป็นอนัเสร็จขัÊนตอนการส่งตวัอยา่ง 

5.7. สารบรรณเมืÉอไดรั้บส่วนของใบเสร็จรับเรืÉองแลว้จะนาํมาแนบกบัหนงัสือนาํส่งตวัอยา่งเพืÉอ
ส่งใหฝ่้ายทดลองต่อไป 

5.8. ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรมรับหนงัสือทดลองจากสารบรรณ โดยผูอ้าํนวยการส่วนฯ จะ
เป็นผูส้ัÉงการใหผู้ที้ÉเกีÉยวขอ้งดาํเนินการ 

5.9. เจา้หน้าทีÉของฝ่ายฯ ดาํเนินการทดลองตามมาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวิธีการทดสอบวสัดุของกรม
ทางหลวง (ทล – ท)  

5.10. เมืÉอทาํการทดลองเสร็จแล้วเจ้าหน้าทีÉทีÉ รับผิดชอบจะพิมพ์รายงานผลการทดลองเสนอ
หวัหนา้ฝ่ายฯ  

5.11. หัวหน้าฝ่ายฯ ทาํการวินิจฉัยผลการทดลองจากรายงานผลการทดลองและรับรองผลการ
ทดลอง  แลว้ส่งกลบัไปทีÉสารบรรณทดลอง 

5.12. สารบรรณทดลองทําสําเนาผลการทดลองและประทับตราของสํานักฯ  แล้วเสนอแก่ 
ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

5.13. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ ตรวจสอบและรับรองผล 

กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์และปรับปรุงคุณภาพดินส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิศวกรรม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวเิคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวเิคราะห์ 
และปรับปรุงคุณภาพดิน ส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวศิวกรรม 

แก้ไข
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5.14. เมืÉอผูอ้าํนวยการส่วนฯ รับรองผลเรียบร้อยแลว้สารบรรณทดลองจะพิมพ์หนงัสือรายงานผล
การทดลองเสนอแก่ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 

5.15. ผูอ้าํนวยการสํานกัฯตรวจสอบผลการทดลองและลงนามในหนงัสือรายงานผลการทดลอง
แลว้ส่งกลบัใหส้ารบรรณทดลองจดัส่งหนงัสือรายงานผลการทดลองใหแ้ก่ผูใ้ชบ้ริการต่อไป 

 

6. เอกสารอ้างองิ 
6.1. ระเบียบการเก็บค่าธรรมเนียมการทดลองและการตรวจสอบคุณภาพวสัดุ  สํานกัวิเคราะห์

และตรวจสอบ  กรมทางหลวง ปี พ.ศ. 2546 

6.2. กรอบระยะเวลาบริการการทดลองและการตรวจสอบคุณภาพวสัดุ  สํานักวิเคราะห์และ
ตรวจสอบ กรมทางหลวง ปี พ.ศ. 2548 

6.3. มาตรฐานงานทาง (ทล – ม) กรมทางหลวง 

6.4. มาตรฐานวธีิการทดลอง (ทล – ท) สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ กรมทางหลวง 
 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
7.1. แบบฟอร์มตามมาตรฐานวธีิการทดลอง (ทล – ท) สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ 

 

กระบวนการวิเคราะห์และตรวจสอบฝ่ายวิเคราะห์และปรับปรุงคุณภาพดินส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิศวกรรม 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มอืการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
เรืÉอง 

กระบวนการขัÊนตอนการส่งตัวอย่างวสัดุเพืÉอทาํการทดสอบ 
ส่วนวเิคราะห์วัสดุทางวทิยาศาสตร์ 

 
 
 

 
 
 
สํานักวเิคราะห์และตรวจสอบ 
กรมทางหลวง           กระทรวงคมนาคม 
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กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 
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1.  วตัถุประสงค์ 

 เพืÉอใหผู้รั้บบริการไดป้ฏิบติัตามขัÊนตอน ถูกตอ้ง ครบถว้น ตามระเบียบคาํสัÉงของกรมทางหลวง  
 2.  ขอบเขต 

 ลาํดบัขัÊนตอนวิธีการส่งตวัอย่าง  รายละเอียดทีÉตอ้งระบุ  ตลอดจนขัÊนตอนการดาํเนินการทดลอง และส่ง
รายงานผลทดลองไปยงัผูรั้บบริการ  

 3.  นิยาม  
 กระบวนการขัÊนตอนการส่งตวัอย่าง เป็นการชีÊ แจงรายละเอียดและขัÊนตอนในการส่งตวัอย่างเพืÉอทดสอบทีÉ
ส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิทยาศาสตร์ สํานักวิเคราะห์และตรวจสอบ รวมถึงข้อควรปฏิบัติในการจัดส่ง และ
รายละเอียดทีÉตอ้งระบุในการส่งตวัอยา่งแต่ละวสัดุทีÉแตกต่างกนัออกไป  

 3.1  วสัดุและโรงงานผลิต  
         วสัดุและ/หรือโรงงานผลิตจะตอ้งเป็นไปตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ (ฉบบัทีÉ 4)  
           พ.ศ. 2541 
 3.2  ขอ้กาํหนดและมาตรฐานวสัดุ 

        ขอ้กาํหนดและมาตรฐานทีÉใชก้าํหนดคุณภาพของวสัดุทีÉเกีÉยวขอ้งกบัส่วนวเิคราะห์วสัดุทางวิทยาศาสตร์ ทีÉ
ใชอ้ยูใ่นปัจจุบนั ใหเ้ป็นไปตามขอ้กาํหนด แนบสัญญา หรือตามทีÉกรมทางหลวงกาํหนดใหใ้ช ้ 

 3.3  การชกัตวัอยา่ง 
  3.3.1  การชกัตวัอยา่ง ใหป้ฏิบติัตามวธีิการทีÉกาํหนดไวใ้นขอ้กาํหนดวสัดุต่างๆ แต่ละเรืÉอง 
  3.3.2  จาํนวนและปริมาณตวัอยา่ง ใหเ้ป็นไปตามทีÉระบุไวใ้นขอ้กาํหนดของวสัดุแต่ละเรืÉอง 
  3.3.3  ตวัอยา่งทีÉดาํเนินการชกัตวัอยา่งตามขอ้ 3.3.1 แลว้ ใหมี้รายละเอียดและลายมือชืÉอ 

        คณะกรรมการตรวจรับกาํกบัไวทุ้กตวัอยา่ง 
  3.4  การส่งตัวอย่าง 
  3.4.1  รายละเอียดของหนงัสือนาํส่ง 

            การส่งตวัอยา่งเพืÉอการทดลองคุณภาพ  ให้ส่งพร้อมหนงัสือนาํส่งแจง้ความประสงคที์Éจะให้ทาํ
การทดลองคุณภาพตวัอยา่ง  สาํหรับโครงการก่อสร้างทีÉส่งตน้ฉบบัหนงัสือนาํส่งดงักล่าวผา่นสํานกัฯ  เจา้ของ
งาน ใหแ้นบสาํเนา  1  ชุด  ส่งไปพร้อมกบัตวัอยา่งดว้ย 

1) ชืÉอโครงการ หรือหน่วยงานผูส่้งตวัอยา่ง 
2) เลขทีÉสัญญา 
3) ชืÉอบริษทั คู่สัญญา  หรือชืÉอบริษทัผูรั้บจา้ง 
4) บริษทัผูผ้ลิต 



กระบวนการขัÊนตอนการส่งตวัอยา่งวสัดุเพืÉอทาํการทดสอบ ส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิทยาศาสตร์ 
 

 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 
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5)  ชนิด  ประเภท  และ/หรือโรงงานผลิต  ยีÉหอ้ 
6) จาํนวนและปริมาณตวัอยา่ง   
7) ในกรณีทีÉหน่วยงานเจา้ของงาน ให้เจา้หน้าทีÉเป็นผูน้าํส่งตวัอยา่ง ให้ระบุชืÉอและตาํแหน่งของ

เจา้หนา้ทีÉผูน้าํส่งตวัอยา่งโดยชดัเจน 
8) ระบุขอ้กาํหนดของวสัดุตามสัญญาโดยชดัเจนว่าจะให้ทาํการทดลองคุณภาพตามขอ้กาํหนดใด 

พร้อมแนบรายละเอียดของสัญญา(ขอ้กาํหนดหรือแบบ)เพืÉอประกอบการวนิิจฉยัผลการทดลองดว้ย 
9) ปริมาณงาน 
10) แนบใบรับรองคุณภาพของกรมทางหลวง (ถา้มี) 

3.4.2 ตวัอย่างทีÉส่งไปทดลอง ต้องเป็นตัวแทนของวสัดุทีÉจะนํามาใช้งาน  อยู่ในสภาพสมบูรณ์
เรียบร้อย  ภาชนะบรรจุตวัอย่างตอ้งไม่ชาํรุด รัÉว  แตกทาํลาย หรือทาํให้ตวัอย่างเปลีÉยนสภาพ  กรณีทีÉ
ตวัอย่างอยู่ในสภาพผิดปกติ อาจมีการเปลีÉยนแปลงคุณภาพ  สํานกัวิเคราะห์และตรวจสอบ จะแจง้ให้
หน่วยงานผูส่้งตวัอยา่งจดัส่งตวัอยา่งใหม่ 

3.4.3  สํานกัวิเคราะห์และตรวจสอบ จะไม่รับตวัอย่างทีÉเป็นงานในสัญญาของกรมทางหลวงโดยทีÉ
ผูรั้บเหมา หรือผูข้าย เป็นผูน้าํส่ง 

 

4.  ขัÊนตอนการส่งตัวอย่าง  
 

      กจิกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 

       ยืÉนหนังสือพร้อมตัวอย่าง 

 

รับตวัอยา่งออกอนัดบัทดลอง 
ทีÉหน่วยรับตวัอยา่งแบบจุดเดียวเบด็เสร็จ(OSS) 

ชําระเงนิค่าทดลองทีÉฝ่ายบัญชี 

1. ผูข้อรับบริการ สาํนกังานทางหลวง 
   ศูนยฯ์  แขวงทางหลวง  โครงการฯ ฯลฯ 

2. เจา้หนา้ทีÉรับตวัอยา่ง 

4. หน่วยบญัชี   

ผู้รับผดิชอบ 

ตรวจสอบความถูกต้องของนังสือและตัวอย่าง 
 

3. เจา้หนา้ทีÉรับตวัอยา่ง 

5. สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ 

ไม่ถูกตอ้ง   

ถูกตอ้ง   

แจ้งผลทดลองกลบัไปยงัเจ้าของตัวอย่าง 
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กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 
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5. ขัÊนตอนการส่งตัวอย่าง 
 5.1  ผูข้อรับบริการ 
  -  ยืÉนหนงัสือพร้อมตวัอยา่ง 
 5.2  เจา้หนา้ทีÉรับตวัอยา่งรับหนงัสือพร้อมตวัอยา่ง 
  -  ตรวจสอบหนงัสือและตวัอยา่ง กรณีไม่ถูกตอ้งส่งคืนผูข้อรับบริการแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 
  -  ตรวจสอบหนงัสือและตวัอยา่ง กรณีถูกตอ้ง คิดเงินค่าทดลองทีÉจุดบริการแบบจุดเดียวเบด็เสร็จ 
    (One Stop Service, OSS)  
  - ออกใบรับเรืÉอง (รายละเอียดการส่งตวัอยา่ง)  
 5.3  ผูข้อรับบริการนาํหนงัสือส่งตวัอยา่งพร้อมใบรับเรืÉองชาํระเงินทีÉฝ่ายบญัชี  
 5.4  ฝ่ายบญัชีประทบัตราชาํระเงินแลว้ พร้อมนาํส่งหนงัสือนาํส่งตวัอยา่งใหส้ารบรรณดาํเนินการต่อไป 

5.5   สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ  จะแจง้ผลทดลองกลบัไปยงัหน่วยงานเจา้ของตวัอยา่ง  หรือตามทีÉผูส่้ง 
      ตวัอยา่งไดแ้จง้ระบุไวที้Éหนงัสือนาํส่งหรืออืÉนๆ ทีÉระบุ  

6. เอกสารอ้างองิ 
ลาํดบั 
ทีÉ ประเภทวสัดุ ปริมาณ/ 

ขนาดต่อ1 ตวัอย่าง จาํนวนตวัอย่าง ข้อกาํหนดทีÉม ี สิÉงทีÉควรระบุหรือแนบ 

1 สีจราจร 5 แกลลอน 
(Combine Sample) 

ตามบนัทึกทีÉ  
คค 0611/4708 

ลงวนัทีÉ 30 ก.ค. 2529 
และ/หรือ 5 ลิตร 

ตามบนัทึกทีÉ สว.1/692 
ลงวนัทีÉ 26 ก.พ. 2552 

1 ตวัอยา่งแต่ละสี 
ต่อสญัญา 

มอก.415-2551 1. สี 
2. ยีÉห้อ 
3. Code No. ของสี 
4. บริษทัผูผ้ลิต / คู่สญัญา 
5. ปริมาณงาน 
6. ใบรับรอง (ถา้มี) 
  

2 สีจราจรชนิดนํÊา 5 แกลลอน 
(Combine Sample) 

 

1 ตวัอยา่งแต่ละสี 
ต่อสญัญา 

มอก.2529-2555 1. สี 
2. ยีÉห้อ 
3. Code No. ของสี 
4. บริษทัผูผ้ลิต / คู่สญัญา 
5. ปริมาณงาน 
6. ใบรับรอง (ถา้มี)  

3 วสัดุเทอร์โมพลาสติก
สะทอ้นแสงสาํหรับทาํ
เครืÉองหมายบนผิวทาง 

6 กิโลกรัม 
(Combine Sample) 

ตามบนัทึกทีÉ  
คค 0611/4708 

ลงวนัทีÉ 30 ก.ค. 2529 
และ/หรือ 5 ลิตร 

ตามบนัทึกทีÉ สว.1/692 
ลงวนัทีÉ 26 ก.พ. 2552 

1 ตวัอยา่งแต่ละสี 
ต่อสญัญา 

มอก.542-2549 1. สี 
2. ยีÉห้อ 
3. Code No. ของสี 
4. บริษทัผูผ้ลิต / คู่สญัญา 
5. ปริมาณงาน 
6. ใบรับรอง (ถา้มี) 
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ลําดับ 
ที ่ ประเภทวัสดุ ปริมาณ/ 

ขนาดตอ 1 ตัวอยาง จํานวนตัวอยาง ขอกําหนดท่ีม ี สิ่งที่ควรระบุหรือแนบ 

4 วัสดุโคลดพลาสติก สวนผสมหลักไมนอยกวา 
4 กิโลกรัม และสารทําให
แข็ง ปริมาณข้ึนอยูกับ
อัตราสวนผสมตามที่
บริษัท ผูผลิตระบุ 
(จํานวน 2 ชุด) 
 

1 ตัวอยางแตละส ี
ตอสัญญา 

 

มอก.2611-2556 1. สี 
2. ยี่หอ 
3. ชนิดที ่
4. อัตราสวนผสม 
5. Code No. ของส ี
6. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
7. ปริมาณงาน 
8. ใบรับรอง (ถามี) 

5 ลูกแกวสะทอนแสง 6 กิโลกรัม 
(Combine Sample) 

ตามบันทึกท่ี 
คค 0611/4708 

ลงวันท่ี 30 ก.ค. 2529 
และ/หรือ 5 ลิตร 

ตามบันทึกท่ี สว.1/692 
ลงวันท่ี 26 ก.พ. 2552 

1 ตัวอยางตอสัญญา มอก.543-2550 1. ยี่หอ 
2. ประเภทลูกแกว 
3. บริษัทผูผลิต/คูสญัญา 
4. ปริมาณงาน 
5. ใบรับรอง (ถามี) 

6 เครื่องหมายปุมบน
พื้นทาง :  
หมุดสะทอนแสง 

27 ช้ิน 1 ตัวอยางตอสัญญา มอก.2573-2555 1. สี 
2. ยี่หอ 
3. ขนาด 
4. แบบ ชนิด ประเภท 
5. บริษัทผูผลิต/คูสญัญา 
6. ปริมาณงาน 

7 หมุดสะทอนแสง
รอบตัว 360 องศา 

7 ช้ิน 1 ตัวอยางตอ
ปริมาณไมเกิน 3000 

อัน 

ทล.-ก.610/2557 1. สี 
2. ยี่หอ 
3. ชนิด 
4. ขนาด 
5. บริษัทผูผลิต/คูสญัญา/ 
    ผูจัดจําหนาย 
6. ปริมาณงาน 

8 แผนสะทอนแสง กวางเทามวน 
พื้นที่ 1 ตารางเมตร 

จํานวนตัวอยางตาม
ตารางของแตละ
แบบ ชนิด สี และ

ขนาด 
หนากวางเทามวนใน
ทุกรุนของการสงของ 

มอก.606-2549 
  

1. สัมประสิทธ์ิการสะทอนแสง 
    (ประเภท  ชนิด  แบบ) 
2. ยี่หอ,ช่ือเจาของผลิตภัณฑ 
3. สี , Lot No. 
4. ขนาดตัวอยาง (กวางxยาว) 
5. แนบหนังสือรับรองจากเจา 
   ของผลิตภัณฑเรื่องแตงตั้งให 
   ผูขายเปนตัวแทนจําหนาย: 
   ยี่หอ เกรด,สี,สปส.,Invoice  
   No. , หนวยงาน,เจาของ 
   ตัวอยาง, 
6. บริษัทคูสัญญา 
7. ปริมาณงาน 
8. ใบรับรอง (ถามี) 
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ลาํดบั 
ทีÉ ประเภทวสัดุ ปริมาณ/ 

ขนาดต่อ1 ตวัอย่าง จาํนวนตวัอย่าง ข้อกาํหนดทีÉม ี สิÉงทีÉควรระบุหรือแนบ 
9 แผนอะลมูิเนียม เปนแผนอยางนอย  

60 x 60 ซม. 
1 ตัวอยาง ตอ

น้ําหนัก 
1000 กก.หรือเศษ 
ของ 1000 กก. 

มอก.331-2523 1. ประเภทและเทมเปอร 
2. ความหนา (มม.) 
3. ขนาดสง,  ขนาดตัวอยางเดมิ 
4. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
5. ปริมาณงาน 
6. ใบรับรอง (ถามี) 

10 หมึกพิมพซิลคสกรีน 
สําหรับปายจราจร 

1 แกลลอน 
(สงพรอมแผนสะทอน

แสงท่ีใช) 

จํานวน 1 ตัวอยาง
ตอ 

แผนสะทอนแสงที่ใช 

ทล.-ก.609/2550 1. สัมประสิทธ์ิการสะทอนแสง
ของแผนสะทอนแสงท่ีใช 
(ประเภท ชนิด , แบบ , สี)  

2. สีของหมึกพิมพ 
3. ยี่หอ  
4. ชนิดโปรงแสงหรือทึบแสง 
5. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 

11 แผนเหล็กอาบ
สังกะส ี

เปนแผนอยางนอย  
ขนาด 60 x 60 ซม. 

1 ตัวอยาง 
ตอ 100 แผน 

มอก.50-2548 1.ชนิด(แผนเรียบหรือลูกฟูก)  
2. ความหนา (มม.) 
3. ขนาดสง, ขนาดตัวอยางเดิม 
4. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
5. ปริมาณงาน 

12 ราวเหล็กลูกฟูกกันรถ 
สําหรับทางหลวง 
1 ชุดประกอบดวย 
แผนการดเรล 
เสาการดเรล 
สลักเกลียวยาว 
สลักเกลียวสั้น 
แปนเกลียว 
แหวนรองกลม 
และ/หรือแหวนรอง
เหลี่ยม 

 
 
 

3  แผน 
1 ตน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 

1 ชุด 
แตละชั้น แตละชนิด 

ตอสัญญา 
 

มอก.248-2531 
แบบ RS 301 , 
302 อื่นๆ ตาม
ระบุ ตองแนบ
ขอกําหนดมาดวย 

1. ช้ันและชนิดของราวเหล็กฯ 
2. สัญญาและแบบ 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ปริมาณงาน 
5. ใบรับรอง(ถามี) 

13 ราวสะพาน 
1 ชุดประกอบดวย 
ทอราวสะพาน 
เสาราวสะพาน 

Toggle 
Toggle Bolt 

Spacer 
Washer 

Nut 
สลักเกลียวยาว 
สลักเกลียวสั้น 
แปนเกลียว 
แหวนรอง 

 
 

1 ทอนยาวอยางนอย 1 ม. 
1 ตัว 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 
5 ช้ิน 

 
 
 

ตามขอกําหนดใน
สัญญาหรือตาม

ตาราง 

แบบมาตรฐานเสา
ราวสะพานและ
ราวสะพาน 
เลขท่ี 3AD5-106-
14/26 หรืออ่ืนๆ  
ตามระบุ ตองแนบ
ขอกําหนดมาดวย 
ขอกําหนดของทอ
ราวสะพาน 
มอก.276-2532 
มอก.277-2532 

1. ขนาดเสนผานศูนยกลางของ
ทอ 

2. ประเภททอ 
3.  ความหนาของทอ 
4. แบบมีหรือไมมีตะเข็บ 
5. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
6. ปริมาณงาน จํานวนผลิต จํานวน 

เสาราวสะพาน ขุด
ตัวอยาง 

นอยกวา 500 2 
501 – 820  3 
821 - 1200 4 
1201-1600 5 
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ลําดับ 
ที ่ ประเภทวัสดุ ปริมาณ/ 

ขนาดตอ1 ตัวอยาง จํานวนตัวอยาง ขอกําหนดท่ีม ี สิ่งที่ควรระบุหรือแนบ 

14 ทอเหล็กกลา 
ไมอาบสังกะส ี

1 ทอน 
ยาวอยางนอย 1 เมตร 

ตามขอกําหนด 
ในสัญญา 

มอก.276-2532 1. ขนาดเสนผานศูนยกลางของ 
   ทอ 
2. ประเภททอ 
3.  ความหนาของทอ 
4. แบบมีหรือไมมีตะเข็บ 
5. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
6. ปริมาณงาน 

15 ทอเหล็กกลา 
อาบสังกะส ี

1 ทอน 
ยาวอยางนอย 1 เมตร 

ตามขอกําหนด 
ในสัญญา 

มอก.277-2532 1. ขนาดเสนผานศูนยกลางของทอ 

2. ประเภททอ 
3.  ความหนาของทอ 
4. แบบมีหรือไมมีตะเข็บ 
5. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
6. ปริมาณงาน 

16 เสาไฟฟา หรือ 
เสาไฟฟา High 

Mast 

1 ทอน 
ยาวอยางนอย 1 เมตร 

1 ทอนตอสัญญา - แบบ MD-601 
การติดต้ังเสาไฟฟา
แสงสวางบนทาง
หลวง  
- มอก.2316-2549 

1. ความสูงของเสา 
2. ความหนา (มม.) 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ปริมาณงาน 

17 ทอเหล็กกลาอาบ
สังกะสสีําหรับใช
รอยสายไฟฟา 

1 ทอน 
ยาวอยางนอย 1 เมตร 

1 ทอนตอ 200 
ทอน 

มอก.770-2533 1. ประเภท และชนิด 
2. ขนาดระบ ุ
3. กรรมวิธีการผลติ 
4. วัสด ุ
5. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
6. ปริมาณงาน 

18 ลวดตาขายเกเบยีน 
หรือ 

ลวดรโีนแมทเทรส 

1 ชุดประกอบดวย 
ลวดเสนตรง 

(ลวดโครง ลวดถัก ลวดผูก) 
ตะแกรง 1 ตร.ม. 

1 ชุดตอขนาดตอ
สัญญา 

หรือตามขอกําหนด
ในสัญญา 

แบบ SP-106 , 
SP-107 , SP-108 
แบบ SP-401 

1. ขนาดเสนผานศูนยกลาง 
2. ยี่หอ  รุน 
3. แบบ 
4.ขนาดชองตาขาย 
5. การวัดชองตาขาย 
6. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
7. ปริมาณงาน 

19 ลวดตาขายเกเบยีน
หุมพีวีซีหรือ 

ลวดรโีนแมทเทรส
หุมพีวีซ ี

1 ชุดประกอบดวย 
ลวดเสนตรง 

(ลวดโครง ลวดถัก ลวดผูก) 
ตะแกรง 1 ตร.ม. 

1 ชุดตอขนาดตอ
สัญญา 

หรือตามขอกําหนด
ในสัญญา 

แบบ SP-106 , 
SP-107 , SP-108 
แบบ SP-401 

1. ขนาดเสนผานศูนยกลาง 
2. ยี่หอ  รุน 
3. แบบ 
4.ขนาดชองตาขาย 
5. การวัดชองตาขาย 
6. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
7. ปริมาณงาน 
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ลาํดบั 
ทีÉ ประเภทวสัดุ ปริมาณ/ 

ขนาดต่อ1 ตวัอย่าง จาํนวนตวัอย่าง ข้อกาํหนดทีÉม ี สิÉงทีÉควรระบุหรือแนบ 

20 ลวดเคลือบสงักะสี 1 ขดอยา่งนอ้ย 6 
เมตร 

1 ตวัอยา่งต่อสญัญา มอก.71-2517 1. ประเภท   
2. ขนาดเสน้ผา่นศูนยก์ลาง 
3. บริษทัผูผ้ลิต / คู่สญัญา 
4. ปริมาณงาน 

21 ลวดตาข่าย 1 ชุดประกอบดว้ย 
ลวดเสน้ตรง 1 ม. 6 เสน้ 

ตะแกรง 1 ตร.ม. 

1 ตวัอยา่งต่อสญัญา มอก.208-2521 1. ขนาดเสน้ผา่นศูนยก์ลาง 
2. ประเภท  
3. แบบ 
4. ขนาดช่องตาข่าย 
5. ขนาด กวา้ง x ยาว 
6. บริษทัผูผ้ลิต / คู่สญัญา 
7. ปริมาณงาน 

22 ลวดเหลก็ ยาว 1 ม. 6 เสน้ 1 ตวัอยา่งต่อสญัญา มอก.194-2535 1. ขนาดเสน้ผา่นศูนยก์ลาง 
2.บริษทัผูผ้ลิต / คู่สญัญา 
3. ปริมาณงาน 

23 เชือกลวดเหลก็กลา้ 1 ขด ยาว 1 เมตร 1 ตวัอยา่งต่อสญัญา มอก.514-2531 1. ขนาดเสน้ผา่นศูนยก์ลาง 
2. แบบ/ขอ้กาํหนด 
3. บริษทัผูผ้ลิต/คู่สญัญา 
4. ปริมาณงาน 

24 ตาข่ายป้องกนัหิน
ร่วง 

1 ชุดประกอบดว้ย 
ลวดตาข่าย 
ลวดเสน้ตรง 
เชือกลวดสลิง 
แผน่เหลก็ 
เหลก็ขอ้ออ้ย 

1 ชุดต่อสญัญา ตามแบบ 
ER 15 , 16 

1. ชัÊนคุณภาพ 
2. ขนาดเสน้ผา่นศูนยก์ลาง 
3. บริษทัผูผ้ลิต/คู่สญัญา 
4. ปริมาณงาน 

25 เหลก็โครงสร้าง
รูปพรรณกลวง 

1 ชุด 1 ชุดต่อสญัญา มอก.107-2533 
แบบโครงสร้างป้าย 

RS 107 , 110 

1. ชัÊนคุณภาพ 
2. ขนาดเสน้ผา่นศูนยก์ลาง 
3. บริษทัผูผ้ลิต/คู่สญัญา 
4. ปริมาณงาน 

26 เหลก็ขอ้ออ้ย 1 เมตร 6 ท่อน 1 ชุดต่อแบบ/สญัญา มอก.24-2548 1. ชัÊนคุณภาพ 
2. ขนาดเสน้ผา่นศูนยก์ลาง 
3. บริษทัผูผ้ลิต/คู่สญัญา 
4. ปริมาณงาน 

27 เหลก็เสน้กลม 1 เมตร  6  ท่อน 1 ชุดต่อแบบ/สญัญา มอก.20-2543 1. ชัÊนคุณภาพ 
2. ขนาดเสน้ผา่นศูนยก์ลาง 
3. บริษทัผูผ้ลิต/คู่สญัญา 
4. ปริมาณงาน 

28 แผน่เหลก็รอยต่อพืÊน
สะพาน 

ขนาดกวา้งและหนา
ตามแบบ ยาวอยา่ง

นอ้ย 1 ม. 

ตามทีÉกาํหนดใน
แบบหรือสญัญา 

ตามแบบหรือสญัญา 
มอก.1479-2541 

 

1. แบบแผน่เหลก็รอยต่อสะพาน 
2. ความกวา้ง 
3. ความหนาของแผน่เหลก็ 
4. ขอบของแผน่เหลก็  
5. บริษทัผูผ้ลิต/คู่สญัญา 
6. ปริมาณงาน 
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ลําดับ 
ที ่ ประเภทวัสด ุ ปริมาณ/ 

ขนาดตอ1 ตัวอยาง จํานวนตัวอยาง ขอกําหนดท่ีม ี สิ่งที่ควรระบุหรือแนบ 

29 แผนเหล็กรอยตอพื้น
สะพาน 

เชื่อมติดเหล็ก DB 

ขนาดกวางและหนา
ตามแบบ ยาวอยาง

นอย 1 ม. 

ตามที่กําหนดใน
แบบหรือสญัญา 

ตามแบบหรือสัญญา 
มอก.1479-2541 
มอก.24-2548 

1. แบบแผนเหล็กรอยตอสะพาน 
2. ความกวาง 
3. ความหนา 
4. ขอบของแผนเหล็ก 
5. ขนาดเสนผานศูนยกลางของ 
   เหล็ก DB  
6. บริษัทผูผลิต/คูสญัญา 
7. ปริมาณงาน 

30 รั้วลูกกรงเหล็ก 
  - ชุบสังกะส ี
  - ไมชุบสังกะส ี

1 ชุดตัวอยาง 
รั้วลูกกรง 1 แผน 

เสา  2 ตน 
อุปกรณอยางละ 5 ช้ิน 

1 ชุดตัวอยางตอ
สัญญา 

ตามแบบหรือสัญญา 1. เสนผานศูนยกลางของรั้ว 
    และเสา 
2. ความหนาของเสา 
3. แนบแบบ 
4. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
5. ปริมาณงาน 

31 เหล็กเสนแบน 
  - ชุบสังกะส ี
  - ไมชุบสังกะส ี

กวางและหนา 
ตามแบบ 

ยาวไมนอยกวา 1 ถึง 
1.50 เมตร 

1 ชุดตัวอยางตอ
สัญญา 

มอก.55-2516 1. ความกวาง 
2.  ความหนา 
3.  บริษัทผูผลติ / คูสญัญา 
4. ปริมาณงาน 

32 เหล็กโครงสราง
รูปพรรณรีดรอน 

- ชุบสังกะสี 
- ไมชุบสังกะส ี

กวางและหนา 
ตามแบบ 

ยาวไมนอยกวา 1 ถึง 
1.50 เมตร 

1 ชุดตัวอยางตอ
สัญญา 

มอก.1226-2539 
มอก.1227-2539 

1. ช้ันคุณภาพ 
2. ขนาดกวาง 
3. หนา 
4. ยาว 
5. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
6. ปริมาณงาน 

33 แผนยางรองสะพาน 
(Elastomeric 
Bearing Pad) 

Plain Bearing  
ยาว 1 เมตร 

Laminated Bearing 
ระบุขนาดตามรายการ

คํานวณ 
หรือตามแบบระบ ุ

1 ตัวอยางตอขนาด 
ตอสัญญา 

-มอก.951-2533 
- BS 5400  
  Section 9.2-1983 
- AASHTO 1996 
- AASHTO 2002  
- แบบกองสํารวจ 
- Highway Spec. 
- แบบตามระบ ุ

1. ขนาด 
2. Hardness 
3. เปน Fix หรือ Free End 
4. ระบุชนิดยางเปนNeoprene 
    หรือ Natural  Rubber 
5. ประเภท Plain Bearing  หรือ 
    Laminated Bearing 
6. แนบแบบหรือรายการคํานวณ

ในกรณีเปน Laminate 
7. บริษัทผูผลิต/คูสญัญา 
8.   ปริมาณงาน 
9.  ใบรับรอง (ถามี) 

34 วัสดุยึดเกาะ  
(Binder Material)  

ขึ้นรูปดรัมเบลล
จํานวน 3 ช้ินทดสอบ 

ตอตัวอยาง 

1 ชุดตัวอยางตอ
สัญญา 

 

ตามแบบระบ ุ 1. ยี่หอ รุน  
2. บริษัทผูผลิต/ผูแทนจําหนาย 
3. บริษัทคูสัญญา 
4. แนบขอกําหนด 
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ลําดับ 
ที ่ ประเภทวัสด ุ ปริมาณ/ 

ขนาดตอ1 ตัวอยาง จํานวนตัวอยาง ขอกําหนดท่ีม ี สิ่งที่ควรระบุหรือแนบ 

35 วัสดุกาว  
(Epoxy Adhesive) 
  

ขึ้นรูปดรัมเบลล
จํานวน 3 ช้ินทดสอบ 

ตอตัวอยาง 

1 ชุดตัวอยางตอ
สัญญา 

 

ตามแบบระบ ุ 1. ยี่หอ รุน  
2. บริษัทผูผลิต/ผูแทนจําหนาย 
3. บริษัทคูสัญญา 
4. แนบขอกําหนด 

36 แผนใยสังเคราะห อยางนอย  
3 ตารางเมตร 

1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

- ขอกําหนดพิเศษ 
แผนใยสังเคราะห 
สําหรับปูกอน
เสรมิผิว 

- สําหรับระบายน้ํา 
- ตามแบบระบุ เชน 
SP401, SP-105,  
TS 501 

- รายละเอียด 
  คุณลักษณะท่ัวไป 
  ของคันทางเสริม 
  กําลังดินที่ใช  
   Geogrid 
  ตามแบบ ER13/2 

1.การนําไปใชงาน เชน ระบายน้ํา 
  หรือเสริมผิวหรืออื่นๆ 
2.วัสดุที่ใชผลิต 
3. ชนิดแผนใย nonwoven หรือ 
    woven 
4. กรรมวิธีการผลติ Needle 
    Punch หรือ Thermally    
    Bond หรือ Chemical Bond 
5. ลักษณะเสนใย Staple หรือ 
    Continuous 
6. ยี่หอ / รุน 
7. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
8. ปริมาณงานเปนตารางเมตร 

37 วัสดุเสริมกาํลังดิน 
(Geogrid) 

อยางนอย   
4  ตารางเมตร 

 

1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

แบบแนะนําคันทาง 
เสรมิกําลังดินดวย 
Geogrids  
ตามแบบระบ ุ

1. วัสดุที่ใชผลิต 
2. ยี่หอ รุน 
3. บริษัทผูผลิต/คูสญัญา/ 
    ตัวแทนจําหนาย 
4. ปริมาณงานเปนตารางเมตร 

38 สารยึดอิพอกซีเรซิน 
สําหรับคอนกรีต 

(Epoxy -resin-base 
bonding  systems 

for concrete) 

Resin 1 ลิตร 
Hardener 1 ลิตร 

1 ชุดตัวอยางตอ
สัญญา 

มอก.1026 - 2534 
ASTM C 881 - 

88 
 

1. อัตราสวนผสมของ Resin และ  
    Hardener 
2. ระบุ Type 
3. Grade 
4. Class 
5. Color 
6. น้ําหนักหรือปริมาตรท่ีสง 
7. คําแนะนําหรือคูมือเกี่ยวกับ 
    การใชงาน , ขอควรระวัง ฯลฯ 
8. ยี่หอ 
9. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
10. ปริมาณงาน 
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ลําดับ 
ที ่

ประเภทวัสด ุ ปริมาณ/ 
ขนาดตอ1 ตัวอยาง 

จํานวน
ตัวอยาง 

ขอกําหนดท่ีม ี สิ่งที่ควรระบุหรือแนบ 

39 สารเหลวบมคอนกรีต 
(Curing Compound) 

ไมนอยกวา 1 กก. 
(Combine Sample) 

1 ชุดตัวอยาง
ตอสัญญา 

มอก. 841-2548 
ASTM C 309-81 

1. ประเภท 
2. ชนิดของสิ่งนํา 
3. สวนท่ีไมระเหย 
4. คําแนะนําหรือคูมือเกี่ยวกับ 
   การใชงาน 
5. ยี่หอ 
6. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
7. ปริมาณงาน  

40 สารเคมีผสมเพ่ิม 
สําหรับคอนกรีต 
(Admixture for 

Concrete) 
สารเคมีผสมเพ่ิม 

สําหรับคอนกรีตไหล 

ชนิดผงไมนอยกวา 1 กก. 
ชนิดเหลวไมนอยกวา 

1000 cc. 
(Combine Sample) 

1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

- มอก. 733 - 2530 
- ASTM - C 494 - 81 
- BS 5075 Part 1 
- มอก.985-2533 

1. อัตราสวนผสมตอซีเมนต 
2. ประเภท  ชนิด สารเคมหีลัก 
3. สิ่งท่ีเหลือจากการอบ 
4. ความหนาแนนสัมพัทธ 
5. ปริมาณคลอไรด 
6. ยี่หอ 
7. คําแนะนําหรือคูมือเกี่ยวกับ 
    การใชงาน 
8. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
9. ปริมาณงาน 

41 น้ํา 1 แกลลอน ( 4 ลิตร ) 1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

 คุณสมบัติที่ใชทดสอบ 
AASHTO T26 เปน
เพียงวิธีการทดสอบ 
ไมใชขอกําหนด 

1. ขอกําหนดตามสญัญาหรือแบบ 
2. แหลงท่ีมาของตัวอยาง 

42 ขี้เถาแกลบ ไมนอยกวา 5 กิโลกรัม 1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

ตามรายละเอียด 
แนบสัญญา 

1. ขอกําหนดตามสญัญาหรือแบบ 
2. แหลงท่ีมาของตัวอยาง 

43 ทราย 20  กิโลกรมั 1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

ตามรายละเอียด 
แนบสัญญา 

1. ขอกําหนดตามสญัญาหรือแบบ 
2. แหลงท่ีมาของตัวอยาง 

44 วัสดุดินถมเสริมกําลัง 20 กิโลกรัม 1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

ตามรายละเอียด 
แนบสัญญา 

หรือ ทล.ม.105/2550 

1. ขอกําหนดตามสญัญาหรือแบบ 
2. แหลงท่ีมาของตัวอยาง 
3. ประเภทวัสดุที่ชวยเสริมกําลังดนิ 

45 ปูนซีเมนต 
ปอรตแลนด ไมนอยกวา 5 กิโลกรัม 

1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

มอก. 15 – 2547 
เลม 1 

1. ประเภท 
2. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 

46 ปูนขาว ไมนอยกวา 3 กิโลกรัม 1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

ตามรายละเอียด 
แนบสัญญา 

1. ประเภท 
2. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 

47 ดินขาว ไมนอยกวา 3 กิโลกรัม 1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

ตามรายละเอียด 
แนบสัญญา 

1. ชนิด 
2. บริษัทผูผลิต/คูสญัญา 



กระบวนการขัÊนตอนการส่งตวัอยา่งวสัดุเพืÉอทาํการทดสอบ ส่วนวิเคราะห์วสัดุทางวิทยาศาสตร์ 
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ลําดับ 
ที ่

ประเภทวัสด ุ ปริมาณ/ 
ขนาดตอ1 ตัวอยาง 

จํานวน
ตัวอยาง 

ขอกําหนดท่ีม ี สิ่งที่ควรระบุหรือแนบ 

48 แอสฟลตซเีมนต 
(Asphalt Cement) 

อยางนอย 1 ลิตร - ถังบรรจุ 
Drum  
  รากท่ี 3 ของ 
  จํานวนที่
ระบ ุ
- ถังบรรจุ 
Bulk 
  จํานวน 3 
ตัวอยาง 
(ระดับ บน-กลาง-
ลาง) 

มอก.851-2542 1. ช่ือหนวยงาน 
2. สัญญาซื้อขาย 
3. บริษัทคูสัญญา 
4. ลายเซ็นคณะกรรมการตรวจรับ 

49 คัตแบกแอสฟลต 
(Cutback Asphalt) 

อยางนอย 2 ลิตร - ถังบรรจุ 
Drum  
  รากท่ี 3 ของ 
  จํานวนที่
ระบ ุ
- ถังบรรจุ 
Bulk 
  จํานวน 3 
ตัวอยาง 
(ระดับ บน-กลาง-
ลาง) 

มอก.865/2544 1. ช่ือหนวยงาน 
2. สัญญาซื้อขาย 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ลายเซ็นคณะกรรมการตรวจรับ 

50 แอสฟลตอิมลัชัน 
(Asphalt Emulsion) 

อยางนอย 4 ลิตร - ถังบรรจุ 
Drum  
  รากท่ี 3 ของ 
  จํานวนที่
ระบ ุ
- ถังบรรจุ 
Bulk 
  จํานวน 3 
ตัวอยาง 
(ระดับ บน-กลาง-
ลาง) 

มอก.371/2530 1. ช่ือหนวยงาน 
2. สัญญาซื้อขาย 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ลายเซ็นคณะกรรมการตรวจรับ 
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ลําดับ 
ที ่ ประเภทวัสด ุ ปริมาณ/ 

ขนาดตอ1 ตัวอยาง จํานวนตัวอยาง ขอกําหนดท่ีม ี สิ่งที่ควรระบุหรือแนบ 
51 มอดิฟายดแอสฟลต

ซีเมนต 
( Modified  Asphalt 

Cement) 

อยางนอย 3 ลิตร 
 

- ถังบรรจุ Drum  
  รากท่ี 3 ของ 
  จํานวนที่ระบุ 
- ถังบรรจุ Bulk 
  จํานวน 3 ตัวอยาง 
(ระดับ บน-กลาง-ลาง) 

มอก.2156-2547 
 

1. ช่ือหนวยงาน 
2. สัญญาซื้อขาย 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ลายเซ็นคณะกรรมการ 
   ตรวจรับ 

52 มอดิฟายด 
แอสฟลตอิมลัชัน 

( Modified 
Asphalt  Emulsion) 

อยางนอย 4 ลิตร - ถังบรรจุ Drum  
  รากท่ี 3 ของ 
  จํานวนที่ระบุ 
- ถังบรรจุ Bulk 
  จํานวน 3 ตัวอยาง 
(ระดับ บน-กลาง-ลาง) 

มอก.2157-2547 
 

1. ช่ือหนวยงาน 
2. สัญญาซื้อขาย 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ลายเซ็นคณะกรรมการ 
   ตรวจรับ 

53 อิลาสโตเมอริกแอสฟลต
อิมัลชัน 

(Elastomeric Asphalt 
Emulsion) 

อยางนอย 4 ลิตร 
 

- ถังบรรจุ Drum  
  รากท่ี 3 ของ 
  จํานวนที่ระบุ 
- ถังบรรจุ Bulk 
  จํานวน 3 ตัวอยาง 
(ระดับ บน-กลาง-ลาง) 

ทล.-ก.405-2538 
 

1. ช่ือหนวยงาน 
2. สัญญาซื้อขาย 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ลายเซ็นคณะกรรมการ 
   ตรวจรับ 

54 แอสฟลตซเีมนต 
ปรับปรุงคณุภาพ 
ดวยยางธรรมชาติ 

(NRMA) 

อยางนอย 3 ลิตร 
 

- ถังบรรจุ Drum  
  รากท่ี 3 ของ 
  จํานวนที่ระบุ 
- ถังบรรจุ Bulk 
  จํานวน 3 ตัวอยาง 
(ระดับ บน-กลาง-ลาง) 

ทล.-ก.409/2556 1. ช่ือหนวยงาน 
2. สัญญาซื้อขาย 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ลายเซ็นคณะกรรมการตรวจ

รับ 

55 แอสฟลตอิมลัชันไพรม 
(EAP) 

อยางนอย 3 ลิตร 
 

- ถังบรรจุ Drum  
  รากท่ี 3 ของ 
  จํานวนที่ระบุ 
- ถังบรรจุ Bulk 
  จํานวน 3 ตัวอยาง 
(ระดับ บน-กลาง-ลาง) 

ทล.-ก.410/2557 1. ช่ือหนวยงาน 
2. สัญญาซื้อขาย 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
4. ลายเซ็นคณะกรรมการ 
   ตรวจรับ 

56 วัสดุยารอยตอคอนกรีต 
(Joint Sealer) 
- แบบยืดหยุนชนิดเทรอน 
- ชนิดเย็น 

ไมนอยกวา 1 กก.หรือ 
1 กลอง (15 กก.) 

1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

 
 

มอก.479-2541 
มอก.917-2532 

1. ยี่หอ ที่ไดรับเครื่องหมาย 
มอก. 

2. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
3. ใบรับรอง (ถามี) 

57 วัสดุทารอยตอคอนกรีต 
(Joint Primer) 

ไมนอยกวา 1 ลิตร 1 ตัวอยางตอ
สัญญา 

ทล.-ม. 309/2544 
 

1. ยี่หอ 
2.บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 

58 วัสดุอุดรอยตอ 
(Joint Filler) 
- ชนิดคืนรูปและไมปลิ้น 
  : แอสฟลต 
- ประเภทยางฟองน้ํา และ 
  ไมกอก 

1 ตารางฟุต 
 
 
 
 

1 ตัวอยางตอสัญญา 
 
 
 
 

AASHTO M 213 
 

มอก.1041-2534 
 

มอก.1079-2535 

1. ยี่หอ 
2. ความหนาของตัวอยาง 
3. บริษัทผูผลิต / คูสัญญา 
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ลําดับ 
ที ่ ประเภทวัสด ุ ปริมาณ/ 

ขนาดตอ1 ตัวอยาง จํานวนตัวอยาง ขอกําหนดท่ีม ี สิ่งที่ควรระบุหรือแนบ 
59 วัสดุใชงานของรอยตอเผื่อ

ขยายประเภท Visco 
Elastic Materials  
(Asphaltic Plug Joints) 

ไมนอยกวา 1 กก. 1 ตัวอยางตอสัญญา ASTM D 6297 1. ยี่หอ 
2. บริษัทผูผลิต/คูสญัญา 

 

ค่าทดลองตามตาราง ดังนีÊ 
  

ลําดับ
ที ่ วัสดุ 

คาทดลอง , บาท 
มีใบรับรอง 

(กรมทางหลวง) 
ไมมีใบรอง 

กรมทางหลวง หนวยงานอ่ืน 
1 
 
 

สีจราจร     
สีขาว 1,900 12,500 - 
สีเหลือง 1,900 12,800 - 
สีอื่นๆ  500 9,900 - 

2 สีจราจรชนิดน้ํา   สงทดสอบสถาบันวิจัย 
สีขาว - 12,950 4,000 

  สีเหลือง - 13,350 4,000 
        สีอื่นๆ (สีแดง สีดํา สีน้ําเงินและสีเขียว) - 12,950 4,000 

3 
 

วัสดุเทอรโมพลาสติก    
        สีขาว 950 1,700 - 
        สีเหลือง 1,100 2,000 - 

4 
 
 
 
 
 
 

วัสดุโคลดพลาสติก   สงทดสอบสถาบันวิจัย 
        สีขาว  ชนิดที่ 1 - 5,250 3,400 
        สีขาว  ชนิดที่ 2 - 5,650 3,400 
        สีเหลือง ชนิดที่ 1 - 5,650 3,400 
        สีเหลือง ชนิดที่ 2 - 6,050 3,400 
        สีอื่นๆ ชนิดที่ 1 - 5,250 3,400 
        สีอื่นๆ ชนิดที่ 2 - 5,650 3,400 

5 ลูกแกวสะทอนแสง    
ลูกแกวสะทอนแสง ประเภท 1 400 900 - 

ูู

ลูกแกวสะทอนแสง ประเภท 2 400 1,000 - 
ลูกแกวสะทอนแสง ประเภท 3 400 900 - 

6 หมุดแกวสะทอนแสงรอบตัว 360 องศา - เคมี 
500 

Str. 
90 

- 
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ลําดับ
ที ่ วัสดุ 

คาทดลอง , บาท 
มีใบรับรอง 

(กรมทางหลวง) 
ไมมีใบรอง 

กรมทางหลวง หนวยงานอ่ืน 
7 
 
 
 
 
 
 

เครื่องหมายปุมบนพื้นฐาน : หมุดสะทอนแสง  เคมี Str.  
    ชนิดผิวหนาเรียบ        
            - แถบสะทอนแสง ทางเดียว สีเดียว - 18,450 390 - 
            - แถบสะทอนแสง สองทาง  สีเดียว - 24,750 390 - 
     ชนิดประกอบดวยชุดเลนสแกว     
            - แถบสะทอนแสง ทางเดียว สีเดียว - 16,650 390 - 
            - แถบสะทอนแสง สองทาง สีเดียว - 21,150 390 - 

8 แผนสะทอนแสงสําหรับควบคุมจราจร   สงทดสอบสถาบันวิจัย 
 แบบที่ 1 1,100 13,200 856 
 แบบที่ 2 1,100 25,200 856 
 แบบที่ 3 1,100 26,000 856 
 แบบที่ 4 1,100 26,000 856 
 แบบที่ 5 1,100 26,000 856 
 แบบที่ 6 1,100 6,250 856 
 แบบที่ 7 1,100 26,000 856 ่
 แบบที่ 8 1,100 26,000 856 
 แบบที่ 9 1,100 26,800 856 
 แบบที่ 10 1,100 26,000 856 
 แผนสะทอนแสงชนิดฟลูออเรสเซนส 700 ขึ้นกับแบบ 856 

9 แผนอะลูมิเนียม  (ไมรวมสวนประกอบทางเคมี) เคมี 
50 

Str. 
200 

เคมี 
50 

Str. 
200 

สงกรมวิทยฯ 
6,100 

10 แผนเหล็กอาบสังกะสี - 450  
11 วัสดุราวกันอันตรายพรอมอุปกรณ ( 6 ตัวอยาง ) 2,100 600 2,100 600 สงกรมวิทยฯ 

1,200 
12 เหล็กขอออย - - 750 300 - 
13 แผนเหล็กรอยตอพ้ืนสะพานเชื่อมติดเหล็ก DB - - 950 - - 
14 สวนหัวปดเหล็กขอออย (แผนเหล็ก) - - 550 - - 
15 อุปกรณติดยึด (สลักเกลียว แปนเกลียว แหวนรอง) - - 350 - - 
16 วัสดุชุดราวสะพานพรอมอุปกรณ ( 11 ตัวอยาง ) - - 4,150 - - 
17 เสาไฟฟา (ตามแบบมาตรฐานกรมทางหลวง) - - 350 200 - 

เสาไฟฟา : มอก.2316-2549 (งาน สมอ.) - -   - 
เสาไฟฟาชนิดแบบก่ิง (1 ชุดตัวอยาง จํานวน 5 ตน) - - 2,650 3,500 - 
เสาไฟฟาแบบตรง (1 ชุดตัวอยาง จํานวน 5 ตน) - - 2,650 3,100 - 

18 ลวดรีโนเมทเทรสหรือลวดเกเบียนเคลือบสังกะสี - 2,150 900 - 
19 ลวดรีโนเมทเทรสหรือลวดเกเบียนเคลือบสังกะสีหุมพีวีซี - 9,350 900 - 
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ลําดับที ่ วัสดุ 
คาทดลอง , บาท 

มีใบรับรอง 
(กรมทางหลวง) 

ไมมีใบรอง 
กรมทางหลวง หนวยงานอ่ืน 

20 เชือกลวด - 600 300  
21 ตาขายปองกันหินรวง - 2,650 300  
22 
 

แผนยางรองสะพาน    
Laminated : ขอกําหนด BS 5400 Section 9.2-1983 950 3,950 - 
               : มอก. และขอกําหนดอื่นๆ 900 3,900 - 
Plain Pad  :  ทุกขอกําหนด                          750 3,350 - 

23 วัสดุยึดเกาะ (Binder Material) 
- Tensile Strength & Elongation 
- Compression Set   

 
400 
300 

 
- 
- 

 
- 
- 

24 วัสดุกาว (Epoxy Adhesive) 
- Tensile Strength & Elongation 
- Compression Set   

 
400 
300 

 
- 
- 

 
- 
- 

25 แผนใยสังเคราะห    
งานระบายน้ํา : Mass per Unit  - 250 - 
                : Mass per Unit + Opening Size - 450 - 
งานเสริมผิวทาง  - 1,050 - 

26 แผนใยสังเคราะหตามขอกําหนดพิเศษ 
- ลักษณะทั่วไป 
- Tensile Strength and Elongation 
- Cone Drop Test 
- CBR Puncture 
- Water Permeability 
- Water Flow 

 
- 
- 
- 
- 
- 
- 

 
150 

2,400 
2,000 
2,400 
2,000 
2,400 

- 

27 Geogrid  
      -  ลักษณะทั่วไป  

- Tensile Strength and Elongation 

 
- 

 
150 

2,400 

- 

28 น้ําผสมคอนกรีต - 550 - 
29 วัสดุดินถมเสริมกําลัง  - 600 - 
30 แอสฟลตซีเมนต ประเภทเพนิเทรชัน - 950 - 
31 คัตแบกแอสฟลต - 1,250 - 
32 แคตอิออนิกอสฟลตอิมลัชันแคตออิอนิกอสฟลตอิมลัชัน - 850 - 
33 มอดิฟายดแอสฟลตซีเมนต - 2,950 - 
34 มอดิฟายดแอสฟลตอิมัลชัน - 900 - 
35 อีลาสโตเมอริกมอดิฟายดแอสฟลตอิมัลชัน - 900 - 
36 แอสฟลตอิมัลชันไพรม  (EAP) - 1,350 - 
37 แอสฟลตซเีมนตปรับปรุงคณุภาพดวยยางธรรมชาติ - 1,950 - 
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ลําดับ
ที ่ วัสดุ 

คาทดลอง , บาท 
มีใบรับรอง 

(กรมทางหลวง) 
ไมมีใบรอง 

กรมทางหลวง หนวยงานอ่ืน 
38 วัสดุยารอยตอคอนกรีตแบบยืดหยุนชนิดเทรอน - 800 - 
39 วัสดุทารอยตอคอนกรีต - 500 - 
40 วัสดุอุดรอยตอคอนกรีต - เคมี 

550 
Str. 
450 

 
- 

41 วัสดุใชงานของรอยตอเผ่ือขยายประเภท 

Visco Elastic Materials (Asphaltic Plug Joints) 
- 500 - 

          
 
7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
 -  
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

คู่มอืการปฏิบัติงาน 
 (Work Manual) 

 
เรืÉอง 

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 
ส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักวเิคราะห์และตรวจสอบ 
กรมทางหลวง กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์ 

เพืÉอใหผู้ใ้ชบ้ริการและเจา้หนา้ทีÉของส่วนฯ ทราบขัÊนตอนและรายละเอียดต่างๆ ของกระบวนการใน 

การนาํตวัอยา่งเขา้มาทดสอบทีÉส่วนฯ ใหมี้ความถูกตอ้งตามมาตรฐานการทดสอบ 

 

2. ขอบเขต 
     คู่มือการปฏิบติังานนีÊ คลอบคลุมขัÊนตอนต่างๆ โดยเริÉมตัÊ งแต่การตรวจสอบเอกสารและตวัอย่าง
ทดสอบ การลงทะเบียนรับตวัอยา่ง การคาํนวณค่าธรรมเนียมการทดสอบ การดาํเนินการทดสอบโดยใช้
มาตรฐานการทดสอบวสัดุของกรมทางหลวงเป็นหลกั พร้อมทัÊงการตรวจสอบและการรับรองผล 

 

3. นิยาม 
 “ตวัอย่าง” หมายความถึง วสัดุทีÉเจา้หน้าทีÉผูมี้หน้าทีÉรับผิดชอบได้ทาํการสุ่มเก็บมาจากวสัดุทีÉจะ
นาํมาใชใ้นงานตามสัญญา 
 “ใบรับเรืÉอง” หมายความถึง เอกสารทีÉเจา้หน้าทีÉรับตวัอย่างออกให้แก่ผูใ้ช้บริการ เพืÉอนาํไปชาํระ
ค่าธรรมเนียมการทดลองทีÉบญัชี 

 “ทล.-ม.”  หมายความถึง มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวธีิการทาํงานของกรมทางหลวง 

 “ทล.-ท.”  หมายความถึง มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวธีิการทดสอบวสัดุของกรมทางหลวง 

 “ทล.-ก.” หมายความถึง มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัขอ้กาํหนดของกรมทางหลวง 

 AASHTO ยอ่มาจาก American Association of State Highway and Transport Officials 

 ASTM ยอ่มาจาก American Society for Testing and Materials 

 

 

 

 

 

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์ ส่วนออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์
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4. ผงักระบวนการออกแบบและตรวจสอบส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 

 ผู้รับผดิชอบ                  กจิกรรม 

1. ผูใ้ชบ้ริการ 

 

2. เจา้หนา้ทีÉรับตวัอยา่งส่วนฯ                  

 

3. เจา้หนา้ทีÉงานบญัชี  
 

4. เจา้หนา้ทีÉงานสารบรรณ 

 

5. ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 

 

6. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

 
7. หวัหนา้ฝ่ายออกแบบส่วนฯ 

 

8. เจา้หนา้ทีÉออกแบบฯ 

                                                        
9. หวัหนา้ฝ่ายออกแบบส่วนฯ 

 

10. เจา้หนา้ทีÉธุรการส่วนฯ 

                       

11. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ   

 

12. เจา้หนา้ทีÉงานสารบรรณ   

                                                                                                                            

13. ผูมี้อาํนาจ 

                             

14. เจา้หนา้ทีÉงานสารบรรณ 

 

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์ ส่วนออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์

ยื่นเรื่องขอสงตัวอยาง

ตรวจสอบหนังสือ ตัวอยาง คิดคาทดลอง
พรอมออกเลขที่อันดับการทดลอง 

ถกูต้องครบถ้วน 
รับชําระเงินคาทดลองและออกใบเสร็จรับเงิน 

สั่งการ 

รับหนังสือทดลองและสั่งการ 

รับหนังสือทดลองและดําเนินการ 

ทดลองและรายงานผล 

วินิจฉัยและรับรองผล 

พิมพหนังสือสงรายงาน ประทับตราผลการทดลอง

ตรวจสอบและรับรอง 

ตรวจสอบและลงนาม 

ออกเลขสงรายงานผลการทดสอบคุณภาพวัสดุ และสงสําเนาเก็บสวนมาตรฐานและขอกําหนด 

แกไข 

แกไข 

ออกเลขรับหนังสือสงตัวอยาง 

จัดทําใบปะหนาเสนอผูมีอํานาจลงนาม 

แกไข 

แกไข 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
5.1  ผูใ้ชรั้บบริการยืÉนหนงัสือขอส่งตวัอยา่งแก่เจา้หนา้ทีÉรับตวัอยา่ง 

 

5.2  เจา้หนา้ทีÉรับตวัอยา่ง 

- ตรวจสอบความถูกตอ้งของหนงัสือส่งตวัอยา่ง  

ชืÉอโครงการฯ เลขทีÉหนงัสือส่งตวัอยา่ง ลงวนัทีÉ เลขทีÉสัญญา ลงวนัทีÉ ชืÉอผูรั้บจา้งตามสัญญา 
ระยะทางก่อสร้าง ชืÉอโรงงานผสมและทีÉตัÊง แหล่งวสัดุมวลรวม ชนิดและขนาดของวสัดุมวลรวม 
ชืÉอบริษทัผูผ้ลิตแอสฟัลตซี์เมนต ์ชืÉอบริษทัผูผ้ลิตวสัดุผสมแทรก (Filler) ชืÉอบริษทัผูผ้ลิตสารผสม
เพิÉม(Additive) พร้อมแนบรายละเอียดเกีÉยวกบัคุณสมบติั ขอ้ควรระมดัระวงัและขอ้แนะนาํในการ
ปฏิบติัเมืÉอไดรั้บสารดงักล่าวเขา้สู่ร่างกาย มาตรฐานในการออกแบบ (กรณีงาน Para Slurry Seal ให้
ระบุชนิดของ Para Slurry Seal พร้อมแนบสําเนาเอกสารการประกวดราคาหรือสําเนาสัญญา และ
เอกสารการออกแบบส่วนผสม จาํนวน 1 ชุด) กรณีเป็นงานตรวจสอบตอ้งมีผลการออกแบบ
ส่วนผสมแนบหนงัสือมาดว้ย 

- ตรวจสอบความถูกตอ้งของตวัอยา่งทีÉนาํส่ง 

ชนิดตวัอยา่งถูกตอ้งหรือไม่ 
ปริมาณตวัอยา่งครบถว้นและเพียงพอหรือไม่ 

5.2.1 กรณีไม่ถูกตอ้งครบถว้น 

      เจา้หนา้ทีÉรับตวัอยา่งจะแจง้ให้ผูน้าํส่งตวัอย่างไปทาํการแกไ้ขหนงัสือส่งตวัอยา่งหรือ
ส่งวสัดุมาใหม่ใหถู้กตอ้ง เมืÉอผูข้อรับบริการนาํไปแกไ้ขถูกตอ้งแลว้ จึงปฏิบติัตามขอ้ 5.1 

5.2.2 กรณีถูกตอ้งครบถว้น 

เจา้หนา้ทีÉรับตวัอยา่งลงรับตวัอยา่งในหนงัสือส่งตวัอยา่ง คิดค่าธรรมเนียม และลงวนัทีÉคาด
วา่จะแลว้เสร็จใหใ้นหนงัสือส่งตวัอยา่งนัÊน พร้อมกบักรอกรายละเอียดการส่งตวัอยา่งลงในสมุดรับ
ตวัอย่าง แล้วให้ผูน้าํส่งตวัอย่าง เซ็นชืÉอส่งตวัอย่างในสมุดรับตวัอย่าง และเจา้หน้าทีÉรับตวัอย่าง
เซ็นชืÉอรับตวัอยา่ง 

เจา้หนา้ทีÉรับตวัอยา่งกรอกรายละเอียดการส่งตวัอยา่งลงในระบบสารสนเทศการวิเคราะห์
และทดสอบวสัดุของสํานกัวิเคราะห์และตรวจสอบ และออกใบรับเรืÉองพร้อมอนัดบัการทดลอง 
ถ่ายสําเนาเอกสารหนังสือส่งตวัอย่างและใบรับเรืÉอง จาํนวน 1 ชุด เก็บไวที้Éส่วนออกแบบและ
ตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต์ ส่วนหนงัสือส่งตวัอย่างและใบรับเรืÉองตน้ฉบบัผูใ้ช้บริการนาํส่งฝ่าย
บญัชี 

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต ์ ส่วนออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์
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5.3  เจา้หนา้ทีÉงานบญัชี 

ผูน้ําส่งตวัอย่างนําหนังสือส่งตัวอย่างและใบรับเรืÉ องต้นฉบับยืÉนทีÉงานบญัชีเพืÉอชําระ
ค่าธรรมเนียมการทดลอง  เจ้าหน้าทีÉ งานบัญชีเก็บเ งินค่าธรรมเนียมการทดลองและออก
ใบเสร็จรับเงิน (ผูน้าํส่งตวัอย่างนาํใบเสร็จรับเงินกลบั) เป็นอนัเสร็จขัÊนตอนการส่งตวัอย่าง และ
หนงัสือส่งตวัอยา่งถูกนาํมาส่งทีÉงานสารบรรณ  
5.4  เจา้หนา้ทีÉงานสารบรรณ ออกเลขรับหนงัสือส่งตวัอยา่ง 

5.5  ผูอ้าํนวยการสาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ  สัÉงการใหผู้อ้าํนวยการส่วนฯ พิจารณา 
5.6  ผูอ้าํนวยการส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต ์สัÉงการให้หวัหนา้ฝ่ายออกแบบส่วน

ฯ พิจารณาดาํเนินการ 

5.7  หวัหนา้ฝ่ายออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต์ สัÉงการให้เจา้หนา้ทีÉออกแบบดาํเนินการ
ทดลอง 

5.8  เจา้หน้าทีÉออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต์ ดาํเนินการทดลองตามมาตรฐานการ
ทดลองวสัดุของกรมทางหลวง  (ทล.-ท.) ทีÉเกีÉยวขอ้ง 

5.9  หวัหน้าฝ่ายออกแบบและตรวจสอบแบบผิวทางแอสฟัลต์ ดาํเนินการวินิจฉัยผลการทดลอง
ตามขอ้กาํหนดทีÉแนบมาหรือมาตรฐานของกรมทางหลวง (ทล.-ม.) 

        5.9.1 กรณีทีÉไม่ถูกตอ้ง หัวหน้าฝ่ายออกแบบและตรวจสอบแบบผิวทางแอสฟัลต์ ส่งไปให้
เจา้หนา้ทีÉออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลตด์าํเนินการทดลองซํÊ าหรือแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 

        5.9.2 กรณีถูกตอ้ง หวัหนา้ฝ่ายออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต ์ลงนามรับรองผล 

5.10 เจา้หน้าทีÉธุรการส่วนออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต์ พิมพ์หนังสือส่งรายงาน 
พร้อมประทับตราผลการทดลองเพืÉอเสนอผู ้อาํนวยการส่วนออกแบบและตรวจสอบผิวทาง
แอสฟัลตล์งนาม 

5.11 ผูอ้าํนวยการส่วนออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต์ ดาํเนินการตรวจสอบตาม
ขอ้กาํหนดทีÉแนบมาหรือมาตรฐานของกรมทางหลวง (ทล.-ม.) 

5.11.1 กรณีไม่ถูกตอ้ง ผูอ้าํนวยการส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต ์ส่งไป 

ใหห้วัหนา้ฝ่ายออกแบบส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต ์ดาํเนินการแกไ้ข 

 

  

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต ์ ส่วนออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 
ส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต์ 

แก้ไข 
ครัÊงทีÉ  1 
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5.11.2 กรณีถูกตอ้ง ผูอ้าํนวยการส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลตรั์บรองผล 

5.11 เจา้หนา้ทีÉงานสารบรรณ จดัทาํใบปะหนา้เสนอผูมี้อาํนาจลงนาม 
5.12 ผูมี้อาํนาจ 

5.12.1 กรณีไม่ถูกตอ้ง ผูมี้อาํนาจส่งไปใหผู้อ้าํนวยการส่วนฯ ดาํเนินการแกไ้ข 

5.12.2 กรณีถูกตอ้ง ผูมี้อาํนาจลงนามในหนงัสือรายงานผลการทดลอง 

5.13 เจ้าหน้าทีÉฝ่ายสารบรรณทดลอง  ออกเลขส่งรายงานผลการทดสอบคุณภาพวสัดุให้แก่
ผูใ้ชบ้ริการ และส่งสาํเนาเก็บส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด  

  
6. เอกสารอ้างองิ 

6.1 มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัการทาํงานของกรมทางหลวง 

6.2 มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวธีิการทดสอบวสัดุของกรมทางหลวง 

6.3 มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัขอ้กาํหนดของกรมทางหลวง 

6.4 American Association of State Highway and Transport Officials 

6.5 American Society for Testing and Materials 

 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
7.1 ใบรับรองเรืÉองของส่วนออกแบบและตรวจสอบผวิทางแอสฟัลต ์
7.2 ใบรับเรืÉอง 

7.3 รายงานผลการทดลอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระบวนการออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์ ส่วนออกแบบและตรวจสอบผิวทางแอสฟัลต ์



 

 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
 (Work Manual) 

 
 
 
 

เรืÉอง 
กระบวนการสอบเทยีบ/ทวนสอบ  

เครืÉองมอืวดัแรงส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักวเิคราะห์และตรวจสอบ 
กรมทางหลวง กระทรวงคมนาคม 
 



 
 

 
 
 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการสอบเทยีบ/ทวนสอบ 
เครืÉองมอืวดัแรง 

ส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  0 

วนัทีÉบังคับใช้   
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1. วตัถุประสงค์ 

1.1  เพืÉอใหผู้รั้บบริการทราบขัÊนตอนการส่งตวัอยา่งทดลองและรายละเอียดต่างๆ ของกระบวนการ
สอบเทียบ/ทวนสอบ ตัÊงแต่เริÉมตน้จนกระทัÉงสิÊนสุดกระบวนการ และสามารถปฏิบติัตาม
ขัÊนตอนต่างๆ ไดอ้ยา่งถูกตอ้ง ครบถว้นตามระเบียบคาํสัÉงของกรมทางหลวง 

1.2  เพืÉอใหเ้จา้หนา้ทีÉทีÉมีส่วนเกีÉยวขอ้งในกระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบ  สามารถปฏิบติังานได้
อยา่งถูกตอ้งรวดเร็ว และเป็นมาตรฐานเดียวกนั 

2. ขอบเขต 

 ระเบียบการปฏิบติันีÊครอบคลุมขัÊนตอนกระบวนงานในการสอบเทียบ/ทวนสอบ เริÉมตัÊงแต่การส่ง
ตวัอย่างทดลอง จนกระทัÉงเสร็จสิÊนกระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบ ของส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด  
สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ  

3. นิยาม 

 “กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบ”   หมายความถึง  การระบุขัÊนตอนและรายละเอียดในการ
ดาํเนินงานสอบเทียบ/ทวนสอบ   เริÉมตัÊงแต่การส่งตวัอย่างทดลอง จนกระทัÉงเสร็จสิÊนกระบวนการสอบ
เทียบ/ทวนสอบ ทีÉส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด  สาํนกัวเิคราะห์และตรวจสอบ  
 “ตวัอยา่งทดลอง”  หมายความถึง  เครืÉองมือวดัแรงทีÉผูรั้บบริการนาํมาขอใชบ้ริการสอบเทียบ/ทวน
สอบ ทีÉส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด 
 “ใบเสร็จรับเรืÉอง”  หมายความถึง เอกสารทีÉสารบรรณทดลองออกใหแ้ก่ผูรั้บบริการเพืÉอนาํไปชาํระ
ค่าธรรมเนียมการทดลองทีÉฝ่ายการเงินและบญัชี 
 

 

 
กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืÉองมือวดัแรง ส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด 



 
 

 
 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการสอบเทยีบ/ทวนสอบ 
เครืÉองมอืวดัแรง 

ส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  0 
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4. ผงักระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืÉองมอืวดัแรง  ส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด 

 ผู้รับผดิชอบ              กจิกรรม 

1. ผูรั้บบริการ 

 

 

2. สารบรรณทดลอง 

 

 

 

3. สารบรรณทดลอง 

 
4. ผูรั้บบริการ, ฝ่ายการเงินและบญัชี 

 

5. สารบรรณทดลอง 
 

 

6. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

 

 

ยืÉนหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ
พร้อมตวัอยา่งทดลอง 

ตรวจสอบความถูกตอ้งของ
หนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ

และตวัอยา่งทดลอง 

รับหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ  ออกใบเสร็จรับเรืÉอง 
และออกอนัดบัการทดลอง 

ชาํระเงินค่าธรรมเนียมการทดลอง 
และออกใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการทดลอง 

ไม่ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

รับหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบและสัÉงการ 

A 

รับตวัอยา่งทดลอง 

กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืÉองมือวดัแรง ส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด 



 
 

 
 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการสอบเทยีบ/ทวนสอบ 
เครืÉองมอืวดัแรง 

ส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  0 

วนัทีÉบังคับใช้   
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4. ผงักระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืÉองมอืวดัแรง  ส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด   (ต่อ) 

 ผู้รับผดิชอบ              กจิกรรม 

 
 
7. เจา้หนา้ทีÉทดลอง  
 
 
8. หวัหนา้ฝ่ายฯ 
 
 
9. สารบรรณทดลอง 
 
 
10. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 
 
 
11. สารบรรณทดลอง 
 
 
12. ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ  
 
 
13. สารบรรณทดลอง 
 
 
 

A 

สอบเทียบและรายงานผล 

วินิจฉยัและรับรองผล 

สาํเนาประทบัตรา 

ตรวจสอบและรับรอง 

พิมพห์นงัสือส่งรายงานผลการสอบเทียบ 

ตรวจสอบและลงนาม 

ส่งรายงานผลการสอบเทียบ 

ไม่ถูกตอ้ง 

ไม่ถูกตอ้ง 

ไม่ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

ถูกตอ้ง 

กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืÉองมือวดัแรง ส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด 



 
 

 
 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการสอบเทยีบ/ทวนสอบ 
เครืÉองมอืวดัแรง 

ส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  0 

วนัทีÉบังคับใช้   
24 / พ.ค. / 53 

หน้า  4/6 

 

5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
 

5.1 ผูรั้บบริการยืÉนหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ พร้อมตวัอยา่งทดลอง 
5.2  สารบรรณทดลองตรวจสอบหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ และตวัอยา่งทดลองวา่

ถูกตอ้ง ครบถว้นหรือไม่  
5.2.1  กรณีทีÉหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ หรือตวัอยา่งทดลองไม่ถูกตอ้ง   
 สารบรรณทดลองจะแจ้งให้ผูรั้บบริการไปทาํการแก้ไขหนังสือขอรับบริการสอบ

เทียบ/ทวนสอบ หรือตวัอยา่งทดลองให้ถูกตอ้ง แลว้จึงจดัส่งมาทาํการสอบเทียบ/ทวน
สอบอีกครัÊ ง 

5.3 กรณีทีÉหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ หรือตวัอยา่งทดลองถูกตอ้ง ครบถว้น  
สารบรรณทดลองจะรับหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ ออกใบเสร็จรับเรืÉอง และ
ออกอนัดบัการทดลอง 

5.4 ผูรั้บบริการชาํระเงินค่าธรรมเนียมการทดลองทีÉฝ่ายการเงินและบญัชี  ฝ่ายการเงินและบญัชี
ออกใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการทดลอง  ผูรั้บบริการนาํส่งตวัอยา่งทดลองพร้อมใบเสร็จ
รับเรืÉ องให้สารบรรณทดลอง   (ใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมการทดลองให้ผูรั้บบริการนํา
กลบัไปเป็นหลกัฐานในการชาํระเงิน) 

5.5 สารบรรณทดลองรับตวัอยา่งทดลองแลว้ทาํการบนัทึกลงรับตวัอย่างในหนงัสือขอรับบริการ
สอบเทียบ/ทวนสอบ พร้อมกบักรอกรายละเอียดการรับตวัอยา่งทดลองลงในสมุดบนัทึกการ
รับตวัอย่างทดลอง และนาํใบเสร็จรับเรืÉองมาแนบกบัหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวน
สอบเพืÉอรายงานต่อผูอ้าํนวยการส่วนฯ  

5.6 ผูอ้าํนวยการส่วนฯ รับหนงัสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ  และสัÉงการไปยงัเจา้หน้าทีÉ
ทดลองใหด้าํเนินการสอบเทียบ/ทวนสอบ 

5.7 เจา้หนา้ทีÉทดลองดาํเนินการสอบเทียบ/ทวนสอบ และรายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ ไป
ยงัหวัหนา้ฝ่ายฯ 

 
 

 

กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืÉองมือวดัแรง ส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด 



 
 

 
 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการสอบเทยีบ/ทวนสอบ 
เครืÉองมอืวดัแรง 

ส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  0 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน  (ต่อ) 

5.8 หวัหนา้ฝ่ายฯ วนิิจฉยัผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ จากรายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ  
5.8.1  กรณีทีÉผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ ไม่ถูกตอ้ง   
 หัวหน้าฝ่ายฯ จะแจง้ให้เจา้หน้าทีÉทดลองไปทาํการแกไ้ขปรับปรุงผลการสอบเทียบ/

ทวนสอบ ใหถู้กตอ้ง แลว้ส่งมาตรวจสอบอีกครัÊ ง 
5.8.2  กรณีทีÉผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ ถูกตอ้ง  
 หวัหนา้ฝ่ายฯ จะส่งผลการสอบเทียบ/ทวนสอบไปยงัสารบรรณทดลอง  

5.9 สารบรรณทดลองทาํสาํเนาผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ และประทบัตราของสํานกัฯ แลว้เสนอ
ต่อผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

5.10 ผูอ้าํนวยการส่วนฯ ตรวจสอบผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ  
5.10.1  กรณีทีÉผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ ไม่ถูกตอ้ง   
 ผูอ้าํนวยการส่วนฯ จะแจง้ให้หวัหนา้ฝ่ายฯ ไปทาํการแกไ้ขปรับปรุงผลการสอบเทียบ/

ทวนสอบ ใหถู้กตอ้ง แลว้ส่งมาตรวจสอบอีกครัÊ ง 
5.10.2  กรณีทีÉผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ ถูกตอ้ง  
 ผูอ้าํนวยการส่วนฯ จะรับรองผลการสอบเทียบ/ทวนสอบและสัÉงการไปยงัสารบรรณ

ทดลองใหด้าํเนินการต่อไป 
5.11 สารบรรณทดลองพิมพห์นงัสือรายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบเสนอต่อผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 
5.12 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ ตรวจสอบหนงัสือรายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ 

5.12.1  กรณีทีÉหนงัสือรายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ ไม่ถูกตอ้ง   
 ผูอ้าํนวยการสํานักฯ จะแจง้ให้สารบรรณทดลองไปทาํการแก้ไขปรับปรุงหนังสือ

รายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบใหถู้กตอ้ง แลว้นาํส่งมาอีกครัÊ ง 
5.12.2  กรณีทีÉหนงัสือรายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบ ถูกตอ้ง  
 ผูอ้าํนวยการสํานกัฯ จะลงนามในหนงัสือรายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบและสัÉง

การไปยงัสารบรรณทดลอง 
5.13 สารบรรณทดลองจดัส่งหนงัสือรายงานผลการสอบเทียบ/ทวนสอบใหแ้ก่ผูรั้บบริการต่อไป 

กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืÉองมือวดัแรง ส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด 



 
 

 
 
 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการสอบเทยีบ/ทวนสอบ 
เครืÉองมอืวดัแรง 

ส่วนมาตรฐานและข้อกาํหนด 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  0 

วนัทีÉบังคับใช้   
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6. เอกสารอ้างองิ 
 

6.1 คาํสัÉงกรมทางหลวงทีÉ บ.1/61/2546 เรืÉ องหลกัการและอตัราค่าธรรมเนียมการทดลองและ
ตรวจสอบคุณภาพวสัดุ 

6.2 บนัทึกขอ้ความสํานกัวิเคราะห์และตรวจสอบ ทีÉ คค 0631/ว/2605 ลงวนัทีÉ 4 ธนัวาคม 2546 
เรืÉองระยะเวลาบริการการทดลองและตรวจสอบคุณภาพวสัดุ 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
 

 สมุดบนัทึกการรับตวัอยา่งทดลอง 
 

 
 
 
 
 
 

กระบวนการสอบเทียบ/ทวนสอบเครืÉองมือวดัแรง ส่วนมาตรฐานและขอ้กาํหนด 



 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
 (Work Manual) 

 
เรืÉอง 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 
ส่วนธรณีวศิวกรรม 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
สํานักวเิคราะห์และตรวจสอบ 
กรมทางหลวง กระทรวงคมนาคม 



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 
ส่วนธรณวีิศวกรรม 

แก้ไข 
ครัÊงทีÉ 0 
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1.วตัถุประสงค์ 

เพืÉอใหผู้ข้อรับบริการหรือผูน้าํตวัอยา่ง ทราบขัÊนตอนและรายละเอียดต่างๆ ของกระบวนการในการ
นาํตวัอยา่งเขา้มาทดสอบทีÉส่วนฯ ใหมี้ความถูกตอ้งตามมาตรฐานการทดสอบ ตลอดจน รายละเอียด
กระบวนการและระยะเวลาทีÉทาํการทดสอบ 
 

2.ขอบเขต 
     คู่มือการปฏิบติังานนีÊ คลอบคลุมขัÊนตอนต่างๆ โดยเริÉมตัÊ งแต่การตรวจสอบเอกสารและตวัอย่าง
ทดสอบ การลงทะเบียนรับตวัอย่าง การคาํนวณค่าธรรมเนียมการทดสอบ การดาํเนินการทดสอบ ตาม
หนงัสือร้องขอ และพร้อมทัÊงการตรวจสอบและการรับรองผล 

 

3. นิยาม 
 “ตวัอย่าง” หมายความถึง วสัดุทีÉเจา้หน้าทีÉผูมี้หน้าทีÉรับผิดชอบ  หรือ ผูข้อรับบริการ ไดท้าํการสุ่ม
เก็บมาจากวสัดุทีÉจะนาํมาใชใ้นงานตามสัญญา หรือ เพืÉอนาํไปใชอ้า้งอิงคุณสมบติั ของวสัดุทีÉนาํมาทดสอบ 
 “ใบเสร็จรับเรืÉอง” หมายความถึง เอกสารทีÉสารบรรณทดลองออกให้แก่ผูใ้ชบ้ริการ เพืÉอนาํไปชาํระ
ค่าธรรมเนียมการทดลองทีÉบญัชี 

 “ทล.-ม.”  หมายความถึง มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวธีิการทาํงานของกรมทางหลวง 

 “ทล.-ท.”  หมายความถึง มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวธีิการทดสอบวสัดุของกรมทางหลวง 

 “ทล.-ก.” หมายความถึง มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัขอ้กาํหนดของกรมทางหลวง 

 AASHTO ยอ่มาจาก American Association of State Highway and Transport Officials 

 ASTM ยอ่มาจาก American Society for Testing and Materials 

 BS  ยอ่มาจาก British Standard Institution 

 ISRM ยอ่มาจาก International Society For Rock Mechanics 

 

 

 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน  ส่วนธรณีวศิวกรรม 



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 
ส่วนธรณวีิศวกรรม 
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4.ผงักระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ ส่วนธรณวีศิวกรรม 

 ผู้รับผดิชอบ                             กจิกรรม 

1. ผูใ้ชบ้ริการ 

 

2. เจา้หนา้ทีÉรับตวัอยา่งส่วนฯ                    

 

 

3. เจา้หนา้ทีÉฝ่ายสารบรรณทดลอง,บญัชี  

 

4. ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 

 

5. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

 

6. หวัหนา้ฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 

 

7. เจา้หนา้ทีÉฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 

                                                                       
8. หวัหนา้ฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 

 

9. เจา้หนา้ทีÉธุรการส่วนฯ 

                       

10. ผูอ้าํนวยการส่วนฯ                                                                                                                                  

 

11. ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ         

 

12. เจา้หนา้ทีÉฝ่ายสารบรรณทดลอง 

 

ยืÉนเรืÉองขอส่งตวัอยา่ง 

ตรวจสอบหนังสือตวัอยา่งและคิดค่า
ทดลอง

ถูกตอ้งครบถว้น 

รับตวัอยา่ง รับหนังสือออกเลขทีÉลาํดบัการ
ทดลองและใบเสร็จรับเรืÉอง 

ชาํระค่าทดลอง 
ออกใบเสร็จ 

สัÉงการ 

รับหนังสือทดลองและสัÉงการ 

รับหนังสือทดลองและดาํเนินการ 

ทดลองและรายงานผล 

วนิิจฉัยและรับรองผล 

พิมพห์นงัสือส่งรายงาน ประทบัตราผลการทดลอง

ตรวจสอบและรับรอง 

ตรวจสอบและลงนาม 

เก็บสาํเนาและส่งรายงานผลการทดลอง 

แกไ้ข 

แกไ้ข 

แกไ้ข 

แกไ้ข 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน  ส่วนธรณีวศิวกรรม 



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 
ส่วนธรณวีิศวกรรม 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 ผูข้อรับบริการหรือผูน้าํตวัอยา่ง ยืÉนหนงัสือขอส่งตวัอยา่งแก่เจา้หนา้ทีÉรับตวัอยา่ง 

 

5.2 เจา้หนา้ทีÉรับตวัอยา่ง 

- ตรวจสอบความถูกตอ้งของหนงัสือส่งตวัอยา่ง  

ชืÉอโครงการฯ , เลขทีÉหนงัสือส่งตวัอยา่ง ลงวนัทีÉ, เลขทีÉสัญญา ลงวนัทีÉ, ชืÉอผูรั้บจา้งตาม
สัญญา, แหล่งวสัดุมวลรวม, พร้อมแนบรายละเอียด แจง้ชนิดการทดสอบ และมาตรฐานทีÉตอ้งการ
ทดสอบ 

- ตรวจสอบความถูกตอ้งของตวัอยา่งทีÉนาํส่ง 

ชนิดตวัอยา่งถูกตอ้งครบถว้นหรือไม่ 
ปริมาณตวัอยา่งเพียงพอหรือไม่ 

5.2.1 กรณีไม่ถูกตอ้งครบถว้น 

เจา้หนา้ทีÉรับตวัอยา่งจะแจง้ใหผู้ข้อรับบริการหรือผูน้าํตวัอยา่ง ไปทาํการแกไ้ขหนงัสือ
ส่งตวัอยา่งหรือส่งวสัดุมาใหม่ใหถู้กตอ้ง เมืÉอผูข้อรับบริการนาํไปแกไ้ขถูกตอ้งแลว้ จึง
นาํมาปฏิบติัตามขอ้ 5.1 

5.2.2 กรณีถูกตอ้งครบถว้น 

เจา้หนา้ทีÉรับตวัอยา่งลงรับเรืÉองตวัอยา่งในหนงัสือส่งตวัอยา่ง คิดค่าธรรมเนียม และลงวนัทีÉ
คาดว่าจะแล้วเสร็จในหนังสือรับเรืÉ องตวัอย่างให้กับผูข้อรับบริการหรือผูน้ําตวัอย่าง นําไปให้
เจา้หนา้ทีÉฝ่ายสาบรรณทดลอง 

ในระบบสารสนเทศการวิเคราะห์และทดสอบวสัดุของสํานักวิเคราะห์และตรวจสอบ 
เจา้หนา้ทีÉรับตวัอยา่งกรอกรายละเอียดการส่งตวัอยา่งลงในระบบ และให้ผูน้าํส่งตวัอยา่ง เจา้หนา้ทีÉ
รับตวัอย่าง ถ่ายสําเนาเอกสารหนงัสือรับเรืÉองตวัอย่าง จาํนวน 1 ชุด ให้กบัผูข้อรับบริการหรือผู ้
นาํส่งตวัอยา่ง ส่วนหนงัสือรับเรืÉองตวัอยา่งตน้ฉบบัผูข้อใชบ้ริการหรือผูน้าํส่งตวัอยา่งนาํส่งฝ่ายสาร
บรรณ 

 

 

 

 

 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน  ส่วนธรณีวศิวกรรม 



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน 
ส่วนธรณวีิศวกรรม 
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5.3 เจา้หนา้ทีÉฝ่ายสารบรรณทดลอง, บญัชี 

5.3.1 ผูข้อรับบริการหรือผูน้าํตวัอย่างนาํหนงัสือรับเรืÉองตวัอยา่งทีÉมีลายเซ็นผูรั้บตวัอยา่งไป
ยืÉนทีÉสารบรรณทดลองเพืÉอออกลาํดบัทดลองและใบเสร็จรับเรืÉอง 

5.3.2 ผู้ขอรับบริการหรือผู ้นําส่งตัวอย่างนําใบเสร็จรับเรืÉ องไปยืÉนทีÉบัญชีเพืÉอชําระ
ค่าธรรมเนียมการทดลองบญัชีเก็บเงินค่าธรรมเนียมการทดลองและออกใบเสร็จรับเงิน 
(ผูข้อรับบริการหรือผูน้าํส่งตวัอย่างนาํสําเนาใบเสร็จรับเงินกลบัมายงัฝ่ายงานสาร
บรรณทดลอง) และ ผูข้อรับบริการหรือผูน้าํส่งตวัอย่างนาํส่วนของใบเสร็จรับเงินคืน
ถือวา่เสร็จสิÊนขัÊนตอนการส่งตวัอยา่ง 

5.4 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ  
สัÉงการใหผู้อ้าํนวยการส่วนฯ พิจารณา 

5.5 ผูอ้าํนวยการส่วนฯ 

 สัÉงการใหห้วัหนา้ฝ่ายกลศาสตร์ฯ พิจารณาดาํเนินการ 

5.6 หวัหนา้ฝ่ายกลศาสตร์ฯ 

สัÉงการใหเ้จา้หนา้ทีÉฝ่ายกลศาสตร์ฯ ดาํเนินการทดลอง 

5.7 เจา้หนา้ทีÉฝ่ายกลศาสตร์ฯ 

ดาํเนินการทดลองตามมาตรฐานหน้าทีÉเกีÉยวกับวิธีการทดลองวสัดุของกรมทางหลวง  
(ทล.-ท. หรือ BS. หรือ ISRM) 

5.8 หวัหนา้ฝ่ายกลศาสตร์ฯ 

ดาํเนินการวินิจฉยัตามขอ้กาํหนดทีÉแนบมา เช่น ตามมาตรฐานของกรมทางหลวง (ทล.-ม., 
BS. หรือ ISRM) 

5.8.1 กรณีทีÉไม่ถูกตอ้ง หวัหนา้ฝ่ายกลศาสตร์ฯ ส่งไปให้เจา้หนา้ทีÉฝ่ายกลศาสตร์ดาํเนินการ
แกไ้ข  

5.82 กรณีถูกตอ้ง หวัหนา้ฝ่ายกลศาสตร์ฯ ลงนามรับรองผล 

 

 

 

 

 
กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน  ส่วนธรณีวศิวกรรม 



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 
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5.9      เจา้หนา้ทีÉธุรการส่วนฯ 

พิมพห์นงัสือส่งรายงาน พร้อมประทบัตราผลการทดลองเพืÉอเสนอผูอ้าํนวยการส่วนฯ  ลงนาม 

5.10 ผูอ้าํนวยการส่วนฯ  
   ดาํเนินการตรวจสอบตามขอ้กาํหนดทีÉแนบมา เช่น มาตรฐานของกรมทางหลวง (ทล.-ม.  

BS. หรือ ISRM)  
5.10.1 กรณีไม่ถูกตอ้ง ผูอ้าํนวยการส่วนฯ ส่งไปใหห้วัหนา้ฝ่ายกลศาสตร์ฯ ดาํเนินการแกไ้ข 

5.10.2 กรณีถูกตอ้ง ผูอ้าํนวยการส่วนฯ รับรองผล ส่งเรืÉองไปทีÉเจา้หนา้ทีÉฝ่ายสารบรรณทดลอง 
5.11 เจา้หนา้ทีÉฝ่ายสารบรรณทดลอง 

ออกหนงัสือรับรองรายงานผลการทดลองเสนอต่อ ผูอ้าํนวยการสาํนกั 

5.12 ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 

 5.11.1 กรณีไม่ถูกตอ้ง ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ  ส่งไปใหผู้อ้าํนวยส่วนฯ ดาํเนินการแกไ้ข 

 5.11.2 กรณีถูกตอ้ง ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ ลงนามในหนงัสือรายงานผลการทดลอง 

5.13  เจา้หนา้ทีÉฝ่ายสารบรรณทดลอง 

 จดัส่งหนงัสือรายงานผลการทดลองใหแ้ก่ผูข้อใชบ้ริการและจดัเก็บสาํเนาต่อไป 
  

6. เอกสารอ้างองิ 
 6.1 มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวธีิการทาํงานของกรมทางหลวง 

 6.2 มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัวธีิการทดสอบวสัดุของกรมทางหลวง 

 6.3 มาตรฐานทีÉเกีÉยวกบัขอ้กาํหนดของกรมทางหลวง 

 6.4 American Association of State Highway and Transport Officials 

 6.5 American Society for Testing and Materials 

 6.6 British Standard Institution 

 6.7 International Society For Rock Mechanics 
 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
 7.1 ใบเสร็จรับเรืÉอง 

 7.2 รายงานผลการทดลอง 

กระบวนการตรวจสอบวสัดุฝ่ายกลศาสตร์ของหิน  ส่วนธรณีวศิวกรรม 



 
 
 
 
 
 

ลาํดบัทีÉ 5 
กระบวนการวจิยัและพฒันางานทาง 

 
1. กระบวนการวจิัยและพฒันางานทาง 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 
คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 

 

เรืÉอง 
กระบวนการวจิัยและพฒันางานทาง 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
สํานักวจิัยและพฒันางานทาง 
กรมทางหลวง             กระทรวงคมนาคม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 
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1.  วตัถุประสงค์ 
 1.1 เพืÉอสํารวจและรวบรวมปัญหาทางดา้นวิศวกรรมงานทางทีÉกรมทางหลวงไดป้ระสบ เพืÉอนาํมา
ศึกษาหาแนวทางแกไ้ขปัญหา โดยการจดัทาํโครงการวิจยัทีÉสอดคลอ้งกบัปัญหาดงักล่าว และเพืÉอสร้างสรรค์
หรือพฒันาเทคโนโลยีใหม่ ๆ ด้านวิศวกรรมงานทางทีÉจะทําให้ทางหลวงมีประสิทธิภาพ สร้างความ
สะดวกสบาย และปลอดภยั ในการใชท้างของประชาชน 

 1.2 เพืÉอจดัทาํรายละเอียดของโครงการวิจยั ซึÉ งประกอบด้วยความสําคญั วตัถุประสงค์ ขอบเขต
แผนงาน งบประมาณทีÉใช ้และผลทีÉคาดวา่จะไดรั้บของโครงการวิจยั เพืÉอใชเ้ป็นขอ้เสนอในการขอรับความ
สนบัสนุนจากสาํนกังานคณะกรรมการวจิยัแห่งชาติ (วช.) เพืÉอขอรับการสนบัสนุน 

 1.3 เพืÉอให้หัวข้อการวิจัยสอดคล้องกับนโยบายและยุทธศาสตร์การวิจัยแห่งชาติ และของ                     
กรมทางหลวงซึÉงสามารถนาํผลการวจิยัต่าง ๆ ไปประยกุตใ์ชไ้ดอ้ยา่งถูกตอ้งและสมบูรณ์ 

 1.4 เพืÉอหาคาํตอบของคาํถามการวจิยัตามทีÉเสนอไวใ้นขอ้เสนอโครงการวจิยั 

 1.5 เพืÉอเป็นการเผยแพร่ผลงานวิจยัของสํานกัวิจยัและพฒันางานทาง ให้หน่วยงานอืÉนในกรมทาง
หลวงรับรู้และนาํไปใชใ้หเ้กิดประโยชน์ในการทาํงาน 

 1.6 เพืÉอเป็นการเผยแพร่ผลงานวจิยัสู่เวทีระดบัประเทศและระดบันานาชาติ 

 1.7  เพืÉอใชเ้ป็นแนวทางในการพิจารณาความเป็นไปไดท้างวิชาการและงบประมาณ และสอดคลอ้ง
กบันโยบายและยทุธศาสตร์ของกรมทางหลวง และยทุธศาสตร์การวจิยั 

 

2. ขอบเขต 
 2.1 ทาํการสาํรวจและรวบรวมปัญหาทางดา้นวิศวกรรมงานทาง ทัÊงทีÉเกิดขึÊนจากการปฏิบติังานของ
กรมทางหลวง และทีÉเกิดขึÊนจากการใชท้างหลวงของประชาชน 

 2.2 สร้างสรรคแ์ละพฒันาเทคโนโลยงีานถนน และพฒันาทางหลวงใหมี้ประสิทธิภาพ 

 2.3 จดัทาํโครงการวิจยัทีÉสามารถนาํผลการวิจยัทีÉไดไ้ปแกไ้ขปัญหา รวมทัÊงพฒันางานทางของกรม
ทางหลวงไดอ้ยา่งเป็นรูปธรรม 

 2.4 จดัทาํขอ้เสนอโครงการวิจยัในแบบ ป1-ด ของ วช. ซึÉ งประกอบดว้ย ความสําคญั วตัถุประสงค ์
ขอบเขต แผนงาน งบประมาณทีÉใช ้และผลทีÉคาดวา่จะไดรั้บจากโครงการวจิยั 

2.5  คณะผูว้ิจยัทาํการศึกษาและรวบรวมข้อมูลทางวิชาการเพืÉอสรุปเป็นแนวทางในการดาํเนิน
โครงการวจิยั เพืÉอแกไ้ขปัญหาดา้นงานทางของกรมทางหลวง 

กระบวนการวิจยัและพฒันางานทาง 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 
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 2.6 ลาํดับขัÊนตอน ครอบคลุมขัÊนตอนตัÊงแต่แต่งตัÊงคณะอนุกรรมการพิจารณากลัÉนกรองและจดั
เ รียงลําดับความสําคัญของข้อ เสนอการวิจัย  กรมทางหลวง  เ ชิญประธานคณะอนุกรรมการฯ                       
และคณะอนุกรรมการฯ ให้คะแนนเพืÉอจดัเรียงลาํดับความสําคญัหัวข้องานวิจยั และจดัทาํเอกสาร เช่น          
ว-1ด, บช-3, ว-6, ว-1 สค, ต-1 ช/ด 

 2.7 การศึกษาเอกสารและทฤษฎีทีÉเกีÉยวขอ้ง 

 2.8 การจดัทาํขอ้กาํหนดของขอบเขตของงานและเอกสารประกวดราคา 
 2.9 การจา้งบริษทัจา้งเหมา, บริษทัทีÉปรึกษา และสถาบนัการศึกษา 
 2.10 การกาํกบัดูแล และดาํเนินการตามขอบเขตของงาน 

 2.11 การจดัสัมมนาเผยแพร่ผลงานวจิยัตามสาํนกังานทางหลวง 

 2.12 การนาํเสนอผลงานวจิยัในงานสัมมนาระดบัประเทศหรือนานาชาติ 

 2.13 ขัÊนตอนการประเมินผลหลงัสิÊนสุดโครงการวิจยัตามแนวทางของสํานกังานคณะกรรมการวิจยั
แห่งชาติ (วช.) 

3. นิยาม 
 3.1 ปัญหาดา้นวิศวกรรมงานทาง เป็นปัญหาทีÉเกิดขึÊนตัÊงแต่การวิเคราะห์วางแผนการสํารวจและ
ออกแบบ การก่อสร้างทาง การซ่อมบาํรุงทาง และการพฒันางานทาง 

 3.2 การสํารวจและรวบรวมปัญหา เป็นการรับฟังความคิดเห็นทัÊงในกรมทางหลวงเองและจาก
ภายนอกกรมทางหลวง และนาํปัญหาจากความคิดเห็นทีÉไดม้าคดักรองหาแนวทางการแกไ้ข หรือจดัทาํเป็น
โครงการวจิยัและแกไ้ขปัญหาต่อไป 

 3.3 โครงการวจิยั เป็นกระบวนการศึกษาหาขอ้มูลทางวิชาการ รวมทัÊงการทดลองและการวิเคราะห์
ผลการทดลอง และสรุปเป็นผลการวจิยัทีÉจะนาํไปใชใ้นการแกปั้ญหาต่อไป 

 3.4 ข้อมูลทางวิชาการเป็นข้อมูลทีÉใช้เป็นหลักฐานในการยืนยนั หรืออ้างอิงสมมุติฐานและ
ผลการวิจยั ได้แก่ แนวคิดและทฤษฎีผลงานวิจยัทีÉเกีÉยวข้องในอดีตทัÊ งในประเทศและต่างประเทศ ตาํรา
วชิาการต่าง ๆ เป็นตน้ 

 3.5 ความสําคญั เป็นรายละเอียดของทีÉมา ของประเด็นปัญหา และผลดีทีÉจะเกิดขึÊนหากไดรั้บการ
แกไ้ข 

 3.6 วตัถุประสงค ์คือเป้าหมายของการดาํเนินการวจิยั 

 

กระบวนการวิจยัและพฒันางานทาง 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวจิัยและพฒันางานทาง 
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 3.7  ขอบเขต คือ การบ่งชีÊและจาํกดัขนาด และลกัษณะของวธีิการวจิยั 

 3.8  แผนงาน คือ ขัÊนตอนและระยะเวลาทีÉคาดวา่จะใชใ้นการวจิยั 

 3.9  งบประมาณทีÉใช ้คือ การแจกแจงรายละเอียดของค่าใชจ่้ายทัÊงหมดทีÉจะใชใ้นโครงการวจิยั 

 3.10  ผลทีÉคาดวา่จะไดรั้บ คือประโยชน์ทีÉจะเกิดขึÊนเมืÉอการวิจยัแลว้เสร็จและแนวทางนาํผลการวิจยั
ไปใชใ้นทางปฏิบติั 

 3.11 “คณะอนุกรรมการ”  หมายถึง  ผูที้Éไดรั้บการแต่งตัÊงเป็นคณะอนุกรรมการพิจารณากลัÉนกรอง
และจดัเรียงลาํดบัความสาํคญัของขอ้เสนอการวจิยั และมีหนา้ทีÉตามคาํสัÉงฯ ทีÉแต่งตัÊง   
 3.12 ขอ้กาํหนดขอบเขตของงาน หมายถึง เอกสารทีÉระบุรายละเอียดการทาํงานวจิยัทีÉให ้ผูรั้บจา้งทาํ 
 3.13 บริษัทจ้างเหมา / บริษทัทีÉปรึกษา / สถาบนัการศึกษา หมายถึง ผูรั้บจ้างทาํงานวิจยัให้กับ
สาํนกัวจิยัและพฒันางานทาง โดยมีนกัวจิยัของสาํนกัฯ เป็นผูก้าํกบัการทาํงาน 

  

4.  ผงักระบวนงานวจิัยและพฒันางานทาง 
 

ผู้รับผดิชอบ        กจิกรรม 
1.  นกัวจิยั       
 

 

2.  นกัวจิยั                                                      
 

                                                                                                             

3.  คณะนกัวจิยั 

 

  

4.  เจา้หนา้ทีÉฝ่ายบริหาร 

 

 

5.  อทล., วญจ. 

สาํรวจและรวบรวมปัญหา 

คดัเลือกประเด็นปัญหา 
นาํมาทาํการวจิยั 

จดัทาํขอ้เสนอโครงการวจิยั 
ตามรูปแบบ ว-1 ด ของ วช. 

จดัทาํคาํสัÉงแต่งตัÊงคณะอนุกรรมการจดั
เรียงลาํดบัความสาํคญั 

ลงนามคาํสัÉง 

กระบวนการวิจยัและพฒันางานทาง 
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4.  ผงักระบวนงานวจิัยและพฒันางานทาง (ต่อ) 
 
ผู้รับผดิชอบ        กจิกรรม 

 
6.  นกัวจิยั 

 

 

 

7.  เจา้หนา้ทีÉฝ่ายบริหาร 
 

 

 

8.  เจา้หนา้ทีÉฝ่ายบริหาร 
 
 

9.  เจา้หนา้ทีÉพสัดุ 

 

 

 

10.  นกัวจิยั 

 

 

11.  นกัวจิยั 

 

 

12.  เจา้หนา้ทีÉฝ่ายบริหาร 

 

ประชุมคณะอนุกรรมการฯ เพืÉอพิจารณาหวัขอ้วจิยั 
และคณะอนุกรรมการฯ ใหค้ะแนนหวัขอ้วจิยัเพืÉอจดั
เรียงลาํดบัความสาํคญัในแบบฟอร์มการใหค้ะแนน 

จดัเรียงลาํดบัความสาํคญั แจง้ผลใหค้ณะ
กรรมการฯ พร้อมทัÊงจดัทาํเอกสารส่ง วช. 

รับแจง้ผลการประเมินจาก วช. 
เวยีนใหน้กัวจิยัทราบ 

ดาํเนินการตามระเบียบพสัดุฯ  
กรณีจา้งทีÉปรึกษา 

ดาํเนินการวจิยัต่อไป 
กรณีทาํวจิยัเอง จนสิÊนสุดโครงการ 

นาํผลงานวจิยัออกเผยแพร่ใหค้วามรู้ 
แก่บุคลากรกรมทางหลวง 

จดัทาํแบบประเมินผลตาม 
แบบฟอร์ม ป-1 และ ป-2 ส่งให ้วช. 
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5.  ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
 5.1  เจา้หนา้ทีÉสาํนกัวจิยัฯ สาํรวจและรวบรวมปัญหาจากหน่วยงานภายในกรมทางหลวงและหน่วยงาน
ภายนอกอืÉน ๆ  โดยการจดัการประชุม สัมมนา และทาํการสอบถาม ระดมความคิดเห็นจากผูเ้ขา้ร่วมประชุม สัมมนา  
 5.2  คณะนกัวจิยั คดักรองประเด็นปัญหาทีÉสาํรวจและรวบรวมมาแลว้ โดยปัญหาทีÉยงัไม่มีแนว
ทางแกไ้ขจะถูกนาํมาพิจารณาจดัทาํเป็นโครงการวิจยัเพืÉอแกไ้ขปัญหาดงักล่าว  ส่วนปัญหาทีÉแนวทางแกไ้ข
แลว้ก็จะแนะนาํไปยงัผูเ้กีÉยวขอ้งต่อไป 
 5.3  คณะนกัวจิยั ประชุมกนัเพืÉอจดัสรรประเด็นปัญหาทีÉจะทาํเป็นโครงการวิจยัตามความเชีÉยวชาญ 
 5.4  คณะนกัวจิยั รับผิดชอบจดัทาํโครงการวจิยัต่าง ๆ ศึกษาแนวทางเบืÊองตน้ในการแกไ้ขปัญหาเพืÉอ
จดัทาํเป็นโครงการวิจยัต่อไป 

 5.5  คณะนกัวจิยัศึกษาและรวบรวมขอ้มูลทางวชิาการทีÉเกีÉยวขอ้งกบัประเด็นปัญหาอยา่งละเอียด      
จากการคน้ควา้เอกสาร ตาํราทางวชิาการ และแนวทางการปฏิบติัในอดีต 
 5.6  คณะนกัวจิยัระดมความคิดทีÉไดศึ้กษาและรวบรวมมาประชุมหารือขอ้สรุป แนวทาง ขอบเขต  
ขัÊนตอน และงบประมาณในการดาํเนินงานโครงการวจิยั 
 5.7  คณะนกัวจิยัจดัทาํขอ้เสนอโครงการวจิยัตามรูปแบบ ว1-ด ของสาํนกังานคณะกรรมการวจิยั
แห่งชาติ (วช.) 
 5.8  เจา้หนา้ทีÉฝ่ายบริหารจดัทาํคาํสัÉงแต่งตัÊงคณะอนุกรรมการพิจารณากลัÉนกรองและจดัเรียงลาํดบั
ความสาํคญัของขอ้เสนอการวจิยั 
 5.9  เจา้หนา้ทีÉฝ่ายบริหารเสนอคาํสัÉงฯ เพืÉอให้ผูบ้ริหารหน่วยงานลงนาม 
 5.10  เจา้หนา้ทีÉฝ่ายบริหารส่งหนงัสือแจง้เวยีนคาํสัÉงใหค้ณะอนุกรรมการทราบ 
 5.11  ประธานคณะอนุกรรมการนดัประชุมคณะอนุกรรมการฯ เพืÉอพิจารณาหวัขอ้งานวจิยัตาม
เอกสาร (ว-1ด) โดยมีการประชุม จาํนวน 2-3 ครัÊ ง  

 5.12 ประธานคณะอนุกรรมการใหค้ณะอนุกรรมการทุกท่านใหค้ะแนนเพืÉอจดัเรียงลาํดบัความสําคญั
หวัขอ้วจิยั 
 5.13 เจา้หนา้ทีÉฝ่ายบริหารแจง้ผลการใหค้ะแนนแก่คณะอนุกรรมการฯ ทราบ 

 5.14  เจา้หนา้ทีÉฝ่ายบริหารจดัทาํแบบ บช-3, แบบ ว-6 ส่ง วช. เพืÉอพิจารณาสนบัสนุนต่อไป 

 5.15 นักวิจยัศึกษาทฤษฏีและเอกสารทีÉเกีÉยวข้องจากหนังสือ, ตาํราทางวิชาการ, บทความ,
อินเตอร์เน็ต, ปัญหาของกรมทางหลวง ฯลฯ 
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 5.16  คณะกรรมการจา้งทีÉปรึกษาแต่งตัÊงโดย ผสจ. จดัทาํร่างขอบเขตงาน (TOR) กาํหนดหลกัเกณฑ์
การพิจารณาคดัเลือกทีÉปรึกษา 
 5.17  เจา้หน้าทีÉพสัดุ เสนอร่าง (TOR) ให้ผสจ.พิจารณาเห็นชอบและเมืÉอไดรั้บความเห็นชอบแลว้
เจา้หนา้ทีÉพสัดุออกหนงัสือเชิญชวนทีÉปรึกษาทีÉไดค้ดัเลือกไวย้ืÉนขอ้เสนอทางเทคนิคและขอ้เสนอดา้นราคา 
 5.20  คณะกรรมการจา้งทีÉปรึกษาพิจารณาขอ้เสนอดา้นเทคนิคของทีÉปรึกษาทุกรายและจดัลาํดบั 
พร้อมทัÊงเปิดซองผูที้Éไดรั้บการจดัลาํดบัไวอ้นัดบัหนึÉง 
 5.21 เจ้าหน้าทีÉพสัดุเสนอ  ผสจ.พิจารณาอนุมัติข้อเสนอฯ เมืÉอได้รับอนุมัติแล้ว เจ้าหน้าทีÉพสัดุ
ดาํเนินการทางสัญญา และขออนุมติัแต่งตัÊงคณะกรรมการกาํกบัโครงการและกรรมการตรวจการจา้ง 

 5.22 ทีÉปรึกษาดาํเนินการตามขอ้กาํหนดตามสัญญาและขอบเขตของงานจา้ง 

 5.23 คณะกรรมการกาํกบัโครงการและคณะกรรมการตรวจการจา้งกาํกบัดูแลตรวจสอบและติดตาม
ผลการดาํเนินงานของทีÉปรึกษาใหเ้ป็นไปตามขอบเขตของงาน 

 5.24 นกัวจิยัและทีÉปรึกษาดาํเนินการวจิยั 

 5.25  ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ , ฝ่ายธุรการกาํหนดพืÊนทีÉทีÉตอ้งจดังานเผยแพร่ผลงานวจิยั 
 5.26  ผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ , ฝ่ายธุรการประสานงานกบับุคคลในพืÊนทีÉ  หากพืÊนทีÉใดไม่สะดวกทีÉจะจดั
งานก็ใหก้าํหนดพืÊนทีÉใหม่ หากไดพ้ืÊนทีÉจดังานแลว้จึงทาํในขัÊนตอนต่อไป 
 5.27  ฝ่ายธุรการจดัหาสถานทีÉจดังานและทีÉพกั  หากไม่สามารถจดัหาสถานทีÉจดังานหรือทีÉพกัไดต้าม
วนัเวลาทีÉกาํหนดใหก้ลบัไปกาํหนดพืÊนทีÉใหม่ แต่หากจดัหาไดใ้หด้าํเนินการต่อไป 
 5.28  นกัวจิยัเตรียมเนืÊอหาสาํหรับการนาํเสนอ โดยการทาํ PowerPoint ของหวัขอ้งานทีÉนกัวจิยัแต่ละ
คนรับผดิชอบ  

 5.29 นกัวจิยัแต่ละคนนาํเสนอผลงานของตวัเองบนเวทีงานสัมมนา 
 5.30  เจา้หนา้ทีÉฝ่ายบริหาร Download แบบฟอร์ม ป-1 และแบบฟอร์ม ป-2 จากเวบ็ไซดข์อง วช. 
 5.31  เจา้หนา้ทีÉฝ่ายบริหารแจง้นกัวจิยั กรอกขอ้มูลในแบบ ป-1 และส่งเจา้หนา้ทีÉฝ่ายบริหารรวบรวม
เพืÉอสรุปขอ้มูลกรอกในแบบ ป-2 
 5.32  เจา้หนา้ทีÉฝ่ายบริหารเสนอแบบ ป-1 และ ป-2 ให ้ผสจ. และ วญจ. รับรองการติดตามและ
ประเมินผล 
 5.33  เจา้หนา้ทีÉฝ่ายบริหารทาํเอกสารส่ง วช. ต่อไป  
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6.  เอกสารอ้างองิ 
 6.1   ตาํราวชิาการ 
 6.2  บทความและวารสารทางวชิาการ (Journal) 
 6.3  ตวัอยา่งการแกไ้ขปัญหาทีÉประสบผลสาํเร็จ (Case Study) 
 6.4  คาํสัÉงกรมทางหลวงทีÉ บ.1/31/2553 ลงวนัทีÉ 29 มกราคม พ.ศ.2553 เรืÉองแต่งตัÊงคณะกรรมการนโยบาย
และยทุธศาสตร์การวจิยัของชาติ 

 6.5 คาํสัÉงกรมทางหลวงทีÉ บ.1/84/2553 ลงวนัทีÉ 6 พฤษภาคม พ.ศ.2553 เรืÉองแต่งตัÊงคณะอนุกรรมการ
พิจารณากลัÉนกรองและจดัเรียงลาํดบัความสาํคญัของขอ้เสนอการวจิยั กรมทางหลวง 

 6.6 คู่มือการประเมินผลขอ้เสนอการวิจยัของสาํนกังานคณะกรรมการวิจยัแห่งชาติ (วช.) 
 
7.  แบบฟอร์มทีÉใช้ 
 7.1  แบบสาํรวจความคิดเห็น 

 7.2 ว1 – ด คือ แบบเสนอโครงการวิจยั (Research Project) ประกอบการเสนอของบประมาณ
ประจาํปี 

 7.3 แบบ ว1-ด คือ แบบเสนอโครงการวจิยั (Research Project) ประกอบการเสนอของบประมาณ 

 7.4  แบบ บช-3 คือ แบบบญัชีรายชืÉอขอ้เสนอการวจิยัทีÉเสนอของบประมาณ 

 7.5  แบบ ว-6 คือ แบบแสดงแผนความตอ้งการภาพรวมงานวจิยัของหน่วยงานภาครัฐทีÉเสนอขอ
งบประมาณ 

 7.6  หลกัเกณฑก์ารใหค้ะแนนในการจดัเรียงลาํดบัความสาํคญังานวิจยั 

 7.7  แบบ ป-1 คือ แบบประเมินผลหลงัสิÊนสุดการวจิยัรายโครงการของหน่วยงานภาครัฐระดบักรมทีÉ
ไดรั้บการจดัสรรงบประมาณ 

 7.8  แบบ ป-2 คือ แบบประเมินผลหลงัสิÊนสุดการวจิยัในภาพรวมของหน่วยงาน 
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ลาํดบัทีÉ 6 
กระบวนการด้านเครืÉองจักรกลและสืÉอสาร 

 

1. วางแผนการจัดหาเครืÉองจักรกล 
2. วธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐานเครืÉองจักรกลและ
อุปกรณ์ของกรมทางหลวง 

3. การจัดซืÊอ จัดหาเครืÉองจักรกล 
4. โอนย้ายและจัดเครืÉองจักรกลไปให้ผู้เช่า 
5. การวเิคราะห์ รวบรวมรายงานและจัดเกบ็ค่าเช่าเครืÉองจักรกล 
6. การติดตามการเช่าใช้เครืÉองจักรกล 
7. การซ่อมบาํรุงรักษาเครืÉองจักรกล 
8. การจําหน่ายเครืÉองจักรกล 
9. การเตรียมความพร้อมเครืÉองรับ - ส่งวทิยุสืÉอสาร 
   ทีÉใช้ในงานภัยพบิตัิ 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
 

เรืÉอง 
วางแผนการจัดหาเครืÉองจักรกล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักเครืÉองกลและสืÉอสาร 
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 
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1.  วตัถุประสงค์ 

1.  เพืÉอใชเ้ป็นคู่มือปฏิบติังาน วางแผนการจัดหาเครืÉองจักรกล ของเจา้หนา้ทีÉ  
2.  เพืÉอใหก้ารปฏิบติังาน วางแผนการจัดหาเครืÉองจักรกล เป็นมาตรฐานเดียวกนั  
3. เพืÉอใชใ้นการตรวจสอบและปรับปรุงกระบวนการ วางแผนการจัดหาเครืÉองจักรกล ใหมี้

ประสิทธิภาพ 
 
2.  ขอบเขต 
             เอกสารนีÊครอบคลุมขัÊนตอนและวธีิการ การวางแผนจดัหาเครืÉองจกัรกล  การจดัหา
เครืÉองจกัรกลเครืÉองจกัรกลงานเงินทุนหมุนเวยีนค่าเครืÉองจกัรกลของกรมทางหลวง   
 
3.  นิยาม 

1. คณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ หมายถึง."คณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวยีนค่า
เครืÉองจกัรกลของกรมทางหลวง...” 

2. สาํนกัเครืÉองกลฯ หมายถึง”สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร” 
3. สทล. หมายถึง “สาํนกังานทางหลวง” 
4. แขวงฯ หมายถึง “แขวงทางหลวง 
5. ศูนยฯ์ หมายถึง” ศูนยส์ร้างทาง, ศูนยฯ์สะพาน “ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน" 
6. สร. หมายถึง”สาํนกังานบริหารบาํรุงทาง" 
7. สศท. หมายถึง “สาํนกังานบริหารงานศูนยส์ร้างทาง" 
8. สส. หมายถึง “สาํนกัก่อสร้างสะพาน"  
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4.  ฝังกระบวนงานวางแผนการจัดหาเครืÉองจักรกล 

ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 
 
1. 
 
 
2. 
 
 
 
3.  
 
 
 
4.  
 
 
5. 
 
 
 
6. 
 
 
 
 
 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสารกรมทางหลวง รวบรวมขอ้มูลและสรุปขอ้มูลเพืÉอ
เสนอกรอบอตัราเครืÉองจกัรกล 

คณะอนุกรรมการกลัÉนกรองและ
พฒันาการบริหารเครืÉองจกัรกล 

สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสารกรมทางหลวง ขอทราบความตอ้งการเครืÉองจกัรกลจาก
หน่วยงานต่างๆ 

สาํนกังานทางหลวง, แขวงฯ, ศูนยฯ์, ศูนยฯ์ 
สะพาน, หมวดฯ 

เสนอความตอ้งการเครืÉองจกัรกลตามชุด
เครืÉองจกัรพืÊนฐานและความตอ้งการตาม

นโยบายกรมทางหลวง 

       พิจารณา

วางแผนการจดัหาเครืÉองจกัรกล 

สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสารกรมทางหลวง เสนอคณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ  
เพืÉออนุมติั 

       พิจารณาคณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ 



4.  ฝังกระบวนงานวางแผนการจัดหาเครืÉองจักรกล (ต่อ) 

ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 
 
7. 
 
 
 
 
8. 
 
 
 
9. 
 
 
10.  
 
 
 
11. 
 
 
12. 
 
 
 
 
 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 
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เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสารกรมทางหลวง รวบรวมขอ้มูลของหน่วยงานต่างๆ 
พิจารณาแนวทางการจดัหาเพืÉอกาํหนด
เครืÉองจกัรทีÉจะจดัหาและซ่อมปรับปรุง 

คณะอนุกรรมการกลัÉนกรองและพฒันาการ
บริหารเครืÉองจกัรกล 

สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสารกรมทางหลวง จดัทาํประมาณการรายจ่าย 

คณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ 

กรมบญัชีกลาง 

กองพสัดุ, สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร
กรมทางหลวง 

จดัทาํใบเบิก (พ.20) 

พิจารณา

พิจารณา

พิจารณา

ไม่เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

วางแผนการจดัหาเครืÉองจกัรกล 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

วางแผนการจัดหาเครืÉองจักรกล 
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5.  ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 สาํนกัเครืÉองกลฯรวบรวมขอ้มูลและสรุปขอ้มูลจาก สทล, แขวงฯ, หมวดทางหลวง, ศูนย์
สร้างทาง, ศูนยฯ์สะพาน, หน่วยงานอืÉนๆ ของกรมทางหลวงและคณะทาํงานทีÉเกีÉยวขอ้งจดัทาํกรอบ
อตัราเครืÉองจกัรกล เพืÉอเสนอ คณะอนุกรรมการกลัÉนกรองและพฒันาการบริหารเครืÉองจกัรกลของ
เงินทุนหมุนเวยีนฯ  

5.2 คณะอนุกรรมการกลัÉนกรองเครืÉองจกัรกลพิจารณาเห็นชอบหรือไม่เห็นชอบกรอบอตัรา
เครืÉองจกัรกลตามทีÉสาํนกัเครืÉองกลฯเสนอ 

5.3 สาํนกัเครืÉองกลฯ เสนอใหค้ณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ พิจารณาอนุมติั 
5.4 คณะกรรมการบริหารเงินทุน พิจารณากรอบอตัราเครืÉองจกัรกลหากอนุมติั สก.นาํไปใชใ้น

การพิจารณาแผนจดัหาเครืÉองจกัรกล หากไม่อนุมติัคณะอนุกรรมการ กลบัไปพิจารณาใหม่ 
5.5 ส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล สาํนกัเครืÉองกล ขอทราบความตอ้งการเครืÉองเครืÉองจกัรกล/

ยานพาหนะของหน่วยงานภายในกรมทางหลวง 
5.6  สาํนกังานทางหลวง,แขวงฯ,แขวงทางหลวงพิเศษระหวา่งเมือง,ศูนยฯ์,ศูนยฯ์สะพาน เสนอ

ความเห็นและความตอ้งการตามชุดเครืÉองจกัรกลพืÊนฐานของหน่วยงาน ส่งกลบัสาํนกัเครืÉองกลฯ 
5.7 สาํนกัเครืÉองกลรวบรวมขอ้มูลของหน่วยงานต่างๆ พิจารณาแนวทางการจดัหาและกาํหนด

เครืÉองจกัรกลทีÉจดัหาและปรับปรุงสภาพเพืÉอเสนอใหค้ณะอนุกรรมพิจารณาและพฒันาเห็นชอบ 
5.8 คณะอนุกรรมการกลัÉนกรอง พิจารณาแผนการจดัหาและปรับปรุงสภาพ หากเห็นชอบ สก. 

นาํไปจดัทาํประมาณการรายจ่ายเสนอคณะกรรมการบริหารเงินทุนฯพิจารณา  หากไม่เห็นชอบให้
นาํเสนอใหม่ 

5.9 สาํนกัเครืÉองกลจดัทาํงบประมาณรายจ่ายดา้นการลงทุนเพืÉอเสนอ คณะกรรมการบริหาร
เงินทุนฯ 

5.10 คณะกรรมการบริหารเงินทุนฯพิจารณาเห็นชอบหรือไม่เห็นชอบใหล้งทุน ถา้เห็นชอบ
เสนอกรมบญัชีกลางพิจารณาอนุมติัต่อไป ถา้ไม่เห็นชอบคณะอนุกรรมการพิจารณาและพฒันา
เครืÉองจกัรกลกลบัไปพิจารณาใหม่ 

 
 
 

วางแผนการจดัหาเครืÉองจกัรกล 



 
5.  ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน (ต่อ) 

5.11 กรมบญัชีกลาง พิจารณาอนุมติังบประมาณรายจ่ายหรือไม่อนุมติั  หากอนุมติัจะตอ้งให้
กรมทางหลวงดาํเนินการจดัหาเครืÉองจกัรกล หากไม่อนุมติั ให ้สก.ดาํเนินการจดัทาํประมาณการรายจ่าย
เสนอใหม่ 

5.12 สาํนกัเครืÉองกลฯส่วนบริหารการเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกลดาํเนินการจดัทาํใบเบิกใหฝ่้ายพสัดุ
สาํนกัเครืÉองกลฯดาํเนินการต่อ 

 
6.  เอกสารอ้างองิ 
 6.1  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 เรืÉองการจดัหา 
             6.2  คาํสัÉงคณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวยีนค่าเครืÉองจกัรกลของกรมทางหลวงทีÉ บ.
1/111/2558 เรืÉอง แต่งตัÊงคณะอนุกรรมการกลัÉนกรองและพฒันาการบริหารเครืÉองจกัรกล 
 
7.  แบบฟอร์มทีÉใช้ 
 7.1  แบบสอบถามความคิดเห็นต่อการลงทุนซืÊอเครืÉองจกัรกล/ยานพาหนะ งานเงินทุนฯ.. 

7.2  ตารางชุดเครืÉองจกัรกลงานเงินทุนฯ 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

วางแผนการจัดหาเครืÉองจักรกล 
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วางแผนการจดัหาเครืÉองจกัรกล 



 
 
 
 

 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
 

เรืÉอง 
วธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐาน
เครืÉองจักรกลและอุปกรณ์ของกรมทางหลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักเครืÉองกลและสืÉอสาร 
กรมทางหลวง        กระทรวงคมนาคม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

วธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐาน
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1. วตัถุประสงค์ 
 

1. 1 เพืÉอใหเ้ป็นคู่มือการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีÉ 
1.2 เพืÉอใหป้ฏิบติังานเป็นมาตรฐานเดียวกนั 

1.3 เพืÉอใชใ้นการตรวจสอบและปรับปรุงกระบวนการใหมี้ประสิทธิภาพ 
 

2.  ขอบเขต 
 

การกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะของเครืÉองจกัรกลและอุปกรณ์ให้เป็นไปตามมาตรฐานถูกตอ้ง
ตามหลกัวชิาการ ให้ไดเ้ครืÉองจกัรกลทีÉมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชน์สูงสุด และใชเ้ป็นคู่มือการ
ปฏิบติังานในการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะ เพืÉอใชใ้นการจดัหาเครืÉองจกัรกลและอุปกรณ์ของกรม
ทางหลวง 

 

3. นิยาม 
1. TOR   =      TERM OF REFERENCE (ร่างขอบเขตของงาน) 
2. คณะกรรมการ กจอ. = คณะกรรมการพิจารณาคุณลกัษณะและมาตรฐานเครืÉองจกัร                                

                                                           และอุปกรณ์ของกรมทางหลวง 
3. รทด.        =     รองอธิบดีฝ่ายดาํเนินงาน 

4. ผสก.        =     ผูอ้าํนวยการสาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร 

5. วผก.  =     ผูอ้าํนวยการส่วนแผนงานและมาตรฐาน 

 

 

 

 

 

 

 
กระบวนการวธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะ และมาตรฐานเครืÉองจกัรกลและอุปกรณ์ของกรมทางหลวง 



       การรับเอกสารให้เบิกครุภณัฑ์ 
       เครืÉองจกัรกล (พ.20) 

การตรวจสอบเอกสาร 

รวบรวม CATALOG ของเครืÉองจกัร/
ยานพาหนะ เพืÉอกาํหนดคุณลกัษณะใหม่ 

รวบรวมร่างคุณลกัษณะเฉพาะพร้อมตาราง
เปรียบเทียบเครืÉองจกัรแต่ละยีÉหอ้เสนอผูอ้าํนวยการ
ส่วนแผนงานมาตรฐานและพฒันาเครืÉองจกัรกล 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

วธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐาน
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4. ผงักระบวนการวธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะ และมาตรฐานเครืÉองจักรกลและอุปกรณ์ 

ของกรมทางหลวง 
 

ผู้รับผดิชอบ            กจิกรรม                         
1. สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร                                                 

    กรมทางหลวง 

 

 
2. ส่วนแผนงานและมาตรฐาน 
     

 

 
3. ฝ่ายมาตรฐานและตรวจสอบ 

    ดา้นวศิวกรรมเครืÉองกล 

 

 

 

4. วศิวกรเครืÉองกลชาํนาญการ/ปฏิบติัการ 

 

 

 

 

5. วศิวกรเครืÉองกลชาํนาญการ/ปฏิบติัการ 

                                 B 

 

              A 

การจดัทาํแผนกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะ
การตรวจสอบคุณลกัษณะเฉพาะ 

เดิมมีความเหมาะสมหรือไม่ 

มีและเหมาะสม 

ไม่มีหรือมีแต่ไม่เหมาะสม 

กระบวนการวธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะ และมาตรฐานเครืÉองจกัรกลและอุปกรณ์ของกรมทางหลวง 



แกไ้ขตามมติทีÉประชุม 

การจดัส่งคุณลกัษณะเฉพาะเพืÉอใหก้องการ
พสัดุดาํเนินการจดัหาเครืÉองจกัรกล 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

วธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐาน
เครืÉองจักรกลและอปุกรณ์ของกรมทางหลวง 
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4.  ผังกระบวนการวิธีการกาํหนดคุณลักษณะเฉพาะ และมาตรฐานเครืÉองจักรกลและอุปกรณ์ 
ของกรมทางหลวง (ต่อ) 

 

 

ผู้รับผดิชอบ            กจิกรรม                         
 

              A             B 

 

 

6. ผูอ้าํนวยการส่วนแผนงานและมาตรฐาน 

     
 

 

 

 

 

 

7. อธิบดีกรมทางหลวง  
 

 

 

8. หน่วยงานทีÉรับผดิชอบในการจดัซืÊอ 

 

 

 

 

 

การจดัทาํหนงัสือเพืÉอนาํคุณ
ลกัษณะเฉพาะฉบบัร่างเขา้พิจารณาขอ
ความเห็นชอบจากคณะกรรมการ กจอ. 

เสนอคุณลกัษณะเฉพาะเพืÉอให้
กรมฯอนุมติัใชคุ้ณลกัษณะเฉพาะ 

แกไ้ข 

ไม่แกไ้ข 

กระบวนการวธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะ และมาตรฐานเครืÉองจกัรกลและอุปกรณ์ของกรมทางหลวง 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

วธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะและมาตรฐาน
เครืÉองจักรกลและอปุกรณ์ของกรมทางหลวง 
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5.   ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
    5.1 การรับเอกสาร  
          หน่วยงานของกรมทางหลวงทีÉมีความประสงคใ์ชเ้ครืÉองจกัร/ยานพาหนะทัÊงในส่วนกลางและ                         
          ส่วนภูมิภาค จาํนวน 133 หน่วยงาน จะตอ้งทาํใบเบิกครุภณัฑเ์ครืÉองจกัรกล (พ.20) ใหแ้ก่กอง       
          การพสัดุ ซึÉ งกองการพสัดุจะทาํการจดัส่งสาํเนาใบเบิกใหแ้ก่สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร 

          5.1.1 กรณีงานเงินทุนหมุนเวยีนฯ 

        5.1.1.1 หนงัสือคาํสัÉงเรืÉอง ขอส่งใบเบิกครุภณัฑเ์ครืÉองจกัรกล (พ.20) 
        5.1.1.2 สาํเนาใบเบิกครุภณัฑเ์ครืÉองจกัร/ยานพาหนะทีÉไดรั้บอนุมติัประจาํปี 

       5.1.1.3 ตารางรายละเอียดค่าครุภณัฑเ์ครืÉองจกัรกล เพืÉอประกอบการขออนุมติั                     
                   ประจาํปีงบประมาณ 

          5.1.2 กรณีงานงบประมาณ (นอกเงินทุนหมุนเวยีนฯ) 
       5.1.2.1 หนงัสือส่งเรืÉอง ขอส่งใบเบิกครุภณัฑเ์ครืÉองจกัรกล (พ.20)  

      5.1.2.2 สาํเนาใบเบิก ครุภณัฑเ์ครืÉองจกัร/ยานพาหนะ ทีÉไดรั้บอนุมติัประจาํปี 
      5.1.2.3 ตารางรายละเอียดค่าครุภณัฑเ์ครืÉองจกัรกล เพืÉอประกอบการขออนุมติั     
                  ประจาํปีงบประมาณ 

      5.1.2.4 หนงัสือบญัชีงบประมาณประจาํปีของสาํนกังบประมาณ 

  5.2 การตรวจสอบเอกสาร 

            5.2.1 ตรวจสอบรายการครุภณัฑเ์ครืÉองจกัรกลทีÉไดรั้บอนุมติัในงบประมาณแต่ละปี                 
                      ตรวจสอบวา่มีกีÉรายการ มากกวา่ 1 ลา้นกีÉรายการ และตํÉากวา่ 1 ล้านกีÉ รายการ                                
                      เป็นครุภณัฑป์ระเภทอะไร เครืÉองจกัรหนกั เครืÉองจกัรเบา ยานพาหนะ หรือเครืÉองมือ 

           5.2.2 ตรวจรายชืÉอเครืÉองจกัร/ยานพาหนะ 
                    ตรวจวา่ ชืÉอเครืÉองจกัร/ยานพาหนะทีÉเสนอตรงตามบญัชีสาํนกังบประมาณหรือไม่          
                             ถา้มีชืÉอเครืÉองจกัร/ยานพาหนะตรงตามบญัชีจะตอ้งใชก้ารกาํหนดคุณลักษณะเฉพาะ       
                     ตามบญัชีนัÊน 

           5.2.3 ตรวจจาํนวนเครืÉองจกัรกลทีÉตอ้งการซืÊอวา่มีจาํนวนเท่าไร 

           5.2.4 ราคาเครืÉองจกัรต่อหน่วย (บาท) 
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           5.2.5 ตรวจสอบงบประมาณทัÊงหมดทีÉไดรั้บ 

5.3 การจดัทาํแผนกาํหนดคุณลกัษณะ 

 จดัทาํตารางระบุรายชืÉอครุภณัฑพ์ร้อมรหสักรมฯ, ราคาต่อหน่วย, หน่วยงานเจา้ของ        
             งบประมาณ, ระยะเวลาในการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะตามแผน และระยะเวลาทาํจริง        

ระยะเวลาตามแผน จะสัÊนหรือยาวขึÊนอยูก่บัความยากง่ายของการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะ
และปริมาณของครุภณัฑ์แต่ไม่ควรเกิน 6 เดือน เพืÉอจะไดมี้เวลามากพอในการดาํเนินการ
จดัหาเครืÉองจกัรกล ซึÉ งเมืÉอดาํเนินการแลว้เสร็จ จะทราบไดว้่าการดาํเนินการจริงเป็นไป
ตามแผนทีÉวางไวห้รือไม่และมีสาเหตุมาจากอะไร ซึÉ งจะเป็นขอ้มูลในการนาํไปปรับปรุง
การกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะฯ ในปีต่อไป 

5.4 การตรวจสอบคุณลกัษณะเฉพาะ 

 5.4.1 กรณีมีคุณลกัษณะเฉพาะเดิม 

พิจารณาว่ามีความเหมาะสมและตรงตามความต้องการของผู ้ใช้งานหรือไม่                                   
ถา้ เหมาะสมใหส่้งรายละเอียดคุณลกัษณะเฉพาะใหก้องพสัดุ หรือหน่วยงานในส่วน
ภูมิภาคดาํเนินการจดัหาต่อไปการพิจารณาว่าคุณลักษณะเฉพาะ เดิ ม เหมาะสม
หรือไม่ตอ้งพิจารณาจากคุณลกัษณะเดิมกาํหนดมาไม่นานเกินไป และสอดคลอ้งกบั
เทคโนโลยใีนปัจจุบนั และตรงตาม ความประสงคข์องผูใ้ชง้าน 

 5.4.2 กรณีไม่มีคุณลกัษณะเฉพาะเดิม หรือมีแต่ไม่เหมาะสม 

 การพิจารณาวา่คุณลกัษณะเดิมไม่เหมาะสม พิจารณาจากคุณลกัษณะเฉพาะเดิมอาจมี        
การกาํหนดมานานแลว้ ซึÉ งปัจจุบนัมีการปรับปรุงผลิตภณัฑ์ให้มีประสิทธิภาพทีÉสูง 
และมีเทคโนโลยีใหม่ ๆ ทีÉทนัสมยัอนัเป็นประโยชน์ต่อการนาํไปใชง้าน ประกอบ
ก ับ คุณลักษณะเฉพาะเดิมอาจไม่สอดคล้องกับความต้องการของผู ้ใช้งาน                  
และไม่ถูกตอ้งตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ ซึÉ งไดมี้การปรับปรุง
อยูต่ลอดเวลา 

 5.4.3 ตรวจสอบกรณีทีÉ มี เครืÉ องจักร /ยานพาหนะ  ผลิตหรือประกอบในประเทศไทย          
                      เนืÉองจากการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะจะตอ้งปฏิบติัตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรี 

                      วา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 รวมถึง (ฉบบัทีÉ 2) พ.ศ.2538 และฉบบัทีÉ 3 พ.ศ.2539 ซึÉ งใน  
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                       ระเบียบดงักล่าวมีขอ้กาํหนดใหใ้ชพ้สัดุทีÉผลิตในประเทศไทยและกิจการของคนไทย                           
                       จากระเบียบดงักล่าวหากเครืÉองจกัร/ยานพาหนะทีÉจะกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะมีการ  
                       ผลิตประกอบในประเทศไทยการกาํหนดคุณลักษณะเฉพาะจึงตอ้งรวบรวม   
                       รายละเอียดพร้อมCATALOGของผลิตภณัฑที์Éผลิตในประเทศไทยนาํมาเป็นข้อมูล  

                       ในการกาํหนด หากมีความจาํเป็นทีÉจะตอ้งกาํหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะทีÉ  
                       แตกต่างไปจากทีÉระเบียบกาํหนด กรมทางหลวง  จะแจ้งให้สาํนักงานมาตรฐาน  

                       ผลิตภณัฑอุ์ตสาหกรรมทราบ ถา้ไม่ไดรั้บการทกัทว้ง ก็จะดาํเนินการจัดซืÊ อต่อไป  

 5.4.4 ตรวจสอบคุณลกัษณะเฉพาะของสาํนกังบประมาณ  

        ถา้มีชืÉอตรงกบัสาํนกังบประมาณ ซึÉ งจะมีราคามาตรฐานและคุณลักษณะเฉพาะของ   
                      สาํนกังบประมาณการกาํหนดคุณลักษณะเฉพาะอาจนาํของสาํนักงบประมาณ                           
                 มาใช้ได้เลยหรือ เพิÉมเติมอุปกรณ์ทีÉจาํเป็นอืÉนๆได ้ นอกจากนีÊยงัสามารถกาํหนด                            
                      คุณลกัษณะเฉพาะใหม่ได ้ซึÉ งเป็นประโยชน์ต่อการใชง้านของ กรมทางหลวง แต่อยา่ง นอ้ย   
                     คุณลกัษณะเฉพะทีÉกาํหนดจะตอ้งเทียบเท่าหรือดีกวา่ของสาํนกังบประมาณและราคา                    
                      ตอ้งไม่สูงกวา่ราคามาตรฐาน 
     5.5 การรวบรวมขอ้มูล CATALOG ของเครืÉองจกัร/ยานพาหนะทีÉมีจาํหน่ายในประเทศไทย/ 
          ต่างประเทศ   
          แหล่งทีÉมาของขอ้มูล 

          5.5.1 ขอ้มูลจากทอ้งตลาด แคตาล็อค หา้งร้านฯ 

          5.5.2 ขอ้มูลจากหน่วยงานอืÉนทีÉเคยจดัซืÊอมาแลว้  

          5.5.3 ขอ้มูลเดิมทีÉส่วนมาตรฐานฯเคยซืÊอ 

          5.5.4 ขอ้มูลจาก Internet สามารถเขา้ไปคน้หาไดจ้าก web site ของผูผ้ลิตโดยตรง 

          5.5.5 เชิญบริษทัฯ หา้งร้านทีÉเป็นตวัแทนจาํหน่ายมาใหข้อ้มูล 

          5.5.6 ศึกษาระเบียบทีÉเกีÉยวขอ้ง กฎหมาย ขอ้บงัคบั เช่น 

        - กฎหมายของกรมการขนส่งทางบก 

        - ระเบียบพสัดุ 

        - ระเบียบอุตสาหกรรม และมาตรฐานกระทรวงอุตสาหกรรม 
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        - พรบ.ทางหลวง 

  5.5.7 คู่มือมาตรฐานต่าง ๆ เช่น ISO, SAE, DIN, JIS, EEC และ ECE  

     5.6 การจดัทาํร่างคุณลกัษณะเฉพาะ พร้อมตารางเปรียบเครืÉองจกัรแต่ละยีÉหอ้ 

            เมืÉอไดข้อ้มูลมาแลว้ก็นาํขอ้มูลทัÊงหมดทีÉไดม้าวเิคราะห์ ตรวจสอบ คดัเลือก ชนิด ขนาด รุ่น  
            ของเครืÉองจกัร/ยานพาหนะยีÉหอ้ทีÉมีคุณภาพ มาตรฐานและราคาใกลเ้คียงกนั ซึÉ งไม่ สูงเกิน  

           วงเงินงบประมาณทีÉไดรั้บ เพืÉอนาํมากาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะนาํคุณลกัษณะทีÉร่างไวม้าทาํ     
           ตารางเปรียบเทียบเพืÉอกรอกรายละเอียดของแต่ละยีÉห้อลงในตารางให้ครบถ้วน                  
         จากรายละเอียดดงักล่าวทาํใหส้ามารถปรับค่าตวัเลขและคุณลกัษณะอืÉน ใๆนร่างคุณลกัษณะเฉพาะ              
           ได ้ซึÉ งจะตอ้งใหมี้ยีÉหอ้ทีÉมีคุณลกัษณะเฉพาะถูกตอ้งไม่นอ้ยกวา่ 2-3 ยีÉหอ้หรือมากกวา่ก็จะ   
            ทาํใหคุ้ณลกัษณะเฉพาะทีÉร่างนีÊ เป็นกลาง 

  5.7 การจดัทาํหนงัสือเพืÉอนาํคุณลกัษณะเฉพาะฉบบัร่าง เขา้คณะกรรมการพิจารณาคุณ  
        ลกัษณะเฉพาะและมาตรฐานเครืÉองจกัรและอุปกรณ์ของกรมทางหลวง (กจอ.) 

เมืÉอได้จดัทาํคุณลักษณะเฉพาะฉบบัร่างเสร็จเรียบร้อยแล้ว จึงเสนอผ่านหัวหน้างานฝ่าย
มาตรฐานและตรวจสอบดา้นวศิวกรรมและผูอ้าํนวยการส่วนแผนงานและมาตรฐาน  

                  (วผก.) เมืÉอผา่นการพิจารณาเรียบร้อยแล้ว จึงจดัทาํหนงัสือและเอกสารประกอบ  

          นาํเสนอให้คณะกรรมการพิจารณาคุณลักษณะเฉพาะและมาตรฐานเครืÉ องจักร  

          และอุปกรณ์ของกรมทางหลวง ซึÉ งเรียกยอ่ ๆ วา่ “กจอ” เพืÉอประชุมปรับปรุงแกไ้ข 

             เพิÉมเติมและตรวจแกไ้ขใหไ้ดข้อ้กาํหนดทีÉถูกตอ้ง ครบถว้นสมบูรณ์ 

    5.8 การเสนอคุณลกัษณะเฉพาะเพืÉอใหก้รมฯ อนุมติัหรือเห็นชอบใชคุ้ณลกัษณะเฉพาะ 

          เมืÉอคณะกรรมการ กจอ. รับรองรายงานการประชุมโดยไม่มีการแกไ้ขแลว้ จึงจดัทาํหนงัสือ  
          เสนออธิบดีกรมทางหลวงขออนุมติัใชคุ้ณลกัษณะเฉพาะ เพืÉอใชใ้นการจดัหาเครืÉองจกัรต่อไป 

     5.9 การจดัส่งคุณลกัษณะเฉพาะเพืÉอใหก้องพสัดุหรือหน่วยงานทีÉรับผดิชอบจดัซืÊอดาํเนินการ 

          จดัหาเครืÉองจกัรใหจ้ดัทาํบนัทึกส่งคุณลกัษณะเฉพาะทีÉกรมอนุมติัแลว้ใหห้น่วยงานทีÉ   
          รับผดิชอบในการจดัซืÊอ  เช่น 
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เครืÉองจักรกลและอปุกรณ์ของกรมทางหลวง 
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- กองการพสัดุ 

- สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร 

- ตาํรวจทางหลวง 

   - หน่วยงานอืÉน ๆ ทีÉรับผดิชอบในการจดัซืÊอ 

   - กองทางหลวงพิเศษระหวา่งเมือง 

6. เอกสารอ้างองิ 
    6.1 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 

    6.2 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2539 
    6.3 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2541 

    6.4 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2542 

    6.5 ราคามาตรฐานและคุณลกัษณะเฉพาะครุภณัฑข์องสาํนกังบประมาณ 

    6.6 ระเบียบพสัดุ 

     6.7 พรบ.ทางหลวง 

     6.8 พรบ.ขนส่งทางบก 

 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
 - 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

กระบวนการวธีิการกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะ และมาตรฐานเครืÉองจกัรกลและอุปกรณ์ของกรมทางหลวง 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
 

เรืÉอง 
การจัดซืÊอ  จัดหาเครืÉองจักรกล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักเครืÉองกลและสืÉอสาร 
กรมทางหลวง                 กระทรวงคมนาคม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

การจัดซืÊอ  จัดหาเครืÉองจักรกล 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  2 

วนัทีÉบังคับใช้   
19 พ.ค.59 

หน้า  1/3 

 
1.  วตัถุประสงค์ 

1. เพืÉอใชเ้ป็นคู่มือปฏิบติังาน การจัดซืÊอ จัดหาเครืÉองจักรกล ของเจา้หนา้ทีÉ  
2. เพืÉอใหก้ารปฏิบติังาน การจัดซืÊอ จัดหาเครืÉองจักรกล เป็นมาตรฐานเดียวกนั  
3. เพืÉอใชใ้นการตรวจสอบและปรับปรุงกระบวนการ การจัดซืÊอ จัดหาเครืÉองจักรกล   ใหมี้

ประสิทธิภาพ 
 
2.  ขอบเขต 
                เอกสารนีÊครอบคลุมขัÊนตอนและวธีิการ การวางแผนจดัหาเครืÉองจกัรกล  การจดัหา
เครืÉองจกัรกลเครืÉองจกัรกลงานเงินทุนหมุนเวยีนค่าเครืÉองจกัรกลของกรมทางหลวง   
 
3.  นิยาม 

1. คณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ หมายถึง."คณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวยีนค่า
เครืÉองจกัรกลของกรมทางหลวง.." 

2. สาํนกัเครืÉองกลฯ หมายถึง”สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร” 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การจดัซืÊอ จดัหาเครืÉองจกัรกล 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

การจัดซืÊอ  จัดหาเครืÉองจักรกล 

แก้ไข
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4.  ฝังกระบวนงานการจัดซืÊอ จัดหาเครืÉองจักรกล 

ผู้รับผดิชอบ           กจิกรรม 

1. 

 

2. 

 

3. 

 
 

4. 

 

5. 
 

6. 
 

7. 

8.  

9.  

 

10.  
 

ส่วนบริหารพสัดุ สาํนกัเครืÉองกลฯ กรม
ทางหลวง 

ตรวจสอบงบประมาณเงินทุนหมุนเวียนฯ 
งบลงทุนการจดัซืÊอเครืÉองจกัรกล 

ส่วนบริหารพสัดุสาํนกัเครืÉองกลฯ 
กรมทางหลวง 

ขออนุมติัดาํเนินการ และขออนุมติั
แต่งตัÊงคณะกรรมการชุดต่างๆ 

คณะกรรมการ TOR 
กาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะของ

เครืÉองจกัรกลทีÉจะจดัหา 

คณะกรรมการประกวดราคา 
ดาํเนินการประกวดราคาซืÊอ 
ดว้ยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส์ 

สาํนกัฯ กรม ปลดักระทรวง รัฐมนตรี พิจารณาอนุมติัรับราคา 
ตามวงเงินทีÉรับมอบหมาย 

ส่วนบริหารพสัดุ จดัทาํสัญญา 

การจดัซืÊอ จดัหาเครืÉองจกัรกล 

ผูข้าย ส่งของตามสัญญา 

คณะกรรมการตรวจรับ ตรวจรับของตามสัญญา 

สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสารส่วนแผนงาน
มาตรฐาน 

สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร ส่วนบริหาร
เครืÉองจกัรกล 

จดทะเบียนเครืÉองจกัรและกาํหนด
หมายเลขครุภณัฑ์ 

จดัทาํแผนจ่ายและพิจารณาการจ่าย
เครืÉองจกัรกล 

กรณีเครืÉองจกัรกล     
ไม่ถูกตอ้งรายการ 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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การจัดซืÊอ  จัดหาเครืÉองจักรกล 
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5.  ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 ส่วนบริหารพสัดุ สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร กรมทางหลวง ตรวจสอบงบประมาณงาน
เงินทุนหมุนเวยีนฯ งบลงทุนการจดัซืÊอเครืÉองจกัรกล 

5.2 ส่วนบริหารพสัดุ สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร กรมทางหลวง ขออนุมติัดาํเนินการจดัหา
เครืÉองจกัรกล, ขออนุมติัแต่งตัÊงคณะกรรมการชุดต่างๆ และคณะกรรมการตรวจรับ 

5.3 คณะกรรมการ TOR ดาํเนินการพิจารณาและกาํหนดคุณลกัษณะเฉพาะเครืÉองจกัรกลทีÉจะจดัหา 
5.4 คณะกรรมการประกวดราคาฯ ดาํเนินการพิจารณาการประกวดราคาซืÊอ ดว้ยวธีิการทาง

อิเล็กทรอนิกส์ 

5.5 สาํนกัฯ กรมฯ ปลดักระทรวง, รัฐมนตรี พิจารณาอนุมติัรับราคาตามวงเงินทีÉไดรั้บมอบหมาย 

5.6 ส่วนบริหารพสัดุ สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร จดัทาํสัญญาเสนอผูอ้าํนวยการสาํนกัฯ 

5.7 ผูข้ายส่งของครบถว้นตามสัญญา 
5.8 คณะกรรมการตรวจรับ ดาํเนินการตรวจรับเครืÉองจกัรกลทีÉจดัหา โดยตรวจสอบความถูกตอ้ง

ของคุณลกัษณะต่างๆ วา่ตรงตามทีÉตอ้งการหรือไม่ และความเรียบร้อยของเครืÉองจกัรกลทีÉผูข้ายนาํส่ง 
เช่น อุปกรณ์ประกอบต่างๆ ครบหรือไม่ การทาํงานของอุปกรณ์ทาํงานหรือไม่ เป็นตน้ 

กรณีเครืÉองจกัรกลไม่ถูกตอ้งตามสัญญา ส่งคืนแกไ้ข 

5.9 สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร ส่วนแผนงานและมาตรฐาน ดาํเนินการดา้นทะเบียนเครืÉองจกัรกล 
โดยตรวจสอบและเร่งรัดวา่เครืÉองจกัรทีÉผูข้ายนาํส่งจดทะเบียนกบักรมการขนส่ง 

5.10 สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร ส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล จดัทาํแผนการจ่ายเครืÉองจกัรกลนัÊนๆ 
วา่เครืÉองจกัรใดใหก้บัหน่วยงานใด โดยดูจากกรอบเครืÉองจกัรกลและอายกุารใชง้านเครืÉองจกัรกล การใช้
งานต่างๆ ประกอบ เป็นตน้ 

 

6.  เอกสารอ้างองิ 
 6.1 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 และทีÉแกไ้ขเพิÉมเติม เรืÉองการจดัหา 

6.2 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ ดว้ยวธีิการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. 2549  
 

7.  แบบฟอร์มทีÉใช้ 
 7.1 แบบสอบถามความคิดเห็นต่อการลงทุนซืÊอเครืÉองจกัรกล/ยานพาหนะ งานเงินทุนฯ 

7.2 ตารางชุดเครืÉองจกัรกลงานเงินทุนฯ 

การจดัซืÊอ จดัหาเครืÉองจกัรกล 



 

 

คู่มอืการปฏิบัติงาน 
(Work  Manaul) 

เรืÉอง 
โอนย้ายและจัดเครืÉองจักรกลไปให้ผู้เช่า 

 
 
 
 
 
 
สํานักเครืÉองกลและสืÉอสาร 
กรมทางหลวง 

 
 
 
 
 

กระทรวงคมนาคม 

 



 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัตงิาน 
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1. วตัถุประสงค์       

1. เพืÉอใชเ้ป็นคู่มือการปฏิบติังาน โอนยา้ยและจดัเครืÉองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า ของเจา้หนา้ทีÉ 
2. เพืÉอใหป้ฏิบติังาน โอนยา้ยและจดัเครืÉองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่าเป็นมาตรฐานเดียวกนั 
3. เพืÉอใชใ้นการตรวจสอบและปรับปรุง โอนยา้ยและจดัเครืÉองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า ใหมี้

ประสิทธิภาพ 
 
2. ขอบเขต     

สาํหรับใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังาน โอนยา้ยและจดัเครืÉองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า ของเงินทุน
หมุนเวยีนค่าเครืÉองจกัรกลของกรมทางหลวง 
 
3. นิยาม 

1. เงินทุนหมุนเวยีน หมายถึง เงินทุนหมุนเวยีนค่าเครืÉองจกัรกลของกรมทางหลวง  
2. Pool  Superintendent (PS)  หมายถึง  ตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีนฯ  สาํนกังานทางหลวง / ศูนย์

สร้างทาง / ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน ตามคาํสัÉงกรมทีÉ บ.1/191/2553 ลงวนัทีÉ 27 กนัยายน 2553 
3. Fund  District  Representative  (FDR)  หมายถึง  ตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีนฯ แขวงทางหลวง

ตามคาํสัÉงกรมทีÉ บ.1/191/2553 ลงวนัทีÉ 27 กนัยายน 2553 
4. ระบบบริหารเครืÉองจกัรกล(Equipment Management System :EMS)หมายถึง โปรแกรม

สาํเร็จรูปในการบริหารจดัการเครืÉองจกัรกล แบบออนไลน์ 
 
 
 
 
 
 
 
 โอนยา้ยและจดัเครืÉองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า 



 

 
กรมทางหลวง 
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4. ผงักระบวนงาน โอนย้ายและจัดเครืÉองจักรกลไปให้ผู้เช่า 
4.1 ขอโอนสังกดัเครืÉองจักรกล 
 

ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม  

1. เจา้หนา้ทีÉฝ่ายธุรการ ส่วน
บริหารเครืÉองจกัรกล 

  

2. นายช่างเครืÉองกล(ชด.วบ. 1-3)
ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วน
บริหารเครืÉองจกัรกล 
 
 

  

3. ผูอ้าํนวยการส่วนบริหาร
เครืÉองจกัรกล 

 
 

4.วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันา
และกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งาน
เช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล) 

  

3.รองอธิบดีกรมทางหลวง ฝ่าย
ดาํเนินงาน 

  

4. เจา้หนา้ทีÉส่วนบริหาร สาํนกั
เครืÉองกลและสืÉอสาร 

  

โอนยา้ยและจดัเครืÉองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า 

รับเรืÉองขอโอนยา้ยสังกดั
เครืÉองจกัรกล 

ตรวจสอบขอ้มูลและเสนอ
ความเห็นใหผู้บ้งัคบับญัชา
พิจารณา 

แจง้ผลการพิจารณาให ้เจา้หนา้ทีÉทีÉ
เกีÉยวขอ้ง ดาํเนินการตามระเบียบฯ 

อนุมติั 

ไม่อนุมติั 
พิจารณา 

พิจารณา 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

รวบรวมเรืÉองเพืÉอเสนอ
พิจารณา อนุมติั 

A 



 

 
กรมทางหลวง 
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แก้ไข 
ครัÊงทีÉ 2 

วนัทีÉบังคบัใช้ 
19 พ.ค.59 

หน้า 3/7 
 

ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม  
 
 
5.เจา้หนา้ทีÉ ฝ่ายทะเบียนและ
ประวติัเครืÉองจกัรกล ส่วน
บริหารครืÉองจกัรกล 
 

 
 
 

 

 
4.2 จัดส่งเครืÉองจักรกลใหม่ตามแผนจัดหา 
 

ผูรั้บผดิชอบ กิจกรรม  
1.วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันา
และกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งาน
จดัหาเครืÉองจกัรกล) 

  

2. ผูอ้าํนวยการสาํนกัเครืÉองกล
และสืÉอสาร 

  

3.วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันา
และกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งาน
จดัหาเครืÉองจกัรกล) 

  

4.เจา้หนา้ทีÉส่วนบริหารขอ้มูล
เครืÉองจกัรกล 

  

 

ปรับปรุงขอ้มูลในระบบ EMS 

จดัทาํแผนจ่ายเครืÉองจกัรกล  

อนุมติั 

ไม่อนุมติั 

ปรับปรุงขอ้มูลในระบบ EMS 

แจง้ผลการพิจารณาให ้เจา้หนา้ทีÉทีÉ
เกีÉยวขอ้ง ดาํเนินการตามระเบียบฯ 

พิจารณา 

A 

โอนยา้ยและจดัเครืÉองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า 
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4.3 จัดส่งเครืÉองจักรกลตามการขอเช่า 
 

ผูรั้บผดิชอบ กิจกรรม  

1.นายช่างเครืÉองกล 
  

2.เจา้หนา้ทีÉเงินทุนฯหรือผู ้
ซึÉ ง PS/FDR มอบหมาย 
 
 

  

3. PS/FDR 
  

4.เจา้หนา้ทีÉเงินทุนฯหรือผู ้
ซึÉ ง PS/FDR มอบหมาย 

  

5.เจา้หนา้ทีÉเงินทุนฯหรือผู ้
ซึÉ ง PS/FDR มอบหมาย 

  

 
 
 
 
 

รับเรืÉองการอนุมติัใหเ้ช่าและยา้ย
เครืÉองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า 

อนุมติั 

ไม่อนุมติั 

ปรับปรุงขอ้มูลในระบบ EMS 

พิจารณา 

ประสานงานและจดัทาํเอกสารทีÉ
เกีÉยวขอ้งในการยา้ยเครืÉองจกัรกล 
ไปใหเ้ช่าใช ้ตามระะเบียบ 

แจง้ผลการพิจารณาให ้เจา้หนา้ทีÉทีÉ
เกีÉยวขอ้ง ดาํเนินการตามระเบียบฯ 

โอนยา้ยและจดัเครืÉองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 ขอโอนสังกดัเครืÉองจักรกล 
5.1.1 รับเรืÉองขอโอนย้ายเครืÉองจักรกล 
         เจา้หนา้ทีÉ ฝ่ายธุรการ ส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล  รับเรืÉองขอโอนยา้ยสังกดัเครืÉองจกัรกล   
5.1.2 ตรวจสอบข้อมูลและเสนอความเห็นให้ผู้บังคับบัญชาพจิารณา 
         นายช่างเครืÉองกล(ชด.วบ. 1-3) ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล ตรวจสอบ
ขอ้มูลประกอบการพิจารณาการโอนยา้ย  กรอบอตัรากาํลงั  ความจาํเป็นในการใชง้าน  อตัราการใช้
ประโยชน์  เสนอผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบั 
5.1.3 พจิารณาเห็นชอบ 
        ผูอ้าํนวยการส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล 
                   ไม่เห็นชอบ ส่งเรืÉองคืน 
                    เห็นชอบ  ดาํเนินการตามระเบียบต่อไป 
5.1.4 รวบรวมเรืÉองเพืÉอเสนอพจิารณา อนุมัติ 
        วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล) รวบรวมเรืÉองเพืÉอ
เสนอ รองอธิบดีกรมทางหลวง ฝ่ายดาํเนินงาน เพืÉอพิจารณา อนุมติั ตามระเบียบ 
5.1.5 พจิารณาอนุมัติ 
         รองอธิบดีกรมทางหลวง ฝ่ายดาํเนินงาน พิจารณา 
                       ไม่อนุมติั ส่งเรืÉองคืน 
                        อนุมติั  ดาํเนินการตามระเบียบต่อไป 
5.1.6 แจ้งผลการพจิารณาให้ เจ้าหน้าทีÉทีÉเกีÉยวข้อง ดําเนินการตามระเบียบฯ 
       เจา้หนา้ทีÉส่วนบริหาร สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร แจง้ผลการพิจารณาให ้เจา้หนา้ทีÉทีÉเกีÉยวขอ้ง 
ดาํเนินการตามระเบียบฯ 
5.1.7 ปรับปรุงข้อมูลในระบบ EMS 
        เจา้หนา้ทีÉ ฝ่ายทะเบียนและประวติัเครืÉองจกัรกล ส่วนบริหารครืÉองจกัรกลปรับปรุงขอ้มูลในระบบ 
EMS 
 โอนยา้ยและจดัเครืÉองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า 
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5.2 จัดส่งเครืÉองจักรกลใหม่ตามแผนจัดหา 
5.2.1 จัดทาํแผนจ่ายเครืÉองจักรกล และหลกัเกณฑ์ในการรับเครืÉองจักรกล 
        วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานจดัหาเครืÉองจกัรกล) จดัทาํแผนจ่าย
เครืÉองจกัรกล เสนอ ผูอ้าํนวยการสาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร 
5.2.2 พจิารณา 
        ผูอ้าํนวยการสาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร พิจารณา 
                       ไม่อนุมติั ส่งเรืÉองคืนกลบัไปแกไ้ข 
                        อนุมติั  ดาํเนินการตามระเบียบต่อไป 
5.2.3 แจ้งผลการพจิารณาให้ เจ้าหน้าทีÉทีÉเกีÉยวข้อง ดําเนินการตามระเบียบฯ 
        วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานจดัหาเครืÉองจกัรกล)แจง้ผลการพิจารณา
ให ้เจา้หนา้ทีÉทีÉเกีÉยวขอ้ง ดาํเนินการตามระเบียบฯ 
5.2.4 ปรับปรุงข้อมูลในระบบ EMS 
        เจา้หนา้ทีÉ ฝ่ายทะเบียนและประวติัเครืÉองจกัรกล ส่วนบริหารครืÉองจกัรกลปรับปรุงขอ้มลูในระบบ 
EMS 
5.3 จัดส่งเครืÉองจักรกลตามการขอเช่า 
5.3.1 รับเรืÉองการอนุมัติให้เช่าและย้ายเครืÉองจักรกลไปให้ผู้เช่า 
         นายช่างเครืÉองกล รับเรืÉองการอนุมติัให้เช่าและยา้ยเครืÉองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่าแลว้ประสานงานกบัผูเ้ช่า 
         วางแผนในการจดัส่งเครืÉองจกัร เช่น ใชร้ถบรรทุกเครืÉองจกัรคนัใด จดัพนกังานขบั คาํนวณค่าใชจ่้าย 
คาํนวณนํÊามนัเชืÊอเพลิง เป็นตน้ แลว้แจง้เจา้หนา้ทีÉทีÉเกีÉยวขอ้งดาํเนินการตามระเบียบ 
5.3.2 ประสานงานและจัดทาํเอกสารทีÉเกีÉยวข้องในการย้ายเครืÉองจักรกล ไปให้เช่าใช้ ตามระะเบียบ 
        เจา้หนา้ทีÉเงินทุนฯหรือผูซึ้É ง PS/FDR มอบหมาย จดัทาํใบขอใชร้ถบรรทุกเครืÉองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า
และบนัทึกในระบบ EMS  เสนอ PS/FER พิจารณา 
5.3.3 พจิารณา 
         PS/FDR พิจารณา 
                       ไม่อนุมติั ส่งเรืÉองคืนกลบัไปแกไ้ข 
                        อนุมติั  ดาํเนินการตามระเบียบต่อไป 

โอนยา้ยและจดัเครืÉองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า 
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5.3.4 แจ้งผลการพจิารณาให้ เจ้าหน้าทีÉทีÉเกีÉยวข้อง ดําเนินการตามระเบียบฯ 
        เจา้หนา้ทีÉเงินทุนฯหรือผูซึ้É ง PS/FDR มอบหมาย แจง้ผลการพิจารณาให้ เจา้หนา้ทีÉทีÉเกีÉยวขอ้ง 
ดาํเนินการตามระเบียบฯ และบนัทึกในระบบ EMS 
5.3.5 ปรับปรุงข้อมูลในระบบ EMS 
        เจา้หนา้ทีÉเงินทุนฯหรือผูซึ้É ง PS/FDR มอบหมาย ปรับปรุงขอ้มูลในระบบ EMS 
 
6. เอกสารอ้างองิ 
     6.1  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดา้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 
     6.2  คู่มือการใชง้านระบบบริหารการเช่าเครืÉองจกัรกล(EMS) 
 
7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 

7.1  สัญญาเช่าเครืÉองจกัรกล ED4 
7.2 ใบขอใชเ้ครืÉองจกัรกล ED4M 
7.3 ใบส่งพสัดุและโอนยา้ยเครืÉองจกัร -ยานพาหนะ พ.1 - 26 

 

โอนยา้ยและจดัเครืÉองจกัรกลไปใหผู้เ้ช่า 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
 

เรืÉอง 
การวเิคราะห์ รวบรวมรายงาน  และจัดเกบ็ค่าเช่า

เครืÉองจักรกล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักเครืÉองกลและสืÉอสาร 
กรมทางหลวง        กระทรวงคมนาคม 
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1.  วตัถุประสงค์ 

1. เพืÉอเป็นคู่มือปฏิบติังานการวเิคราะห์ รวบรวมรายงาน  และจดัเก็บค่าเช่าเครืÉองจกัรกล ของ
เจา้หนา้ทีÉ 

2. เพืÉอใหป้ฏิบติังานการวเิคราะห์ รวบรวมรายงาน  และจดัเก็บค่าเช่าเครืÉองจกัรกล เป็น
มาตรฐานเดียวกนั 

3. เพืÉอใชใ้นการตรวจสอบและปรับปรุงกระบวนการวิเคราะห์ รวบรวมรายงาน  และจดัเก็บค่า
เช่าเครืÉองจกัรกล ใหมี้ประสิทธิภาพ 

 
2.  ขอบเขต 

สาํหรับการวิเคราะห์ รวบรวมรายงาน  และจดัเก็บค่าเช่าเครืÉองจกัรกล ของเงินทุนหมุนเวยีนค่า
เครืÉองจกัรกลของกรมทางหลวง 
 

3.  นิยาม 
1. เงินทุนหมุนเวยีน หมายถึง เงินทุนหมุนเวยีนค่าเครืÉองจกัรกลของกรมทางหลวง  
2. Pool Superintendent (PS) หมายถึง ตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีนฯ สาํนกังานทางหลวง /              

ศูนยส์ร้างทาง / ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน ตามคาํสัÉงกรมทีÉ บ.1/191/2553 ลงวนัทีÉ 27 กนัยายน 2553 
3. Fund District Representative (FDR) หมายถึง ตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีนฯ แขวงทางหลวง 

ตามคาํสัÉงกรมทีÉ ตามคาํสัÉงกรมทีÉ บ.1/191/2553 ลงวนัทีÉ 27 กนัยายน 2553 
4. ระบบบริหารเครืÉองจกัรกล (Equipment Management System: EMS) หมายถึง โปรแกรม

ประยกุตใ์นการบริหารจดัการดา้นเครืÉองจกัรกล แบบออนไลน์ 
5. ระบบบญัชีเงินทุนหมุนเวียน(Accounting System: ACC) หมายถึงโปรแกรมประยกุตใ์นการ

บริหารจดัการดา้นการเงินและบญัชีเงินทุนหมุนเวยีน แบบออนไลน์ 
 
 
 
 

การวเิคราะห์รวบรวมรายงาน และจดัเจบ็ค่าเช่าเครืÉองจกัรกล 



ตรวจสอบความถกูต้องของ
รายงานคา่เชา่เครืÉองจกัรกล 
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4. ผงักระบวนงานการวเิคราะห์ รวบรวมรายงาน และจัดเกบ็ค่าเช่าเครืÉองจักรกล 

ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 
 

1. ส่วนแผนงานและมาตรฐาน ส่วน
สารสนเทศเครืÉองจกัรกล และส่วนบริหาร
เครืÉองจกัรกล 
 

2. สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร  คณะอนุกรรมการ
พิจารณาการใชง้านของเครืÉองจกัรกล คณะกรรมการ
บริหารเงินทุนหมุนเวยีนฯ อธิบดีกรมทางหลวง 

 
3. หน่วยงานภายใน/ภายนอกกรมทางหลวง 

 
 

4. ตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีน (P.S./F.D.R.) 
 
 
 
5. ส่วนสารสนเทศเครืÉองจกัรกล 
 
 
 
6. ส่วนการเงินและบญัชีเงินทุนทุนหมุนเวยีน 
 
 

7. หน่วยงานผูเ้ช่าภายใน/ภายนอกกรมทางหลวง 

ไม่ถูกตอ้ง 

แกไ้ข 

ไม่แกไ้ข 

วเิคราะห์  รวบรวม  จดัทาํ
อตัราค่าเช่าเครืÉองจกัรกล 

ขออนุมติั   
และประกาศใชอ้ตัราค่าเช่า 

ขอเช่าเครืÉองจกัรกลและ
รายงานการปฏิบติังาน 

รวบรวม  ตรวจสอบ  บนัทึก
รายงานการปฏิบติังาน 

จดัทาํใบแจง้หนีÊค่าเช่า 

จ่ายเงินค่าเช่าเครืÉองจกัรกล 

การวเิคราะห์รวบรวมรายงาน และจดัเจบ็ค่าเช่าเครืÉองจกัรกล 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1. วเิคราะห์ รวบรวม จดัทาํอตัราค่าเช่าเครืÉองจกัรกล 
5.1.1 ส่วนแผนงานและมาตรฐาน ส่วนสารสนเทศเครืÉองจกัรกล และส่วนบริหาร

เครืÉองจกัรกล วเิคราะห์อตัราค่าเช่าเครืÉองจกัรกลทีÉไดจ้ดัทาํไวเ้ดิมวา่เหมาะสมกบั
สภาวการณ์ในปัจจุบนัหรือไม ่

5.1.2 เก็บรวบรวมขอ้มูลทีÉจาํเป็นในการปรับปรุงอตัราค่าเช่า เช่น บญัชีราคามาตรฐาน
ครุภณัฑข์องสาํนกังบประมาณ อตัราค่าเช่าของบริษทัเอกชน 

5.1.3 ทาํการคาํนวณอตัราค่าเช่าเครืÉองจกัรกลตามสูตรการคาํนวณ และองคป์ระกอบในการ
คาํนวณทีÉคณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวยีนกาํหนดไว ้

5.2. ขออนุมติั และประกาศใชอ้ตัราค่าเช่า 
5.3.1 สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสารจดัทาํขอ้มูลประกอบการประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณา

การใชง้านของเครืÉองจกัรกล เพืÉอพิจารณาใหค้วามเห็นชอบอตัราค่าเช่าเครืÉองจกัรกล 
5.3.2 สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสารจดัทาํวาระการประชุมคณะกรรมการบริหารเงินทุน

หมุนเวยีน เพืÉอพิจารณาอนุมติัอตัราค่าเช่าเครืÉองจกัรกล 
5.3.3 ส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล จดัทาํคาํสัÉงกรมทางหลวง เรืÉองอตัราค่าเช่าเครืÉองจกัรกล

เงินทุนหมุนเวยีน เสนออธิบดีกรมทางหลวงลงนาม เพืÉอประกาศใชอ้ตัราค่าเช่า
เครืÉองจกัรกล 

5.3. ขอเช่าเครืÉองจกัรกลและรายงานการใชง้าน 
5.3.1 หน่วยงานต่างๆ ของกรมทางหลวง รวมทัÊงหน่วยงานภายนอกกรมทางหลวง(ส่วน

ราชการอืÉน ภาคเอกชน) ทาํการขอเช่าเครืÉองจกัรกลเงินทุนหมุนเวยีน 
5.3.2 หน่วยงานผูเ้ช่ารายงานการปฏิบติังานของเครืÉองจกัรฯ ทุกสัปดาห์ 

5.4. รวบรวม ตรวจสอบ บนัทึกรายงานการปฏิบติังาน 
5.4.1 ตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีน Pool Superintendent (P.S.)/Fund District Representative 

(F.D.R.) รวบรวมรายงานการปฏิบติังานของเครืÉองจกัรกลพร้อมทัÊงตรวจสอบความ
ถูกตอ้งในเบืÊองต ้
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5.4.2 บนัทึกรายงานการปฏิบติังานของเครืÉองจกัรแต่ละคนัในเครืÉองคอมพิวเตอร์ดว้ย
โปรแกรมระบบบริหารเครืÉองจกัรกล (Equipment Management System : EMS)  

5.4.3 แจง้ส่วนสารสนเทศเครืÉองจกัรกลทางE-mail เมืÉอบนัทึกครบถว้นในแต่ละเดือน  
5.5. ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายงานค่าเช่าเครืÉองจกัรกล  

5.5.1 ส่วนสารสนเทศเครืÉองจกัรกล ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายงานค่าเช่าเครืÉองจกัรกล 
5.5.2 กรณีไม่ถูกตอ้งทาํการทกัทว้งใหด้าํเนินการแกไ้ข  
5.5.3 พิมพร์ายงานค่าเช่าเครืÉองจกัรกลทีÉถูกตอ้งส่งใหส่้วนการเงินและบญัชีเงินทุนหมุนเวยีน 

5.6. จดัทาํใบแจง้หนีÊค่าเช่า  
5.6.1 ส่วนการเงินและบญัชีเงินทุนหมุนเวยีนจดัทาํใบแจง้หนีÊค่าเช่าผา่นระบบ ACC ส่งให้

หน่วยงานผูเ้ช่า  
5.6.2 หน่วยงานผูเ้ช่า ตรวจสอบความถูกตอ้งของใบแจง้หนีÊกบัรายงานการปฏิบติังาน  
5.6.3 กรณีไม่ถูกตอ้ง ทกัทว้งใหด้าํเนินการแกไ้ข ถา้ถูกตอ้งจะดาํเนินการจ่ายเงินค่าเช่า 

5.7. จ่ายเงินค่าเช่าเครืÉองจกัรกล 
5.7.1 หน่วยงานผูเ้ช่าจ่ายเงินค่าเช่าเครืÉองจกัรกล โดยการโอนเงินผา่นระบบ GFMIS ยกเวน้

ภาคเอกชนจ่ายเป็นเงินสดให้กบัตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีน 
5.7.2 ส่วนการเงินและบญัชีเงินทุนหมุนเวยีนเปิดดู ระบบ GFMIS ทุกวนัเพืÉอติดตามการเก็บ

เงินค่าเช่าใหถู้กตอ้งและครบถว้นจากหน่วยงานผูเ้ช่าทีÉไดแ้จง้หนีÊไปแลว้ 
5.7.3 หากตรวจสอบในระบบ GFMIS แลว้ยงัไม่ไดรั้บเงินค่าเช่าจะทาํการทกัทว้งให้

ดาํเนินการโอนเงินใหเ้สร็จภายในเวลาทีÉกาํหนดต่อไป  
 

6.   เอกสารอ้างองิ 
-ไม่มี- 
 

7.   แบบฟอร์มทีÉใช้ 
7.1.  สัญญาเช่าเครืÉองจกัรกล (ED4) 
7.2.   รายงานการปฏิบติังานของเครืÉองจกัร-ยานพาหนะประจาํสัปดาห์ (EC1-W) 
7.3.   รายงานค่าเช่าเครืÉองจกัรกล แยกตามเครืÉองจกัรกล 
7.4.   ใบแจง้หนีÊค่าเช่า (EF 15)  
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(Work  Manaul) 

เรืÉอง 
การติดตามการเช่าใช้เครืÉองจักรกล 

 
 
 
 
 
สํานักเครืÉองกลและสืÉอสาร 
กรมทางหลวง 

 
 
 
 
 
 

กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์       

1. เพืÉอใชเ้ป็นคู่มือการปฏิบติังาน   การติดตามการเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล ของเจา้หนา้ทีÉ 
2. เพืÉอใหป้ฏิบติังาน การติดตามการเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล เป็นมาตรฐานเดียวกนั 
3. เพืÉอใชใ้นการตรวจสอบและปรับปรุง การติดตามการเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล ใหมี้ประสิทธิภาพ 

 
2. ขอบเขต     

สาํหรับใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังาน การติดตามการเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกลของเงินทุนหมุนเวยีน
ค่าเครืÉองจกัรกลของกรมทางหลวง 
 
3. นิยาม 

1. เงินทุนหมุนเวยีน หมายถึง เงินทุนหมุนเวยีนค่าเครืÉองจกัรกลของกรมทางหลวง  
2. Pool  Superintendent (PS)  หมายถึง  ตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีนฯ สาํนกังานทางหลวง /ศูนย์

สร้างทาง / ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน ตามคาํสัÉงกรมทีÉ บ.1/191/2553 ลงวนัทีÉ 27 กนัยายน 2553 
3. Fund  District  Representative  (FDR)  หมายถึง  ตวัแทนเงินทุนหมุนเวยีนฯ แขวงทางหลวง

ตามคาํสัÉงกรมทีÉ บ.1/191/2553 ลงวนัทีÉ 27 กนัยายน 2553 
4. ระบบบริหารเครืÉองจกัรกล(Equipment Management System :EMS)หมายถึง โปรแกรม

สาํเร็จรูปในการบริหารจดัการเครืÉองจกัรกล แบบออนไลน์ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

การติดตามการเช่าเครืÉองจกัรกล 
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4. ผงักระบวนงาน การติดตามการเช่าใช้เครืÉองจักรกล 
 

ผูรั้บผดิชอบ กิจกรรม  
1.วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันา
และกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งาน
เช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล) 

  

2.นายช่างเครืÉองกล(ชด.วบ. 1-3)
ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วน
บริหารเครืÉองจกัรกล 

  

3.วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันา
และกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งาน
เช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล) 

  

4.นายช่างเครืÉองกล(ชด.วบ. 1-3)
ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วน
บริหารเครืÉองจกัรกล 

  

5.วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันา
และกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งาน
เช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล) 

  

6. รองอธิบดีกรมทางหลวง ฝ่าย
ดาํเนินงาน 

  

 
 
 

กาํหนดหลกัเกณฑว์ธีิดาํเนินการ
ติดตามการเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล 

จดัทาํขอ้มูลเพืÉอใชติ้ดตามการเช่า
ใชเ้ครืÉองจกัรกลในภาค 

รวบรวมขอ้มูลการติดตามแต่ละภาค 
เพืÉอแจง้หลกัเกณฑแ์ก่ PS/FDR  

ติดตามการดาํเนินการ ของ PS/FDR 
มารายงานในภาพรวมของภาค 

พิจารณา 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

รวบรวมขอ้มูลการติดตามแต่ละภาค 
มาดาํเนินการภาพรวม 

A 

การติดตามการเช่าเครืÉองจกัรกล 
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7. วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันาและ
กลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใช้
เครืÉองจกัรกล) 

  

8. นายช่างเครืÉองกล(ชด.วบ. 1-3)
ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วน
บริหารเครืÉองจกัรกล 
 

  

 
5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 กาํหนดหลกัเกณฑ์วธีิดําเนินการติดตามการเช่าใช้เครืÉองจักรกล 

5.1.1 วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล)  กาํหนด
หลกัเกณฑ ์จดัทาํแผนการดาํเนินงาน และวธีิการปฏิบติังาน เสนอ ผูอ้าํนวยการส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล 
หรือรับนโยบายการดาํเนินงานตามกิจกรรมดงันีÊ  
 -  ติดตามใหมี้การเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกลในอายมุาตรฐาน รายเดือน/รายปี ทุกคนั 
 -  ติดตามใหมี้การเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกลในระยะการรับประกนัของบริษทั ทุกคนัตามเป้าหมาย 
100% 
 - ติดตามความคืบหนา้และแกไ้ขปัญหาเครืÉองจกัรกลทีÉไดรั้บอุบติัเหตุใหส้ามารถนาํกลบัมาเช่าใช้
งานไดอ้ยา่งรวดเร็ว 
 5.1.2  วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล)  นาํ
หลกัเกณฑ ์แผนการดาํเนินงาน และวธีิการปฏิบติังาน ทีÉไดรั้บความเห็นชอบ มาถ่ายทอดใหน้ายช่าง
เครืÉองกล(ชด.วบ. 1-3)ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล ดาํเนินการ 
5.2 จัดทาํข้อมูลเพืÉอใช้ติดตามการเช่าใช้เครืÉองจักรกลในภาค 
 5.2.1 นายช่างเครืÉองกล(ชด.วบ. 1-3)ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล 
ดาํเนินการติดตามการเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล แต่ละภาคจากขอ้มูลในระบบ EMS ตามแผนดาํเนินการ  
หลกัเกณฑ ์และวธีิปฏิบติังานทีÉกาํหนด 

แจง้ผลการพิจารณาให ้PS/FDR 
ดาํเนินการ 

ติดตามผลดาํเนินการของ PS/FDR 
ในภาค 

A 

การติดตามการเช่าเครืÉองจกัรกล 
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 5.2.2 นายช่างเครืÉองกล(ชด.วบ. 1-3)ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล 
ประสานงานกบั PS/FDR ในภาคทีÉรับผดิชอบแลว้จดัทาํขอ้มูลการบริหารจดัการเครืÉองจกัรกลในภาคส่ง
ให ้วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล) เพืÉอดาํเนินงาน เช่น 
โฮนยา้ยสังกดัเครืÉองจกัรกลไปใหห้น่วยงานทีÉมีความตอ้งการเช่าใช ้เป็นตน้ 
5.3 รวบรวมข้อมูลการติดตามแต่ละภาค เพืÉอแจ้งหลกัเกณฑ์แก่ PS/FDR  
 5.3.1 วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล) รับขอ้มูล
จากนายช่างเครืÉองกล(ชด.วบ. 1-3)ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล มาดาํเนินการ
บริหารจดัการในภาพรวมตามหลกัเกณฑแ์ละวธีิการทีÉกาํหนด 
 5.3.2 วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล) รวบรวม
ขอ้สรุปการดาํเนินการในภาพรวม  นาํเสนอผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบัเพืÉอแจง้ให ้PS/FDR  ดาํเนินการตาม
หลกัเกณฑแ์ละวธีิการทีÉกาํหนดในขอ้ 5.3.1 
5.4 ติดตามการดําเนินการ ของ PS/FDR มารายงานในภาพรวมของภาค 
 5.4.1 นายช่างเครืÉองกล(ชด.วบ. 1-3)ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล
ประสานติดตามการดาํเนินงานของ PS/FDR เพืÉอรายงานผลดาํเนินการในภาพรวมของภาค เสนอ
ผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบั  
 5.4.2 นายช่างเครืÉองกล(ชด.วบ. 1-3)ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล จดัทาํ
ขอ้มูลการบริหารจดัการเครืÉองจกัรกลภาพรวมในภาค โดยประสานกบั PS/FDR  ส่งวศิวกรเครืÉองกล ฝ่าย
พฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล) 
 
5.5 รวบรวมข้อมูลการติดตามแต่ละภาค มาดําเนินการภาพรวม 
 5.5.1 วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล) จดัทาํ
ขอ้สรุปการดาํเนินการในภาพรวม  นาํเสนอผูบ้งัคบับญัชาตามลาํดบั 
 5.5.2 วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล) จดัทาํการ
การจดัการเครืÉองจกัรกล เช่น ขอยา้ยสังกดั ขอจาํหน่าย เสนอผูบ้งัคบับญัชาพิจารณาตามลาํดบั 
 
 

การติดตามการเช่าเครืÉองจกัรกล 
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5.6 พจิารณา 
             รองอธิบดีกรมทางหลวง ฝ่ายดาํเนินงาน 
 5.6.1 ไม่เห็นชอบ ส่งกลบัไปแกไ้ขปรับปรุง 
 5.6.2 เห็นชอบ ดาํเนินการตามระเบียบต่อไป 
5.7 แจ้งผลการพจิารณาให้ PS/FDR ดําเนินการ 
 5.7.1 วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล) แจง้ผลการ
พิจารณาให ้PS/FDR ดาํเนินการตามระเบียบ 
 5.7.2 วศิวกรเครืÉองกล ฝ่ายพฒันาและกลยทุธ์การดาํเนินงาน(งานเช่าใชเ้ครืÉองจกัรกล) สาํเนาผล
การพิจารณาให้นายช่างเครืÉองกล(ชด.วบ. 1-3)ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล  
5.8 ติดตามผลดําเนินการของ PS/FDR ในภาค 
 5.8.1  นายช่างเครืÉองกล(ชด.วบ. 1-3)ฝ่ายบริหารการดาํเนินงาน  ส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล 
ประสาน PS/FDR เพืÉอติดตามผลการดาํเนินการในภาค  
 
6. เอกสารอ้างองิ 

6.1  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดา้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 
 6.2  คู่มือการใชง้านระบบบริหารการเช่าเครืÉองจกัรกล(EMS) 
 
7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
-ไม่มี- 
 
 

การติดตามการเช่าเครืÉองจกัรกล 



 
 

 
 
 
 
 

คู่มือปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรืÉอง 
การซ่อมบํารุงรักษาเครืÉองจักรกล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักเครืÉองกลและสืÉอสาร 
กรมทางหลวง         กระทรวงคมนาคม 
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1. วตัถุประสงค์       

เพืÉอใชเ้ป็นคู่มือการปฏิบติังาน   การซ่อมและบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรกลเงินทุนหมุนเวยีนฯ  
และใชพ้ฒันาระบบการซ่อมเครืÉองจกัรกลใหมี้ประสิทธิผลเป็นไปในแนวทางเดียวกนั 

 
2.  ขอบเขต     

ใชเ้ป็นแนวทางในการปฏิบติังาน  การซ่อมและบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรกล  ใหมี้กระบวนการ
ทาํงานทีÉชดัเจน 
3.  นิยาม 
 สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร โดยเงินทุนหมุนเวียนค่าเครืÉองจกัรกลของกรมทางหลวง มี
วตัถุประสงค์เพืÉอนาํรายไดจ้ากการให้เช่าและรายไดอื้Éน ๆ มาใช้จ่ายหมุนเวียนในการซืÊอ การจา้ง 
การซ่อมและบาํรุงรักษา การจดัทาํของการเช่า การแลกเปลีÉยน การเปลีÉยนทดแทนเครืÉองจกัรและ
ยานพาหนะของเงินทุนหมุนเวียนและอืÉนๆ ทีÉเกีÉยวขอ้งกบัการดาํเนินงานของเงินทุนหมุนเวียน โดย
การบริหารให้หน่วยงานต่างๆ ของกรมทางหลวง มีการใช้เครืÉองจกัรกลและยานพาหนะอย่าง
คุม้ค่า มีประสิทธิภาพสูงสุด เสียค่าใช้จ่ายน้อยทีÉสุด ดว้ยอตัราค่าเช่าทีÉเหมาะสม และนาํรายได้
ส่วนหนึÉ งไปใช้ในการซืÊอเครืÉองจกัรใหม่ทดแทนเครืÉองจกัรทีÉหมดอายุใช้งาน  อีกส่วนหนึÉ งนาํมา
เป็นค่าใช้จ่ายในการบริหารดาํเนินงาน ค่าใช้จ่ายในการใช้งาน และค่าซ่อมบาํรุงรักษาเครืÉองจกัร 
 สายงานบริหารการซ่อมและบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรกล เป็นสายงานหนึÉงในหลายสายงานทีÉมี
ความสําคญัต่อประสิทธิภาพอายุการใชง้านของเครืÉองจกัร และเป็นสายงานทีÉเกีÉยวขอ้งโดยตรงกบั
ค่าใชจ่้ายในการซ่อมบาํรุงรักษาเครืÉองจกัร โดยมีหนา้ทีÉรับผิดชอบดูแลบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรกลและ
ยานพาหนะให้มีประสิทธิภาพและใชง้านคุม้ค่าทีÉสุด มีอายุใชง้านยาวนาน โดยเสียค่าใชจ่้ายในการ
ทาํงาน และซ่อมบาํรุงรักษาตํÉาทีÉสุด 
 
 
 
 
 
 

การซ่อมบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรกล 
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4. ผงักระบวนงานการซ่อมบํารุงรักษาเครืÉองจักรกล  

4.1 ผงักระบวนงานการซ่อมบํารุงรักษาเครืÉองจักรกล ส่วนกลาง (สํานักเครืÉองกลและ
สืÉอสาร) 
 

ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 
 

1. วบก. 
 
 
 

2. ผสก. 
 
 

3. วพก.,วคก. 
 
 

4. วพก.,วคก. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อนุญาต 

จดัทาํแผนซ่อมปรับปรุงสภาพ
เครืÉองจกัรกลประจาํปี 

ดาํเนินการซ่อมปรับปรุงสภาพ
เครืÉองจกัรกลประจาํปี 

พิจารณาอนุมติัแผน
ซ่อมปรับปรงสภาพ 

ส่งเครืÉองจกัรคืนตน้สังกดั 

ไม่อนุญาต 

การซ่อมบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรกล 
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4.2 ผงักระบวนงานการซ่อมบํารุงรักษาเครืÉองจักรกล ส่วนภูมิภาค 
 

ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 
 

1. สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร (วบก.) 
 
 

2. สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร (ผสก.) 
 
 

3. สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง, 
ศูนยส์ร้างทาง, ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน 
 

 
4.  สาํนกังานทางหลวง, 

แขวงทางหลวง,ศูนยส์ร้างทาง,  
ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน 

 

5. สาํนกังานทางหลวง,แขวงทางหลวง,  
ศูนยส์ร้างทาง, ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน 
 
 

6. สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร 
 
 

7. สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร 
 
 
 

อนญุาต 

ดาํเนินการซ่อมและบาํรุงรักษา
เครืÉองจกัรกลประจาํปี 

จดัสรรเงินค่าซ่อมและบาํรุงรักษา
เครืÉองจกัรกลประจาํปี 

จดัซืÊอ-จดัจา้งอะไหล่เพืÉอซ่อมเอง 

พิจารณาอนุมติัแผน
จดัสรรเงินค่าซ่อมฯ 

ไมอ่นญุาต 

เบิกชุดชิÊนส่วนอุปกรณ์ 
(Component) 

เปลีÉยนหมายเลขเครืÉองยนต,์ ชุดชิÊนส่วน
อุปกรณ์ (Component) 

พิจารณาอนุมติัให้
เบิกชดุชิ Êนสว่นฯ 

อนญุาต 

ไมอ่นญุาต 

การซ่อมบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรกล 



 
 
 

กรมทางหลวง 
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เรืÉอง 

การซ่อมบํารุงรักษาเครืÉองจักรกล 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  1 

วนัทีÉบังคับใช้   
19 พ.ค. 59 

หน้า  4/5 

 
5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 ขัÊนตอนงานการซ่อมบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรกล ส่วนกลาง (สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร) 
  5.1.1 วบก. จดัทาํแผนซ่อมปรับปรุงสภาพเครืÉองจกัรกลประจาํปีงบประมาณ 

5.1.2 ผสก. พิจารณาอนุมติัแผนซ่อมปรับปรุงสภาพเครืÉองจกัรกลประจาํปี
งบประมาณ 

5.1.3 วพก.,วคก. ดาํเนินการซ่อมปรับปรุงสภาพเครืÉองจกัรกลประจาํปี 
- ตรวจสอบรายการชาํรุด/อะไหล่/รายการจา้งซ่อม ของเครืÉองจกัรกล   
- ตรวจสอบอะไหล่/ติดตาม ควบคุม ดูแลงานจา้งซ่อม ตามระเบียบสาํนกั
นายกรัฐมนตรีวา่ดา้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 
- ดาํเนินการ/ติดตาม/ควบคุม/ดูแล การปรับซ่อมเครืÉองจกัรกล      
- จดัทาํเอกสารเกีÉยวกบังานปรับซ่อมเครืÉองจกัรกล 

5.1.4 วพก.,วคก. ส่งเครืÉองจกัรกลคืนตน้สังกดั หลงัซ่อมเสร็จ 

5.2 ขัÊนตอนงานการซ่อมบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรกล ส่วนภูมิภาค 
5.2.1 สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร (วบก.) จดัทาํแผนจดัสรรเงินค่าซ่อมและ

บาํรุงรักษาเครืÉองจกัรกลประจาํปี 
5.2.2 สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร (ผสก.) พิจารณาอนุมติัแผนจดัสรรเงินค่าซ่อม

และบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรกลประจาํปี       
5.2.3 สาํนกังานทางหลวง แขวงทางหลวง, ศูนยส์ร้างทาง, ศูนยส์ร้างและบูรณะ

สะพาน ดาํเนินการซ่อมและบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรกล 
- ตรวจสอบรายการชาํรุด/อะไหล่/รายการจา้งซ่อม/การหล่อลืÉน ของ
เครืÉองจกัรกล  

- ตรวจสอบอะไหล่/ติดตาม ควบคุม ดูแลงานจา้งซ่อม ตามระเบียบสาํนกั
นายกรัฐมนตรีวา่ดา้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 

- ดาํเนินการ/ติดตาม/ควบคุม/ดูแล การปรับซ่อมเครืÉองจกัรกล 
- จดัทาํเอกสารเกีÉยวกบังานปรับซ่อมเครืÉองจกัรกล 
 
 

การซ่อมบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรกล 
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 5.2.4  สาํนกังานทางหลวง แขวงทางหลวง, ศูนยส์ร้างทาง, ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน 
จัดซืÊ อ-จัดจ้าง อะไหล่เพืÉอซ่อมบาํรุงรักษาเครืÉ องจักรกล ตามขัÊนตอนและระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวา่ดา้ยการพสัดุ พ.ศ.2535 

5.2.5 สาํนกังานทางหลวง แขวงทางหลวง ศูนยส์ร้างทาง  ศูนยส์ร้างและบูรณะ
สะพาน เบิกชุดชิÊนส่วนอุปกรณ์ (Component) 

5.2.6 สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร เปลีÉยนหมายเลขเครืÉองยนต์, ชุดชิÊนส่วนอุปกรณ์ 
(Component) 

 

6.  เอกสารอ้างองิ 
 

 6.1 คู่มืองานบริหารการซ่อมบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรฯ งานเงินทุนฯ (สายงาน “A”) 
 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
ลาํดับทีÉ ชืÉอแบบฟอร์ม รหัสเอกสาร (ถ้ามี) 
7.1 ใบรายงานขอซ่อมเครืÉองจกัร/ยานพาหนะ/อุปกรณ์ พ.6-01 (ED3) 
7.2 ใบสัÉงงานและบนัทึกการซ่อม พ.4 - 05 (EA1) 
7.3  ใบเบิก - จ่ายอะไหล่ พ.1 - 04 (EB1) 
7.4 บนัทึกงานซ่อม หรือ บริการส่วนเอกชน พ.4 - 09 (EA2) 
7.5 รายงานความกา้วหนา้ของการซ่อมเครืÉองจกัร/ยานพาหนะ/

อุปกรณ์ ประจาํวนั 
พ.6 – 03 (EA3) 

7.6 ใบสัÉงการบริการหล่อลืÉน สาํหรับประจาํหน่วย พ.6 – 08 (SD5) 
7.7 ตารางการบาํรุงรักษาและบริการหล่อลืÉน-เครืÉองจกัร SD1 
7.8 ตารางการบาํรุงรักษาและบริการหล่อลืÉน-เครืÉองจกัรขนาด

เล็ก 
SD2 

7.9 ตารางการบาํรุงรักษาและบริการหล่อลืÉน-ยานพาหนะ SD3 
7.10 ใบสัÉงจ่ายนํÊามนั พ.1 – 03 
7.11 รายการรับ-จ่ายนํÊามนัหล่อลืÉน พ.6 – 07 (SD4) 
7.12 บตัรบริการหล่อลืÉน S1 

 

การซ่อมบาํรุงรักษาเครืÉองจกัรกล 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
 

เรืÉอง 
การจําหน่ายเครืÉองจักรกล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักเครืÉองกลและสืÉอสาร 
กรมทางหลวง                  กระทรวงคมนาคม 
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1.  วตัถุประสงค์ 

1. เพืÉอใชเ้ป็นคู่มือปฏิบติังาน จาํหน่ายเครืÉองจกัรกล ของเจา้หนา้ทีÉ  
2. เพืÉอใหก้ารปฏิบติังาน จาํหน่ายเครืÉองจกัรกล เป็นมาตรฐานเดียวกนั  
3. เพืÉอใชใ้นการตรวจสอบและปรับปรุงกระบวนการ จาํหน่ายเครืÉองจกัรกล ใหมี้ประสิทธิภาพ 

 
2.  ขอบเขต 
              เอกสารนีÊครอบคลุมขัÊนตอนและวธีิการการจาํหน่ายเครืÉองจกัรกล  การจดัทาํบญัชี(จน.1)  และ
รายงานการตรวจสภาพเครืÉองจกัรกลเพืÉอจาํหน่าย (จน.2)   การเสนอต่ออนุกรรมการพิจารณาการ
จาํหน่ายฯ การประกาศขายทอดตลาดจนถึงการขายทอดตลาด 
 
3.  นิยาม 

1. (จน.1) หมายถึง “บญัชีเครืÉองจกัรกลทีÉควรจาํหน่าย” 
2. (จน.2) หมายถึง" รายงานการตรวจสภาพเครืÉองจกัรกลเพืÉอจาํหน่าย" 
3. คณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ หมายถึง."คณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนเวยีนค่า

เครืÉองจกัรกลของกรมทางหลวง" 
4. คณะอนุกรรมกลัÉนกรอง หมายถึง "คณะอนุกรรมการพิจารณาการกลัÉนกรองและพฒันาการ

บริหารเครืÉองจกัรกลของกรมทางหลวง" 
5. สาํนกัเครืÉองกลฯ หมายถึง “สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร” 
6. แขวงฯ หมายถึง “แขวงทางหลวง” 
7. ศูนยฯ์ หมายถึง “ศูนยส์ร้างทาง 
8. ศูนยฯ์สะพาน หมายถึง  “ศูนยส์ร้างและบูรณะสะพาน” 
 
 
 
 
 
 การจาํหน่ายเครืÉองจกัรกล 



ไม่อนุมติั 

ไม่อนุมติั อนุมติั 

4.  ฝังกระบวนงานการจําหน่ายเครืÉองจักรกล 

ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม 

1. 
 
 
 

2. 
 
 
 
3. 
 
 
4. 
 
 
5. 
 
 
 
6. 
 
 
7. 
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เจา้หนา้ทีÉพสัดุแขวงฯ, สาํนกังานทางหลวง 
ศูนยฯ์, ศูนยฯ์ สะพาน 

ผูอ้าํนวยการ, สาํนกังานทางหลวง, ผูอ้าํนวยการ
แขวงฯ, ผูอ้าํนวยการศูนยฯ์, ศูนยฯ์ สะพาน 

คณะกรรมการตรวจสอบพสัดุประจาํปี 

เจา้หนา้ทีÉพสัดุแขวงฯ, สาํนกังานทางหลวง, ศูนย,์ 
ศูนยฯ์ สะพาน 

ผูอ้าํนวยการสาํนกังานทางหลวง, ผูอ้าํนวยการแขวงฯ, 
ผูอ้าํนวยการศูนยฯ์, ศูนยฯ์ สะพาน 

คณะกรรมการสอบหาขอ้เทจ็จริง 

ส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล

เสนอแต่งตัÊงคณะกรรมการตรวจสอบ
ครุภณัฑเ์ครืÉองจกัรกลประจาํปี 

ตรวจสอบครุภณัฑเ์ครืÉองจกัรกล
ประจาํปีและจดัทาํ จน.1 

เสนอแต่งตัÊงคณะกรรมการสอบหา
ขอ้เทจ็จริงตามอาํนาจ 

ตรวจสอบบญัชีเครืÉองจกัรควรจาํหน่าย (จน.1) 
และตรวจสภาพเครืÉองจกัรกลเพืÉอจดัทาํ (จน.2) 

       พิจารณา

       พิจารณา

การจาํหน่ายเครืÉองจกัรกล 

ตรวจสอบเครืÉองจกัรกลภาคสนาม (จน.2)  

A 



ไม่อนุมติั 

อนุมติั 
ไม่อนุมติั 

อนุมติั 

พิจารณาอนุมัติ

พิจารณาอนุมัติ

ไม่เห็นชอบ 
เห็นชอบ 
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4.  ฝังกระบวนงานการจําหน่ายเครืÉองจักรกล (ต่อ) 

ผู้รับผดิชอบ            กจิกรรม 
 
 
8.  
 
 
 
9. 
 
 
10. 
 
 
 
11. 
 
 
 
12. 
 
 
 
 
 
 
 

คณะอนุกรรมการกลัÉนกรอง 

คณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ 

สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร, ส่วน
บริหารเครืÉองจกัรกล 

เจา้หนา้ทีÉพสัดุแขวงฯ, สาํนกังานทาง
หลวง, ศูนยฯ์, ศูนยฯ์ สะพาน 

ผูอ้าํนวยการ สาํนกังานทางหลวง, 
ผูอ้าํนวยการแขวงฯ, ผูอ้าํนวยการศูนยฯ์, 
ศูนยฯ์ สะพาน 

พิจารณาเห็นชอบ

แจง้บญัชีเครืÉองจกัรกลทีÉอนุมติัจาํหน่าย 

เสนอแต่งตัÊงคณะกรรมการขายทอดตลาด, 
กรรมการประเมินราคาขัÊนตํÉา 

การจาํหน่ายเครืÉองจกัรกล 

A 

B 
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4.  ฝังกระบวนงานการจําหน่ายเครืÉองจักรกล (ต่อ) 

ผู้รับผดิชอบ            กจิกรรม 
 
13. 
 
 
 
14. 
 
 
 
 
15. 
 
 
 
16. 

 

 

 

 

 
 

คณะกรรมการประเมินราคาขัÊนตํÉา 

เจา้หนา้ทีÉพสัดุแขวงฯ, สาํนกังานทางหลวง, 
ศูนยฯ์, ศูนยฯ์ สะพาน 

คณะกรรมการขายทอดตลาด
เครืÉองจกัรกล 

เจา้หนา้ทีÉพสัดุแขวงฯ, สาํนกังานทางหลวง, 
ศูนยฯ์, ศูนยฯ์ สะพาน และเจา้หนา้ทีÉงาน
เงินทุน 

ประมาณราคาขัÊนตํÉาเครืÉองจกัรกล 
เสนอหน่วยงานผูแ้ต่งตัÊง 

ประกาศขายทอดตลาด           
เครืÉองจกัรกล 

ดาํเนินการขายทอดตลาดโดยวธีิประมูล
หรืออืÉน ๆ 

เอกสารขายทอดตลาดแลว้ส่งเงินเขา้
บญัชีเงินทุนฯ 

การจาํหน่ายเครืÉองจกัรกล 

B 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

การจําหน่ายเครืÉองจักรกล 
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5.  ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
 5.1 เจา้หนา้ทีÉพสัดุ , สาํนกังานทางหลวง ,แขวงฯ ,ศูนยฯ์ ,ศูนยฯ์สะพาน  
เสนอขอแต่งตัÊง คณะกรรมการตรวจสอบครุภณัฑ์เครืÉองจกัรกลประจาํปี/ระหวา่งปี ต่อหวัหนา้หน่วยงาน  
 5.2 ผอ.สาํนกังานทางหลวง , แขวงฯ , ศูนยฯ์ ,ศูนยฯ์สะพาน อนุมติัแต่งตัÊงคณะกรรมการ
ตรวจสอบครุภณัฑเ์ครืÉองจกัรกลประจาํปี/ระหวา่งปี   

5.3 คณะกรรมการตรวจสอบครุภณัฑเ์ครืÉองจกัรกลประจาํปี/ระหวา่งปี ดาํเนินการตรวจสอบ
สภาพเครืÉองจกัรกลประจาํปี/ระหวา่งปี แลว้จดัทาํบญัชีเครืÉองจกัรกลควรจาํหน่าย(จน.1) 

5.4 เจา้หนา้ทีÉพสัดุ , สาํนกังานทางหลวง ,แขวงฯ, ศูนยฯ์ ,ศูนยฯ์สะพาน 
เสนอขอแต่งตัÊง คณะกรรมการสอบหาขอ้เทจ็จริง เครืÉองจกัรกลตามบญัชีเครืÉองจกัรกลทีÉควรจาํหน่าย
(จน.1) ต่อหวัหนา้หน่วยงาน  

5.5 ผอ.สาํนกังานทางหลวง , แขวงฯ ,ศูนยฯ์ ,ศูนยฯ์สะพาน อนุมติัแต่งตัÊงคณะกรรมการสอบหา
ขอ้เทจ็จริง 

5.6 คณะกรรมการสอบหาขอ้เทจ็จริง ดาํเนินการตรวจสภาพเครืÉองจกัรกลและจดัทาํ (จน.2)  
5.7 สาํนกัเครืÉองกลฯ ส่วนบริหารเครืÉองจกัรกล ดาํเนินการตรวจสอบภาคสนามเครืÉองจกัรกล

ตาม(จน.2) ทีÉจาํเป็น และพิจารณาความเหมาะสมเบืÊองตน้พร้อมสรุปขอ้มูลของเครืÉองจกัรกลทัÊงหมด
เสนอคณะอนุกรรมการกลัÉนกรองฯ 

5.8 คณะอนุกรรมการกลัÉนกรองฯ พิจารณาเครืÉองจกัรกลทีÉเสนอวา่สมควรจาํหน่ายหรือไม่ถา้
เห็นชอบเสนอคณะกรรมการบริหารเงินทุนฯอนุมติัจาํหน่าย ถา้ไม่เห็นชอบให้ระงบัไวเ้พืÉอพิจารณาใหม่
ต่อไป  

5.9 คณะกรรมการบริหารเงินทุนฯ พิจารณาอนุมติัจาํหน่ายเครืÉองจกัรกลทีÉเสนออนุมติัหรือไม่
อนุมติั   

5.10 สาํนกัเครืÉองกลฯ แจง้บญัชีเครืÉองจกัรกลทีÉอนุมติัจาํหน่ายใหห้น่วยงานต่างๆทีÉเครืÉองจกัรกล
ไดรั้บอนุมติัจาํหน่ายทราบเพืÉอดาํเนินการขายทอดตลาดตามระเบียบต่อไป 
 5.11 เจา้หนา้ทีÉพสัดุ, สาํนกังานทางหลวง, แขวงฯ, ศูนยฯ์, ศูนยฯ์สะพาน  
เสนอขอแต่งตัÊง คณะกรรมการประมาณราคาขัÊนตํÉาและคณะกรรมการขายทอดตลาดเครืÉองจกัรกล   
 5.12 ผอ.สาํนกังานทางหลวง, แขวงฯ, ศูนยฯ์, ศูนยฯ์สะพาน อนุมติัแต่งตัÊงคณะกรรมการ
ประมาณราคาขัÊนตํÉาและคณะกรรมการขายทอดตลาดเครืÉองจกัรกล    

การจาํหน่ายเครืÉองจกัรกล 
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 5.13 คณะกรรมการประมาณราคาขัÊนตํÉาประมาณราคาเครืÉองจกัรกล   
 5.14 เจา้หนา้ทีÉพสัดุสาํนกังานทางหลวง, แขวงฯ, ศูนยฯ์, ศูนยฯ์สะพาน ประกาศขายทอดตลาด
เครืÉองจกัรกล โดยประกาศทาง Website และอืÉนๆ  
 5.15 คณะกรรมการขายทอดตลาดเครืÉองจกัรกล ดาํเนินการขายเครืÉองจกัรกล ณ หน่วยงานนัÊนๆ
หรือทีÉๆประกาศไวใ้นประกาศ  
 5.16 เจา้หนา้ทีÉพสัดุสาํนกังานทางหลวง, แขวงฯ, ศูนยฯ์, ศูนยฯ์สะพาน เมืÉอขายเครืÉองจกัรกลได้
แลว้ดาํเนินการส่งมอบเครืÉองจกัรกลใหผู้ป้ระมูลไดแ้ลว้ รวบรวมเอกสารการขายทอดตลาดเครืÉองจกัรกล
ส่งสาํนกัเครืÉองกลฯ  และเจา้หนา้ทีÉงานเงินทุน , สาํนกังานทางหลวง ,แขวงฯ,  ศูนยฯ์ ,ศูนยฯ์สะพาน นาํส่ง
เงินทีÉขายทอดตลาดไดเ้ขา้บญัชีเงินทุนฯ 
 
6.  เอกสารอ้างองิ 
 6.1 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรี พ.ศ.2535 เรืÉองการจาํหน่าย 

6.2 ระเบียบการจาํหน่ายของเงินทุนหมุนเวยีนฯ 
6.3 คาํสัÉงกรมทีÉ พ.2/73/2547 
6.4 คาํสัÉงกรมทีÉ พ.2/202/2550 
6.5 บนัทึกขอ้ความ กองนิติการทีÉ กต.2.1(วก99/51)/2916 ลว.9มิ.ย.2551  
6.6 คาํสัÉงคณะกรรมการบริหารเงินทุนหมุนฯทีÉ สก./182/2548 เรืÉองต่งตัÊงคณะอนุกรรมการ

พิจารณาการจาํหน่ายฯ 
 
7.  แบบฟอร์มทีÉใช้ 
 7.1 รายงานการตรวจสอบครุภณัฑเ์ครืÉองจกัรกลประจาํปี 

7.2 บญัชีเครืÉองจกัรกลทีÉควรจาํหน่าย (จน.1) 
7.3 รายงานการตรวจสภาพเครืÉองจกัรกลเพืÉอจาํหน่าย (จน.2) 
7.4 บนัทึกหลกัฐานขอ้ตกลงซืÊอสิÉงของจากการขายทอดตลาด 
7.5 ประกาศขายทอดตลาด  
7.6 บญัชีแนบทา้ยประกาศขายทอดตลาด 
7.7 ใบรับส่งพสัดุ (พ1-26) 

การจาํหน่ายเครืÉองจกัรกล 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work  Manual) 

 
 

เรืÉอง 
การเตรียมความพร้อมเครืÉองรับ-ส่งวทิยุสืÉอสาร  

ทีÉใช้ในงานภัยพบิัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักเครืÉองกลและสืÉอสาร 
กรมทางหลวง                  กระทรวงคมนาคม 
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1.  วตัถุประสงค์ 

1. เพืÉอใชเ้ป็นคู่มือปฏิบติังาน การเตรียมความพร้อมเครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสารทีÉใชใ้นงานภยัพิบติั 
2. เพืÉอใหก้ารปฏิบติังาน การเตรียมความพร้อมเครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสารทีÉใชใ้นงานภยัพิบติัเป็น

มาตรฐานเดียวกนั  
3. เพืÉอใชใ้นการตรวจสอบและปรับปรุงกระบวน การเตรียมความพร้อมเครืÉองรับ-ส่งวทิยุ

สืÉอสาร ทีÉใชใ้นงานภยัพิบติัใหมี้ประสิทธิภาพ 
 
2.  ขอบเขต 

 เอกสารนีÊครอบคลุมขัÊนตอนและวธีิการการ การเตรียมความพร้อมเครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสาร ทีÉ
ใชใ้นงานภยัพิบติั    การตรวจสอบความพร้อมอุปกรณ์เครืÉองมือสืÉอสาร    และการตรวจสอบความพร้อม
อุปกรณ์ยงัชีพ 
 
3.  นิยาม 

1. ชสก.  หมายถึง “ผูอ้าํนวยการส่วนการสืÉอสารและไฟฟ้า” 
2. หนว.  หมายถึง" หวัหนา้งานวทิยสืุÉอสาร" 
3. ช่างฯ  หมายถึง “ ช่างวทิยสืุÉอสาร"  
4. วทิยสืุÉอสาร  หมายถึง. "เครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสาร ระบบ VHF/FM  ชนิดติดรถยนต ์ และชนิด 

มือถือ  ทีÉใชใ้นงานภยัพิบติั  " 
5. ส่วนฯ หมายถึง  "ส่วนการสืÉอสารและไฟฟ้า  สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร  " 
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4.  ฝังกระบวนงานการเตรียมความพร้อมเครืÉองรับ-ส่งวทิยุสืÉอสาร  ทีÉใช้ในงานภัยพบิัติ 

ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
       
 
 

       การเตรียมความพร้อมเครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสาร  ทีÉใชใ้นงานภยัพิบติั 

1. หนว. , ช่างฯ 1.ตรวจสอบความพร้อมวทิยุสืÉอสาร 
ติดรถยนต/์ มือถือ 

2.สรุปสถานะเครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสาร 
ติดรถยนต/์มือถือ 

3.ตรวจสอบความพร้อมอุปกรณ์เครืÉองมือ
สืÉอสาร 

4.ตรวจสอบความพร้อม 
อุปกรณ์ยงัชีพ 

เสนอขออนุมติัซ่อม 
 

2. หนว.  

3. หนว. , ช่างฯ 

4. หนว. , ช่างฯ 

5. ชสก. , หนว. 

ชาํรุด 

ชาํรุด 

ชาํรุด 
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5.  ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน   
5.1   ช่างฯตรวจสอบความพร้อมของเครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสาร   
   5.1.1    ชนิดติดรถยนตจ์าํนวน   10   เครืÉอง  ตามแบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อม 
                          เครืÉองรับ-ส่งวิทยสืุÉอสาร  ชนิดติดรถยนต์  
 5.1.2    ชนิดมือถือจาํนวน     30   เครืÉอง  ตามแบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อม     
                         เครืÉองรับ-ส่งวิทยสืุÉอสาร  ชนิดมือถอื    
        ซึÉ งจะแสดงรายละเอียดความพร้อมการใชง้านของเครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสารและอุปกรณ์ 
        ประกอบแต่ละเครืÉอง        
        -     กรณีพบเครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสารชาํรุดให ้หนว. จดัทาํบนัทึกขอ้ความเสนอ ชสก.ขออนุมติัซ่อม 
        เครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสารทีÉชาํรุด  โดยแนบแบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อมเครืÉองรับ-ส่ง 
       วิทยสืุÉอสาร มาพร้อมดว้ย 
5.2.  หนว. นาํรายละเอียดทีÉตรวจสอบเครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสารแต่ละเครืÉองในขอ้  5.1  มาสรุป 
        ตามแบบฟอร์มดงันีÊ  
 5.2.1  แบบฟอร์มสรุปสถานะ เครืÉองรับ-ส่งวทิยุสืÉอสาร ทีÉสามารถใช้งานได้ กรณเีกดิภัยพบิัติ    
                       ชนิดติดรถยนต์  จํานวน 10  เครืÉอง 
 5.2.2  แบบฟอร์มสรุปสถานะ เครืÉองรับ-ส่งวทิยุสืÉอสาร ทีÉสามารถใช้งานได้ กรณเีกดิภัยพบิัติ  
                       ชนิดมือถือ  จํานวน 30  เครืÉอง 
      ในแบบฟอร์มจะแสดงสถานะเครืÉองทีÉใชง้านได ้(พร้อม/ไม่พร้อม)  หมายเลขกรม หมายเลข 
       เครืÉอง  หน่วยงานทีÉเก็บหรือยมืและวนัทีÉ  ทีÉไดต้รวจสอบล่าสุด     
5.3  ช่างฯตรวจสอบอุปกรณ์ใชใ้นการติดตัÊงและใชท้ดสอบความพร้อมใชง้าน ตาม แบบฟอร์มการ   
       ตรวจสอบความพร้อมอุปกรณ์เครืÉองมือสืÉอสาร 
       -     กรณีพบอุปกรณ์ชาํรุดให ้หนว. จดัทาํบนัทึกขอ้ความเสนอ ชสก. ขออนุมติัซ่อมอุปกรณ์ 
        เครืÉองมืออืÉนๆทีÉชาํรุด  โดยแนบแบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อมอุปกรณ์เครืÉ องมือสืÉอสาร 
        มาพร้อมดว้ย 
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5.4   ช่างฯ ตรวจสอบอุปกรณ์ในการดาํรงชีพกรณีตอ้งไปพกัคา้งคืน ณ  สถานทีÉเกิดภยัพิบติั 
        ตามแบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อมอุปกรณ์ยงัชีพ 
      -   กรณีพบอุปกรณ์ยงัชีพชาํรุดให้ หนว. จดัทาํบนัทึกขอ้ความเสนอ ชสก. ขออนุมติัซืÊออุปกรณ์ยงัชีพ  
           ทีÉชาํรุด หรือหมดอายใุชง้าน 
หมายเหตุ 

- ในการตรวจสอบแต่ละแบบฟอร์ม  จะมีการบนัทึกจาํนวนครัÊ ง และ วนั/เดือน/ปี  ในการ 
        ตรวจสอบและผูรั้บผิดชอบตรวจสอบ   

     -      ระยะเวลาในการตรวจสอบจะดาํเนินการตรวจสอบทุก   6   เดือน 
     -      กรณีทีÉหน่วยงานในพืÊนทีÉประสบภยัพิบติั   มีความประสงคต์อ้งการยมืเครืÉองรับ-ส่งวทิย ุ
            สืÉอสารไปใชง้านในพืÊนทีÉประสบภยัพิบติั  ตอ้งปฏิบติัใหถู้กตอ้งตามระเบียบราชการ   
            (ตามแบบฟอร์มใบยืมพัสดุ  พ.3-03)  
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6.  เอกสารอ้างองิ 
 6.1 ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ  พ.ศ. 2535 และแกไ้ขเพิÉมเติม (เรืÉองการยมื) 
 6.2 การควบคุมภายใน  เรืÉองการเตรียมความพร้อมเครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสาร ทีÉใชใ้นงานภยัพิบติั  
                   ของส่วนการสืÉอสารและไฟฟ้า  สาํนกัเครืÉองกลและสืÉอสาร  ปี พ.ศ. 2558 

6.3 ทะเบียนบญัชีหมายเลขเครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสาร ทีÉใชใ้นงานภยัพิบติั 
      ชนิดติดรถยนต ์  จาํนวน 10 เครืÉอง   
6.4 ทะเบียนบญัชีหมายเลขเครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสาร ทีÉใชใ้นงานภยัพิบติั   
       ชนิดมือถือ  จาํนวน 30 เครืÉอง 
 

7.  แบบฟอร์มทีÉใช้ 
 7.1 แบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อมเครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสาร  ชนิดติดรถยนต ์
 7.2 แบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อมเครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสาร  ชนิดมือถือ 

7.3 แบบฟอร์มสรุปสถานะ  เครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสาร ทีÉสามารถใชง้านได ้กรณีเกิดภยัพิบติั 
      ชนิดติดรถยนต ์ จาํนวน 10 เครืÉอง 
7.4 แบบฟอร์มสรุปสถานะ  เครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสาร ทีÉสามารถใชง้านได ้กรณีเกิดภยัพิบติั 
      ชนิดมือถือ  จาํนวน  30   เครืÉอง 
7.5 แบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อมอุปกรณ์เครืÉองมือสืÉอสาร 

              7.6 แบบฟอร์มการตรวจสอบความพร้อมอุปกรณ์ยงัชีพ        
              7.7 ใบยมืพสัดุ (พ.3-03)                                                                                                 
 
 
 
 
 
 
 
 

       การเตรียมความพร้อมเครืÉองรับ-ส่งวทิยสืุÉอสาร  ทีÉใชใ้นงานภยัพิบติั 



 
 
 
 
 

ลาํดบัทีÉ 7 
กระบวนการควบคุมนํÊาหนักยานพาหนะ 

 
1. การขออนุญาตให้ยานพาหนะเดนิบนทางหลวงพเิศษ 
ทางหลวงแผ่นดิน และทางหลวงสัมปทาน (มาตรา 61) 
(วญร. ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้พจิารณาอนุญาต) 

 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เรืÉอง 
การขออนุญาตให้ยานพาหนะเดินบนทางหลวงพเิศษ          
ทางหลวงแผ่นดิน  และทางหลวงสัมปทาน (มาตรา 61)      

(วญร. ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้อนุญาต) 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

สํานักงานควบคุมนํÊาหนักยานพาหนะ 
กรมทางหลวง                                                           กระทรวงคมนาคม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

การขออนุญาตให้ยานพาหนะเดินบนทางหลวงพเิศษ       
ทางหลวงแผ่นดิน  และทางหลวงสัมปทาน (มาตรา 61)     

(วญร. ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้อนุญาต) 
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1. วตัถุประสงค์(Objectives) 

1.1 เพืÉอแสดงขัÊนตอน และระยะเวลาในการให้บริการประชาชนเกีÉยวกบักฎระเบียบขอ้บงัคบัของกรม
ทางหลวง   ในการขออนุญาตใชย้านพาหนะเดินบนทางหลวงพิเศษ ทางหลวงแผน่ดิน และทางหลวงสัมปทาน 

1.2 เพืÉอให้ประชาชนมีความรู้ ความเขา้ใจทีÉถูกตอ้งเกีÉยวกบักฎระเบียบขอ้บงัคบัของกรมทางหลวง   
ในการขออนุญาตใชย้านพาหนะเดินบนทางหลวงพิเศษ ทางหลวงแผน่ดิน และทางหลวงสัมปทาน 

1.3 เพืÉอให้ประชาชนสามารถติดตาม ตรวจสอบการดาํเนินงานของเจา้หนา้ทีÉในเรืÉองทีÉไดย้ืÉนติดต่อ
ขอรับบริการได ้

2. ขอบเขต(Scope) 

กาํหนดหลักเกณฑ์และกาํหนดลาํดับขัÊนตอนการพิจารณาอนุญาตยานพาหนะทีÉอยู่นอกเหนือ
ประกาศ ผูอ้าํนวยการทางหลวงพิเศษ ผูอ้าํนวยการทางหลวงแผน่ดิน และผูอ้าํนวยการทางหลวงสัมปทาน 
ลงวนัทีÉ 22 ธนัวาคม 2548 เรืÉอง ห้ามใชย้านพาหนะทีÉมีนํÊ าหนกั นํÊ าหนกับรรทุกหรือนํÊ าหนกัลงเพลาเกินกวา่
ทีÉไดก้าํหนด หรือโดยทีÉยานพาหนะนัÊนอาจทาํใหท้างหลวงเสียหายเดินบนทางหลวงพิเศษ ทางหลวงแผน่ดิน 
และทางหลวงสัมปทาน ตามหมวด 3 

3. คาํจํากดัความ(Definition) 

สคน.  หมายความถึง  สาํนกังานควบคุมนํÊาหนกัยานพาหนะ 

ผสบ.  หมายความถึง  ผูอ้าํนวยการสาํนกัสาํรวจและออกแบบ 

ผสว.  หมายความถึง  ผูอ้าํนวยการสาํนกัวเิคราะห์ละตรวจสอบ 

วญร.  หมายความถึง  วศิวกรใหญ่ดา้นบาํรุงรักษา 
มาตรา 61  หมายความถึง  ตามพระราชบญัญติัทางหลวง พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิÉมเติม พ.ศ. 2549 

บญัญติัไว ้ดงันีÊ   มาตรา 61 เพืÉอรักษาทางหลวง ผูอ้าํนวยการทางหลวงมีอาํนาจประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
ห้ามใชย้านพาหนะบนทางหลวง โดยทีÉยานพาหนะนัÊนมีนํÊ าหนกั  นํÊ าหนกับรรทุก หรือนํÊ าหนกัลงเพลาเกิน
กวา่ทีÉกาํหนด หรือโดยทีÉยานพาหนะนัÊนอาจทาํใหท้างหลวงเสียหาย 

การขออนุญาตใหย้านพาหนะเดินบนทางหลวงพิเศษ ทางหลวงแผน่ดิน และทางหลวงสัมปทานฯ 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

การขออนุญาตให้ยานพาหนะเดินบนทางหลวงพเิศษ       
ทางหลวงแผ่นดิน  และทางหลวงสัมปทาน (มาตรา 61)     

(วญร. ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้อนุญาต) 
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4. ผงักระบวนการขออนุญาตให้ยานพาหนะเดินบนทางหลวงพเิศษทางหลวงแผ่นดิน  และทาง
หลวงสัมปทาน (มาตรา 61)  (วญร. ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้อนุญาต) 

 

ผู้รับผดิชอบ              กจิกรรม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตรวจสอบเบืÊองตน้ 

1.  ผูข้ออนุญาต ยืÉนเรืÉองขออนุญาต 

2.  สคน. 

พิจารณางานดา้นวศิวกรรม
และเสนอขอ้คิดเห็น 

3.  สาํนกัสาํรวจ                       
และออกแบบ,ผสบ. /  สาํนกั
วเิคราะห์และตรวจสอบ
ผสว. / สาํนกัอาํนวยความ
ปลอดภยั ผสป

4.  คณะกรรมการพิจารณากาํหนด       
นํÊาหนกับรรทุก  กรมทางหลวง,วญร 

ประชุมคณะกรรมการฯ
เพืÉอพจิารณาและลงมต ิ

ไม่อนุญาต 
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาต
แกไ้ขปรับปรุงใหม่ 

อนุญาต 

แจ้งผลการพจิารณา 5.  สคน. 

การขออนุญาตใหย้านพาหนะเดินบนทางหลวงพิเศษ ทางหลวงแผน่ดิน และทางหลวงสัมปทานฯ 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

การขออนุญาตให้ยานพาหนะเดินบนทางหลวงพเิศษ       
ทางหลวงแผ่นดิน  และทางหลวงสัมปทาน (มาตรา 61)     

(วญร. ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้อนุญาต) 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 ผูข้ออนุญาตยืÉนแบบคาํขออนุญาตพร้อมแนบเอกสารหลกัฐานต่างๆทีÉเกีÉยวขอ้งกบัยานพาหนะทีÉ
ตอ้งการขออนุญาตต่อสาํนกังานควบคุมนํÊาหนกัยานพาหนะ  กรมทางหลวง 

5.2 สํานักงานควบคุมนํÊ าหนักยานพาหนะ  ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
เบืÊองต้น  และเสนอเรืÉ องไปยงั 3 หน่วยงานคือ 1. สํานักสํารวจและออกแบบ  เพืÉอพิจารณา
ตรวจสอบงานดา้นวิศวกรรมการออกแบบดา้นเลขาคณิต(GEOMETRIC DESIGN) และโครงสร้าง
สะพาน โดยมี ผสบ. เป็นผูพ้ิจารณาเสนอขอ้คิดเห็น     2. สํานกัวิเคราะห์และตรวจสอบ เพืÉอ
พิจารณาตรวจสอบงานด้านวิศวกรรมโครงสร้างชัÊนทางทีÉได้รับผลกระทบจากยานพาหนะทีÉขอ
อนุญาต โดย มี ผสว. เป็นผูพ้ิจารณาเสนอขอ้คิดเห็น  3. สํานกัอาํนวยความปลอดภยั เพืÉอพิจารณา
ตรวจสอบงานดา้นวศิวกรรมความปลอดภยั โดยมี ผสป. เป็นผูพ้ิจารณาเสนอขอ้คิดเห็น 

5.3 นดัประชุมคณะกรรมการพิจารณากาํหนดนํÊ าหนกับรรทุก  กรมทางหลวงโดยมี วญร. เป็นประธาน  
เพืÉอพิจารณาตรวจสอบข้อคิดเห็นจากงานด้านวิศวกรรมรวมทุกด้านทีÉได้รับผลกระทบจาก
ยานพาหนะทีÉขออนุญาตโดยละเอียด   โดยผลการพิจารณาตอ้งมาจากมติทีÉประชุมเท่านัÊน    

5.4 ผลการพิจารณาจากมติทีÉประชุมของคณะกรรมการฯ(อนุญาต / ไม่อนุญาต)สํานักงานควบคุม
นํÊาหนกัยานพาหนะจะเป็นผูแ้จง้ใหผู้ข้ออนุญาตทราบ 

 

6. เอกสารอ้างองิ (Reference  Document) 

6.1 ประกาศกรมทางหลวง ทีÉ คค0643/530 เรืÉอง หลกัเกณฑ์การขออนุญาตให้ยานพาหนะเดินบน
ทางหลวงพิเศษ  ทางหลวงแผ่นดิน  และทางหลวงสัมปทาน ตามประกาศ ผูอ้าํนวยการทาง
หลวงพิเศษ ผูอ้าํนวยการทางหลวงแผ่นดิน และผูอ้าํนวยการทางหลวงสัมปทาน ลงวนัทีÉ 22 

ธนัวาคม 2548  ประกาศ ณ วนัทีÉ 30 กนัยายน 2551 

6.2 หลกัเกณฑ์การขออนุญาตให้ยานพาหนะเดินบนทางหลวงพิเศษ  ทางหลวงแผ่นดินและทาง
หลวงสัมปทาน 

การขออนุญาตใหย้านพาหนะเดินบนทางหลวงพิเศษ ทางหลวงแผน่ดิน และทางหลวงสัมปทานฯ 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

การขออนุญาตให้ยานพาหนะเดินบนทางหลวงพเิศษ       
ทางหลวงแผ่นดิน  และทางหลวงสัมปทาน (มาตรา 61)     

(วญร. ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้อนุญาต) 
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6.3 ประกาศผูอ้าํนวยการทางหลวงพิเศษ ผูอ้าํนวยการทางหลวงแผน่ดิน และผูอ้าํนวยการทางหลวง
สัมปทาน ลงวนัทีÉ 22 ธนัวาคม 2548 เรืÉอง ห้ามใชย้านพาหนะทีÉมีนํÊ าหนกั นํÊ าหนกับรรทุกหรือ
นํÊาหนกัลงเพลาเกินกวา่ทีÉไดก้าํหนด หรือโดยทีÉยานพาหนะนัÊนอาจทาํให้ทางหลวงเสียหายเดิน
บนทางหลวงพิเศษ ทางหลวงแผ่นดิน และทางหลวงสัมปทาน ประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เล่มทีÉ 122 ตอนพิเศษ 150ง ลงวนัทีÉ 28 ธนัวาคม 2548 

 

7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 

7.1 แบบ คน. 1/2551 

การขออนุญาตใหย้านพาหนะเดินบนทางหลวงพิเศษ ทางหลวงแผน่ดิน และทางหลวงสัมปทานฯ 



 
 
 
 

ลาํดบัทีÉ 8 
กระบวนการอาํนวยการจราจรบนทางหลวงพเิศษ 
 

1. งานให้บริการช่วยเหลอืผู้ใช้ทางในกรณฉุีกเฉิน 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 

 

 
คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรืÉอง 
งานให้บริการช่วยเหลอืผู้ใช้ทางในกรณีฉุกเฉิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

กองทางหลวงพเิศษระหว่างเมือง 
กรมทางหลวง                                                        กระทรวงคมนาคม 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

งานให้บริการช่วยเหลอืผู้ใช้ทางในกรณฉุีกเฉิน 
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1. วตัถุประสงค์ 

1.1 เพืÉอกาํหนดขัÊนตอนรายละเอียดของการปฏิบติังานของกิจกรรมกระบวนการต่างๆ  ของ
หน่วยงานปฏิบติัการความปลอดภยัทางหลวงพิเศษ 

1.2 เพืÉอนาํคู่มือการปฏิบติังาน (Work Manual) ไปจดัทาํแผนเผชิญเหตุและฝึกซ้อมให้กบั
เจา้หนา้ทีÉ-พนกังานผูป้ฏิบติัใหเ้กิดทกัษะความพร้อมในการปฏิบติังานจริง 

1.3 เพืÉอใช้ประโยชน์ในการบริหารการจดัการองค์กรของหน่วยงานให้เป็นมาตรฐานการ
ปฏิบติังาน ใหถื้อปฏิบติัเป็นไปในทางเดียวกนัอยา่งถูกวธีิการปฏิบติั 

1.4 เพืÉอให้การปฏิบติังานเป็นไปตามเป้าหมายให้มีประสิทธิภาพและให้ไดผ้ลพร้อมของการ
บริการใหเ้กิดความปลอดภยั รวดเร็ว แลว้เสร็จตามกาํหนดปราศจากการสูญเสียทัÊงชีวิตละ
ทรัพยสิ์นของทางราชการและส่วนตวัอยา่งมีคุณภาพ 

1.5 เพืÉอเป็นการปฏิบติัตามนโยบาย  วตัถุประสงค์  กลยุทธ์  วิสัยทศัน์  พนัธกิจ  และหน้าทีÉ
ความรับผดิชอบของกองทางหลวงพิเศษระหวา่งเมืองและกรมทางหลวง 

 
2. ขอบเขต 

1. เพืÉอให้การปฏิบติังานของเจา้หน้าทีÉ-พนักงาน  ให้เป็นลาํดบัขัÊนตอนวิธีการปฏิบติังาน      
ทีÉถูกตอ้งตามวตัถุประสงค ์

2. เพืÉอให้เจา้หน้าทีÉ-พนักงาน  ผูป้ฏิบติังานทราบถึงหน้าทีÉรับผิดชอบในการปฏิบติังานใน
สถานการณ์ใด จะตอ้งสัÉงการประสานงานกบัหน่วยงาน ทีÉเกีÉยวขอ้งเพืÉอไม่ให้เกิดความ
ซํÊ าซอ้น  ทาํใหเ้กิดการเสียเวลาในการปฏิบติั 

 
3. นิยาม 

1. “หน่วยงานปฏิบติัการความปลอดภยัทางหลวงพิเศษ”  (หน่วยกูภ้ยั)  หมายถึง  หน่วยงาน
ในสังกดัส่วนปฏิบติัการความปลอดภยัทางหลวงพิเศษ  กองทางหลวงพิเศษระหวา่ง
เมือง  กรมทางหลวง  มีภารกิจหนา้ทีÉรับผิดชอบในการดา้นให้บริการประชาชน  ผูใ้ช้
ทางบนทางหลวงพิเศษหมายเลข 7 และทางหลวงพิเศษหมายเลข 9  ประกอบดว้ย 
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1.1 ภารกิจหลกัให้บริการความช่วยเหลือ กรณีรถยนต์ของผูใ้ช้ทางเกิดขดัขอ้ง

ในระบบต่างๆ เช่นระบบยาง ระบบนํÊ ามนัเชืÊอเพลิง ระบบเครืÉองยนต ์ระบบ
ไฟฟ้า แบตเตอรีÉฯ ตลอดจนในกรณีรถยนตเ์กิดอุบติัเหตุเฉีÉยวชนหรือเกิด
อุบติัเหตุดว้ยตนเองทาํใหก้ารจราจรติดขดับนเส้นทาง 

1.2 ภารกิจสนับสนุน  ปฏิบติังานร่วมกบัตาํรวจทางหลวงในภารกิจพิเศษ
ตรวจสอบเส้นทางในขบวนเสด็จของพระบรมวงศานุวงศ์ และภารกิจ
ระแวดระวงัทรัพยสิ์นของทางราชการบนทางหลวงพิเศษ 

  งานปฏิบติัการความปลอดภยัทางหลวงพิเศษ  มีหน่วยปฏิบติัการ  ดงันีÊ  
1. บนทางหลวงพิเศษหมายเลข 7  มีหน่วยปฏิบติัการ 2 หน่วย ไดแ้ก่  หน่วยฯ สุวรรณภูมิ  

และหน่วยฯ บางปะกง 
2. บนทางหลวงพิเศษหมายเลข 9  มีหน่วยปฏิบติัการ 2 หน่วย ไดแ้ก่  หน่วยฯ คลองหลวง  

และหน่วยฯ รามอินทรา 
ในแต่ละหน่วยปฏิบติัการ  ประกอบดว้ย 

1. รถยนตป์ฏิบติัการหลกั  จาํนวน  3  คนั 
2. รถยนตส์นบัสนุนประกอบดว้ย 1) รถยก-ลาก  จาํนวน 1 คนั 2) รถบรรทุกนํÊา  

จาํนวน 1 คนั 3) รถยนตบ์รรทุกอุปกรณ์สนบัสนุน 1 คนั 4) รถจกัรยานยนต์
เคลืÉอนทีÉเร็ว 1 คนั 

3. ชุดปฏิบติังานประจาํสาํนกังานประกอบดว้ย  ศูนยว์ทิยสืุÉอสารประจาํหน่วยและ
งานสารบรรณ  งานสถิติ  งานพสัดุ 

2. “ผลดั”  หมายถึง  ช่วงเวลาทีÉงานปฏิบติัการความปลอดภยักาํหนดตารางการปฏิบติังานให้
เจา้หนา้ทีÉ – พนกังาน ถือปฏิบติังานแบ่งออกเป็น 
- ผลดัทีÉ 1 ปฏิบติังานตัÊงแต่เวลา  00.00 น.  ถึง  08.00 น. 
- ผลดัทีÉ 2 ปฏิบติังานตัÊงแต่เวลา  08.00 น.  ถึง  16.00 น. 
- ผลดัทีÉ 3 ปฏิบติังานตัÊงแต่เวลา 16.00 น.  ถึง  24.00 น. 
- ผลดัทีÉ 4 เป็นวนัหยดุพกัการปฏิบติังาน 

ในการปฏิบติังานจะมีการปฏิบติังานตลอด  24  ชัÉวโมง  โดยในแต่ละชุดการปฏิบติังาน
จะปฏิบติังานในผลดั ๆ ละ 2 วนั ต่อเนืÉองกนัรวม   6 วนั และหยดุพกั (ผลดัทีÉ 4) 2 วนั 
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3. “หัวหน้าส่วน” หมายถึง หัวหน้าส่วนปฏิบติัการความปลอดภยัทางหลวงพิเศษระหว่าง

เมือง เป็นขา้ราชการในตาํแหน่ง นายช่างโยธาอาวุโส ทาํหน้าทีÉควบคุม กาํกบัดูแล 
อาํนวยการสัÉงการการปฏิบติังานของงานในความรับผิดชอบ วางแผนงาน ติดตาม
ประเมินผลงาน วเิคราะห์งานใหค้าํปรึกษา ขอ้เสนอแนะใหผู้บ้งัคบับญัชา รับนโยบาย
นาํมาปฏิบติัและปฏิบติัตามคาํสัÉงผูบ้งัคบับญัชา 

4. “หวัหนา้งาน”  หมายถึง  หวัหนา้งานปฏิบติัการความปลอดภยัเป็นขา้ราชการ (ตาํแหน่ง
นายช่างโยธาชาํนาญงาน นายช่างเครืÉองกลชาํนาญงานหรือตาํแหน่งในระดบัชาํนาญงาน 
หรือลูกจา้งประจาํทีÉสมควรทีÉได้รับมอบหมายให้ปฏิบติัหน้าทีÉ )  ทาํหน้าทีÉควบคุม
กาํกบัดูแลประสานงานอาํนวยการ  สัÉงการ  การปฏิบติังานของหน่วยปฏิบติัการความ
ปลอดภยัทางหลวงพิเศษ  ทัÊง 4 หน่วย  และปฏิบติัตามคาํสัÉงผูบ้งัคบับญัชา   

5. “หัวหน้าผลดั” หรือ “หัวหน้าชุด” หมายถึง หัวหน้าผลดัการปฏิบติั หรือหัวหน้าชุด
ปฏิบติัการ เป็นลูกจา้งชัÉวคราวในตาํแหน่งพนกังานกูภ้ยั 2 หรือ 3 ทีÉไดรั้บมอบหมาย
ให้ปฏิบติัหนา้ทีÉหัวหนา้ผลดัในการควบคุม การปฏิบติังานในผลดัทีÉรับผิดชอบ จะมี
ชุดปฏิบติัการในความควบคุม 4 ชุดยอ่ย 

6. “ผูช่้วยหัวหน้าผลดั” หรือ “ผูช่้วยหัวหน้าชุด” หมายถึง ผูช่้วยหัวหน้าผลดัหรือผูช่้วย
หัวหน้าชุด เป็นลูกจา้งชัÉวคราวในตาํแหน่งกูภ้ยั 2 หรือพนกังานดบัเพลิง 2 ทีÉไดรั้บ
มอบหมายใหป้ฏิบติังานทาํหนา้ทีÉเป็นหวัหนา้ชุดควบคุมการปฏิบติังานของพนกังาน
ประจาํชุดในชุดปฏิบติังานยอ่ยทีÉรับมอบหมาย และปฏิบติัตามคาํสัÉงผูบ้งัคบับญัชา 

7. “พนกังานประจาํรถ” หมายถึง พนกังานหรือช่างประจาํรถยนตก์ูภ้ยั  เป็นลูกจา้งชัÉวคราว
ในตาํแหน่งพนกังานกูภ้ยั 1 หรือ พนกังานดบัเพลิง 1 ได้รับมอบหมายให้ทาํหน้าทีÉ
ช่างประจาํรถยนต์กูภ้ยั ปฏิบติังานให้ความช่วยเหลือหรืองานบริการผูใ้ช้ทาง และ
ปฏิบติัตามคาํสัÉงผูบ้งัคบับญัชา 

8. “พนกังานขบัรถยนต”์ หมายถึง พนกังานทีÉไดรั้บมอบหมายใหป้ฏิบติังานเป็นพนกังานขบั
รถยนต ์ในรถยนตป์ฏิบติัการหลกัเป็นลูกจา้งชัÉวคราว  ในตาํแหน่งพนกังานขบัรถยนต ์1  
ทาํหนา้ทีÉขบัรถยนตดู์แลรักษารถยนตใ์นความรับผดิชอบ และปฏิบติัตามคาํสัÉงผูบ้งัคบับญัชา 

9. “พนกังานขบัรถยก” หมายถึง พนกังานทีÉไดรั้บมอบหมายให้ปฏิบติังานเป็นพนกังานขับ
รถยก-ลาก เป็นลูกจา้งชัÉวคราว  ในตาํแหน่งพนกังานขบัรถยก 1 ทาํหนา้ทีÉขบัรถยก-ลาก  
ดูแลรักษารถยกในความรับผดิชอบและปฏิบติัตามคาํสัÉงผูบ้งัคบับญัชา 
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10. “หวัหน้าชุดสนบัสนุน”หมายถึง พนกังานทีÉไดรั้บมอบหมายให้ปฏิบติัหนา้ทีÉหัวหน้าชุด

สนบัสนุนเป็นลูกจา้งชัÉวคราว ในตาํแหน่งพนกังานกูภ้ยั 2 หรือพนกังานดบัเพลิง 2         
ทาํหน้าทีÉควบคุมการปฏิบติังานในส่วนของรถยนต์สนับสนุน (รถยนต์บรรทุกนํÊ า 
รถดบัเพลิง รถยก-ลาก รถจกัรยานยนต)์  และปฏิบติัตามคาํสัÉงผูบ้งัคบับญัชา  

11. “พนกังานวิทยุสืÉอสาร” หมายถึง พนกังานทีÉไดรั้บมอบหมายให้ปฏิบติัหน้าทีÉพนกังาน
วิทยุสืÉ อสารประจาํศูนย์วิทยุสืÉ อสารของหน่วยงานปฏิบัติเป็นลูกจ้างชัÉวคราวใน
ตาํแหน่งพนกังานวทิยสืุÉอสาร 1 และปฏิบติัตามคาํสัÉงผูบ้งัคบับญัชา 

12. “หวัหนา้ศูนยว์ิทยุสืÉอสาร” หมายถึง พนกังานทีÉไดรั้บมอบหมายให้ปฏิบติัหนา้ทีÉหวัหน้า
ศูนย์วิทยุสืÉ อสาร ควบคุมการปฏิบติังานของพนักงานวิทยุสืÉอสารประจาํศูนย์วิทยุ
สืÉอสารเป็นลูกจา้งชัÉวคราว ในตาํแหน่งพนกังานวทิยสืุÉอสาร 2 

13. “หวัหนา้งานสารบรรณ” หมายถึง พนกังานทีÉไดรั้บมอบหมายใหป้ฏิบติัหนา้ทีÉหวัหนา้งาน
สารบรรณ เป็นลูกจา้งชัÉวคราวในตาํแหน่งพนักงานสารบรรณ 2 หรือ 3 ทาํหน้าทีÉ
ควบคุมดูแลงานสารบรรณ งานพสัดุ งานสถิติ จดัทาํรายงานรวบรวมเอกสาร  ประจาํ
หน่วยงานปฏิบติัการความปลอดภยัและปฏิบติังานตามคาํสัÉงผูบ้งัคบับญัชา 

14. “พนักงานสารบรรณ” หมายถึง พนักงานทีÉไดรั้บมอบหมายให้ปฏิบติังานในงานสาร
บรรณ งานพสัดุ งานสถิติ และงานอืÉนๆ ตามคาํสัÉงผูบ้งัคบับญัชา ประจาํหน่วยงาน
ปฏิบติัการความปลอดภยัทางหลวงพิเศษ เป็นลูกจา้งชัÉวคราว ในตาํแหน่ง พนกังาน
สารบรรณ 1 หรือพนกังานลงทะเบียนบตัร 1 

ในรถยนตก์ูภ้ยัหลกัทีÉขึÊนปฏิบติังานของชุดปฏิบติังานยอ่ย  มีพนกังานประจาํรถ
กูภ้ยั จาํนวน 4  นาย  ไดแ้ก่  ผูค้วบคุมรถ  หัวหน้าชุดปฏิบติังานย่อย  1   นาย  พนกังาน 
ช่างประจาํรถยนต ์ 2  นาย  และพนกังานขบัรถยนตก์ูภ้ยัจาํนวน  1  นาย  และมี  ชุดปฏิบติัการ
สนบัสนุนคอยเหตุ  อีก  1  ชุดปฏิบติังานยอ่ย 

15. “ศูนยว์ิทยุสืÉอสาร” หมายถึง ชุดปฏิบติัการดา้นการติดต่อสืÉอสารประสานงานสัÉงการรถทีÉ
ปฏิบติังานบนเส้นทางและจุดพกัคอย  ประจาํทีÉหน่วยงานปฏิบติัการความปลอดภยั
ทางหลวงพิเศษแต่ละหน่วย 
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16. “จุดพกัคอย” หมายถึง หน่วยยอ่ยจากหน่วยงานปฏิบติัการความปลอดภยัทางหลวงพิเศษ

ทีÉจดัตัÊ งบนเส้นทางในเขตรับผิดชอบของแต่ละหน่วยงานปฏิบติัการฯ เพืÉอให้ชุด
ปฏิบติัการทีÉปฏิบติังานอยูใ่นผลดัการปฏิบติังานเป็นทีÉพกัคอยเหตุ (Stand By) เป็นจุด
เตรียมความพร้อมทีÉจะปฏิบติังานเมืÉอได้รับแจ้งเหตุจากศูนย์วิทยุสืÉอสารหรือจาก
ประชาชนผูใ้ชท้าง เพืÉอจะไดเ้ขา้ถึงจุดเกิดเหตุไดอ้ยา่งรวดเร็วทีÉสุด 

17. “Call Center”  หมายถึง  ศูนยบ์ริการขอ้มูลข่าวสารทางหลวงพิเศษ  ทาํหนา้ทีÉคอยรับแจง้
เหตุต่าง ๆ มีประชาชนผูใ้ช้ทางแจง้ขอความช่วยเหลือหรือแจง้เหตุ หรือขอรับทราบ
ขอ้มูลต่าง ๆ ทางโทรศพัท์ หมายเลข  02-5330111  เมืÉอไดรั้บแจง้เหตุทีÉเกีÉยวขอ้งบน
เส้นทาง ก็จะประสานมาทีÉศูนยว์ทิยสืุÉอสารประจาํหน่วยงานปฏิบติัการความปลอดภยั
ในแต่ละหน่วย  ทางวทิยสืุÉอสารหรือทางโทรศพัท ์

18. “ระบบ  GPS”  หมายถึง   ระบบค้นหาตําแหน่งและนําทางด้วยดาวเทียม  (Global 
Positioning System)  เป็นเครืÉองมือ – อุปกรณ์ ระบบ GPS ทีÉติดตัÊงไวที้Éรถยนต์ทีÉ
ปฏิบัติงานและมีศูนย์ควบคุมอยู่ทีÉหน่วยงานปฏิบติัการความปลอดภัย  สามารถ
ตรวจสอบวา่รถยนตก์ูภ้ยัปฏิบติังานหรืออยูใ่นตาํแหน่งพิกดัใด  ทิศทางการเดินรถใน
แผนทีÉเส้นทางในจอมอนิเตอร์  เพืÉอให้พนกังานวิทยุสืÉอสารสัÉงการให้รถยนตก์ูภ้ยัใน
ตาํแหน่งทีÉอยูใ่กลจุ้ดเกิดเหตุไดเ้ขา้ไปจุดเกิดเหตุหรือปฏิบติัการไดอ้ยา่งรวดเร็ว 

19. “ระบบสารสนเทศ” หมายถึง ระบบข้อมูลพืÊนฐานของการทาํงานต่าง ๆ (ย่อมาจาก  
Information System หรือ IS) เป็นระบบทีÉติดตัÊงซอฟตแ์วร์ไว ้ณ จุดติดตัÊงและมีระบบ
ฮาร์ดแวร์เป็นตวัป้อนขอ้มูลและจดัเก็บเพืÉอให้พนักงานได้จดัเก็บไวใ้นระบบ และ
จัดทํารายงานเสนอผู้บังคับบัญชา  หรือผู ้บังคับบัญชาสามารถตรวจสอบการ
ปฏิบติังานไดเ้ลยทางระบบอินเตอร์เน็ต  ซึÉ งเป็นการปฏิบติังานไดอ้ย่างรวดเร็ว  ทนั
เหตุการณ์  และสามารถเป็นขอ้มูลให้ผูบ้ริหารใช้เป็นเครืÉองมือในการวางแผนการ
ปฏิบติังานไดต่้อไป 

20. “ระดบัการเกิดเหตุ”  หมายถึง  ระดบัความรุนแรงของการเกิดเหตุในระดบัต่าง ๆ แบ่ง
ระดบัความรุนแรงไดเ้ป็น  4  ระดบั  คือ 

ระดบั 1  ระดบัความรุนแรงเล็กนอ้ย เกิดอุบติัเหตุดว้ยตนเองไม่มีคู่กรณีไม่มีของ    
ทางราชการเสียหายหรือบาดเจ็บ  ทรัพยสิ์นส่วนบุคคล  อาจได้รับความเสียหาย
หรือไม่ก็ได ้
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ระดบั 2 ระดบัความรุนแรงนอ้ย คู่กรณีเฉีÉยวชนกนัเกิดความเสียหายต่อทรัพยสิ์น

ส่วนบุคลของคู่กรณีไม่มีทรัพย์สินของทางราชการเสียหาย หรือคู่กรณีไม่ได้รับ
บาดเจ็บหรือเสียชีวิต สามารถตกลงกนัได ้ คู่กรณีประสานตวัแทนบริษทัประกนัภยั
มาดาํเนินการต่อไป 

ระดบั 3  ระดบัความรุนแรงปานกลาง ลกัษณะการเกิดเหตุมีคู่กรณีเฉีÉยวชนกนัทาํ
ใหท้รัพยสิ์นส่วนบุคคล ทรัพยสิ์นทางราชการเสียหาย แต่คู่กรณีไม่สามารถตกลงกนั
ได้  ซึÉ งอาจเป็นความผิดทางกฎหมายขบัรถโดยประมาททาํให้ทรัพย์สินของผูอื้Éน
เสียหายและความผดิทางละเมิด  เจา้หนา้ทีÉพนกังานกูภ้ยัประสานเจา้หนา้ทีÉตาํรวจทาง
หลวงและเจา้หนา้ทีÉของหมวดการทางในเขตรับผดิชอบดาํเนินการร่วม  

ระดบั 4  ระดบัความรุนแรงมาก  ลกัษณะการเกิดเหตุ  มีคู่กรณีเฉีÉยวชนกนัทาํให้
ทรัพย์สินส่วนบุคคล ทรัพย์สินของทางราชการได้รับความเสียหาย หรืออาจมี
ผลกระทบต่อสิÉงแวดลอ้ม  มีผูไ้ดรั้บบาดเจ็บหรือเสียชีวิต  ซึÉ งเป็นความผิดทางอาญา
และความผิดทางละเมิดคู่กรณีไม่สามารถตกลงกันได้ เจ้าหน้าทีÉ – พนักงานกู้ภยั
ประสานเจ้าหน้าทีÉต ํารวจทางหลวงและเจ้าหน้าทีÉของหมวดทางหลวงในเขต
รับผิดชอบหรือหน่วยงานด้านบรรเทา    สาธารณภยัหรือหน่วยงานภาคเอกชนทีÉมี
ความสามารถสูงเขา้ร่วมปฏิบติังานดว้ย 

21. “แบบบนัทึก”  หมายถึง  แบบบนัทึกต่างๆทีÉหน่วยงานกาํหนดขึÊน เพืÉอใช้ในการบนัทึก
รายละเอียดต่างๆ ในการปฏิบติังาน ประกอบดว้ย  

1) แบบบนัทึกการตรวจสอบสภาพรถ และเครืÉองมืออุปกรณ์ประจาํรถยนตก์ูภ้ยั   
2) แบบบนัทึกการปฏิบติังานประจาํรถยนต ์     
3) แบบบนัทึกการรับการช่วยเหลือ จากเจา้หนา้ทีÉพนกังานกูภ้ยั (แบบสอบถาม)     
4) แบบบนัทึกการเกิดอุบติัเหตุ   
5) แบบนัทึกพนกังานวทิยสืุÉอสาร   
6) แบบบนัทึกการปฏิบติังานในภารกิจขบวนเสด็จ 
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4. ผงักระบวนงานให้บริการช่วยเหลอืผู้ใช้ทางในกรณฉุีกเฉิน 
 

1. ผูค้วบคุมรถ และพนกังานผู ้

2. หวัหนา้ผลดั  หวัหนา้หน่วย ผูที้Éไดรั้บมอบหมาย 

3. ผูค้วบคุมรถ  พนกังาน

4. หวัหนา้วิทยสืุÉอสาร พนกังานวิทยุ

5. ผูค้วบคุมรถ พนกังาน

6. หวัหนา้ผลดั หรือหวัหนา้งาน 

7. ผูป้ฏิบติังานทัÊงหมด 
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8. หวัหนา้ผลดั ผูที้Éไดรั้บมอบหมาย

การส่ง – รับมอบผลดั 

การตรวจสอบเบืÊองตน้ 

ออกปฏิบติังาน  ตรวจสอบเสน้ทาง  หรือ  Stand   by ณ.จุดพกัคอย 

ศูนยว์ทิยสืุÉอสารของหน่วยรับแจง้เหตจุากจุดแจง้เหต ุ

ตรวจสอบตาํแหน่งรถยนตก์ูภ้ยัในเสน้ทาง 

สัÉงการใหร้ถกูภ้ยัไปปฏิบติังานในจุดเกิดเหต ุ

บนัทึกขอ้มูลเบืÊองตน้ลงในระบบสารสนเทศ      
ส่งขอ้มูลในระบบ  SMS 

รถกูภ้ยัปฏิบติังาน  ณ.จุดเกิดเหต ุ

ผูบ้ญัชาการเหตุการณ์ตรวจสอบพืÊนทีÉประเมินสถานการณ์ 

สัÉงการการปฏิบติังาน  ประสานงานหน่วยทีÉเกีÉยวขอ้ง 

ปฏิบติังานขัÊนสุดทา้ย  ณ  จุดเกิดเหต ุ

กจิกรรมและกระบวนการ ผู้รับผดิชอบ 

บนัทึกขอ้มูลรายละเอียดลงในระบบ 

เปิดการจราจรตามปกติ 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

 1.  การส่ง-รับมอบผลดั โดยผูค้วบคุมรถยนต์กูภ้ยัและผูป้ฏิบติังานจะส่ง-รับมอบรถยนต์กูภ้ยัใน
ผลดัต่อไปออกไปปฏิบติังานโดยการตรวจเช็คเครืÉองมือ-อุปกรณ์ประจาํรถยนตก์ูภ้ยัใหค้รบถว้นเรียบร้อย 
 2.  เมืÉอรับส่งมอบผลดัแลว้ หัวหน้าผลดั หรือหัวหน้าหน่วย หรือผูที้Éไดรั้บมอบหมาย จะทาํการ
ตรวจเช็คเครืÉองมือ-อุปกรณ์ประจาํรถยนต์กูภ้ยัและแบบฟอร์มต่างๆ ทีÉใช้ในการบนัทึกรายละเอียดต่างๆ       
ในการปฏิบติังานรวมทัÊงตวัพนกังานผูป้ฏิบติัดว้ย  โดยการตรวจสอบเครืÉองแบบและอุปกรณ์ประจาํตวั     
 3.  เมืÉอดาํเนินการตาม 1 , 2  เรียบร้อยแลว้ ผูป้ฏิบติังานประจาํรถยนตก์ูภ้ยัในแต่ละคนัก็จะเริÉมออก
ปฏิบติังานตรวจสอบเส้นทาง ในเขตรับผดิชอบและจะไปจอด Stand by ณ จุดพกัคอย 
 4.   การรับแจง้เหตุ ผูใ้ช้ทางขอความช่วยเหลือ  บนเส้นทางหน่วยกูภ้ยัจะไดรั้บแจง้เหตุจากแหล่ง
แจง้ต่างๆ เช่น  1) จาก  Call center ทางวิทยุสืÉอสาร หรือทางโทรศพัท ์2) จากผูใ้ชท้างทีÉผา่นมาพบและแจง้
ทางโทรศพัท์ 3) รับแจ้งจากสืÉอ เช่น จากสถานีวิทยุเพืÉอการจราจร คลืÉน 96, จส.100, สวพ.91  4) จาก
เจา้หนา้ทีÉตาํรวจทางหลวงในพืÊนทีÉ หรือจาก 1193 ศูนยต์าํรวจทางหลวง 
 5.  เมืÉอไดรั้บแจง้ และสามารถทราบพิกดัตาํแหน่งทีÉเกิดเหตุทีÉแน่นอนแลว้ ศูนยว์ิทยุของหน่วยก็จะ
สัÉงการให้รถยนตก์ูภ้ยัทีÉ  Stand by   หรืออยูบ่ริเวณใกลเ้คียงจุดเกิดเหตุทีÉปฏิบติังานตรวจเส้นทางให้เขา้ไป
ยงัจุดเกิดเหตุ   โดยศูนยว์ิทยุสืÉอสารของหน่วยจะตรวจสอบรถยนตก์ูภ้ยัทางระบบ GPS และทาํการบนัทึก
เหตุการณ์เบืÊองตน้ ลงในระบบสารสนเทศและส่งขอ้มูลทางระบบ SMS และสัÉงการทางระบบวิทยุสืÉอสาร 
ใหก้บัรถยนตก์ูภ้ยัทีÉปฏิบติังานในเขตรับผดิชอบใหท้ราบ 
 6.  เมืÉอรถยนตก์ูภ้ยัไดรั้บขอ้ความ  SMS หรือคาํสัÉงทางวิทยุสืÉอสารจากศูนยว์ิทยุสืÉอสารประจาํหน่วยฯ 
แลว้รถยนต์กูภ้ยัทีÉอยู่ใกลเ้คียงจะเขา้ไป ณ.จุดขอความช่วยเหลือ และจะทาํการบนัทึกขอ้มูลรับงานลงใน
ระบบสารสนเทศและปฏิบติังานใหค้วามช่วยเหลือ 
 7.  เมืÉอปฏิบติังานให้ความช่วยเหลือเสร็จเรียบร้อยแลว้  ก็จะทาํการบนัทึกขอ้มูลปฏิบติังานแล้ว
เสร็จ  ลงในระบบสารสนเทศ  ระบบทีÉจะทาํการบนัทึก  การปฏิบติังานโดยสมบูรณ์ลงในระบบรายงาน 

8.  เมืÉอเจ้าหน้าทีÉ พนักงานถึงจุดเกิดเหตุ หัวหน้าทีÉมีหน้าทีÉรับผิดชอบสูงสุดจะทาํหน้าทีÉเป็นผู ้
ควบคุมเหตุการณ์ หรือผูบ้ญัชาการเหตุการณ์ในการสัÉงการการปฏิบติังาน 
 9.  ผูบ้ญัชาการเหตุการณ์ จะสัÉงการให้พนกังานผูป้ฏิบติัอาํนวยการจราจรเป็นอนัดบัแรก โดยตัÊง
แนวกรวยเบีÉยงการจราจรในระยะทีÉปลอดภยั  เร่งระบายรถยนตที์Éชะลอดูเหตุการณ์  จากนัÊนให้ดาํเนินการ
ดงันีÊ  
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  9.1. เขา้ไปตรวจสอบพืÊนทีÉการเกิดเหตุ 
  9.2. ประเมินสถานการณ์การเกิดเหตุวา่อยูใ่นระดบัการเกิดเหตุระดบัใด(ระดบั 1,2,3,4) 
  9.3. สัÉงการใหท้าํเครืÉองหมายตาํแหน่งของรถและทะเบียนรถ  ลงบนพืÊนผวิทางใหช้ดัเจน 

9.4.  ทาํการบนัทึกรายละเอียดขอ้มูลต่างๆ บนัทึกภาพ และสเก๊ตแผนทีÉ  
  9.5.  ประเมินสถานการณ์อยูใ่นระดบั 1,2 ใหรี้บประชาสัมพนัธ์คู่กรณี ใหรี้บเคลืÉอนยา้ยให้
ออกนอกพืÊนทีÉไปจอดจุดทีÉปลอดภยั เพืÉอคอยตวัแทนบริษทัประกนัภยัมาดาํเนินการต่อไป 
  9.6.  ประเมินสถานการณ์อยูใ่นระดบั 3,4 ตอ้งเร่งรีบประสานงานกบัเจา้หนา้ทีÉตาํรวจทาง
หลวงและหรือเจา้หนา้ทีÉหมวดทางหลวงหรือหน่วยงานดา้นสาธารณภยัหรือหน่วยงานภาคเอกชน ในเขต
รับผิดชอบเพืÉอเขา้มาประเมินค่าเสียหาย เนืÉองจากตอ้งเป็นคดีอาญาหรือความผิดทางละเมิดทางแพ่ง หรือ
หากมีผูไ้ดรั้บบาดเจบ็สามารถเคลืÉอนยา้ยนาํส่งโรงพยาบาลได ้ตอ้งสัÉงการหรือประสานงานส่วนสนบัสนุน
ของหน่วยงาน หรือส่วนสนบัสนุนภายนอกหน่วยงานเร่งรัดนาํส่งโรงพยาบาลต่อไป  หรือสัÉงการให้
รถยนตก์ูภ้ยัใกลเ้คียงมาปฏิบติังานร่วม  (ขึÊนอยูก่บัสถานการณ์) 
  9.7.  เมืÉอเจา้หนา้ทีÉตาํรวจดาํเนินการในส่วนทีÉเกีÉยวขอ้งแลว้ตอ้งสัÉงการเคลืÉอนยา้ยรถยนต์
คู่กรณีให้พน้พืÊนทีÉเกิดเหตุให้เร็วทีÉสุด ดาํเนินการเก็บกวาดเศษวสัดุบนพืÊนทาง ทรัพย์สินทีÉเสียหายให้
เรียบร้อย และเร่งระบายรถยนต์ทีÉตกคา้ง ทีÉชะลอดูเหตุการณ์ให้เร็วทีÉสุด และเปิดการจราจรเต็มพืÊนทีÉ
ตามปกติต่อไป 
  9.8. รวบรวมขอ้มูลนาํมาบนัทึกในระบบสารสนเทศโดยละเอียดต่อไป  
  9.9. รายงานสถานการณ์ เหตุการณ์ ปฏิบติังานจบสิÊนภารกิจ ใหบ้งัคบับญัชาเพืÉอทราบต่อไป 
 

6. เอกสารอ้างองิ 
  6.1.  พรบ.ทางหลวง ปี พ.ศ.  2535 

6.2.  พรบ.ทางหลวงฉบบัปรับปรุง  ปี พ.ศ.  2549 
   6.3.  พรบ.จราจรทางบก 

6.4.  พรบ.ขนส่งทางบก ปี พ.ศ. 2522 
 
 
 
 

งานใหบ้ริการช่วยเหลือผูใ้ชท้างในกรณีฉุกเฉิน 



 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

งานให้บริการช่วยเหลอืผู้ใช้ทางในกรณฉุีกเฉิน 

แก้ไข
ครัÊงทีÉ  1 

วนัทีÉบังคับใช้   
6 / มิ.ย. / 54 

หน้า  10/10 

  
7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 

 7.1  แบบฟอร์มการตรวจสอบสภาพรถและเครืÉองมืออุปกรณ์ประจาํรถกูภ้ยั 
 7.2  แบบฟอร์มการรับแจง้เหตุ 
 7.3  แบบฟอร์มบนัทึกเหตุการณ์ระหวา่งการปฏิบติัหนา้ทีÉ 
 7.4  แบบฟอร์มการใหข้อ้มูลการรับบริการ 
 7.5  แบบฟอร์มรายงานอุบติัเหตุบนทางหลวง 
 7.6  แบบฟอร์มรายงานอุบติัเหตุขึÊนระบบสารสนเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

งานใหบ้ริการช่วยเหลือผูใ้ชท้างในกรณีฉุกเฉิน 



 
 
 
 

ลาํดบัทีÉ 9 
กระบวนการประเมินผลการกระทบ

สิÉงแวดล้อมและการดาํเนินงานด้านการมีส่วน
ร่วมของประชาชน 

 
 

1. การประเมินผลกระทบสิÉงแวดล้อม 
2. การติดตามตรวจสอบคุณภาพสิÉงแวดล้อม 
3. การดาํเนินงานด้านการมีส่วนร่วมของประชาชน 
 

(อยู่ระหว่างการจดัทาํ) 
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กระบวนการงานบริหารงานศูนย์สร้างทาง 
 
 

1. กระบวนการงานบริหารงานศูนย์สร้างทาง 
 
 
 
 
 
 



 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 

(Work  Manual) 

 

เรื่อง 

กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักงานบริหารงานศูนยสรางทาง 

กรมทางหลวง        กระทรวงคมนาคม 



 
 
 

กรมทางหลวง 

 
คูมือการปฏิบัติงาน 

เร่ือง 
กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 

แกไข 
ครั้งที่ 1 

วันที่บังคับใช 
10/พ.ค./59 

หนา 1/5 

 

1. วัตถุประสงค 
  เพื่อใหผูเกี่ยวของไดปฏิบัติงานตามขั้นตอน 
 

2.  ขอบเขต 
  กระบวนการบริหารงานศูนยสรางทางเปนการสนับสนุนและประสานงานเพ่ือใหการ
ดําเนินงานตาง ๆ ของศูนยฯ บรรลุตามวัตถุประสงค 

 
 

3.  นิยาม 
  - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 

กรมทาาาาาาาาาาาาาาาาางงงงหลว



 
 
 

กรมทางหลวง 

 
คูมือการปฏิบัติงาน 

เร่ือง 
กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 

แกไข 
ครั้งที่ 1 

วันที่บังคับใช 
10/พ.ค./59 

หนา 
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4.  ผังกระบวนการบริหารงานศูนยสรางทาง 

ผูรับผิดชอบ      กิจกรรม 

 

1.ผอ.ศท.และหผ.ศท. 

 

 

2.หผ.ศท  

 

3.ผอ.ศท.,หผ.ศท. และ หง.ศท. 

4.ผอ.ศท.,หบ.ศท.,หพ.ศท., 
   หง.ศท.,หถ.ศท.และหผ.ศท. 

 

5.ผอ.ศท.,หบ.ศท.,หถ.ศท.และหผ.ศท 
 

6.ผอ.ศท.,หบ.ศท.,หพ.ศท., 
   หง.ศท.,หถ.ศท.และหผ.ศท. 
 

7.หบ.ศท.,หง.ศท.,หถ.ศท.และหผ.ศท. 
 

 

 

 

กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 

เห็นชอบ 

ไมเห็นดวย 

กรมทาาาาาาาาาาาาาาาาางงงงหลว

วางแผนการของบประมาณของ
ศูนยสรางทาง 

ตรวจสอบแผนงานการขอ
งบประมาณของศูนยสราง

ช้ีแจงการจัดทํางบประมาณของศนูยฯ 

ติดตามการปฏิบัติงานของศูนยสรางทางและ
การใชจายงบประมาณ 

จัดประชุมหารือการปฏิบัติงานของศูนยสราง
ทางใหเปนไปในแนวทางเดียวกัน 

ประสานงานกับผูเกี่ยวของ 

สรุปผลการเบิกจายและดําเนินงานของศูนย
สรางทาง 

ศูนยสรางทาง 



 
 
 

กรมทางหลวง 

 
คูมือการปฏิบัติงาน 

เร่ือง 
กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 

แกไข 
ครั้งที่ 1 

วันที่บังคับใช 
10/พ.ค./59 

หนา 
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5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
5.1 สํานักงานบริหารงานศูนยสรางทางจะรวบรวมขอมูลและวางแผนในการจัด

งบประมาณประจําปของทุกศูนยสรางทางโดยรวมกับศูนยสรางทาง  โดยตอง
วางแผนดําเนินการงานกอสรางและบูรณะทาง  ใหสอดคลองกับแผนงาน
โครงการของกรม  ทั้งงานกอสรางและบูรณะทาง  โครงการพิเศษและงาน
เรงดวนฉุกเฉิน 

5.2 หผ.ศท.ตรวจสอบแผนงานการของบประมาณของศูนยสรางทาง  ใหถูกตอง
ตามมาตรฐาน  รูปแบบและขอกําหนดวิธีการกอสรางทางหลวง  รวมไปถึง
วิธีการคํานวณคางานตนทุนตอหนวยจะตองถูกตองตามหลักเกณฑการคํานวณ
ราคากลางงานกอสรางตามมติคณะรัฐมนตรี  ของกรมบัญชีกลาง  หากไม
ถูกตองจะสงกลับไปใหศูนยสรางทางแกไขใหถูกตองตามหลักเกณฑขอกําหนด
และสงกลับมาตรวจใหม  เมื่อแผนงานถูกตองสมบูรณแลว  ทางสํานักงาน
บริหารงานศูนยสรางทางจะเสนอแผนงานรายประมาณการไปที่สํานักแผนงาน
เพ่ือตรวจสอบตอไป 

5.3 ผอ.ศท.,หผ.ศท. และ หง.ศท.ชี้แจงการจัดทํางบประมาณของศูนยสรางทาง ให
หนวยงานที่เกี่ยวของ เชน  สาํนักงบประมาณ  เพ่ือชี้แจงในเรื่องเหตุผลและ
ความจําเปนที่ตองของบประมาณมาดําเนินการในสายทางตาง ๆ ที่ขอไป 

5.4 ผอ.ศท.และ หบ.ศท.พิจารณาเสนอ  แตงตั้งเจาหนาที่ควบคุมงานโครงการ
กอสรางและบูรณะทาง  โดยใหทางศูนยสรางทางเสนอชื่อเขามา  และ      
ผอ.ศท.เสนอ กรมฯ  เพ่ือแตงต้ังตอไป 

 
 

 
 
 
 
 

กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 
 

กรมทาาาาาาาาาาาาาาาาางงงงหลว



 
 
 

กรมทางหลวง 

 
คูมือการปฏิบัติงาน 

เร่ือง 
กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 

แกไข 
ครั้งที่ 1 

วันที่บังคับใช 
10/พ.ค./59 

หนา 
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5.5 ผอ.ศท.และ หพ.ศท. ติดตาม  เรงรัด การหาตัวผูรับจาง  การรับราคา  และ
การทําสัญญา  โดยใหศูนยสรางทางจัดสงรายงานเขามาทุกเดือน  เพื่อเรงรัด
ใหเปนไปตามกําหนด 

5.6 ผอ.ศท.และหผ.ศท.ติดตาม  ควบคุมการปฏิบัติงานของศูนยสรางทาง  ใหงาน
กอสรางเปนไปตามมาตรฐานรายละเอียดและขอกําหนดงานกอสรางทางหลวง  
เพ่ือใหเสนทางมีสภาพดีและใชงานไดคงทน  รวมไปถึงชวยแกไขปญหา
ขอขัดของ  และประสานงานผูที่เกี่ยวของ  เพ่ือใหโครงการเปนไปตามแผนงาน
ที่กําหนด โดยใหศูนยสรางทางจัดสงผลงานประจําเดือนโดยมีแบบฟอรมแผน-
ผล การปฏิบัติงาน  และ แผน-ผล การใชเงินแนบทุกครั้งเพ่ือรายงาน
ความกาวหนาผลการดําเนินงานแกผูบังคับบัญชาและหนวยงานที่เกี่ยวของ   

5.7 ผอ.ศท., หถ.ศท.และหผ.ศท.  กํากับและดูแลความปลอดภัย  ระหวาง
ดําเนินการกอสราง  โดยใหศูนยสรางทางจัดสงแผนงานการดําเนินการอํานวย
ความปลอดภัยของโครงการกอสราง  ในทุกเดือน  เพ่ือควบคุมการกอสรางให
มีความสะดวก  ปลอดภัยตอผูใชทาง  ที่ผานพื้นที่กอสราง 

5.8 ผอ.ศท., หถ.ศท.และหผ.ศท.  ศึกษา  วิเคราะห  กฎ  ระเบียบที่เกี่ยวของ  
รวมกําหนดมาตรการกับศูนยสรางทาง  วางระบบ  ควบคุม  กํากับ  ดูแลและ
ใหคําปรึกษา  ตรวจสอบ  ติดตาม  ประเมินผล  พัฒนางานดานการจัดการ
สิ่งแวดลอมในโครงการกอสราง  เพ่ือใหการดําเนินโครงการในพ้ืนที่เปนไปดวย
ความราบร่ืน  โดยคํานึงถึงมิติทางสังคม  เศรษฐกิจและการเมือง  รวมถึง
ดําเนินการเกี่ยวกับการมีสวนรวมของประชาชนในระหวางการกอสราง 

 

 

 

 

 

 

กระบวนการงานบริหารงานศูนยสรางทาง 



 
 
 

ลาํดบัทีÉ 11 
กระบวนการมาตรฐานและประเมินผล 

 

1.กระบวนการกาํหนดมาตรฐานและข้อกาํหนด 
    1.1 กระบวนการพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวนราคากลาง 

     1.2 กระบวนการกลัÉนกรองการคาํนวนราคากลางงานก่อสร้างทาง สะพานและ 
           ท่อเหลีÉยม 
     1.3 กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐานและข้อกาํหนดด้านวศิวกรรม 
           งานทาง 
2. กระบวนการมาตรฐานผู้รับเหมา 
     2.1 กระบวนการกาํหนดหลกัเกณฑ์และวธีิคดัเลอืกผู้มีคุณสมบัตเิบืÊองต้น 
           ในการจ้างเพืÉอขอจดทะเบียนเป็นผู้รับเหมางานก่อสร้างและบํารุงทางหลวง 
           ของกรมทางหลวง 
     2.2 กระบวนการจดัการฐานข้อมูลอเิลก็ทรอนิกส์การจดทะเบียนผู้รับจ้าง   
     2.3 กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้รับจ้าง 
3. กระบวนการประเมนิผล 
    3.1 กระบวนการกาํหนดและพฒันาหลกัเกณฑ์การประเมินผล 
    3.2 กระบวนการประเมินผลงานด้านวศิวกรรม  



 
 

 
 
 
 

คู่มอืการปฏิบตัิงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรืÉอง 
กระบวนการพฒันาและปรับปรุง 
หลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลาง 

 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักมาตรฐานและประเมินผล 
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 



กระบวนการพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคํานวนราคากลาง 
 

 

   กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการพฒันาและปรับปรุง 
หลกัเกณฑ์การคํานวณราคากลาง 

แก้ไข 
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1. วตัถุประสงค์ 
 1. เพืÉอกาํหนดหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางให้สอดคลอ้งตามขอ้มูลขอ้เท็จจริง และมีความเป็น
มาตรฐานตามหลกัวชิาการ 
 2. เพืÉอพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลางใหส้อดคลอ้งตามขอ้มูลขอ้เท็จจริง และ
มีความเป็นมาตรฐานตามหลกัวชิาการ 
 3. เพืÉอให้หลักเกณฑ์การคาํนวณราคากลางมีความเหมาะสม เป็นปัจจุบนัและสะทอ้นต้นทุนทีÉ
แทจ้ริง 
 
2. ขอบเขต 
 1. กาํหนดหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางให้สอดคล้องตามขอ้มูลขอ้เท็จจริง และมีความเป็น
มาตรฐานตามหลกัวชิาการ 
 2. พฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางให้สอดคลอ้งตามขอ้มูลขอ้เท็จจริง และมี
ความเป็นมาตรฐานตามหลกัวชิาการ 
 
3. นิยาม 
 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กระบวนการพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคํานวนราคากลาง 
 

 
 

   กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการพฒันาและปรับปรุง 
หลกัเกณฑ์การคํานวณราคากลาง 

แก้ไข 
  ครัÊงทีÉ  0      
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4. ผงักระบวนการ 
การกาํหนดและพฒันามาตรฐานราคากลาง 

 
ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม 
 

1. อทล., รองอธิบดี, วศิวกรใหญ่, 
    สาํนกัฯ, สาํนกังานฯ, กองฯ, แขวงฯ 
 
 
2. กลุ่มมาตรฐานและขอ้กาํหนด สฐ. 
 
 
 
3. คณะทาํงานปรับปรุงหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลาง    
    งานก่อสร้างทางและงานบาํรุงทาง 
 
 
4. คณะทาํงานยอ่ยปรับปรุงหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลาง 
    งานก่อสร้างทางและงานบาํรุงทาง 
 
 
5. คณะทาํงานปรับปรุงหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลาง    
    งานก่อสร้างทางและงานบาํรุงทาง 
 
 
 
6. รทด., อทล. 
 
 
7. กรมบญัชีกลาง 

เสนอมาตรฐานและหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคา
กลางทีÉควรปรับปรุงหรือพฒันา 

รวบรวมขอ้มูลมาตรฐานและหลกัเกณฑก์ารคาํนวณ
ราคากลางทีÉควรปรับปรุงหรือพฒันา 

พิจารณา 

ขอความเห็นชอบ 

ผา่น 

ไม่ผา่น 

ศึกษาและสรุปผล 

พิจารณา แกไ้ขและ
ปรับปรง

พิจารณาและประกาศ 
 

แกไ้ข 

เห็นชอบ 



กระบวนการพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคํานวนราคากลาง 
 

 

   กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการพฒันาและปรับปรุง 
หลกัเกณฑ์การคํานวณราคากลาง 

แก้ไข 
  ครัÊงทีÉ  0      
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 อทล. , รองอธิบดี, วศิวกรใหญ่, สาํนกัฯ, สาํนกังานฯ, กองฯ, แขวงฯ เสนอกระบวนการพฒันา
และปรับปรุงหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลางทีÉควรปรับปรุงหรือพฒันามายงัสาํนกัมาตรฐานและ
ประเมินผล 

5.2 กลุ่มมาตรฐานและขอ้กาํหนด สํานกัมาตรฐานและประเมินผลรับเรืÉองกระบวนการพฒันาและ
ปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางทีÉควรปรับปรุงหรือพฒันาส่งมายงักลุ่มมาตรฐานและขอ้กาํหนด
เพืÉอรวบรวมขอ้มูลเพืÉอนาํเขา้ให้คณะทาํงานปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทางและ
งานบาํรุงทางพิจารณา 

5.3 คณะทาํงานพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทางและงานบาํรุง
ทางพิจารณามาตรฐานและหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางทีÉควรปรับปรุงหรือพฒันาดาํเนินการพิจารณา
โดยแต่งตัÊงคณะทาํงานย่อยปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทางและงานบาํรุงทาง
พิจารณามาตรฐานและหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางเพืÉอทาํการศึกษารายละเอียดของมาตรฐานและ
หลักเกณฑ์การคาํนวณราคากลางให้ครบถ้วนและครอบคลุมก่อนส่งเรืÉ องไปยงัคณะทาํงานปรับปรุง
หลักเกณฑ์การคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทางและงานบาํรุงทางพิจารณากระบวนการพฒันาและ
ปรับปรุงหลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลางอีกครัÊ ง 

5.4 คณะทาํงานยอ่ยพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทางและงาน
บาํรุงทางพิจารณามาตรฐานและหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางนาํผลการศึกษาส่งมาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/
ประเด็นปัญหาทีÉปรับปรุงหรือพฒันาไปยงัคณะทาํงานปรับปรุงหลักเกณฑ์การคาํนวณราคากลางงาน
ก่อสร้างทางและงานบาํรุงทางพิจารณากระบวนการพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลาง
เพืÉอพิจารณาแกไ้ข ปรับปรุงและพฒันาให้มีความถูกตอ้ง เหมาะสมและสอดคลอ้งตามหลกัวิศวกรรมงาน
ทางมายิÉงขึÊน 

5.5  มาตรฐานและหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางทีÉควรปรับปรุงหรือพฒันาทีÉไดรั้บการพิจารณา
แกไ้ข ปรับปรุงและพฒันาจากคณะทาํงานปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทางและ
งานบาํรุงทางพิจารณามาตรฐานและหลกัเกณฑ์การคาํนวณราคากลางเสนอรองอธิบดีฝ่ายดาํเนินงาน และ
อธิบดีเพืÉอขอความเห็นชอบ 

5.6 นํามาตรฐานและหลักเกณฑ์การคาํนวณราคากลางทีÉควรปรับปรุงหรือพฒันาทีÉได้รับความ
เห็นชอบจากอธิบดีเสนอกรมบญัชีกลางเพืÉอพิจารณาและประกาศใชต่้อไป 



กระบวนการพฒันาและปรับปรุงหลกัเกณฑ์การคํานวนราคากลาง 
 

 
 

   กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการพฒันาและปรับปรุง 
หลกัเกณฑ์การคํานวณราคากลาง 

แก้ไข 
  ครัÊงทีÉ  0      

วนัทีÉบังคบัใช้ 
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6. เอกสารอ้างองิ 

6.1 หลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทาง สะพานและท่อเหลีÉยม 
6.2 แนวทาง วธีิปฏิบติัและรายละเอียดประกอบการคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างของทางราชการ 

 
7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
 -  



 
 

 
 
 
 

คู่มอืการปฏิบตัิงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรืÉอง 
กระบวนการกลัÉนกรอง 

การคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทาง  สะพานและท่อเหลีÉยม 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักมาตรฐานและประเมินผล 
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 



กระบวนการกลัÉนกรองการคาํนวนราคากลางงานก่อสร้างทาง สะพานและทอ่เหลีÉยม 
 

 

   กรมทางหลวง 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการกลัÉนกรอง 
การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างทาง   

สะพานและท่อเหลีÉยม 

แก้ไข 
  ครัÊงทีÉ  0      
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1. วตัถุประสงค์ 

1. เพืÉอกาํหนดกระบวนการกลัÉนกรองการคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทาง  สะพานและท่อเหลีÉยม
ใหส้อดคลอ้งตามขอ้มูลขอ้เทจ็จริง และมีความเป็นมาตรฐานตามหลกัวชิาการ 
 2. เพืÉอพฒันาหลกัเกณฑก์ระบวนการกลัÉนกรองการคาํนวณราคากลางงานก่อสร้างทาง  สะพานและ
ท่อเหลีÉยม ใหส้อดคลอ้งตามขอ้มูลขอ้เทจ็จริง และมีความเป็นมาตรฐานตามหลกัวชิาการ 
 3. เพืÉอให้หลกัเกณฑ์กระบวนการกลัÉนกรองการกลัÉนกรองการคาํนวณราคากลางมีความเหมาะสม 
เป็นปัจจุบนัและสะทอ้นตน้ทุนทีÉแทจ้ริง 
 
2. ขอบเขต 
 1. กําหนดหลักเกณฑ์กระบวนการกลัÉนกรองการคํานวณราคากลางให้สอดคล้องตามข้อมูล
ขอ้เทจ็จริง และมีความเป็นมาตรฐานตามหลกัวชิาการ 
 2. พัฒนาหลักเกณฑ์กระบวนการกลัÉนกรองการคํานวณราคากลางให้สอดคล้องตามข้อมูล
ขอ้เทจ็จริง และมีความเป็นมาตรฐานตามหลกัวชิาการ 
 
3. นิยาม 
 - 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กระบวนการกลัÉนกรองการคาํนวนราคากลางงานก่อสร้างทาง สะพานและทอ่เหลีÉยม 
 

 

   กรมทางหลวง 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการกลัÉนกรอง 
การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างทาง   

สะพานและท่อเหลีÉยม 

แก้ไข 
  ครัÊงทีÉ  0      
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4. ผงักระบวนการ 

การกาํหนดและพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดดา้นวศิวกรรมงานทาง 
 

ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม 
 

1. สท.1 , สท.2 , สส., สคน., กองทางหลวงพิเศษระหวา่งเมือง 
     
 
 
2. ประธานกรรมการพิจารณากลัÉนกรอง 
    ความเหมาะสมกาํหนดราคากลาง 
 
 
 
 
3. กลุ่มมาตรฐานและขอ้กาํหนด สาํนกัมาตรฐาน    
     
 
4. คณะกรรมการพิจารณากลัÉนกรอง 
    ความเหมาะสมกาํหนดราคากลาง 
 
 
5. ประธานกรรมการพิจารณากลัÉนกรอง 
    ความเหมาะสมกาํหนดราคากลาง 
 
 
6. อทล. 
 
 
 

เสนอเอกสารการคาํนวณราคากลางเพืÉอ
ตรวจสอบ 

 

ตรวจสอบความถูกตอง 

ขอความเห็นชอบ 

ผา่น 

แกไ้ข 
พิจารณา 

 

พิจารณา 

 

ผา่น 

อนุมติั 

ไม่ผา่น 

แกไ้ข 

เห็นชอบ 



กระบวนการกลัÉนกรองการคาํนวนราคากลางงานก่อสร้างทาง สะพานและทอ่เหลีÉยม 
 

 
 

   กรมทางหลวง 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการกลัÉนกรอง 
การคํานวณราคากลางงานก่อสร้างทาง   

สะพานและท่อเหลีÉยม 

แก้ไข 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 สาํนกัก่อสร้างทีÉ 1 , สาํนกัก่อสร้างทีÉ 2, สาํนกัก่อสร้างสะพาน, สาํนกังานควบคุมนํÊาหนกั
ยานพาหนะ, กองทางหลวงพิเศษระหวา่งเมือง เสนอเอกสารราคากลางงานก่อสร้าง 

5.2 ประธานกรรมการพิจารณากลัÉนกรองความเหมาะสมกาํหนดราคากลาง พิจารณาและส่งเรืÉองให ้
กลุ่มมาตรฐานและขอ้กาํหนด  สาํนกัมาตรฐานและประเมินผล   

5.3 กลุ่มมาตรฐานและขอ้กาํหนด  สาํนกัมาตรฐานและประเมินผล  ตรวจสอบและแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 
5.4 คณะกรรมการพิจารณากลัÉนกรองความเหมาะสมกาํหนดราคากลางพิจารณาความถูกตอ้งของ

ราคากลาง 
5.5  ราคากลางทีÉไดรั้บการพิจารณา จากคณะกรรมการพิจารณากลัÉนกรองความเหมาะสมกาํหนด

ราคากลางแลว้ ให้นาํเสนอประธานกรรมการพิจารณากลัÉนกรองความเหมาะสมกาํหนดราคากลาง เพืÉอขอ
ความเห็นชอบ 

5.6 เมืÉอราคากลาง  ไดรั้บความเห็นชอบจากประธานกรรมการพิจารณากลัÉนกรองความเหมาะสม
กาํหนดราคากลางแลว้  ก็ทาํเรืÉองเสนออธิบดีเพืÉอขออนุมติัต่อไป 
 
6. เอกสารอ้างองิ 
 -  
 
7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
 -  



 
 

 
 
 
 

คู่มอืการปฏิบตัิงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรืÉอง 
กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐาน    
และข้อกาํหนดด้านวิศวกรรมงานทาง 

 
 
 
 
 
 
 

สํานักมาตรฐานและประเมินผล 
กรมทางหลวง       กระทรวงคมนาคม 



กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐานและข้อกําหนดด้านวิศวกรรมงานทาง 
 

  กรมทางหลวง 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐาน    
และข้อกาํหนดด้านวศิวกรรมงานทาง 

แก้ไข 
  ครัÊงทีÉ  0      

วนัทีÉบังคบัใช้ 
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1. วตัถุประสงค์ 

1. เพืÉอกาํหนดกระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐาน และขอ้กาํหนดด้านวิศวกรรมงานทาง   
เป็นปัจจุบนั ทนัสมยัและเป็นสากล 

2. เพืÉอพฒันาและปรับปรุงมาตรฐาน และขอ้กาํหนดดา้นวิศวกรรมงานทางใหมี้ความเหมาะสม เป็น
ปัจจุบนั ทนัสมยัและเป็นสากล 
 3. เพืÉอให้มาตรฐานและขอ้กาํหนดดา้นวิศวกรรมงานทางมีความเหมาะสม เป็นปัจจุบนั ทนัสมยั 
สอดคลอ้งตามวศิวกรรมงานทางและเป็นสากล 
 
2. ขอบเขต 
 1. กาํหนดกระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐาน และขอ้กาํหนดดา้นวิศวกรรมงานทางให้มี
ความเหมาะสม เป็นปัจจุบนั ทนัสมยั และสอดคลอ้งตามวศิวกรรมงานทาง 
 2. พฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดทีÉมีอยูใ่ห้มีความเหมาะสม และสอดคลอ้งตามวิศวกรรมงานทาง
มากยิÉงขึÊน 
 
3. นิยาม 
 มาตรฐาน (Standard) หมายถึง เอกสารทีÉจดัทาํขึÊนจากการเห็นพอ้งต้องกัน และได้รับ ความ
เห็นชอบจากองค์กรอันเป็นทีÉยอมรับกันทัÉวไป เอกสารดังกล่าววางกฎระเบียบแนวทางปฏิบัติ เป็น
หลกัเกณฑโ์ดยมุ่งใหบ้รรลุถึงความสาํเร็จสูงสุดตามจุดประสงคที์Éวางไว ้
 ขอ้กาํหนด (Specification) คือ ขอ้ความทีÉระบุเป็นหลกัเกณฑ์หรือวิธีการให้บุคคลทีÉเกีÉยวขอ้งตอ้ง
ปฏิบติัหรือดาํเนินการในเรืÉองใดเรืÉองหนึÉง 
 
 
 
 
 
 
 
 



กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐานและข้อกําหนดด้านวิศวกรรมงานทาง 
 

   กรมทางหลวง 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐาน    
และข้อกาํหนดด้านวศิวกรรมงานทาง 

แก้ไข 
  ครัÊงทีÉ  0      

วนัทีÉบังคบัใช้ 
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4. ผงักระบวนการ 

กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐานและขอ้กาํหนดดา้นวศิวกรรมงานทาง 
 

ผู้รับผดิชอบ         กจิกรรม 
 

1. อทล., รองอธิบดี, วศิวกรใหญ่, 
    สาํนกัฯ, สาํนกังานฯ, กองฯ, แขวงฯ 
 
 
2. กลุ่มมาตรฐานและขอ้กาํหนด สฐ. 
 
 
3. คณะกรรมการกาํกบัการปรับปรุงและพฒันามาตรฐาน    
    และขอ้กาํหนดทีÉเกีÉยวขอ้งกบัวศิวกรรมงานทาง 
 
4. คณะอนุกรรมการปรับปรุงและพฒันามาตรฐาน    
    และขอ้กาํหนดทีÉเกีÉยวขอ้งกบัวศิวกรรมงานทาง 
 
 
5. คณะกรรมการกาํกบัการปรับปรุงและพฒันามาตรฐาน    
    และขอ้กาํหนดทีÉเกีÉยวขอ้งกบัวศิวกรรมงานทาง 
 
6. รทว. 
 
 
 
7. อทล. 
 
 
 
 
 

เสนอมาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/ประเด็นปัญหา 
ทีÉควรปรับปรุงหรือพฒันา 

รวบรวมขอ้มูลมาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/ประเด็น
ปัญหาทีÉควรปรับปรุงหรือพฒันา 

พิจารณา 

ขอความเห็นชอบ 

ผา่น 

ไม่ผา่น 

ศึกษาและสรุปผล 

พิจารณา แกไ้ขและปรับปรุง 
 

เห็นชอบ 

แกไ้ข 

อนุมติั 



กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐานและข้อกําหนดด้านวิศวกรรมงานทาง 
 

   กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการพฒันาและปรับปรุงมาตรฐาน    
และข้อกาํหนดด้านวศิวกรรมงานทาง 

แก้ไข 
  ครัÊงทีÉ  0      
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 อทล. , รองอธิบดี, วศิวกรใหญ่, สาํนกัฯ, สาํนกังานฯ, กองฯ, แขวงฯ เสนอมาตรฐาน/
ขอ้กาํหนด/ ประเด็น ปัญหาทีÉควรพฒันาหรือปรับปรุงมายงัสาํนกัมาตรฐานและประเมินผล 

5.2 สํานกัมาตรฐานและประเมินผลรับเรืÉองมาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/ประเด็นปัญหาทีÉควรพฒันาหรือ
ปรับปรุงส่งมายงักลุ่มมาตรฐานและขอ้กาํหนดเพืÉอรวบรวมขอ้มูลเพืÉอนาํเขา้ให้คณะกรรมการกาํกบัการ
ปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดทีÉเกีÉยวขอ้งกบัวศิวกรรมงานทางพิจารณา 

5.3 คณะกรรมการกาํกบัการปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดทีÉเกีÉยวขอ้งกบัวิศวกรรม
งานทางพิจารณามาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/ประเด็นปัญหาทีÉควรพฒันาหรือปรับปรุงดาํเนินการพิจารณาโดย
แต่งตัÊงคณะอนุกรรมการปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดทีÉเกีÉยวขอ้งกบัวิศวกรรมงานทาง
เฉพาะเรืÉองเพืÉอทาํการศึกษารายละเอียดของมาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/ประเด็นปัญหาทีÉควรพฒันาหรือปรับปรุง
ให้ครบถว้นและครอบคลุมก่อนส่งเรืÉองไปยงัคณะกรรมการกาํกบัการปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและ
ขอ้กาํหนดทีÉเกีÉยวขอ้งกบัวศิวกรรมงานทางอีกครัÊ ง 

5.4 คณะอนุกรรมการปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดทีÉเกีÉยวขอ้งกบัวิศวกรรมงานทาง
นาํผลการศึกษาส่งมาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/ประเด็นปัญหาทีÉพฒันาหรือปรับปรุงไปยงัคณะกรรมการกาํกบัการ
ปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดทีÉเกีÉยวขอ้งกบัวิศวกรรมงานทางเพืÉอพิจารณาแกไ้ข ปรับปรุง
และพฒันาใหมี้ความถูกตอ้ง เหมาะสมและสอดคลอ้งตามหลกัวศิวกรรมงานทางมายิÉงขึÊน 

5.5  มาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/ประเด็นปัญหาทีÉควรพฒันาหรือปรับปรุงทีÉได้รับการพิจารณาแก้ไข 
ปรับปรุงและพฒันาจากคณะกรรมการกาํกบัการปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดทีÉเกีÉยวขอ้งกบั
วศิวกรรมงานทางเสนอรองอธิบดีฝ่ายวชิาการเพืÉอขอความเห็นชอบ 

5.6 เมืÉอมาตรฐาน/ขอ้กาํหนด/ประเด็นปัญหาทีÉควรพฒันาหรือปรับปรุงไดรั้บความเห็นชอบจากรอง
อธิบดีฝ่ายวชิาการก็ทาํเรืÉองขออนุมติัมาตรฐาน/ขอ้กาํหนดเสนออธิบดีเพืÉอประกาศใชต่้อไป 
 
6. เอกสารอ้างองิ 
 -  
 
7. แบบฟอร์มทีÉใช้ 
 - 



 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

(Work Manual) 

เรืÉอง 

กระบวนการกาํหนดหลกัเกณฑ์และวธีิคดัเลอืกผู้มคุีณสมบตัิเบืÊองต้นใน
การจ้างเพืÉอขอจดทะเบยีนเป็นผู้รับเหมางานก่อสร้างและบาํรุงทางของ

กรมทางหลวง 
 

 

 

                                                                                                                                                      

สํานักมาตรฐานและประเมนิผล                                                                                               
กรมทางหลวง  กระทรวงคมนาคม  



กระบวนการกําหนดหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการจางเพ่ือขอจดทะเบียนเปนผูรับเหมางาน
กอสรางและบํารุงทางของกรมทางหลวง 

 

 
 
 
 

กรมทางหลวง 
 

คู่มอืการปฏิบัตงิาน 
 

เรืÉอง 
กระบวนการกาํหนดหลกัเกณฑ์และวธีิการคดัเลอืก 

ผู้มคุีณสมบัตเิบืÊองต้นในการจ้างเพืÉอขอจดทะเบียนเป็นผู้รับเหมา
งานก่อสร้างและบํารุงทาง 

ของกรมทางหลวง 

แก้ไข 
ครัÊงทีÉ 1 

วนัทีÉบังคบัใช้        
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1.วตัถุประสงค์ 

     เพืÉอใหท้ราบถึงกระบวนการในการกาํหนดหลกัเกณฑ์และวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการ
จา้งเพืÉอขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางานก่อสร้างและบาํรุงทางของกรมทางหลวง 

2.ขอบเขต 

     คู่มือการปฏิบติังานนีÊ  ใชเ้ฉพาะงานกาํหนดหลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการ
จา้ง เพืÉอขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางานก่อสร้างและบาํรุงทางของกรมทางหลวง 

3.นิยาม 

       หลกัเกณฑ ์ คือ หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้งเพืÉอขอจดทะเบียนเป็น
ผูรั้บเหมางานก่อสร้างชัÊนพิเศษ งานก่อสร้างทาง งานก่อสร้างสะพาน และ งานบาํรุงทาง ของกรมทางหลวง
  

 

 

 

 

 

 

 



กระบวนการกําหนดหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการจางเพ่ือขอจดทะเบียนเปนผูรับเหมางาน
กอสรางและบํารุงทางของกรมทางหลวง 

 

 
 
 
 

กรมทางหลวง 
 

คู่มอืการปฏิบัตงิาน 
 

เรืÉอง 
กระบวนการกาํหนดหลกัเกณฑ์และวธีิการคดัเลอืก 

ผู้มคุีณสมบัตเิบืÊองต้นในการจ้างเพืÉอขอจดทะเบียนเป็นผู้รับเหมา
งานก่อสร้างและบํารุงทาง 

ของกรมทางหลวง 

แก้ไข 
ครัÊงทีÉ 1 

วนัทีÉบังคบัใช้  
9/ก.พ. /59 
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4.  ผงักระบวนการ 

      ผู้รับผดิชอบ  กจิกรรม 

    1.คณะอนุกรรมการปรับปรุงหลกัเกณฑ์  

 

 

 

 2. คณะกรรมการคดัเลือก  

 

 

 

     3.อธิบดี  

 

 

 

 

 

 

พิจารณาปรับปรุงหลกัเกณฑ์ 

พิจารณาข้อเสนอของ
คณะอนกุรรมการ 

ลงนาม 

NO 

YES 



กระบวนการกําหนดหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการจางเพ่ือขอจดทะเบียนเปนผูรับเหมางาน
กอสรางและบํารุงทางของกรมทางหลวง 

 

 
 
 
 

กรมทางหลวง 
 

คู่มอืการปฏิบัตงิาน 
 

เรืÉอง 
กระบวนการกาํหนดหลกัเกณฑ์และวธีิการคดัเลอืก 

ผู้มคุีณสมบัตเิบืÊองต้นในการจ้างเพืÉอขอจดทะเบียนเป็นผู้รับเหมา
งานก่อสร้างและบํารุงทาง 

ของกรมทางหลวง 

แก้ไข 
ครัÊงทีÉ 1 

วนัทีÉบังคบัใช้  
 9/ ก.พ. /59 

หน้า 3/3 

 

5.  ขัÊนตอนการปฏิบัติงาน 

       5.1 คณะอนุกรรมการปรับปรุงหลกัเกณฑ์ฯ ซึÉ งถูกแต่งตัÊงโดยคณะกรรมการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติั
เบืÊองตน้ในการจา้งฯ ดาํเนินการพิจารณาปรับปรุงหลกัเกณฑ์ 

       5.2 คณะอนุกรรมการปรับปรุงหลกัเกณฑน์าํเสนอหลกัเกณฑ์ทีÉไดรั้บการปรับปรุงต่อคณะกรรมการ
คดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้งฯ เพืÉอพิจารณา 

       5.3 ถา้คณะกรรมการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้งหากไม่เห็นชอบจะส่งกลบัให้
คณะอนุกรรมการปรับปรุงหลกัเกณฑพ์ิจารณาใหม่ เห็นชอบจะเสนอใหอ้ธิบดีกรมทางหลวงลงนามต่อไป 

6.  เอกสารอ้างองิ 

      6.1 หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้ง เพืÉอขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางาน
ก่อสร้างชัÊนพิเศษ ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 

       6.2 หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้ง เพืÉอขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางาน
ก่อสร้างทาง ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 

       6.3 หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้ง เพืÉอขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางาน
ก่อสร้างสะพาน ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 

       6.4 หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้ง เพืÉอขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางาน
บาํรุงทาง ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 

7.  แบบฟอร์มทีÉใช้ 
      7.1  ไม่มี                                                                



 

 

 

 

คู่มอืการปฏิบัติงาน 

(Work Manual) 

เรืÉอง 

กระบวนการจัดการฐานข้อมูลอเิลก็ทรอนิกส์  
    การจดทะเบียนผู้รับจ้าง 

 
 

                                   

สํานักมาตรฐานและประเมนิผล                                                                                               
กรมทางหลวง  กระทรวงคมนาคม  



กระบวนการจดัการฐานข้อมลูอิเล็กทรอนิกส์การจดทะเบียนผู้ รับจ้าง 
 

   
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการจัดการฐานข้อมูลอเิลก็ทรอนิกส์                   
การจดทะเบียนผู้รับจ้าง 

แก้ไข 
ครัÊงทีÉ 1 

วนัทีÉบังคับใช้ 
9 / ก.พ. /59 
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1.  วตัถุประสงค์ 

        เพืÉอใชเ้ป็นคู่มือในการจดัการฐานขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์การขึÊนทะเบียนผูรั้บจา้ง 

2.  ขอบเขต 

        คู่มือในการปฏิบติังานนีÊ  ใชเ้ฉพาะงานจดทะเบียนผูรั้บจา้งเท่านัÊน 

3.  นิยาม 

        - ระบบฐานขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์ คือ โปรแกรมประยกุตร์ะบบจดทะเบียนมาตรฐานเพืÉอเป็นผูรั้บเหมา
ของกรมทางหลวง 

          - เจา้หนา้ทีÉ  คือ  เจา้หนา้ทีÉสาํนกัมาตรฐานและประเมินผล 

  

         

         

  

  

 

 

 



กระบวนการจดัการฐานข้อมลูอิเล็กทรอนิกส์การจดทะเบียนผู้ รับจ้าง 
 

   
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการจัดการฐานข้อมูลอเิลก็ทรอนิกส์                   
 การจดทะเบียนผู้รับจ้าง 

แก้ไข 
ครัÊงทีÉ 1 

วนัทีÉบังคับใช้ 
9 / ก.พ. /59 

หน้า 2/3 

 

4.  ผงักระบวนการจัดการฐานข้อมูลอเิลก็ทรอนิกส์การจดทะเบียนผู้รับจ้าง 

        ผู้รับผดิชอบ                                          กจิกรรม 

1.สาํนกัมาตรฐานและประเมินผล 

 

2.เจา้หนา้ทีÉ 

 

 

3.อนุกรรมการ 

 

 4. คณะกรรมการคดัเลือก 

 
 5. อธิบดี 
 
 

 

 

 

รับเอกสารยื่นขอจดทะเบียน 

นําข้อมลูเข้าระบบ
ฐานข้อมลู 

ตรวจสอบสภาพ
เครืÉองจกัร 

ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน 

ลงนาม 

NO 

YES 



กระบวนการจดัการฐานข้อมลูอิเล็กทรอนิกส์การจดทะเบียนผู้ รับจ้าง 
 

                                                        

5.  ขัÊนตอนการปฏิบัติงาน 

      5.1 สาํนกัมาตรฐานและประเมินผล รับเอกสารตามประเภทงานทีÉมีความประสงคที์ÉจะยืÉนขอจดทะเบียน
เป็นผูรั้บเหมาของกรมทางหลวง 
       5.2 เจา้หนา้ทีÉนาํเอกสารหลกัฐาน เขา้สู่ระบบฐานขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส์   
       5.3  เจา้หนา้ทีÉส่งเอกสารหลกัฐานเครืÉองมือเครืÉองจกัร ใหอ้นุกรรมการตรวจสภาพเครืÉองมือเครืÉองจกัร 
เพืÉอทาํการตรวจสภาพ พร้อมกนันัÊนอนุกรรมการตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสาร 
หากยงัมีเอกสารหลกัฐานทีÉไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์ก็จะแจง้ผูรั้บเหมาดาํเนินการแกไ้ขใหเ้รียบร้อย   
       5.4  เมืÉอเอกสารหลกัฐานถูกตอ้งครบถว้นแลว้ก็จะนาํเสนอใหค้ณะกรรมการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติั
เบืÊองตน้ในการจา้งฯ พิจารณาต่อไป   
       5.5 เมืÉอผา่นการพิจารณาจากคณะกรรมการจะเสนอใหอ้ธิบดีกรมทางหลวงลงนามต่อไป   
 
6.  เอกสารอ้างองิ 
      6.1  หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้ง เพืÉอขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางาน
ก่อสร้างชัÊนพิเศษ ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 
       6.2  หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้ง เพืÉอขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมา
งานก่อสร้างทาง ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 
       6.3 หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้ง เพืÉอขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางาน
ก่อสร้างสะพาน ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 
       6.4 หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้ง เพืÉอขอจดทะเบียนเป็นผูรั้บเหมางาน
บาํรุงทาง ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 
 
7.  แบบฟอร์มทีÉใช้ 
      7.1  แบบขอซืÊอหลกัเกณฑฯ์ 

            

   
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการจัดการฐานข้อมูลอเิลก็ทรอนิกส์  
การจดทะเบียนผู้รับจ้าง 

แก้ไข 
ครัÊงทีÉ 1 

วนัทีÉบังคับใช้ 
9 / ก.พ. /59 

หน้า 3/3 



                                                                                                                                                              

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

(Work Manual) 

 

เรืÉอง 

กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้รับจ้าง 
 

 

 

 

 
 
 
สํานักมาตรฐานและประเมนิผล                                                                                               
กรมทางหลวง                            กระทรวงคมนาคม
       



กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้ รับจ้าง 
 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้รับจ้าง 

แก้ไข 
ครัÊงทีÉ 1 

วนัทีÉบังคบัใช้ 
9 / ก.พ. /59 

หน้า 1/3 
   

1.  วตัถุประสงค์ 

 เพืÉอใชเ้ป็นคู่มือในการปฏิบติังานจดทะเบียนผูรั้บจา้ง 

2.  ขอบเขต 

 คู่มือปฏิบติังานนีÊใชเ้ฉพาะงานจดทะเบียนผูรั้บจา้งเท่านัÊน 

3.  นิยาม 

 -   ระบบฐานขอ้มูล คือ โปรแกรมประยกุตร์ะบบจดทะเบียนมาตรฐานเพืÉอเป็นผูรั้บเหมาของกรม
ทางหลวง 

 -   รายงานการตรวจสอบเอกสาร คือแบบฟอร์มทีÉใชใ้นการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผูรั้บเหมา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้ รับจ้าง 
 

 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้รับจ้าง 

แก้ไข 
ครัÊงทีÉ 1 

วนัทีÉบังคบัใช้ 
9 / ก.พ. /59 
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4.  ผงักระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้รับจ้าง 

    ผู้รับผดิชอบ                    กจิกรรม 

 

1. อนุกรรมการ ฯ 

 

 

      2. อนุกรรมการ ฯ 

 

 
 

 

      3. คณะกรรมการ ฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

  เข้าสูร่ะบบฐานข้อมลู 

ตรวจสอบเอกสาร 

คดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้ง
และตรวจสอบบญัชีรายชืÉอผูมี้คุณสมบติั

เบืÊองตน้ 

YES 

NO 



กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้ รับจ้าง 
 

 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการตรวจสอบเอกสารหลกัฐานของผู้รับจ้าง 

แก้ไข 
ครัÊงทีÉ 1 

วนัทีÉบังคบัใช้ 
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5.  ขัÊนตอนการปฏิบัติงาน 

      5.1  อนุกรรมการฯ ตรวจสอบการจดทะเบียนทาํการเขา้สู่ระบบฐานขอ้มูล (ในกรณีทีÉระบบขดัขอ้งก็
สามารถตรวจเอกสารฉบบัจริงได)้ 

       5.2  อนุกรรมการฯ ทาํการตรวจสอบเอกสารตามประเภททีÉผูรั้บเหมาทาํการยืÉนเอกสาร โดยอา้งอิงขอ้มูล
จากหลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือก ผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้งฯ และใชแ้บบฟอร์ม “ รายงานการ
ตรวจสอบเอกสาร ” 

       5.3   เมืÉอพบวา่เอกสารไม่ถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์ใหแ้จง้ใน “ รายงานการตรวจสอบเอกสาร ” เพืÉอสาํนกั
มาตรฐานและประเมินผล จะไดท้าํการประสานงานกบัผูรั้บเหมาใหด้าํเนินการแกไ้ขให้เรียบร้อย   

       5.4   เมืÉอเอกสารหลกัฐานเรียบร้อยแลว้ อนุกรรมการตรวจสอบเอกสาร จะทาํการส่งเรืÉองให้
คณะกรรมการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้งฯ เพืÉอดาํเนินการต่อไป 

6.   เอกสารอ้างองิ 

      6.1  หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้ง เพืÉอขอจดทะเบียนผูรั้บเหมางาน
ก่อสร้างชัÊนพิเศษ ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 

      6.2 หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้ง เพืÉอขอจดทะเบียนผูรั้บเหมางาน
ก่อสร้างทาง ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 

      6.3  หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้ง เพืÉอขอจดทะเบียนผูรั้บเหมางาน
ก่อสร้างสะพาน ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 

      6.4 หลกัเกณฑแ์ละวธีิการคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้ง เพืÉอขอจดทะเบียนผูรั้บเหมางาน
บาํรุงทาง ของกรมทางหลวง ฉบบั ธนัวาคม 2557 

7.  แบบฟอร์มทีÉใช้ 

       7.1  รายงานการตรวจสอบเอกสาร 



 

คู่มอืการปฏิบตัิงาน 
(Work Manual) 

 
เรืÉอง 

กระบวนการกาํหนดและพฒันาหลกัเกณฑ์การประเมนิผล 
 

 

 

 

 

 

 

 

สํานักมาตรฐานและประเมนิผล 
กรมทางหลวง         กระทรวงคมนาคม 
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กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
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1. วตัถุประสงค์ 

เพืÉอกาํหนดหลกัเกณฑ์การประเมินผลเพืÉอให้เหมาะสมกบัผลงานทีÉจะดาํเนินการประเมิน หรือพฒันา
ปรับปรุงหลกัเกณฑก์ารประเมินผลใหเ้หมาะสมยิÉงขึÊน  

2. ขอบเขต 

กาํหนดและพฒันาหลกัเกณฑ์การประเมินผลงานของกรมทางหลวง โดยศึกษาจากเอกสารทีÉเกีÉยวขอ้ง
ทัÊงในและต่างประเทศ 

3. นิยาม 

             - 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กระบวนการกําหนดและพฒันาหลกัเกณฑ์การประเมินผล 
 

 
กรมทางหลวง 
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4.ผงักระบวนการกาํหนดและพฒันาหลกัเกณฑ์การประเมินผล 
  ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 

 

         1.สฐ.  

 
 
2.กลุ่มประเมินผล สฐ.  

  

 
3.ผสฐ. 
 
 
4.คณะกรรมการกาํกบัการปรับปรุง 
   และพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนด 
   ทีÉเกีÉยวขอ้งกบัวศิวกรรมงานทาง 

 
5.อทล.     

              

6.อทล. 

 
7.สฐ. 

รวบรวม/ทบทวนหลกัเกณฑ/์ศึกษาขอ้มูลทาง
วชิาการทีÉเกีÉยวขอ้ง 

และจดัทาํร่างคู่มือหลกัเกณฑ์การประเมินผล 

พิจารณาร่าง 
หลกัเกณฑก์ารประเมินฯ

พิจารณารับคู่มือ 

ลงนาม 

พิจารณา/กลัÉนกรอง 
หลกัเกณฑก์ารประเมินฯ

เห็นชอบ 

จดัทาํ/แจง้เวยีน คู่มือหลกัเกณฑก์ารประเมินฯ 

มีแนวคิดในการพฒันาปรับปรุงหรือ 
ไดรั้บนโยบาย/การร้องขอเพืÉอกาํหนด 
หรือพฒันาหลกัเกณฑก์ารประเมินผล 

เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 



กระบวนการกําหนดและพฒันาหลกัเกณฑ์การประเมินผล 
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5.ขัÊนตอนการปฏิบัติงาน 

5.1 กลุ่มประเมินผล สฐ. มีแนวคิดในการพฒันาหลักเกณฑ์การประเมินผลเพืÉอให้มีความ
เหมาะสมกบัผลงานทีÉมีการเปลีÉยนแปลงไปตามยุคสมยั หรือไดรั้บนโยบาย/การร้องขอจากผูบ้ริหารหรือ
หน่วยงานภายในกรมทางหลวงเพืÉอกําหนดหลักเกณฑ์การประเมินผลสําหรับผลงานทีÉยงัไม่มีการ
ประเมินผลมาก่อน หรือพฒันาหลกัเกณฑเ์ดิมใหเ้หมาะสมยิÉงขึÊน 

5.2 กลุ่มประเมินผลจะพิจารณาหลกัเกณฑ์และมาตรฐานของหน่วยงานต่างๆ ในกรมทางหลวง
รวมทัÊงหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง พร้อมทาํการทบทวนเอกสารและศึกษาขอ้มูลทางวิชาการทีÉเกีÉยวขอ้งทัÊงในและ
ต่างประเทศ เพืÉอประกอบการวเิคราะห์เพืÉอกาํหนดหรือพฒันาหลกัเกณฑ์การประเมินผล และจดัทาํร่างคู่มือ
หลกัเกณฑก์ารประเมินผลตามทีÉไดรั้บนโยบาย/การร้องขอ เพืÉอเสนอต่อ ผสฐ.ต่อไป 

5.3 ผสฐ. พิจารณาเห็นชอบ กรณีทีÉ ผสฐ.เห็นชอบ จะดําเนินการนําร่างคู่มือฯเสนอต่อ
คณะกรรมการกาํกบัการปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและขอ้กาํหนดทีÉเกีÉยวขอ้งกบัวิศวกรรมงานทางเพืÉอ
พิจารณากลัÉนกรองและพิจารณาเห็นชอบต่อไป ในกรณีทีÉไม่เห็นชอบหรือตอ้งมีการแกไ้ขกลุ่มประเมินผล 
สฐ. จะนาํกลบัไปพิจารณาดาํเนินการปรับปรุง/แกไ้ขร่างคู่มือฯเพืÉอเสนอ ผสฐ. อีกครัÊ ง 

5.4 คณะกรรมการกาํกับการปรับปรุงและพฒันามาตรฐานและข้อกาํหนดทีÉเกีÉยวข้องกับ
วศิวกรรมงานทางพิจารณากลัÉนกรองและพิจารณาเห็นชอบในร่างคู่มือฯ สําหรับในกรณีทีÉมีการเห็นชอบจะ
ดาํเนินการนาํร่างคู่มือฯฉบบัดงักล่าวเสนอต่อ อทล. เพืÉอพิจารณาเห็นชอบและลงนามต่อไป ในกรณีทีÉไม่
เห็นชอบหรือตอ้งมีการแก้ไขกลุ่มประเมินผล สฐ. จะนาํกลบัไปพิจารณาดาํเนินการปรับปรุง/แก้ไขร่าง
คู่มือฯฉบบัใหม่ เพืÉอเสนอตามขัÊนตอนทีÉผา่นมาต่อไป   

5.5 อทล. พิจารณาเห็นชอบในร่างคู่มือฯ  กรณีทีÉเห็นชอบจะดาํเนินการลงนามและประกาศให้ใช้
เป็นหลักเกณฑ์และมาตรฐานในการประเมินต่อไป ในกรณีทีÉไม่เห็นชอบหรือต้องมีการแก้ไขกลุ่ม
ประเมินผล สฐ. จะนาํกลบัไปพิจารณาดาํเนินการปรับปรุง/แกไ้ขร่างคู่มือฯฉบบัใหม่ เพืÉอเสนอตามขัÊนตอน
ทีÉผา่นมาต่อไป 

5.6 สฐ. นาํร่างคู่มือฯทีÉเห็นชอบลงนามโดย อทล. ประกาศให้ใชเ้ป็นหลกัเกณฑ์การประเมินผล 
มาดาํเนินการจดัทาํเล่มคู่มือฯเพืÉอเผยแพร่และแจง้เวยีนหน่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้งต่อไป 
6.เอกสารอ้างองิ 

ไม่มี 
7.แบบฟอร์มทีÉใช้ 

ไม่มี 



 

คู่มอืการปฏิบตัิงาน 

(Work Manual) 

 

เรืÉอง 

กระบวนการประเมนิผลงานด้านวศิวกรรม 
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กระบวนการประเมินผลงานดานวศิวะกรรม 
 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 
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1.วตัถุประสงค์ 

1.เพืÉอประเมินคุณภาพและประสิทธิภาพของโครงการก่อสร้าง 
2.เพืÉอประเมินคุณภาพและประสิทธิภาพงานบาํรุงทางและงานอาํนวยความปลอดภยัของ 
    แขวงทางหลวง หมวดทางหลวง และหวัหนา้งานดา้นวศิวกรรม 
3.เพืÉอพฒันาประสิทธิภาพการทาํงานของนายช่างโครงการ ผูอ้าํนวยการแขวงทางหลวง หัวหน้า

หมวดทางหลวง และหวัหนา้งานดา้นวศิวกรรมของแขวงทางหลวงและบรรลุตามวตัถุประสงค ์
4.เพืÉอให้การดําเนินการประเมินคุณภาพผลงานก่อสร้าง งานบาํรุงทาง และงานอาํนวยความ

ปลอดภยั มีความโปร่งใสและยติุธรรม 

2.ขอบเขต 

1.ประเมินคุณภาพงานก่อสร้างของโครงการทีÉอยูใ่นระหวา่งการก่อสร้างในแต่ละปี 
2.ประเมินคุณภาพผลงานก่อสร้างของโครงการก่อสร้างแลว้เสร็จทีÉอยูใ่นระยะประกนัผลงาน 2 ปี 
3.ประเมินคุณภาพผลงานบํารุงทาง  และงานอํานวยความปลอดภัยของแขวงทางหลวง  

หมวดทางหลวง และหวัหนา้งานดา้นวศิวกรรม 

3.นิยาม 

 -  

 

 

 

 



กระบวนการประเมินผลงานดานวศิวะกรรม 
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4.ผงักระบวนการประเมินผลงานด้านวศิวกรรม 
                ผู้รับผดิชอบ                        กจิกรรม 
 

1.สฐ.  

 

2.สฐ. 

 
3.คณะอนุกรรมการประเมินผลงานก่อสร้าง/ 
คณะอนุกรรมการประเมินผลงานบาํรุงทาง 
และงานอาํนวยความปลอดภยั 
 
4.กลุ่มประเมินผล สฐ. 
 
5.คณะอนุกรรมการประเมินผลงานก่อสร้าง/ 
คณะอนุกรรมการประเมินผลงานบาํรุงทาง 
และงานอาํนวยความปลอดภยั 
 
6.คณะกรรมการประเมินผลงานก่อสร้าง  
งานบาํรุงทางและงานอาํนวยความ 
ปลอดภยั 
 
7.อทล. 
 
 
8.อทล.  
 

พิจารณากลัน่กรอง 
สรุปผลการประเมินผล 

พิจารณาสรุปผลการประเมินผล 

เสนอ อทล. แตงตั้งคณะกรรมการประเมินผลงาน
กอสราง งานบํารุงทางและงานอํานวยความปลอดภัย 

ประเมินผลงานกอสราง/ 
ประเมินผลงานบํารุงทางและงานอํานวยความปลอดภัย 

เสนอ รทว. แตงตั้งคณะอนุกรรมการประเมินผลงาน
กอสราง/คณะอนุกรรมการประเมนิผลงานบํารุงทางและ

งานอํานวยความปลอดภัย 

พิจารณาเห็นชอบสรุปผลการ
ประเมินผล 

เห็นชอบ 

วิเคราะหผล/จดัทํารายงานสรุปผลการประเมิน 

ลงนาม 

เห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

เห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 



กระบวนการประเมินผลงานดานวศิวะกรรม 
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5.ขัÊนตอนการปฏิบัติงาน 

5.1 สฐ. เสนอ อทล. เพืÉอพิจารณาแต่งตัÊง คณะกรรมการประเมินผลงานก่อสร้าง งานบาํรุงทาง
และงานอาํนวยความปลอดภยั  

5.2 สฐ . เสนอ รทว . เพืÉอพิจารณาแต่งตัÊ งคณะอนุกรรมการประเมินผลงานก่อสร้างและ 
คณะอนุกรรมการประเมินผลงานบาํรุงทางและงานอาํนวยความปลอดภยั 

5.3 คณะอนุกรรมการประเมินผลงานก่อสร้างและคณะอนุกรรมการประเมินผลงานบาํรุงทาง 
และงานอาํนวยความปลอดภยัดาํเนินการประเมินผลงาน 

5.4 กลุ่มประเมินผล  สฐ .  วิ เคราะห์และสรุปผลการประเมินผลงานก่อสร้าง  และ
คณะอนุกรรมการประเมินผลงานบาํรุงทางและงานอาํนวยความปลอดภยั  และจดัทาํสรุปผลการประเมินฯ
เพืÉอเสนอต่อคณะอนุกรรมการฯต่อไป 

5.5 คณะอนุกรรมการประเมินผลงานก่อสร้าง และคณะอนุกรรมการประเมินผลงานบาํรุงทาง
และงานอาํนวยความปลอดภยั พิจารณาสรุปผลการประเมินผล กรณีทีÉเห็นชอบจะดาํเนินการนาํสรุปผลการ
ประเมินเสนอต่อคณะกรรมการประเมินผลงานก่อสร้าง งานบาํรุงทางและงานอาํนวยความปลอดภยัเพืÉอ
พิจารณาต่อไป ในกรณีทีÉไม่เห็นชอบหรือตอ้งมีการแก้ไขกลุ่มประเมินผล สฐ. จะนาํกลบัไปพิจารณา
ดาํเนินการปรับปรุง/แกไ้ขสรุปผลการเมินฯ เพืÉอเสนอตามขัÊนตอนทีÉผา่นมา 

5.6 คณะกรรมการประเมินผลงานก่อสร้าง งานบาํรุงทางและงานอาํนวยความปลอดภยัพิจารณา
กลัÉนกรองและเห็นชอบสรุปผลการประเมินฯ กรณีทีÉเห็นชอบจะดาํเนินการนาํสรุปผลการประเมินเสนอต่อ 
รทว. เพืÉอพิจารณาต่อไป ในกรณีทีÉไม่เห็นชอบหรือตอ้งมีการแก้ไขกลุ่มประเมินผล สฐ. จะนํากลบัไป
พิจารณาดาํเนินการปรับปรุง/แกไ้ขสรุปผลการเมินฯ เพืÉอเสนอตามขัÊนตอนทีÉผา่นมา 

5.7 อทล .  พิจารณาเห็นชอบในสรุปผลการประเมิน  สําหรับในกรณีทีÉ มีการเห็นชอบจะ
ดําเนินการลงนามและประกาศสรุปผลการประเมิน ในกรณีทีÉไม่เห็นชอบหรือต้องมีการแก้ไขกลุ่ม
ประเมินผล สฐ. จะนาํกลบัไปพิจารณาดาํเนินการปรับปรุง/แกไ้ขสรุปผลการเมินฯ เพืÉอเสนอตามขัÊนตอนทีÉ
ผา่นมา 



กระบวนการประเมินผลงานดานวศิวะกรรม 
 

 
กรมทางหลวง 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการประเมินผลงานด้านวศิวกรรม 
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6.เอกสารอ้างองิ 

6.1 หลกัเกณฑแ์ละคู่มือการประเมินคุณภาพผลงานดา้นก่อสร้าง, กรมทางหลวง, พ.ศ. 2551 
6.2 หลกัเกณฑแ์ละคู่มือการประเมินคุณภาพผลงานดา้นวเิคราะห์และตรวจสอบ, กรมทางหลวง,  

 พ.ศ.2551 
6.3 หลกัเกณฑแ์ละคู่มือการประเมินคุณภาพผลงานดา้นวางแผน, กรมทางหลวง, พ.ศ. 2551 
6.4 หลกัเกณฑแ์ละคู่มือการประเมินคุณภาพผลงานดา้นสาํรวจและออกแบบ, กรมทางหลวง,  

 พ.ศ.2551  
6.5 หลกัเกณฑแ์ละคู่มือการประเมินคุณภาพผลงานดา้นบาํรุง, กรมทางหลวง, พ.ศ. 2551 
6.6 หลกัเกณฑแ์ละคู่มือการประเมินคุณภาพผลงานดา้นอาํนวยความปลอดภยั, กรมทางหลวง,  

    พ.ศ.2551 
6.7 คู่มือการประเมินโครงการประเมินคุณภาพผลงานของกรมทางหลวง, กรมทางหลวง, พ.ศ.2552 
6.8 หลกัเกณฑแ์ละคู่มือการประเมินผลการปฏิบติังานทีÉปรึกษา, กรมทางหลวง, พ.ศ.2557 

 
7.แบบฟอร์มทีÉใช้ 

7.1 แบบฟอร์มการประเมินผลงานดา้นก่อสร้าง บาํรุงทางและดา้นอาํนวยความปลอดภยัปี 2551 
7.2 แบบฟอร์มการประเมินผลงานดา้นก่อสร้าง-โครงการระหวา่งก่อสร้าง ปี 2552 
7.3 แบบฟอร์มการประเมินผลงานดา้นก่อสร้าง-โครงการทีÉก่อสร้างแลว้เสร็จ ปี 2552 
7.4 แบบฟอร์มการประเมินผลงานดา้นบาํรุงทางและอาํนวยความปลอดภยั ปี 2552 
7.5 แบบฟอร์มประเมินผลการปฏิบติังานทีÉปรึกษา งานจา้งทีÉปรึกษาดา้นออกแบบ ปี 2557 
7.6แบบฟอร์มประเมินผลการปฏิบติังานทีÉปรึกษา งานจา้งทีÉปรึกษาดา้นควบคุมงานก่อสร้าง ปี 2557 
77.แบบฟอร์มประเมินผลการปฏิบติังานทีÉปรึกษา งานจา้งทีÉปรึกษาดา้นวางแผนและอืÉนๆ ปี 2557 
7.8 แบบสํารวจความพึงพอใจของผูใ้ชบ้ริการถนนสําหรับโครงการก่อสร้างแลว้เสร็จทีÉอยูใ่นระยะ
ประกนัผลงาน 2 ปี ปี 2558 



 
 
 
 
 
 

ลาํดบัทีÉ 12 
กระบวนการปรับปรุงภูมทิศัน์ทางหลวง 

 
1. กระบวนการปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรืÉอง 
กระบวนการงานปรับปรุงภูมทิัศน์ทางหลวง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักงานภูมิสถาปัตย์งานทาง 
กรมทางหลวง                                        กระทรวงคมนาคม 
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1.วตัถุประสงค์ 

กาํหนดแนวทางในการพฒันาปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวงเพืÉอเสริมสร้างคุณภาพชีวติ ทศันียภาพ
และรักษาสิÉงแวดลอ้ม  ก่อสร้าง ปรับปรุง พฒันา เพิÉมพืÊนทีÉสีเขียวและ ดาํรงพืÊนทีÉสีเขียวทีÉมีอยูเ่ดิม ตาม
รูปแบบทีÉไดก้าํหนดไว ้ตลอดจนดูแลรักษาเพืÉอความย ัÉงยนืของโครงการ 
 
2.ขอบเขต 

ลาํดบัขัÊนตอน วธีิปฏิบติัคลอบคลุมตัÊงแต่การวางแผน การออกแบบ การจดัจา้ง การก่อสร้างและ
บาํรุงรักษา  เบิกจ่ายงบประมาณ และประเมินผลการดาํเนินการ 
 
3.นิยาม 
 พืÊนทีÉในการดาํเนินการ หมายถึง  พืÊนทีÉในความควบคุมดูแลของกรมทางหลวง ประกอบดว้ย 
พืÊนทีÉในเขตทางหลวง พืÊนทีÉบริเวณทางแยกต่างระดบั และพืÊนทีÉวา่งของกรมทางหลวง เป็นตน้ 

แบบรายละเอียดโครงการ  หมายถึง  รูปแบบทีÉใชส้าํหรับดาํเนินการปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวง 
แบบรายละเอียดโครงการ หมายถึง  รูปแบบทีÉใชส้าํหรับดาํเนินการปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวง 
แผนงานรายประมาณการ หมายถึง  รายละเอียดในการดาํเนินการของงานตามโครงการ 
แผนงบประมาณประจาํปี หมายถึง  รายการของงานตามเอกสารงบประมาณประจาํปี 
แผนงานรายประมาณการ  หมายถึง  รายละเอียดในการดาํเนินการของงานตามโครงการ 
การประเมินผลงาน หมายถึง   การจดัเก็บและรวบรวมขอ้มูลทีÉใชใ้นการดาํเนินการ

โครงการ เพืÉอนาํขอ้มูลทีÉไดม้าพฒันาปรับปรุงงานใหมี้ประสิทธิภาพมากยิÉงขึÊน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการงานปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวง 
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4.  ผงักระบวนงานปรับปรุงภูมทิศัน์ทางหลวง 
 

  ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 
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4.  ผงักระบวนงานปรับปรุงภูมทิศัน์ทางหลวง (ต่อ) 
 

  ผู้รับผดิชอบ      กจิกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการงานปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวง 
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4.  ผงักระบวนงานปรับปรุงภูมทิศัน์ทางหลวง (ต่อ) 
 

  ผู้รับผดิชอบ     กจิกรรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการงานปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวง 



 
 

กรมทางหลวง 
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5.  ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

 5.1 กลุ่มแผนงานและประเมินผล กาํหนดพืÊนทีÉในการดาํเนินการเบืÊองตน้ โดยประสาน
ขอ้มูลกบัแขวงทางหลวง 

 5.2 กลุ่มงานออกแบบ ดาํเนินการสาํรวจพืÊนทีÉตามทีÉกาํหนดโดยการบนัทึกภาพนิÉงและ
ภาพเคลืÉอนไหว 

 5.3 กลุ่มงานออกแบบและกลุ่มแผนงานและประเมินผล ร่วมกนัตรวจสอบขอ้มูลของพืÊนทีÉ
และพิจารณาความเหมาะสม 

 5.4 สรุปขอ้มูลของพืÊนทีÉในการดาํเนินการ เสนอผูมี้อาํนาจอนุมติั (ผอ.ถท.) ให้ความเห็นชอบ  
 5.5 ผอ.ถท. ใหค้วามเห็นชอบ และใหก้ลุ่มงานออกแบบดาํเนินการออกแบบรายละเอียด

โครงการกลุ่มแผนงานและประเมินผลจดัหางบประมาณในการดาํเนินการ 
 5.6 กลุ่มงานออกแบบ ดาํเนินการสาํรวจพืÊนทีÉตามแผนงบประมาณ เพืÉอเก็บขอ้มูล

รายละเอียด โดยการวดัระยะพืÊนทีÉในการดาํเนินการ 
 5.7 กลุ่มงานออกแบบ โดยภูมิสถาปนิก, สถาปนิก ดาํเนินการออกแบบรายละเอียด

โครงการ และเสนอขอความเห็นชอบจากผูอ้าํนวยการกลุ่มงานออกแบบ 
 5.8 ฝ่ายเขียนแบบ ดาํเนินการเขียนแบบรายละเอียดโครงการ 
 5.9 ผบ.ถท. ดาํเนินการตรวจสอบความถูกตอ้งและส่งแบบรายละเอียดโครงการเพืÉอเสนอ

ขอความเห็นชอบ 
 5.10 ผอ.ถท. ใหค้วามเห็นชอบและเสนอผูมี้อาํนาจลงนามอนุญาต (วญร.) 
 5.11 ส่งแบบรายละเอียดโครงการทีÉผูมี้อาํนาจอนุญาต (วญร.)  ใหก้ลุ่มงานออกแบบ เพืÉอ

เก็บแบบ และใหก้ลุ่มแผนงานและประเมินผลจดัทาํแผนงานรายประมาณการต่อไป 
 5.12 กลุ่มแผนงานและประเมินผล จดัทาํและตรวจสอบแผนงานรายประมาณการตามใน

พืÊนทีÉในการดาํเนินการ พร้อมเสนอขอความเห็นชอบจาก ผอ.ถท. 
 5.13 ผอ.ถท. ใหค้วามเห็นชอบ พร้อมมอบหมายใหฝ่้ายพสัดุและสัญญาดาํเนินการจดัจา้ง

ตามระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุปี พ.ศ.2535 และทีÉแกไ้ขเพิÉมเติม 
 5.14 ฝ่ายพสัดุและสัญญาดาํเนินขัÊนตอนการจดัจา้งเพืÉอหาตวัผูรั้บจา้ง 

 5.15 แจง้ผลการดาํเนินการใหฝ่้ายบญัชีเสนอขออนุมติัเงินงบประมาณ 
 5.16 ฝ่ายพสัดุดาํเนินการลงนามสัญญาจา้งเมืÉอไดรั้บอนุมติัเงินงบประมาณ พร้อมแจง้

สาํนกังานทางหลวง, แขวงทางหลวง  

กระบวนการงานปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวง 
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 5.17 สาํนกังานทางหลวง, แขวงทางหลวง ดาํเนินการตรวจสอบการก่อสร้างและ

บาํรุงรักษา และแจง้ผลการดาํเนินการใหส้าํนกังานภูมิสถาปัตยง์านทาง 
 5.18 ฝ่ายพสัดุและฝ่ายการเงินและบญัชี ตรวจสอบเอกสารและ เสนอ ผอ.ถท.ขออนุมติัเบิก

จ่ายเงินงบประมาณใน  แต่ละโครงการ 
 5.19 ผอ.ถท. อนุมติัพร้อมแจง้เรืÉองไปทีÉกองการเงินและบญัชี 
 5.20 กลุ่มแผนงานและประเมินผล  ติดตามผลการปฏิบติังานในแต่ละโครงการ  โดย

ดาํเนินการตรวจสอบงานทีÉไดด้าํเนินการไปแลว้ หรือระหวา่งดาํเนินการ 
 5.21 กลุ่มแผนงานและประเมินผล  ประเมินผลการปฏิบติังานโครงการทีÉแลว้เสร็จ 
 5.22 สรุปผลการปฏิบติังานโครงการทีÉแลว้เสร็จใหแ้ก่ ผอ.ถท. เพืÉอขอความเห็นชอบ 

5.23  ผอ.ถท. ใหค้วามเห็นชอบ เพืÉอใหก้ลุ่มแผนงานและประเมินผล นาํสรุปผลการ
ปฏิบติังานทีÉแลว้เสร็จทัÊงหมด มาพฒันาระบบงานภูมิทศัน์ต่อไป 
 
6.  เอกสารอ้างองิ 

6.1 บญัชีระยะทางหลวงควบคุมทัÉวประเทศ  
6.2 คู่มือการปลูกและบาํรุงรักษาตน้ไมเ้กาะกลางถนน กรมทางหลวง กระทรวงคมนาคม  พ.ศ.2547 
6.3 ตน้ไมม้งคลพระราชทานประจาํจงัหวดั  72 พรรษา พฤกษา มหาราชินี กรมส่งเสริมคุณภาพ

สิÉงแวดลอ้ม กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิÉงแวดลอ้ม  พ.ศ.2547 
6.4 แบบแนะนาํการปลูกตน้ไมใ้นเขตทางหลวง สาํนกัสาํรวจและออกแบบ   กรมทางหลวง   

มีนาคม พ.ศ.2552 
6.5 คู่มือปฏิบติัการจดัทาํงบประมาณประจาํปี  สาํนกังบประมาณ 
6.6 หลกัการจาํแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณ  สาํนกังบประมาณ 
6.7 หลกัเกณฑก์ารคาํนวณราคากลาง  สาํนกัพฒันามาตรฐานระบบพสัดุ  ภาครัฐ  

กรมบญัชีกลาง 
 

7.  แบบฟอร์มทีÉใช้ 
 7.1 แบบฟอร์มการจดัทาํงบประมาณประจาํปี 
 7.2 แบบฟอร์มการจดัทาํแผนงานรายประมาณการ 

 

กระบวนการงานปรับปรุงภูมิทศัน์ทางหลวง 



 
 
 
 
 
 

ลาํดบัทีÉ 13 
กระบวนการบริหารโครงการเงนิกู้ 

 
1. กระบวนการวางแผนปฏิบัตกิาร 
2. กระบวนการคัดเลอืกบริษัทวิศวกรทีÉปรึกษา 
3. กระบวนการจดทะเบียนผู้รับจ้างงานเงนิกู้ 
4. กระบวนการจัดหาโดยวธีิประกวดราคานานาชาติ 
5. กระบวนการบริหารสัญญาเงินกู้ 
6. กระบวนการเบิกจ่ายเงนิกู้  
7. กระบวนการเบิกจ่ายเงินงบประมาณสมทบ 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรืÉอง 
กระบวนการวางแผนปฏิบัติการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักบริหารโครงการทางหลวงระหว่างประเทศ 
กรมทางหลวง                            กระทรวงคมนาคม 



 

 
1.  วตัถุประสงค์ 
     1.1  ใช้เป็นหลักในการปฏิบติังานของเจา้หน้าทีÉทีÉจะปฏิบติังานเกีÉยวกบัการวางแผน
ปฏิบติัการโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ และผูที้Éสนใจ 
      1.2  เป็นแนวทางสําหรับเจา้หน้าทีÉตรวจสอบภายใน และเจา้หน้าทีÉของสํานักงานการ
ตรวจเงินแผน่ดิน 
      1.3  เพืÉอใหก้ารดาํเนินการโครงการเงินกูถู้กตอ้งตรงตามเงืÉอนไขทีÉแหล่งเงินกูก้าํหนด 
      1.4  เพืÉอใชป้ระโยชน์ในการพิจารณาปัญหาอนัอาจจะเกิดขึÊนจากการดาํเนินการโครงการ
เงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 
      1.5  เพืÉอใหบ้รรลุภารกิจของกรมทางหลวง 
 
2.  ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบติังานนีÊครอบคลุมขัÊนตอนการดาํเนินงานกลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงิน
ช่วยเหลือ  ประกอบไปดว้ยการวางแผนขัÊนตอนการทาํงาน การจดักาํลงัคน การเบิกจ่ายเงินกูแ้ละ
เงินงบประมาณสมทบ  และการจดัการเอกสารทีÉเกีÉยวขอ้ง 
 
3.  นิยาม 
 โครงการเงินกู ้หมายถึง  

-  โครงการกูเ้งินจากองคก์รระหวา่งประเทศเพืÉอพฒันาและก่อสร้างทางหลวงหรือ
สะพาน ซึÉ งรวมถึงงานบาํรุงรักษาทางดว้ย 

-  โครงการเงินกูธ้นาคารพฒันาเอเชีย(Asian Development Bank : ADB), 
                    -  โครงการเงินกูธ้นาคารโลก(International Bank For Reconstruction and  

Development : IBRD)  
                    -  โครงการเงินกูอ้งคก์ารความร่วมมือระหวา่งประเทศญีÉปุ่น(Japan International 

Cooperation Agency : JICA) โครงการเงินช่วยเหลือ หมายถึง  
        -  โครงการให้ความช่วยเหลือดา้นงบประมาณแก่ประเทศเพืÉอนบา้นในการพฒันา

ระบบทางหลวง 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวางแผนปฏิบัติการ 
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กระบวนการวางแผนปฏิบติัการ 



 

 
4.  ผงักระบวนการวางแผนปฏบิัติการ 

              ผู้รับผดิชอบ                                              กจิกรรม                 
 

 
5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ รับทราบถึงนโยบายและแผนงานกรมทาง
หลวงในการดาํเนินการโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือทัÊงโครงการต่อเนืÉองและ
โครงการก่อสร้างใหม่ 

5.2 วิศวกรควบคุมโครงการ (Area Engineer) ร่วมวางแผนปฏิบติัการ   ได้แก่ ขัÊนตอนการ
ทาํงาน   การจดักาํลงัคน   แผนการเบิกจ่ายเงินกูแ้ละเงินสมทบ และการจดัการเอกสารต่างๆ 

5.3 วศิวกรโยธากลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือรับทราบแผนปฏิบติัการ  และ
นาํแผนดงักล่าวไปปฏิบติัหากมีปัญหา/อุปสรรค จะแจง้ใหว้ศิวกรควบคุมโครงการ
แกไ้ขต่อไป 

5.4 กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือดาํเนินการติดตามและประเมินผลโครงการ 
                                                                

 
 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวางแผนปฏิบัติการ 
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โครงการก่อสร้างใหม่ โครงการต่อเนืÉองโครงการต่อเนืÉอง  

วางแผนประกวดราคา 

เรียบร้อยเรียบร้อย  

มีปัญหา มีปัญหา //  อุปสรรคอุปสรรค  

รับทราบนโยบายและแผนกรมทางหลวง 

วางแผนเร่งรัดงานตามสัญญา 
ใช่ใช่  

ไม่ใช่ไม่ใช่  

ดําเนินการตามแผนดําเนินการตามแผน  

ติดตามและประเมินผลติดตามและประเมินผล  

มีปัญหา มีปัญหา //  อุปสรรคอุปสรรค  

11..  กลุ่มบริหารโครงการเงินกู้กลุ่มบริหารโครงการเงินกู้  

22..  กลุ่มบริหารโครงการเงินกูฯ้ 

33..  กลุ่มบริหารโครงการเงินกูฯ้ 

4.กลุ่มบริหารโครงการเงินกูฯ้ 

กระบวนการวางแผนปฏิบติัการ 



 

 
            
6.  เอกสารอ้างองิ 

    6.1  สัญญากูเ้งิน (Loan Agreement) 
    6.2  เงืÉอนไขแหล่งเงินกู ้(Loan Guideline) 
    6.3  เงืÉอนไขสัญญาเงินกู ้(Condition of Contract) 
    6.4  สัญญาก่อสร้างทาง/ค่าจา้งทีÉปรึกษา 
    6.5  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ 
    6.6  พระราชกฤษฎีกา,กฎหมาย,ระเบียบ,มติ ครม.และคาํสัÉงต่างๆ ทีÉเกีÉยวขอ้ง 
    6.7  รายละเอียดและขอ้กาํหนดการก่อสร้างทางหลวง  กรมทางหลวง 
    6.8  คู่มือการควบคุมการก่อสร้างทางหลวงเล่ม 1-4  
    6.9  คู่มือการใชง้าน ระบบบริหารโครงการทางหลวงทีÉใชเ้งินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 

 
7.  แบบฟอร์มทีÉใช้ 

- ไม่มี 
 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการวางแผนปฏิบัติการ 

แก้ไข
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วนัทีÉบังคับใช้   
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กระบวนการวางแผนปฏิบติัการ 



 

 

 

 

 

 

 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 

เรืÉอง 
กระบวนการคดัเลอืกบริษัทวิศวกรทีÉปรึกษา 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักบริหารโครงการทางหลวงระหว่างประเทศ 
กรมทางหลวง                                  กระทรวงคมนาคม 



 

 
1.  วตัถุประสงค์ 
     1.1  ใช้เป็นหลกัในการปฏิบติังานของเจา้หน้าทีÉทีÉจะปฏิบติังานเกีÉยวกบัการคดัเลือก
บริษทัวิศวกรทีÉปรึกษาควบคุมงานก่อสร้างทางหลวงตามโครงการเงินกู้ต่างประเทศและเงิน
ช่วยเหลือ และผูที้Éสนใจ 

      1.2  เป็นแนวทางสําหรับเจา้หน้าทีÉตรวจสอบภายใน และเจา้หน้าทีÉของสํานักงานการ
ตรวจเงินแผน่ดิน 

      1.3  เพืÉอใหก้ารดาํเนินการโครงการเงินกูถู้กตอ้งตรงตามเงืÉอนไขทีÉแหล่งเงินกูก้าํหนด 
      1.4 เพืÉอใชป้ระโยชน์ในการพิจารณาปัญหาอนัอาจจะเกิดขึÊนจากการดาํเนินการโครงการ
เงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 
      1.5  เพืÉอใหบ้รรลุภารกิจของกรมทางหลวง 

 

2.  ขอบเขต 
คู่มือการปฏิบติังานนีÊ ครอบคลุมขัÊนตอนการการคดัเลือกบริษทัวิศวกรทีÉปรึกษาควบคุม

งานก่อสร้างทางหลวงตามโครงการเงินกูต่้างประเทศและเงินช่วยเหลือ   
 

3.  นิยาม 
Expression of Interest (EOI) คือประกาศเชิญชวนให้วิศวกรทีÉปรึกษาทัÉวไปให้ส่ง

เอกสารแสดงความจาํนงในการรับเป็นวศิวกรทีÉปรึกษา  
Long List   คือ   รายชืÉอบริษทัวศิวกรทีÉปรึกษาทีÉจดัส่งเขา้มาตามประกาศ EOI 

Short-List   คือ   รายชืÉอบริษทัวศิวกรทีÉปรึกษาทีÉถูกคดัเลือกในเบืÊองตน้ใหเ้หลือนอ้ยราย  

บริษทัวศิวกรทีÉปรึกษา  คือ  บุคคลหรือกลุ่มบุคคลทีÉมีประสบการณ์ ความรู้ความชาํนาญ 

ทางวิศวกรรมการบริหารงานก่อสร้าง และประกอบอาชีพให้บริการในการให้ค ําปรึกษา
ขอ้เสนอแนะทางดา้นเทคนิคทางวศิวกรรมโยธา 

 

 

 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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กระบวนการคดัเลือกบริษทัวิศวกรทีÉปรึกษา 



 

 
คณะกรรมการคดัเลือกบริษทัวิศวกรทีÉปรึกษา หมายถึง คณะกรรมการฯ ทีÉจดัตัÊงขึÊนโดยกรม

ทางหลวงเพืÉอพิจารณาคดัเลือกบริษทัวิศวกรทีÉปรึกษาเพืÉอควบคุมงานก่อสร้างทางหลวงตามโครงการ
เงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ  องคป์ระกอบของคณะกรรมการฯ  ประกอบดว้ย ประธานกรรมการ 1 ท่าน 

และกรรมการ 4 ท่าน โดยกรณีจา้งทีÉปรึกษาโดยใช้เงินกู้จะตอ้งมีผูแ้ทนสํานักงานบริหารหนีÊ
สาธารณะร่วมดว้ย 1 ท่าน   

TOR (Term of Reference) หมายถึง ร่างขอ้ตกลง เป็นเอกสารทีÉกาํหนดขอบเขตและ
รายละเอียดของภารกิจทีÉผูจ้ดัทาํ TOR ตอ้งการให้ผูรั้บจา้งดาํเนินการ รวมทัÊงความรับผิดชอบ
อืÉนๆ ของผูรั้บจา้งทีÉเกีÉยวขอ้งกบัโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 

ขอ้เสนอดา้นเทคนิค (Technical Proposal) คือ   เอกสารทีÉจดัส่งโดยบริษทัวิศวกรทีÉ
ปรึกษาต่างๆ ทีÉคณะกรรมการฯจะใช้ในการประเมินความเหมาะสมและความสามารถด้าน
เทคนิคของทีÉปรึกษาทีÉเสนอขอเขา้รับดาํเนินภารกิจตามทีÉกาํหนดไวใ้น TOR  คณะกรรมการฯ จะ
วิเคราะห์และให้คะแนนขอ้เสนอดา้นเทคนิคของทีÉปรึกษาทุกรายทีÉไดรั้บเชิญให้ส่งขอ้เสนอดา้น
เทคนิค โดยทัÉวไป การใหค้ะแนนขอ้เสนอดา้นเทคนิคควรแบ่งเป็นหวัขอ้ต่างๆ 

Request for Proposal หรือ RFP คือ การจดัทาํเอกสารสาํหรับการเชิญวิศวกรทีÉปรึกษาให้
ยืÉนขอ้เสนอการดาํเนินงาน ไดแ้ก่ ขอบเขตการดาํเนินงานของทีÉปรึกษา (Terms of Reference หรือ 

TOR) และรายละเอียดอืÉนๆ ทีÉจาํเป็นสาํหรับการคดัเลือกและวา่จา้งทีÉปรึกษา 
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กระบวนการคดัเลือกบริษทัวิศวกรทีÉปรึกษา 



 

 

4.    ผงักระบวนการคดัเลอืกบริษทัวศิวกรทีÉปรึกษา 
               ผู้รับผดิชอบ                                                      กจิกรรม      

 
 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 กลุ่มบริหารโครงการเงินกู้/กลุ่มวิเทศสัมพนัธ์ เสนอกรมทางหลวงขออนุมติัแต่งตัÊ ง

คณะกรรมการคดัเลือกวศิวกรทีÉปรึกษา 
5.2 คณะกรรมการฯ/กลุ่มบริหารฯ/กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ จดัทาํร่าง TOR และ EOI 

5.3 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ลงประกาศ หาผูส้นใจ EOI งานทีÉปรึกษาเป็นเวลา 30 วนั 

5.4 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ลงประกาศหาผูส้นใจ EOI เป็นทีÉปรึกษา 
5.5 ผูส้นใจยืÉนเอกสาร Long List กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ 

5.6 คณะกรรมการฯ จดัทาํ RFP (TOR + Short List) เสนอกรมฯเพืÉออนุมติั 

5.7 คณะกรรมการฯ เสนอ RFP ใหแ้หล่งเงินกูเ้ห็นชอบ 

5.8 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ประกาศเชิญชวนผูผ้า่นการคดัเลือกเป็น  Short List ยืÉนเอกสารทาง 

เทคนิคและการเงิน 

 5.9 คณะกรรมการฯ/กลุ่มบริหารฯ พิจารณาเอกสารและ ทาํการประเมินทางเทคนิค 

 5.10 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ เสนอกรมฯเพืÉออนุมติัผลการพิจารณาดา้นเทคนิคและส่งผลการ
พิจารณาใหแ้หล่งเงินกู ้
 5.11 คณะกรรมการฯ เปิดซองขอ้เสนอดา้นราคาและ พิจารณารับราคาค่าจา้งบริษทัวศิวกร 

ทีÉปรึกษา 
  5.12 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอกรมทางหลวงรับราคาค่าจา้งบริษทัวศิวกรทีÉปรึกษา 
 5.13 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอสาํนกังบประมาณรับราคาค่าจา้งบริษทัวศิวกรทีÉปรึกษา 
 5.14 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอแหล่งเงินกูรั้บราคาค่าจา้งบริษทัวศิวกรทีÉปรึกษาและร่าง 

สัญญา 
 5.15 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอขออนุมติัลงนามในสัญญา 

 5.16 กลุ่มบริหารโครงการเงินกู/้กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ลงนามในสัญญา 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการคัดเลอืกบริษัทวิศวกรทีÉปรึกษา 
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6.  เอกสารอ้างองิ 

    6.1  เงืÉอนไขแหล่งเงินกู ้(Loan Guideline) 

    6.2  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ 

    6.3  พระราชกฤษฎีกา,กฎหมาย,ระเบียบ,มติ ครม.และคาํสัÉงต่างๆ ทีÉเกีÉยวขอ้ง 
    6.4  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ พ.ศ. 2535 แกไ้ขเพิÉมเติม พ.ศ. 2545 ส่วนทีÉ 

3 การจา้งทีÉปรึกษา 

    6.5  คู่มือการใชง้าน ระบบบริหารโครงการทางหลวงทีÉใชเ้งินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 

 

7.  แบบฟอร์มทีÉใช้ 
- ไม่มี 
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กระบวนการคัดเลอืกบริษัทวิศวกรทีÉปรึกษา 
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กระบวนการคดัเลือกบริษทัวิศวกรทีÉปรึกษา 

กระบวนการคดัเลือกบริษทัวิศวกรทีÉปรึกษา



 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรืÉอง 
กระบวนการจดทะเบียนผู้รับจ้างงานเงนิกู้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักบริหารโครงการทางหลวงระหว่างประเทศ 
กรมทางหลวง                                   กระทรวงคมนาคม 



 

 
1.  วตัถุประสงค์ 
     1.1  ใชเ้ป็นหลกัในการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีÉทีÉจะปฏิบติังานเกีÉยวกบัการจดทะเบียนผู ้
รับจา้งตามโครงการเงินกูต่้างประเทศ และผูที้Éสนใจ 
      1.2  เป็นแนวทางสําหรับเจา้หน้าทีÉตรวจสอบภายใน และเจา้หน้าทีÉของสํานักงานการ
ตรวจเงินแผน่ดิน 
      1.3  เพืÉอใหก้ารดาํเนินการโครงการเงินกูถู้กตอ้งตรงตามเงืÉอนไขทีÉแหล่งเงินกูก้าํหนด 
      1.4 เพืÉอใชป้ระโยชน์ในการพิจารณาปัญหาอนัอาจจะเกิดขึÊนจากการดาํเนินการโครงการ
เงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 
      1.5  เพืÉอใหบ้รรลุภารกิจของกรมทางหลวง 
 
2.  ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบติังานนีÊ ครอบคลุมขัÊนตอนการจดทะเบียนผูรั้บจ้างตามโครงการเงินกู้
ต่างประเทศ 
 
3.  นิยาม 

การจดทะเบียนผูรั้บจา้ง (PQ. , Pre-Qualification) คือ กระบวนการในการคดัเลือกผูรั้บ
จา้งงานก่อสร้างทางหลวงและสะพาน   เพืÉอขึÊนทะเบียนเป็นผูมี้สิทธิในการประมูลงานก่อสร้าง
ตามโครงการเงินกูต่้างประเทศ 

ผูรั้บจา้ง   คือ   บริษทัเอกชนทีÉรับเหมาก่อสร้างทางหลวงและสะพาน 
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กระบวนการจดทะเบียนผูรั้บจา้งงานเงินกู ้



 

 

4.  ผงักระบวนการจดทะเบียนผู้รับจ้าง 
              ผู้รับผดิชอบ                                                           กจิกรรม      
 

 
            

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการจดทะเบียนผู้รับจ้างงานเงินกู้ 
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กระบวนการจดทะเบียนผูรั้บจา้งงานเงินกู ้



 

 
5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 กลุ่มบริหารโครงการเงินกู/้กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอกรมทางหลวงขออนุมติัแต่งตัÊง
คณะกรรมการจดทะเบียนผูรั้บจา้ง 

5.2 คณะกรรมการฯ พิจารณาหลกัเกณฑผ์ูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ในการจา้ง 
5.3 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ส่งหลกัเกณฑคุ์ณสมบติัเบืÊองตน้ของผูรั้บจา้งใหก้บัแหล่งเงินกู้

พิจารณา 
5.4 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ลงประกาศเชิญชวนเพืÉอคดัเลือกผูมี้คุณสมบติัเบืÊองตน้ ในระยะเวลา  

1.5 เดือน 
5.5 ผูส้นใจยืÉนเอกสารจดทะเบียน 
5.6 คณะกรรมการฯ/กลุ่มบริหารฯ พิจารณาคุณสมบติัเบืÊองตน้ของผูส้นใจ 
5.7 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอแหล่งเงินกูอ้นุมติัผลการพิจารณาคุณสมบติัเบืÊองตน้ของ 

ผูส้นใจ 
5.8 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอกรมฯ ขออนุมติัผลการพิจารณาคุณสมบติัเบืÊองตน้ของผูส้นใจ 

และ ประกาศผล  
 

6.  เอกสารอ้างองิ 
    6.1  เงืÉอนไขแหล่งเงินกู ้(Loan Guideline) 
    6.2  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ 
    6.3  พระราชกฤษฎีกา,กฎหมาย,ระเบียบ,มติ ครม.และคาํสัÉงต่างๆ ทีÉเกีÉยวขอ้ง 
    6.4  คู่มือการใชง้าน ระบบบริหารโครงการทางหลวงทีÉใชเ้งินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 
 
7.  แบบฟอร์มทีÉใช้ 

- แบบฟอร์มจดทะเบียนผูรั้บจา้งงานเงินกู ้
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คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการจดทะเบียนผู้รับจ้างงานเงินกู้ 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรืÉอง 
กระบวนการจัดหาโดยวธีิประกวดราคานานาชาติ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักบริหารโครงการทางหลวงระหว่างประเทศ 
กรมทางหลวง                           กระทรวงคมนาคม 



 

 
1.  วตัถุประสงค์ 
     1.1  ใชเ้ป็นหลกัในการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีÉทีÉจะปฏิบติังานเกีÉยวกบัการจดัหาโดยวิธี
ประกวดราคานานาชาติตามโครงการเงินกู ้และผูที้Éสนใจ 
      1.2  เป็นแนวทางสําหรับเจา้หน้าทีÉตรวจสอบภายใน และเจา้หน้าทีÉของสํานักงานการ
ตรวจเงินแผน่ดิน 
      1.3  เพืÉอใหก้ารดาํเนินการโครงการเงินกูถู้กตอ้งตรงตามเงืÉอนไขทีÉแหล่งเงินกูก้าํหนด 
      1.4 เพืÉอใชป้ระโยชน์ในการพิจารณาปัญหาอนัอาจจะเกิดขึÊนจากการดาํเนินการโครงการ
เงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 
      1.5  เพืÉอใหบ้รรลุภารกิจของกรมทางหลวง 
 
2.  ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบติังานนีÊ ครอบคลุมขัÊนตอนการจดัหาโดยวิธีประกวดราคานานาชาติตาม
โครงการเงินกูต่้างประเทศ  
 
3.  นิยาม 

- ไม่มี 
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คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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กระบวนการจัดหาโดยวธิีประกวดราคานานาชาต ิ
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กระบวนการจดัหาโดยวธีิประกวดราคานานาชาติ 



 

 
4.  ผงักระบวนการจัดหาโดยวธิีประกวดราคานานาชาติ 

              ผู้รับผดิชอบ                                                         กจิกรรม      

 
                  
 
 
 
 

 

 
 

 
 

กรมทางหลวง 

คู่มอืการปฏบัิติงาน 
เรืÉอง 

กระบวนการจัดหาโดยวธิีประกวดราคานานาชาติ 
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กระบวนการจดัหาโดยวธีิประกวดราคานานาชาติ 

รับแบบก่อสร้างจากสาํนกัสาํรวจและออกแบบ 

ตรวจสอบแบบก่อสร้าง ไม่ผา่นไม่ผา่น  

ไม่อยูใ่นวงเงินไม่อยูใ่นวงเงิน   
คาํนวณราคากลาง

Ê

ผา่นผา่น

พิจารณาราคากลาง 

ผา่นผา่น

ไม่ผา่นไม่ผา่น  

ผา่นผา่น

22..  กลุ่มบริหารโครงการเงินกู้กลุ่มบริหารโครงการเงินกู้  

33..  กลุ่มบริหารโครงการเงินกู้กลุ่มบริหารโครงการเงินกู้  

44..  กลุ่มบริหารโครงการกลุ่มบริหารโครงการเงินกู้เงินกู้  

55..  คณะกรรมการ ราคากลางคณะกรรมการ ราคากลาง  

  66..    

  77..    

  88..    

  99..    

  1010..    

  1111..    

  1212..    

  1313..    

  1414..    

  1155..    

  1616..    

  1717..    



 

5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
5.1 กลุ่มบริหารโครงการเงินกูฯ้/กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ เสนอกรมฯ เพืÉอขออนุมติั ดาํเนินการ

ประกวดราคา 
5.2 กลุ่มบริหารโครงการเงินกูส่้งแบบทีÉไดอ้อกแบบแลว้เสร็จใหก้ลุ่มบริหารโครงการเงินกู ้
5.3 กลุ่มบริหารโครงการเงินกู ้ตรวจสอบความสมบูรณ์ของแบบก่อสร้างรายละเอียดอืÉนๆ 

ใหส้อดคลอ้งกบัมาตรฐานกรมทางหลวงและเงืÉอนไขแหล่งเงินกู ้
5.4 กลุ่มบริหารโครงการคาํนวณราคากลางเบืÊองตน้เพืÉอใหท้ราบถึงกรอบค่าก่อสร้างวา่อยู่

ในงบประมาณหรือไม่  หากเกินวงเงินงบประมาณจะตอ้งปรับลดแบบ  หรือรายการ
ก่อสร้างบางรายการ 

5.5 คณะกรรมการราคากลางกรมทางหลวงพิจารณาราคากลางเบืÊองตน้ 
5.6 กลุ่มบริหารโครงการเงินกูจ้ดัทาํเอกสารประกวดราคา 
5.7 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์นาํเสนอแหล่งเงินกู ้เพืÉอขออนุมติัประกวดราคา 
5.8 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ประกาศเชิญชวนผูรั้บจา้งทีÉผา่น PQ มาประกวดราคา 
5.9 คณะกรรมการรับซองและเปิดซองประกวดราคาเปิดซองประกวดราคา 
5.10 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอแหล่งเงินกูพ้ิจารณารับราคาและร่างสัญญา 
5.11 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์ขออนุมติักรมกรมทางหลวงรับราคาทีÉประกวดราคาแลว้ 
5.12 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอสาํนกังบประมาณอนุมติัรับราคา 
5.13 กลุ่มวเิทศสัมพนัธ์เสนอกระทรวงคมนาคมอนุมติัลงนามในสัญญา 
5.14 กรมทางหลวงลงนามในสัญญา 

6.  เอกสารอ้างองิ 
    6.1  เงืÉอนไขแหล่งเงินกู ้(Loan Guideline) 
    6.2  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ 
    6.3  พระราชกฤษฎีกา,กฎหมาย,ระเบียบ,มติ ครม.และคาํสัÉงต่างๆ ทีÉเกีÉยวขอ้ง 
    6.4  รายละเอียดและขอ้กาํหนดการก่อสร้างทางหลวง  กรมทางหลวง 
    6.5  คู่มือการควบคุมการก่อสร้างทางหลวงเล่ม 1-4  

 6.6  คู่มือการใชง้าน ระบบบริหารโครงการทางหลวงทีÉใชเ้งินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 
7.  แบบฟอร์มทีÉใช้ 

- เอกสารประกวดราคาตามรูปแบบของแหล่งเงินกู ้
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เรืÉอง 
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12/ พ.ค. / 59 

หน้า  3/3 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรืÉอง 
กระบวนการบริหารสัญญาเงินกู้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักบริหารโครงการทางหลวงระหว่างประเทศ 
กรมทางหลวง                              กระทรวงคมนาคม 



 
1.  วตัถุประสงค์ 
     1.1  ใชเ้ป็นหลกัในการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีÉทีÉจะปฏิบติังานเกีÉยวกบัการบริหารสัญญา
ตามโครงการเงินกูต่้างประเทศ และผูที้Éสนใจ 
      1.2  เป็นแนวทางสําหรับเจา้หน้าทีÉตรวจสอบภายใน และเจา้หน้าทีÉของสํานักงานการ
ตรวจเงินแผน่ดิน 
      1.3  เพืÉอใหก้ารดาํเนินการโครงการเงินกูถู้กตอ้งตรงตามเงืÉอนไขทีÉแหล่งเงินกูเ้งินกาํหนด 
      1.4 เพืÉอใชป้ระโยชน์ในการพิจารณาปัญหาอนัอาจจะเกิดขึÊนจากการดาํเนินการโครงการ
เงินกู ้
      1.5 เพืÉอใหบ้รรลุภารกิจของกรมทางหลวง 
 
2.  ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบติังานนีÊครอบคลุมขัÊนตอนการบริหารสัญญาตามโครงการเงินกูต่้างประเทศ 
  
3.  นิยาม 

สัญญา คือ นิติกรรมทีÉทาํขึÊนระหวา่งตวัแทนกรมทางหลวงและผูรั้บจา้งเอกชน 
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4.  ผงักระบวนการบริหารสัญญาเงินกู้ 

              ผู้รับผดิชอบ                                                          กจิกรรม      
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5.  ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 กรมทางหลวงลงนามในสัญญากบัผูรั้บจา้งโดยปฏิบติัตาม e-GP 
5.2 กลุ่มบริหารโครงการเงินกูฯ้ ส่งสาํเนาสัญญาใหห้น่วยงานทีÉเกีÉยวขอ้ง ไดแ้ก่ สตง.,สงป., 

สรรพากร., สศช., ลนก., ผอง.และคณะกรรมการตรวจการจา้ง 
5.3 ผูรั้บจา้งเริÉมงานก่อสร้างตามสัญญา 
5.4 นายช่างโครงการฯ ตรวจสอบการบริหารงานก่อสร้างให้เป็นไปตามสัญญาและส่งผล

การดาํเนินงานใหค้ณะกรรมการตรวจการจา้ง 
5.5 หากมีการแกไ้ขสัญญาคณะกรรมการตรวจการจา้ง จะตอ้งนาํร่างสัญญาทีÉแกไ้ขให้กรม

ทางหลวงอนุมติั   
5.6 คณะกรรมการตรวจการจา้ง ตรวจรับงานก่อสร้าง 
5.7 นายช่างโครงการฯ/กลุ่มบริหารโครงการเงินกูฯ้ รายงานผลการปฏิบติังาน  
5.8 เมืÉอสิÊนสุดสัญญาแล้วงานยงัไม่แล้วเสร็จ  คณะกรรมการตรวจการจา้ง นาํเรืÉองเสนอ

กรมทางหลวงเพืÉอขออนุมติัแกไ้ขสัญญา   
5.9 นายช่างโครงการฯ/กลุ่มบริหารโครงการเงินกู้ฯ ตรวจสอบการบาํรุงรักษาภายใน

ระยะเวลาทีÉกาํหนด 
 
6.  เอกสารอ้างองิ 

    6.1  เงืÉอนไขแหล่งเงินกู ้(Loan Guideline) 
    6.2  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ 
    6.3  พระราชกฤษฎีกา,กฎหมาย,ระเบียบ,มติ ครม.และคาํสัÉงต่างๆ ทีÉเกีÉยวขอ้ง 
    6.4  รายละเอียดและขอ้กาํหนดการก่อสร้างทางหลวง  กรมทางหลวง 
    6.5  คู่มือการควบคุมการก่อสร้างทางหลวงเล่ม 1-4  

 6.6  คู่มือการใชง้าน ระบบบริหารโครงการทางหลวงทีÉใชเ้งินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 
 
7.  แบบฟอร์มทีÉใช้ 

- ไม่มี 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรืÉอง 
กระบวนการเบิกจ่ายเงนิกู้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักบริหารโครงการทางหลวงระหว่างประเทศ 
กรมทางหลวง                         กระทรวงคมนาคม 



 
1.  วตัถุประสงค์ 
     1.1  ใชเ้ป็นหลกัในการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีÉทีÉจะปฏิบติังานเกีÉยวกบัการเบิกจ่ายเงินกู ้
และผูที้Éสนใจ 
      1.2  เป็นแนวทางสาํหรับเจา้หนา้ทีÉตรวจสอบภายใน และเจา้หนา้ทีÉของสาํนกังานการ
ตรวจเงินแผน่ดิน 
      1.3  เพืÉอใหก้ารเบิกจ่ายเงินกูถู้กตอ้งตรงตามเงืÉอนไขทีÉแหล่งเงินกูก้าํหนด 
      1.4  เพืÉอใชป้ระโยชน์ในการพิจารณาปัญหาอนัอาจจะเกิดขึÊนจากการดาํเนินการเบิกจ่ายเงินกู ้
      1.5  เพืÉอใหบ้รรลุภารกิจของกรมทางหลวง 
 
2.  ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบติังานนีÊครอบคลุมขัÊนตอนการดาํเนินงานตัÊงแต่ฝ่ายบริหารงานทัÉวไปรับ
เอกสารการขอเบิกเงินกูจ้ากผูรั้บจา้ง ส่งใหก้ลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือตรวจสอบ 
แลว้จึงส่งใหก้ลุ่มบริหารการเงินและบญัชีตรวจสอบความถูกตอ้ง  และความครบถว้นของ
เอกสาร  และจดัทาํเอกสารการเบิกจ่ายเสนอผูมี้อาํนาจลงนาม  จนถึงขัÊนตอนการตรวจสอบการ
จ่ายเงินของแหล่งเงินกู ้
 
3.  นิยาม 
 เงินกู ้ หมายถึง  

-  โครงการเงินกูธ้นาคารพฒันาเอเชีย(Asian Development Bank : ADB), 
-  โครงการเงินกูธ้นาคารโลก(International Bank For Reconstruction and  

Development : IBRD) 
-  โครงการเงินกูอ้งคก์ารความร่วมมือระหวา่งประเทศญีÉปุ่น(Japan International 

Cooperation Agency : JICA) 
APD.    หมายถึง  ผูช่้วยผูอ้าํนวยการโครงการ 
DPD.    หมายถึง  รองผูอ้าํนวยการโครงการ 
PD.       หมายถึง  ผูอ้าํนวยการโครงการ 
AE.       หมายถึง  นายช่างควบคุมโครงการ 
Counterpart   หมายถึง  ผูป้ระสานงานโครงการ   
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คู่มอืการปฏบัิติงาน 
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ดชันีราคาวสัดุก่อสร้าง  หมายถึง  ดชันีราคาวสัดุก่อสร้างของกระทรวงพาณิชย ์โดยใช้

ฐานของปี 2530 เป็นเกณฑใ์นการคาํนวณ 
บญัชี Special Account  หมายถึง  บญัชีเงินฝากออมทรัพยที์Éเปิดไวส้าํหรับรองรับเงินกู ้มี

หน่วยเงินในบญัชีเป็นเงินเหรียญสหรัฐ  
บญัชี Conversion Account  หมายถึง  บญัชีเงินฝากกระแสรายวนัทีÉเปิดไวส้าํหรับใช้

รองรับการโอนเงินกูจ้ากบญัชี Special Account เพืÉอเปลีÉยนสกุลเงินจากเหรียญสหรัฐเป็นสกุลเงิน
บาท เพืÉอจ่ายเช็ค/โอนเงินกูใ้หบ้ริษทัฯ หรือโอนเงินไปยงัสาํนกัทางหลวง 

Replenishment  หมายถึง  การจดัทาํเอกสารพร้อมส่งใบสาํคญัเพืÉอขอเบิกเงินกูม้าชดเชย
ในบญัชี Special Account 

Disbursement Letter  หมายถึง  หนงัสือชีÊแจงของแหล่งเงินกูเ้กีÉยวกบัการเบิกจ่ายเงินกูแ้ต่
ละโครงการ 
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4.  ผงักระบวนการเบิกจ่ายเงินกู้ 

     ผู้รับผดิชอบ                                                       กจิกรรม       
        

1. ฝ่ายบริหารงานทัÉวไป                     ลงทะเบียนรับเอกสาร 
 
2. กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ            รับเอกสาร 
 
3. Project Manager/Area Engineer/ Counterpart   ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
                                                                               
4.  กลุ่มบริหารการเงินและบญัชี                          รับเอกสาร 
                
                                              
5.  เจา้หนา้ทีÉบญัชี                          บริษทัฯรับไป          แกไ้ข       ตรวจสอบความถูกตอ้งและความ 

                          ดาํเนินการ                                        ครบถว้นของเอกสาร 
            

                                                                                                                                ถูกตอ้ง 
6. เจา้หนา้ทีÉบญัชี            จดัทาํเอกสารขอเบิกเงินกูต้ามวธีิ  
                                                                                                                    การทีÉแต่ละแหล่งเงินกูก้าํหนดและ 
                                                                                                                     เสนอผูมี้อาํนาจลงนามเอกสาร 
        
7.  APD.,DPD. และ PD.                         ลงนามเอกสาร 
         
 

8.  เจา้หนา้ทีÉบญัชี                                                                                                   บนัทึกทะเบียนคุม 
                                                  
9. เจา้หนา้ทีÉบญัชี                                                                                                 ตรวจสอบการจ่ายเงิน  
                                                                                                                           กบัรายงานของแหล่งเงินกู ้
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5. ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 

5.1 ฝ่ายบริหารงานทัÉวไปลงทะเบียนรับเอกสารการขอเบิกเงินกูจ้ากบริษทัทีÉปรึกษา/
บริษทัผูรั้บเหมา ดงันีÊ  
       5.1.1  ค่าจา้งทีÉปรึกษาจะมีเอกสารทีÉบริษทัทีÉปรึกษาส่งขอเบิกเงินกู ้คือ 
      - เงินล่วงหนา้ 
     - ค่าจา้ง 
      - เงินประกนัผลงาน 10%  
       5.1.2  ค่าก่อสร้างทางจะมีเอกสารทีÉบริษทัผูรั้บเหมาส่งขอเบิกเงินกู ้คือ 
      - เงินล่วงหนา้ 
      - ค่างาน 
      - เงินประกนัผลงาน 10% 
      - ค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K) 
      - เงินประกนัผลงาน 10% ค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K) 

5.2  กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ รับเอกสารตามขอ้ 5.1.1 และ 5.1.2 จาก
ฝ่ายบริหารงานทัÉวไป  

5.3  กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ ส่งเอกสารตามขอ้ 5.1.1 และ 5.1.2 ให ้ 
Area Engineer (AE.)/Counterpart ผูรั้บผดิชอบเพืÉอตรวจสอบความถูกตอ้ง 
 5.4 กลุ่มบริหารการเงินและบญัชี ลงทะเบียนรับเอกสาร ตามขอ้ 5.3 จากกลุ่มบริหาร
โครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ 

5.5 เจา้หนา้ทีÉบญัชีทีÉไดรั้บมอบหมาย ตรวจสอบความถูกตอ้งและความครบถว้นของ
เอกสาร ใหเ้ป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบั คาํสัÉงทีÉเกีÉยวขอ้ง เงืÉอนไขของสัญญา และ
เงืÉอนไขของแหล่งเงินกู ้ซึÉ งเอกสารการขอเบิกเงินควรมีรายละเอียดดงัต่อไปนีÊ  

5.5.1  การขอเบิกเงินล่วงหนา้/เงินประกนัผลงาน 10%  
-  หนงัสือบริษทัฯ ขอเบิกเงินล่วงหนา้/เงินประกนัผลงาน 
-  ใบแจง้หนีÊขอเบิกเงินล่วงหนา้/เงินประกนัผลงาน 
-  รายละเอียดการหกัเงินประกนัผลงานแต่ละงวด (กรณีขอเบิกเงินประกนั
ผลงาน) 
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-  สาํเนาหนงัสือคํÊาประกนัเงินล่วงหนา้ (Advance Guarantee) / เงินประกนั
ผลงาน (Retention Guarantee) ทีÉไดรั้บการอนุมติัจากผูมี้อาํนาจลงนามอนุมติั
แลว้ และหนงัสือดงักล่าวมีขอ้ความเป็นไปตามเงืÉอนไขของสัญญา โดย
ตน้ฉบบัหนงัสือคํÊาประกนัจะเก็บไวที้Éกลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงิน
ช่วยเหลือเพืÉอรอการปลดภาระคืนต่อไป         

      5.5.2  การขอเบิกเงินค่างาน 
-  หนงัสือของบริษทัทีÉปรึกษาควบคุมงานก่อสร้างนาํส่งเอกสารการขอเบิก
เงินค่างานซึÉงผา่นการตรวจสอบจากบริษทัทีÉปรึกษาแลว้ 

-  หนงัสือบริษทัฯ ผูรั้บเหมาขอเบิกเงินค่างาน 
-  หนงัสือขอส่งเอกสารตรวจรับงานของโครงการพร้อมคณะกรรมการ
ตรวจรับงานลงนาม 

-  หนงัสือส่งมอบงานของบริษทัฯ ผูรั้บเหมา 
-  ใบแจง้หนีÊ  
-  Monthly Estimate Certificate 
-  Measurement Sheet และ Backup Sheet 
-  อืÉนๆ (ถา้มี) เช่น Variation Order, Field Estimate เป็นตน้ 

       5.5.3  การขอเบิกเงินค่าจา้งทีÉปรึกษา  
-  หนงัสือของบริษทัฯ ทีÉปรึกษาขอเบิกเงินค่าจา้ง 
-  ใบแจง้หนีÊ  
-  รายละเอียดประกอบการเบิกจ่ายเงินค่าจา้ง 
-  หนงัสือตรวจรับงาน 
-  หนงัสือส่งมอบงานของบริษทัทีÉปรึกษา 

        5.5.4  การขอเบิกเงินค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K)  
- หนงัสือของบริษทัทีÉปรึกษาควบคุมงานก่อสร้าง นาํส่งเอกสารการขอเบิก
เงินค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K)  ของบริษทัผูรั้บเหมาซึÉงไดต้รวจสอบแลว้
โดยบริษทัทีÉปรึกษา 

-  หนงัสือของบริษทัผูรั้บเหมาขอเบิกเงินค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K) 
-  Calculation Sheet และ Calculation Sheet for Escalation 
-  ดชันีราคาวสัดุก่อสร้างเดือนทีÉส่งมอบงาน 
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-  ใบแจง้หนีÊ  
-  Cost Escalation for Estimate 
-  ดชันีราคาวสัดุก่อสร้างเดือนทีÉเปิดซองประกวดราคา หรือตามทีÉสัญญา
ระบุไว ้

-  สาํเนาหนงัสือส่งมอบงานของบริษทัผูรั้บเหมา 
-  สาํเนา Monthly Estimate Certificate 

กรณีเอกสารไม่ถูกตอ้งและครบถว้น เจา้หนา้ทีÉบญัชีจะแจง้ใหบ้ริษทัฯ รับไปดาํเนินการ
แกไ้ข และเมืÉอบริษทัฯ ดาํเนินการแลว้  

5.6  เจา้หนา้ทีÉบญัชีจดัทาํเอกสารขอเบิกเงินกูต้ามวธีิการทีÉแต่ละแหล่งเงินกูก้าํหนด  โดย
ปัจจุบนัดาํเนินการ ดงันีÊ  

5.6.1  เงินกู ้ADB ใช ้Direct Payment Procedure เป็นวธีิการจ่ายเงินโดยแหล่ง
เงินกูจ่้ายเงินใหบ้ริษทัโดยตรง ซึÉ งกลุ่มบริหารการเงินและบญัชีตอ้งจดัทาํเอกสารตามแบบฟอร์ม
ของแหล่งเงินกู ้ดงันีÊ  
                -  Withdrawal application for Direct Payment 
                -  Summary Sheet for Direct Payment  
              พร้อมแนบเอกสาร  
                -  ใบแจง้หนีÊ ทีÉผูมี้อาํนาจลงนามแลว้ 
                -  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินตามทีÉแหล่งเงินกูก้าํหนด 
 ส่งเอกสารดงักล่าวขา้งตน้ไปยงัแหล่งเงินกู ้เพืÉอแหล่งเงินกูจ่้ายเงินใหบ้ริษทัฯ โดยตรง 

5.6.2  เงินกู ้IBRD ใชว้ธีิการจ่ายเงิน แบ่งเป็น 2 วธีิ ไดแ้ก่  
1. Direct Payment Method เป็นวธีิการจ่ายเงินโดยแหล่งเงินกูจ่้ายเงินให้

บริษทัโดยตรง โดย Disbursement Letter กาํหนดเงืÉอนไขการจ่ายเงินกูด้ว้ยวธีินีÊ  ซึÉ งแต่ละใบแจง้
หนีÊ ทีÉจะจ่ายส่วนเงินกู ้จะตอ้งมีมูลค่าไม่ตํÉากวา่ 1,400,000 เหรียญสหรัฐ ซึÉ งกลุ่มบริหารการเงิน
และบญัชี ตอ้งจดัทาํเอกสารตามแบบฟอร์มของแหล่งเงินกูด้งันีÊ  

-  Application for Withdrawal พร้อมแนบเอกสาร 
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-  ใบแจง้หนีÊ ทีÉผูมี้อาํนาจลงนามแลว้ 
-  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินตามทีÉแหล่งเงินกูก้าํหนด 
2.  Advance Method เป็นวธีิทีÉกรมทางหลวงโดยสาํนกัฯ จ่ายเงินให้

บริษทัโดยตรง ซึÉ งแหล่งเงินกูจ้ะโอนเงินกูต้ามเงืÉอนไขทีÉกาํหนดในสัญญามาเขา้บญัชีเงินฝากของ
สาํนกัฯ ซึÉ งเปิดบญัชีโดยไดรั้บความเห็นชอบจากแหล่งเงินกู ้และสาํนกัฯ เป็นผูจ่้ายเงินใหบ้ริษทั
โดยตรง ซึÉ งมีวธีิการดงันีÊ  
  กรมทางหลวงโดยสาํนกัฯ เปิดบญัชีออมทรัพยพ์ิเศษ (Special Account) ซึÉ งเป็น
บญัชีเงินเหรียญสหรัฐทีÉ บมจ.ธนาคารกรุงไทย นานาเหนือ เพืÉอรองรับการโอนเงินจากแหล่ง
เงินกูม้าเขา้บญัชี และเปิดบญัชีกระแสรายวนั (Conversion Account) อีก 1 บญัชีทีÉ  
บมจ.ธนาคารกรุงไทย สาขาถนนศรีอยธุยา เพืÉอใชแ้ปลงค่าเงินเหรียญสหรัฐเป็นเงินบาท และให้
สาํนกัทางหลวง 15 แห่ง เปิดบญัชีกระแสรายวนั (Project Account) เพืÉอรองรับการโอนเงินกูไ้ป
ยงัสาํนกัทางหลวง 
  การจ่ายเงิน แบ่งเป็น 4 วธีิ 
  1.  กลุ่มฯ จดัทาํเอกสารขอถอนเงินจากบญัชีพิเศษ บมจ.ธนาคารกรุงไทย นานา
เหนือ และใหธ้นาคารฯ โอนเงินดงักล่าวไปยงับญัชีกระแสรายวนั สาขาถนนศรีอยธุยา พร้อม
จดัทาํเช็คเพืÉอเตรียมจ่ายเงินใหบ้ริษทั 
  2.  กลุ่มฯ จดัทาํเอกสารขอถอนเงินจากบญัชีพิเศษ บมจ.ธนาคารกรุงไทย นานา
เหนือ และใหธ้นาคารฯ โอนเงินดงักล่าวไปยงับญัชีกระแสรายวนั สาขาถนนศรีอยธุยา พร้อม
จดัทาํเช็คเพืÉอจ่ายเงินให ้บมจ.ธนาคารกรุงไทย สาขาถนนศรีอยธุยา และจดัทาํหนงัสือขอเบิกเงิน
จากบญัชีดงักล่าว เพืÉอโอนเขา้บญัชีกระแสรายวนัของสาํนกัทางหลวง เพืÉอสาํนกัทางหลวง
จ่ายเงินใหผู้รั้บจา้ง 

 3.  กลุ่มฯ จดัทาํเอกสารขอถอนเงินจากบญัชีพิเศษ บมจ.ธนาคารกรุงไทย นานา
เหนือ และใหธ้นาคารฯ โอนเงินดงักล่าวไปยงับญัชีของบริษทัฯ ทีÉธนาคารต่างประเทศเป็นเงิน
เหรียญสหรัฐ 
  4.  กลุ่มฯ จดัทาํเอกสารขอถอนเงินจากบญัชีพิเศษ บมจ.ธนาคารกรุงไทย นานา
เหนือ และใหธ้นาคารโอนเงินดงักล่าวไปยงับญัชีของบริษทัทีÉธนาคารในประเทศเป็นเงินบาท 

วธีิการจ่ายเงินนีÊกลุ่มฯ จะตอ้งทาํการเบิกเงินกูจ้ากแหล่งเงินกูม้าชดเชยในบญัชีพิเศษ 
(Replenishment) โดยเงืÉอนไขใหเ้บิกคืนทุกเดือน หรือเมืÉอบญัชีดงักล่าวลดลงไป 20% แลว้แต่วา่
กรณีไหนจะเกิดขึÊนก่อน โดยจะตอ้งจดัทาํเอกสาร ดงันีÊ  
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-  Application for Withdrawal 
-  Summary Sheet และ/หรือ Statement of Expenditure (SOEs) แลว้แต่
กรณีตามเงืÉอนไขทีÉไดร้ะบุไวใ้น Disbursement Letter 

-  Special Account Reconciliation Statement 
พร้อมแนบเอกสาร (กรณีเบิกโดยใช ้Summary Sheet) 

-  ใบแจง้หนีÊ ทีÉผูมี้อาํนาจลงนามแลว้ 
-  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินตามทีÉแหล่งเงินกูก้าํหนด 

5.6.3  เงินกู ้JICA ใช ้Commitment Procedure เป็นวธีิการจ่ายเงินโดยแหล่งเงินกู้
กาํหนดใหก้รมทางหลวงตอ้งทาํการขอเปิด Irrevocable Letter of Credit แต่ละสัญญาไปยงั
ธนาคารโตเกียวมิตซูบิชิ จาํกดั ประเทศญีÉปุ่น ผา่น บมจ.ธนาคารกรุงไทย นานาเหนือ เพืÉอใชใ้น
การโอนเงินใหบ้ริษทัฯ เมืÉอจะเบิกเงิน กรมทางหลวงจะส่งเอกสารขอเบิกเงินไปยงัธนาคาร 
โตเกียวมิตซูบิชิ จาํกดั ผา่น บมจ.ธนาคารกรุงไทย นานาเหนือ  และธนาคารโตเกียวฯ จะโอนเงิน
ผา่นมายงั บมจ.ธนาคารกรุงไทย เพืÉอจ่ายตาม L/C ทีÉบริษทัฯ เปิดไว ้โดยกรมทางหลวงจะตอ้ง
จดัทาํเอกสารตามทีÉแหล่งเงินกูก้าํหนด ไดแ้ก่ 
   -  Statement of Performance  

พร้อมแนบเอกสาร 
               -  ใบแจง้หนีÊ ทีÉผูมี้อาํนาจลงนามแลว้ 
   -  เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินตามทีÉแหล่งเงินกูก้าํหนด 

5.7 กลุ่มบริหารการเงินและบญัชีเสนอ APD., DPD.(ถา้มี) และ PD.ลงนามเอกสารตามขอ้ 
5.5 และ 5.6 และเอกสารจะถูกส่งกลบัมาทีÉฝ่ายบริหารงานทัÉวไป ก่อนส่งใหก้ลุ่มบริหารการเงินและ
บญัชี 

5.8 เจา้หนา้ทีÉบญัชีบนัทึกการเบิกเงินกูใ้นทะเบียนคุม  
5.9 เจา้หนา้ทีÉบญัชีตรวจสอบการจ่ายเงินตามขอ้ 5.8 กบัรายงานของแหล่งเงินกู ้
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6.  เอกสารอ้างองิ 

      6.1  สัญญาเงินกู ้(Loan Agreement) 
      6.2  เงืÉอนไขสัญญาเงินกู ้(Condition of Contract) 
      6.3  คู่มือการเบิกจ่ายเงิน (Disbursement Hand Book) 
     6.4  สัญญาก่อสร้างทาง/ค่าจา้งทีÉปรึกษา 

 6.5  ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน 
      6.6  กฎหมายเกีÉยวกบัการเบิกจ่ายเงิน 
      6.7  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ 
      6.8  ประมวลกฎหมายรัษฎากร 
      6.9  พระราชกฤษฎีกา,กฎหมาย,ระเบียบ,มติ ครม.และคาํสัÉงต่างๆ ทีÉเกีÉยวขอ้ง 
 

7.  แบบฟอร์มทีÉใช้ 
       7.1  Advance Guarantee  
       7.2  Retention Guarantee  
       7.3  Withdrawal application for Direct Payment 
      7.4  Summary Sheet for Direct Payment       
       7.5  Application for Withdrawal  
      7.6  Summary Sheet  
       7.7  Statement of Expenditure (SOEs) 
       7.8  Special Account Reconciliation Statement   
       7.9  Application for Irrevocable Letter of Credit   
       7.10  Statement of Performance 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 
(Work Manual) 

 
 

เรืÉอง 
กระบวนการเบิกจ่ายเงนิงบประมาณสมทบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
สํานักบริหารโครงการทางหลวงระหว่างประเทศ 
กรมทางหลวง                           กระทรวงคมนาคม 



 

 
1.  วตัถุประสงค์ 
     1.1  ใชเ้ป็นหลกัในการปฏิบติังานของเจา้หนา้ทีÉทีÉจะปฏิบติังานเกีÉยวกบัการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ
สมทบ และผูที้Éสนใจ 
      1.2  เป็นแนวทางสาํหรับเจา้หนา้ทีÉตรวจสอบภายใน และเจา้หนา้ทีÉของสาํนกังานการตรวจเงินแผน่ดิน 
      1.3  เพืÉอใหก้ารเบิกจ่ายเงินงบประมาณถูกตอ้งตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบั คาํสัÉงทีÉเกีÉยวขอ้ง และ
เงืÉอนไขของสัญญา 
      1.4  เพืÉอใชป้ระโยชน์ในการพิจารณาปัญหาอนัอาจจะเกิดขึÊนจากการดาํเนินการเบิกจ่ายเงินงบประมาณสมทบ 
      1.5  เพืÉอใหบ้รรลุภารกิจของกรมทางหลวง 
 
2.  ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบติังานนีÊ ครอบคลุมขัÊนตอนการดาํเนินงานตัÊงแต่ฝ่ายบริหารงานทัÉวไปรับเอกสารการขอ
เบิกเงินงบประมาณสมทบจากผูรั้บจา้ง  ส่งใหก้ลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือตรวจสอบ  แลว้จึงส่ง
ใหก้ลุ่มบริหารการเงินและบญัชีตรวจสอบความถูกตอ้ง  และความครบถว้นของเอกสาร  และจดัทาํเอกสารการ
เบิกจ่ายเสนอผูมี้อาํนาจลงนาม  จนถึงขัÊนตอนการตรวจสอบการจ่ายเงินของกองการเงินและบญัชี 
 
3.  นิยาม 

APD.  หมายถึง  ผูช่้วยผูอ้าํนวยการโครงการ 
DPD.  หมายถึง  รองผูอ้าํนวยการโครงการ 
PD.     หมายถึง  ผูอ้าํนวยการโครงการ 
AE.      หมายถึง  นายช่างควบคุมโครงการ 
Counterpart   หมายถึง  ผูป้ระสานงานโครงการ 
ดชันีราคาวสัดุก่อสร้าง หมายถึง  ดชันีราคาวสัดุก่อสร้างของกระทรวงพาณิชย ์โดยใชฐ้านของปี 2530 

เป็นเกณฑใ์นการคาํนวณ 
ทะเบียนคุมเงินประจาํงวด  หมายถึง  ทะเบียนทีÉใชบ้นัทึกคุมการรับ-จ่ายเงินประจาํงวดทีÉไดรั้บจดัสรร

จากงบประมาณรายจ่ายประจาํปี 
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4.  ผงักระบวนการเบิกจ่ายงบประมาณสมทบ 
               
              ผู้รับผดิชอบ                                                              กจิกรรม    
              
1. ฝ่ายบริหารงานทัÉวไป                        ลงทะเบียนรับเอกสาร 
 
2.  กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ              รับเอกสาร 
 
3.  Project Manager/Area Engineer/ Counterpart                        ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
 
4. กลุ่มบริหารการเงินและบญัชี      รับเอกสาร 
           
                                              
5.  เจา้หนา้ทีÉบญัชี                       บริษทัฯรับไป     แกไ้ข      ตรวจสอบความถกูตอ้งและความ 

                           ดาํเนินการ                            ครบถว้นของเอกสาร 
                                                                                 
                                                                                                           ถูกตอ้ง 

6. เจา้หนา้ทีÉบญัชี จดัทาํเอกสารขอเบิกเงิน 
 งบประมาณสมทบเสนอผูมี้อาํนาจ 
 ลงนามเอกสาร   

 
7.  APD.,DPD. และ PD.  ลงนามเอกสาร 

  
   A 
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4.  ผงักระบวนการเบิกจ่ายงบประมาณสมทบ (ต่อ) 
               
              ผู้รับผดิชอบ                                                              กจิกรรม    
 
  A 

 
8.  เจา้หนา้ทีÉบญัชี                                                                               ตรวจสอบยอดเงินคงเหลือและ 
                                                                                                                       บนัทึกทะเบียนคุมเงินประจาํงวด  
 
9.  เจา้หนา้ทีÉบญัชี                         จดัส่งเอกสารใหก้องการเงินและ 
              บญัชีเพืÉอจ่ายเงินส่วนงบประมาณ 
                                                                                                      สมทบใหบ้ริษทัฯ                                                                  
              
 

10.  เจา้หนา้ทีÉบญัชี                                                                        ตรวจสอบการจ่ายเงินจากสาํเนา      
                                                                                                                ใบเสร็จของผูรั้บจา้ง  
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5.  ขัÊนตอนการปฏบิัติงาน 
 

5.1 ฝ่ายบริหารงานทัÉวไปลงทะเบียนรับเอกสารการขอเบิกเงินงบประมาณสมทบจากบริษทัทีÉปรึกษา/
บริษทัผูรั้บเหมา ดงันีÊ  

5.1.1  ค่าจา้งทีÉปรึกษาจะมีเอกสารทีÉบริษทัทีÉปรึกษาส่งขอเบิกเงินงบประมาณสมทบ คือ 
      - เงินล่วงหนา้ 
      - ค่าจา้ง 
      - เงินประกนัผลงาน 10%  
       5.1.2  ค่าก่อสร้างทางจะมีเอกสารทีÉบริษทัผูรั้บเหมาส่งขอเบิกเงินงบประมาณสมทบ คือ 
      - เงินล่วงหนา้ 
      - ค่างาน 
      - เงินประกนัผลงาน 10% 
      - ค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K) 
      - เงินประกนัผลงาน 10% ค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K) 
 

5.2  กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ รับเอกสารตามขอ้ 5.1.1 และ 5.1.2 จากฝ่าย
บริหารงานทัÉวไป  

5.3  กลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ ส่งเอกสารตามขอ้ 5.1.1 และ 5.1.2 ให ้Area Engineer 
(AE.)/Counterpart ผูรั้บผดิชอบเพืÉอตรวจสอบความถูกตอ้ง 

5.4  กลุ่มบริหารการเงินและบญัชี ลงทะเบียนรับเอกสารตามขอ้ 5.3 จากกลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละ
เงินช่วยเหลือ 

5.5  เจา้หนา้ทีÉบญัชีทีÉไดรั้บมอบหมาย ตรวจสอบความถูกตอ้งและความครบถว้นของเอกสาร ให้
เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บงัคบั คาํสัÉงทีÉเกีÉยวขอ้ง เงืÉอนไขของสัญญา และเงืÉอนไขของแหล่งเงินกู ้ซึÉ ง
เอกสารการขอเบิกเงินควรมีรายละเอียดดงัต่อไปนีÊ  

  5.5.1  การขอเบิกเงินล่วงหนา้/เงินประกนัผลงาน 10%  
               -  หนงัสือบริษทัฯ ขอเบิกเงินล่วงหนา้/เงินประกนัผลงาน 
               -  ใบแจง้หนีÊ เงินล่วงหนา้/เงินประกนัผลงาน 
               -  รายละเอียดการหกัเงินประกนัผลงานแต่ละงวด (กรณีขอเบิกเงินประกนัผลงาน) 
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-  สาํเนาหนงัสือคํÊาประกนัเงินล่วงหนา้ (Advance Guarantee) / เงินประกนัผลงาน 

(Retention Guarantee) ทีÉไดรั้บการอนุมติัจากผูมี้อาํนาจลงนามอนุมติัแลว้ และหนงัสือ
ดงักล่าวมีขอ้ความเป็นไปตามเงืÉอนไขของสัญญา โดยตน้ฉบบัหนงัสือคํÊาประกนัจะเก็บ
ไวที้Éกลุ่มบริหารโครงการเงินกูแ้ละเงินช่วยเหลือ เพืÉอรอการปลดภาระคืนต่อไป 

      5.5.2  การขอเบิกเงินค่างาน 
-  หนงัสือของบริษทัทีÉปรึกษาควบคุมงานก่อสร้างนาํส่งเอกสารการขอเบิกเงินค่างาน
ของบริษทัผูรั้บเหมา ซึÉ งไดต้รวจสอบแลว้โดยบริษทัทีÉปรึกษา 

-  หนงัสือบริษทัผูรั้บเหมาขอเบิกเงินค่างาน 
-  หนงัสือขอส่งเอกสารตรวจรับงานของโครงการ  พร้อมคณะกรรมการตรวจรับงาน

ลงนาม  
-  หนงัสือส่งมอบงานของบริษทัผูรั้บเหมา 
-  ใบแจง้หนีÊ  
-  Monthly Estimate Certificate 
-  Measurement Sheet และ Backup Sheet 
-  อืÉนๆ (ถา้มี) เช่น Variation Order, Field Estimate เป็นตน้ 

       5.5.3  การขอเบิกเงินค่าจา้งทีÉปรึกษา 
-  หนงัสือของบริษทัฯ ทีÉปรึกษาขอเบิกเงินค่าจา้ง 
-  ใบแจง้หนีÊ  
-  รายละเอียดประกอบการเบิกเงินค่าจา้ง 
-  หนงัสือตรวจรับงาน 
-  หนงัสือส่งมอบงานของบริษทัฯ ทีÉปรึกษา 

       5.5.4  การขอเบิกเงินค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K) 
- หนงัสือของบริษทัฯ ทีÉปรึกษาควบคุมงานก่อสร้างนาํส่งเอกสารการขอเบิกเงินค่าปรับ
ราคาค่างาน (ค่า K) ของบริษทัผูรั้บเหมาซึÉงไดต้รวจสอบแลว้โดยบริษทัทีÉปรึกษา 

-  หนงัสือของบริษทัผูรั้บเหมาขอเบิกเงินค่าปรับราคาค่างาน (ค่า K) 
-  ใบแจง้หนีÊ  
-  Cost Escalation for Estimate 
-  Calculation Sheet และ Calculation Sheet for Escalation 
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-  ดชันีราคาวสัดุก่อสร้างเดือนทีÉส่งมอบงาน 
-  ดชันีราคาวสัดุก่อสร้างเดือนทีÉเปิดซองประกวดราคา หรือตามทีÉสัญญาระบุไว ้
-  สาํเนาหนงัสือส่งมอบงานของบริษทัผูรั้บเหมา 

          -  สาํเนา Monthly Estimate Certificate 
กรณีเอกสารฯ ไม่ถูกตอ้งและครบถว้น เจา้หนา้ทีÉบญัชีจะแจง้ใหบ้ริษทัฯ รับไปดาํเนินการแกไ้ข และ 

เมืÉอบริษทัฯ ดาํเนินการแลว้ 
5.6  เจา้หนา้ทีÉบญัชีจดัทาํเอกสารขอเบิกเงินส่วนงบประมาณสมทบเสนอผูมี้อาํนาจลงนาม ซึÉ ง

ประกอบดว้ย 
       -  บนัทึกถึงผูอ้าํนวยการกองการเงินและบญัชี เพืÉอขอเบิกเงินส่วนงบประมาณสมทบ 

-  หนงัสือรับรองภาษีมูลค่าเพิÉมร้อยละ 0 ส่วนของเงินกู ้(กรณีบริษทัฯ จดทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิÉม) 

5.7 กลุ่มบริหารการเงินและบญัชีเสนอ APD.,DPD.(ถา้มี) และ PD. ลงนามเอกสาร ตามขอ้ 5.5 และ 5.6 
และเอกสารจะถูกส่งกลบัมาทีÉฝ่ายบริหารงานทัÉวไป ก่อนส่งใหก้ลุ่มบริหารการเงินและบญัชี 

5.8 เจา้หนา้ทีÉบญัชีดาํเนินการตรวจสอบยอดเงินคงเหลือและบนัทึกทะเบียนคุมเงินประจาํงวด  
      5.9 หลงัจากผูมี้อาํนาจลงนามเอกสารตาม 5.5 และ 5.6 เรียบร้อยแลว้ เจา้หนา้ทีÉบญัชีจะจดัส่งเอกสารให้
กองการเงินและบญัชี เพืÉอเบิกเงินส่วนงบประมาณสมทบ ดงันีÊ  
       -  บนัทึกถึงผูอ้าํนวยการกองการเงินและบญัชี ขอเบิกเงินส่วนงบประมาณสมทบ 

-  หนงัสือรับรองภาษีมูลค่าเพิÉมร้อยละ 0 ส่วนของเงินกู ้(กรณีบริษทัฯ จดทะเบียน
ภาษีมูลค่าเพิÉม) 

       -  ใบแจง้หนีÊ   
       -  เอกสารประกอบการเบิกเงิน 
 

      5.10 เจา้หนา้ทีÉบญัชีตรวจสอบการจ่ายเงินตามขอ้ 5.9 จากสาํเนาใบเสร็จของผูรั้บจา้ง   
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6.   เอกสารอ้างองิ 
     6.1 ขอ้กาํหนด เงืÉอนไข ขอ้ตกลงของสัญญาเงินกู ้
     6.2 พระราชบญัญติังบประมาณ, ระเบียบวา่ดว้ยการบริหารงบประมาณ และระเบียบการก่อหนีÊผกูพนั
ขา้มปีงบประมาณ 
     6.3  ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายเงิน 
     6.4  ระเบียบการเก็บรักษาเงินและการนาํเงินส่งคลงัของส่วนราชการ กฎหมายเกีÉยวกบัการเบิกจ่ายเงิน
ต่างๆ 
     6.5  ระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุ และระเบียบสาํนกันายกรัฐมนตรีวา่ดว้ยการพสัดุดว้ย
วธีิทางอิเล็กทรอนิกส์ 
     6.6  ประมวลกฎหมายรัษฎากร 
     6.7  แนวทาง/คู่มือปฏิบติัตามระบบบริหารงานการเงินการคลงัภาครัฐดว้ยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(GFMIS), หลกัการ/ระบบบญัชีเกณฑค์งคา้ง และระบบ GFMIS  
     6.8 พระราชกฤษฎีกา, กฎหมาย, ระเบียบ มติ ครม.และคาํสัÉงต่างๆ ทีÉเกีÉยวขอ้ง 
 
7.   แบบฟอร์มทีÉใช้ 
      7.1 หนงัสือคํÊาประกนัเงินล่วงหนา้ (Advance Guarantee)  
      7.2 หนงัสือคํÊาประกนัเงินประกนัผลงาน (Retention Guarantee) 
      7.3  หนงัสือรับรองภาษีมูลค่าเพิÉมร้อยละ 0  
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