
 
 

ขั้นตอนการสงตัวอยางเพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ    สวนมาตรฐานและขอกําหนด   
 

ข้ันตอนการสงตัวอยางเพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ 
สวนมาตรฐานและขอกําหนด 

 

 

1. วัตถุประสงค 

 เพื่อใหผูรับบริการทราบขั้นตอนการสงตัวอยางทดลองและรายละเอียดตางๆ ในการนําสงตัวอยาง
เพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ ตั้งแตเร่ิมตนจนกระทั่งสิ้นสุดกระบวนการ และสามารถปฏิบัติตามขั้นตอน
ตางๆ ไดอยางถูกตอง ครบถวนตามระเบียบของกรมทางหลวง 

2. ขอบเขต 

 ระเบียบการปฏิบัตินี้ครอบคลุมขั้นตอนการสงตัวอยางทดลองเพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ  เร่ิม
ตั้งแตการสงตัวอยางทดลองจนกระทั่งเสร็จสิ้นกระบวนการรับตัวอยาง ของสวนมาตรฐานและขอกําหนด  
สํานักวิเคราะหและตรวจสอบ  

3. นิยาม 

 “ขั้นตอนการสงตัวอยางเพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ”   หมายความถึง  การระบุขั้นตอนและ
รายละเอียดในการสงตัวอยางทดลองเพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ   เร่ิมตั้งแตการสงตัวอยางทดลอง 
จนกระทั่งเสร็จสิ้นกระบวนการรับตัวอยาง ที่สวนมาตรฐานและขอกําหนด  สํานักวิเคราะหและตรวจสอบ  
 “ตัวอยางทดลอง”  หมายความถึง  เครื่องมือวัดแรงที่ผูรับบริการนํามาขอใชบริการสอบเทียบ/ทวน
สอบ ที่สวนมาตรฐานและขอกําหนด 
 “ใบเสร็จรับเรื่อง”  หมายความถึง เอกสารที่สารบรรณทดลองออกใหแกผูรับบริการเพื่อนําไป
ชําระคาธรรมเนียมการทดลองที่ฝายการเงินและบัญชี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ขั้นตอนการสงตัวอยางเพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ    สวนมาตรฐานและขอกําหนด   
 

4. ขั้นตอนการสงตัวอยางเพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ 

 ผูรับผดิชอบ              กิจกรรม 

1. ผูรับบริการ 

 

 

2. สารบรรณทดลอง 

 

 

 

3. สารบรรณทดลอง 

 
4. ผูรับบริการ, ฝายการเงินและบัญชี 

 

5. สารบรรณทดลอง 
 

 

6. ผูอํานวยการสวนฯ 

 

 

 

 
 

ยื่นหนังสือขอรับบริการสอบเทียบ
พรอมตัวอยางทดลอง 

ตรวจสอบความถูกตองของ
หนังสือขอรับบริการสอบเทียบ

และตัวอยางทดลอง 

รับหนังสือขอรับบริการสอบเทียบ  ออกใบเสร็จรับเรื่อง 
และออกอันดับการทดลอง 

ชําระเงินคาธรรมเนียมการทดลอง 
และออกใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมการทดลอง 

ไมถูกตอง 

ถูกตอง 

รับตัวอยางทดลอง 

รับหนังสือขอรับบริการสอบเทียบและสั่งการ 
ใหเจาหนาที่ทดลองดําเนินการ 
สอบเทียบ/ทวนสอบตอไป 



 
 

ขั้นตอนการสงตัวอยางเพื่อทําการสอบเทียบ/ทวนสอบ    สวนมาตรฐานและขอกําหนด   
 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

5.1  ผูรับบริการยื่นหนังสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ  พรอมตัวอยางทดลอง 
5.2  สารบรรณทดลองตรวจสอบหนังสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ และตัวอยางทดลองวา

ถูกตอง ครบถวนหรือไม  
5.2.1  กรณีที่หนังสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ หรือตัวอยางทดลองไมถูกตอง   
 สารบรรณทดลองจะแจงใหผูรับบริการไปทําการแกไขหนังสือขอรับบริการสอบ

เทียบ/ทวนสอบ หรือตัวอยางทดลองใหถูกตอง แลวจึงจัดสงมาทําการสอบเทียบ/ทวน
สอบอีกครั้ง 

5.2.2  กรณีที่หนังสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ หรือตัวอยางทดลองถูกตอง ครบถวน  
 สารบรรณทดลองจะรับหนังสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ ออกใบเสร็จรับเรื่อง 

และออกอันดับการทดลอง 
5.3 ผูรับบริการชําระเงินคาธรรมเนียมการทดลองที่ฝายการเงินและบัญชี  ฝายการเงินและบัญชี

ออกใบเสร็จรับเงินคาธรรรมเนียมการทดลอง  ผูรับบริการนําสงตัวอยางทดลองพรอม
ใบเสร็จรับเรื่องใหสารบรรณทดลอง   (ใบเสร็จรับเงินคาธรรรมเนียมการทดลองให
ผูรับบริการนํากลับไปเปนหลักฐานในการชําระเงิน) 

5.4 สารบรรณทดลองรับตัวอยางทดลองแลวทําการบันทึกลงรับตัวอยางในหนังสือขอรับบริการ
สอบเทียบ/ทวนสอบ พรอมกับกรอกรายละเอียดการรับตัวอยางทดลองลงในสมุดบันทึกการ
รับตัวอยางทดลอง และนําใบเสร็จรับเรื่องมาแนบกับหนังสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวน
สอบเพื่อรายงานตอผูอํานวยการสวนฯ  

5.5 ผูอํานวยการสวนฯ รับหนังสือขอรับบริการสอบเทียบ/ทวนสอบ  และสั่งการไปยังเจาหนาที่
ทดลองใหดําเนินการสอบเทียบ/ทวนสอบ  

 
6. เอกสารอางอิง 
 

6.1  คําสั่งกรมทางหลวงที่ บ.1/61/2546 เร่ืองหลักการและอัตราคาธรรมเนียมการทดลองและ
ตรวจสอบคุณภาพวัสดุ 

6.2  บันทึกขอความสํานักวิเคราะหและตรวจสอบ ที่ คค 0631/ว/2605 ลงวันที่ 4 ธันวาคม 2546 
เร่ืองระยะเวลาบริการการทดลองและตรวจสอบคุณภาพวัสดุ 

7. แบบฟอรมท่ีใช 
 

 สมุดบันทึกการรับตัวอยางทดลอง 
 
 


